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1. OBJETIVO DO PROCESSO 

 

Fluxo que descreve as atividades relacionadas à formalização da ata de registro de preços (ARP), 

realizada na Diretoria de Licitações e Contratos (DLC). 

 

2. DEFINIÇÕES E SIGLAS  

▪ CGC: Coordenação de Gestão de Contratos 

▪ DLC: Diretoria de Licitações e Contratos 

 

3. DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

# ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGÓCIOS 

1 

VERIFICAR a 

manutenção das 

condições de 

habilitação minuta do 

edital 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 

 

2 NOTIFICAR adjucatária 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 

 

3 SANAR pendências Adjudicatária  

4 
CANCELAR 

homologação do ato 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 
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5 

 

 

ELABORAR a ARP 

 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 

A ata é elaborada através do detalhamento 

da minuta prevista no edital. 

6 

CONVOCAR 

adjudicatária para 

assinar ARP 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 

 

7 ASSINAR ARP Adjudicatária  

8 
SOLICITAR assinatura 

do Reitor 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 

 

9 ASSINAR ARP Gabinete do Reitor  

10 PUBLICAR ARP no DOU 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 

 

11 DIGITALIZAR 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 
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12 
REGISTRAR vigência da 

Ata no sistema 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 

 

13 
REGISTRAR nos 

sistemas 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 

 

14 
PUBLICAR na página da 

PROGEST 

Equipe de Elaboração de 

Instrumentos da Coordenação 

de Gestão de Contratos (CGC-

DLC-PROGEST) 

 

15 

DISTRIBUIR vias da ARP 

para o Gestor e 

fornecedora 

Secretaria da Diretoria de 

Licitações e Contratos (DLC-

PROGEST) 

 

 

 

 

4. LEGISLAÇÃO APLICÁVEL 

 

5. ANEXOS 

 


