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1. OBJETIVO DO PROCESSO 

Macroprocesso que descreve os processos relacionados ao planejamento de compras, à seleção de 

fornecedores e à fase de execução da contratação na UFPE. 

 

2. DEFINIÇÕES E SIGLAS  

▪ UG: Unidade Gestora 

▪ DLOG: Diretoria de Logística  

▪ DLC: Diretoria de Licitações e Contratos 

▪ PROGEST: Pró-Reitoria de Gestão Administrativa UFPE 

DESCRIÇÃO DAS ATIVIDADES 

# ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGÓCIOS 

1 
PLANEJAR Contratação 

Direta e Adesão 
Unidade Gestora (UG) 

Contratação por: Inexigibilidade, Dispensa e 

Adesão 

2 
PLANEJAR Compras 

Exclusivas da Unidade 
Unidade Gestora (UG)  

3 

REALIZAR Compras por 

Adesão à Ata de 

Registro de Preço 

Unidade Gestora (UG)  

4 

REALIZAR Compras por 

Dispensa - art.  24 

incisos I e II 

Unidade Gestora (UG)  

5 

REALIZAR Compras por 

Inexigibilidade e 

Dispensa - arts 17 e 24,  

incisos III e seguintes 

Unidade Gestora (UG)  

6 

PLANEJAR Compras 

Comuns e Especificas 

às Unidades 

Diretoria de Logística (DLOG-

PROGEST) 
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7 

ANALISAR Termo de 

Referência ou Projeto 

Básico 

Diretoria de Licitações e 

Contratos (DLC-PROGEST) 
 

8 
DIVULGAR Intenção de 

Registro de Preço 

Diretoria de Licitações e 

Contratos (DLC-PROGEST) 
 

9 
ELABORAR Minuta do 

Edital de Licitação 

Diretoria de Licitações e 

Contratos (DLC-PROGEST) 
 

10 PUBLICAR Edital 
Diretoria de Licitações e 

Contratos (DLC-PROGEST) 
 

11 

REALIZAR Licitação 

Modalidade Pregão 

Eletrônico 

Diretoria de Licitações e 

Contratos (DLC-PROGEST) 
 

12 

REALIZAR Licitação 

Modalidade Tomada de 

Preço e Concorrência 

de Obras e Projetos 

Diretoria de Licitações e 

Contratos (DLC-PROGEST) 
 

13 

REALIZAR Licitação 

Modalidade 

Concorrência por 

Cessão de Área Física 

Diretoria de Licitações e 

Contratos (DLC-PROGEST) 
 

14 
FORMALIZAR Ata de 

Registro de Preço 

Diretoria de Licitações e 

Contratos (DLC-PROGEST) 
 

15 FORMALIZAR Contrato 
Diretoria de Licitações e 

Contratos (DLC-PROGEST) 
 

16 
REALIZAR Gestão de 

Contratos 

Diretoria de Licitações e 

Contratos (DLC-PROGEST) 
 



 
MANUAL DO PROCESSO 

 

 

  Versão: 1.0 Data: 18/06/2019 5 
 

17 
EXECUTAR Compra de 

Bens de Consumo 
Unidade Gestora (UG)  

18 
EXECUTAR Compra de 

Bens Permanentes 
Unidade Gestora (UG)  

19 
EXECUTAR Serviço ou 

Obra 
Unidade Gestora (UG)  

20 
EXECUTAR Compra de 

Bens Permanentes 

Diretoria de Logística (DLOG-

PROGEST) 
 

21 
EXECUTAR Compra de 

Bens de Consumo 

Diretoria de Logística (DLOG-

PROGEST) 
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