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1. OBJETIVO DO PROCESSO

Fluxo que descreve as atividades para solicitacdo de servidores técnico-administrativos pelos setores
da UFPE.

2. DEFINICOES E SIGLAS

= Chefia Imediata:
= DICOM: Divisdao de Comunicacdo

= DGBS:

= DADP: Divisao de Avaliacdo e Dimensionamento de Pessoal
= DDP:

= DAP: Divisdo de Andlise de Processos

= DDP:

=  Pré-Reitor da PROGEPE:
=  DGP: Diretoria de Gestao de Pessoas
= SPR: Servigo de Publicagdo e Registro

= DAA:
= DCM: Divisao de Cadastro e Movimentagdes
= DGP:

=  PROGEPE: Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas e Qualidade de Vida da UFPE

E ATIVIDADE ATOR REGRA DE NEGOCIOS

As chefias que podem solicitar novos
servidores nos Centros, sdo os chefes de

. departamento e os diretores de Centro. Caso
SOLICITAR servidor

L. . . Chefia Imediata um coordenador de graduag¢do ou pds-
técnico-administrativo

graduacdo verifique a necessidade de um
novo servidor, ele deve solicita-lo através do
chefe de departamento.

Divisdo de Comunicac¢do

2 REGISTRAR processo
(DICOM-DGBS-PROGEST)

. L A DAP deve confirmar se existe uma vacancia
CONFIRMAR a Divisdo de Andlise de Processos

oA . . no setor que esta demandando o novo
existéncia de vacancia (DAP-DDP-PROGEPE)

servidor.
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REGISTRAR na planilha

INFORMAR que nao
tem servidor a ser
lotado

TOMAR ciéncia

SOLICITAR analise

ANALISAR
dimensionamento

ENVIAR processo para
Proé-reitor

INFORMAR DADP

AGENDAR entrevista
com chefia imediata

Divisdo de Avaliacdo e
Dimensionamento de Pessoal
(DADP-DDP-PROGEPE)

Divisdao de Avaliacdo e
Dimensionamento de Pessoal
(DADP-DDP-PROGEPE)

Chefia Imediata

Pro-Reitor da PROGEPE

Divisdo de Avaliacdo e
Dimensionamento de Pessoal
(DADP-DDP-PROGEPE)

Divisdo de Avaliacdo e
Dimensionamento de Pessoal
(DADP-DDP-PROGEPE)

Pro-Reitor da PROGEPE

Divisdo de Avaliacdo e
Dimensionamento de Pessoal
(DADP-DDP-PROGEPE)

Versao: 1.0

O DADP registra na planilha de vacancia ou
de servidor adicional e o processo fica na "fila
de espera".

A informacdo é registrada no processo.

A ciéncia é tomada no processo.

A DADP realiza a analise do
dimensionamento atual através dos
relatérios dos Sistemas Progepe, Sistema
Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos (SIAPE) e Planilha de Bolsistas de
Desenvolvimento Profissional.

Data: 28/09/2017
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REALIZAR entrevista

INFORMAR DAP

NOMEAR Servidor
Técnico-Administrativo

INFORMAR DGP

REALIZAR lotagao do
servidor

INFORMAR lotagdo a
DADP

ATUALIZAR a planilha

INFORMAR no processo
o servidor que foi
lotado no setor

TOMAR ciéncia no
processo

ATUALIZAR planilha

Chefia Imediata

Pro-Reitor da PROGEPE

Divisdo de Andlise de Processos
(DAP-DDP-PROGEPE)

Pro-Reitor da PROGEPE

Diretoria de Gestdo de Pessoas

A lotagdo é feita no setor solicitante.
(DGP-PROGEPE)

Pro-Reitor da PROGEPE

Divisdo de Avaliacdo e
Dimensionamento de Pessoal
(DADP-DDP-PROGEPE)

Divisdo de Avaliacdo e

Dimensionamento de Pessoal
(DADP-DDP-PROGEPE)

Divisdo de Comunicac¢do
(DICOM-DGBS-PROGEST)

Divisdo de Avaliacdo e O DADP atualiza a planilha de vacanciaou a
Dimensionamento de Pessoal  de servidor adicional.

(DADP-DDP-PROGEPE)
Versao: 1.0 Data: 28/09/2017 H
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ENVIAR para
arquivamento

AUTORIZAR remogao

ELABORAR Portaria de
Remogao

ASSINAR Portaria de
Remogao

PUBLICAR Portaria de
Remogao

DISTRIBUIR cépias da
Portaria de Remocgao
registrada pelo SPR aos
interessados

ARQUIVAR na pasta
funcional do servidor

3.LEGISLAGAO APLICAVEL

4. ANEXOS

Divisdao de Avaliacdo e

Solicitar o arquivamento na pasta funcional

Dimensionamento de Pessoal

do servidor, na DCM.

(DADP-DDP-PROGEPE)

Pro-Reitor da PROGEPE

Divisdo de Avaliacdo e
Dimensionamento de Pessoal
(DADP-DDP-PROGEPE)

Pro-Reitor da PROGEPE

Servigo de Publicagdo e
Registro (SPR-DAA-PROGEPE)

Divisdo de Avaliacdo e
Dimensionamento de Pessoal
(DADP-DDP-PROGEPE)

Divisdo de Cadastro e
Movimentagées (DCM-DGP-
PROGEPE)
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