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1) Orientações gerais

O que é o Attena?
É o Repositório Digital da UFPE e tem como
objetivo reunir, armazenar, preservar, divulgar e
garantir acesso confiável e permanente à
produção acadêmica e científica da Universidade,
em um único ambiente digital.

O que é o autodepósito?

É o processo de entrega/submissão do TCC,
realizado pelo aluno, diretamente na plataforma
online do Attena. 
Foi instituído pela Resolução Nº 18/2022 do
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensão da UFPE.

Pré-requisitos para realizar
o autodepósito:

TCC defendido e aprovado;
Ter o nome na lista de Defesas
realizadas (atualizada pelo curso);
TCC de acordo com um dos
modelos da biblioteca;
Senha do UFPE ID ativa;
Acesso ao e-mail institucional
(@ufpe.br).

https://sipac.ufpe.br/shared/verArquivo?idArquivo=1219888&key=bfef8f7a60753a40db3390423c76f176


Como criar a senha UFPE ID?

Se você já acessa seu e-mail
institucional, a senha é a
mesma do UFPE ID.

Essa senha deve ser atualizada
a cada 2 anos, então se você já
fez a sua há mais tempo, será
necessário atualizá-la.

Pesquise no Google “UFPE ID”
ou acesse: https://id.ufpe.br

https://id.ufpe.br/ufpe-id/#!/


Clique em “SOLICITAR
ACESSO” se ainda não

tiver a senha.

Clique em
“RECUPERAR
SENHA” para

atualizá-la.



2) Site da Biblioteca do CAV

O site da Biblioteca reúne todas as informações sobre os serviços
oferecidos à comunidade acadêmica. 

As orientações sobre TCCs e o autodepósito estão disponíveis na seção
“Modelos de Trabalhos Acadêmicos”, incluindo os modelos de TCC
tradicional (monografia) e artigo, bem como os links e tutoriais relativos
ao processo do autodepósito.

Acesse nosso site: https://www.ufpe.br/bibcav

https://www.ufpe.br/bibcav






Os modelos já estão
na formatação

conforme normas da
ABNT e contém
explicações e

exemplos. A versões
editáveis estão em
docx (para word). 





3) Ficha Eletrônica

A Ficha Eletrônica só é obrigatória para o TCC tradicional (monografia),
para o TCC em formato artigo é opcional.

A Ficha deve ser gerada pelo próprio aluno no site:
https://fichaeletronica.ufpe.br/ficha.html

Atenção para o preenchimento dos campos! 
Siga as orientações do vídeo: https://youtu.be/ZbL9sdMv5p8

https://fichaeletronica.ufpe.br/ficha.html
https://youtu.be/ZbL9sdMv5p8


Vídeo tutorial “Como fazer a ficha eletrônica”.
O link em nosso site leva diretamente para o

vídeo em nosso canal no YouTube.



Tanto o nosso site,
quanto o vídeo

tutorial indicam o
link do formulário
para gerar a Ficha

Eletrônica.



O próprio formulário
tem orientações sobre o

preenchimento.



O título não deve ser escrito todo
em letras maiúsculas!

Deixe em branco!

Marque apenas as
opções que se

aplicam ao seu TCC



A Ficha é gerada em PDF.
Não copie os dados, nem tire print

para colar no seu TCC.
Junte os dois arquivos, conforme

vídeo a seguir.

Baixe o arquivo e
salve no seu
computador



4) Unindo a Ficha e o TCC

Com seu TCC pronto e de acordo com um dos modelos da Biblioteca,
salve-o em arquivo pdf.

Feita a ficha, salve o arquivo gerado em seu computador.

Atenção: Não copie os dados, nem tire print para colar no seu TCC. Junte
os dois arquivos com um organizador de pdf online, conforme vídeo a
seguir.

Siga as orientações do vídeo: https://youtu.be/ELdJJYSz7dc

https://youtu.be/ELdJJYSz7dc


Vídeo tutorial “Como colocar a Ficha no TCC”.
O link em nosso site leva diretamente para o

vídeo em nosso canal no YouTube.



Existem diversos sites para edição de pdf online. 
No vídeo, utilizamos o “I love pdf” por ser mais simples.

A opção “Organizar”
está mais abaixo.



Clique em “Selecionar arquivo
PDF” e carregue apenas o

arquivo da Ficha Eletrônica.



Nessa tela, clique no símbolo + e só
então carregue o TCC em pdf





Clique no X para eliminar a
página que indica a posição

da ficha no seu TCC.



Arraste a página da Ficha
Eletrônica (que estava no
início) para a posição da

página eliminada.

Depois, clique
em “Organizar”



Baixe o arquivo
completo.



Altere o nome do arquivo para: 
TCC + “Seu Nome Completo”,

como no exemplo acima.

Salve o arquivo



5) Fazendo o autodepósito

Antes de iniciar a submissão do seu TCC no Attena, verifique:
se o arquivo que será carregado é mesmo seu TCC completo em versão final;
se a ficha está na posição correta;
se o texto está “copiável” (copie e cole qualquer trecho do trabalho em um bloco de notas).

Informações externas ao seu TCC serão necessárias, portanto, antes de começar
procure os seguintes dados:

Link do seu currículo Lattes;
Link do seu ORCID (se houver);
Nome(s) completo(s) do seu orientador e coorientador(es) (se houver);
Link(s) do(s) currículo(s) Lattes do seu orientador e coorientador(es) (se houver).

Também temos um tutorial em vídeo com o passo a passo do autodepósito:
https://youtu.be/R8O-OCX7mmE

https://youtu.be/R8O-OCX7mmE


Busque por “orcid” no Google ou
acesse: https://orcid.org/

https://orcid.org/


















Vídeo tutorial “Como fazer o autodepósito do TCC no Attena”.
O link em nosso site leva diretamente para o vídeo em nosso

canal no YouTube.



Tanto o nosso site,
quanto o vídeo

tutorial indicam o
link do Attena.

Para acessar a área
de submissão, clique

em “Entrar”





Seu nome irá
aparecer aqui.

É possível iniciar clicando
em “Iniciar um novo

depósito” ou clicando em
“Navegar” e seguir pelas

coleções.



Clicando no botão “Iniciar um novo
depósito” é preciso ter atenção para

escolher a opção de coleção
correspondente ao seu curso.



Clicando em “Navegar”, o
caminho é um pouco maior.

Escolha a opção
“Comunidades e coleções”



Role a tela para
encontrar a

Comunidade
Trabalhos de

Conclusão de Curso





Clique em (CAV)



Escolha a opção
do seu curso



Clique mais uma
vez no curso.



Aqui irá aparecer o botão
“Submeter a esta coleção”

































































Contatos

www.ufpe.br/bibcav

bibcav@ufpe.br

@bibcav_ufpe

@BibCav

youtube.com/c/BIBCAV


