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A solicitacao de tombamento de bens moveis
adquiridos através de recursos de editais internos,
devera ser realizada por Processo Eletronico no SIPAC
conforme orientacao abaixo:

Dados do Processo:
e Tipo de processo: REGISTRO DE BENS MOVEIS.
o Classificacdo: 032.4 - TOMBAMENTO DE MATERIAL PERMANENTE
e Natureza do processo: ostensivo

Documentos:

o SOLICITA(.'I'SO DE TOMBAMENTO - EDITAIS INTERNOS (Carregado
no SIPAC) - Assinado pelo servidor indicado como responsavel
pelo bem

e NOTA FISCAL - Assinado por qualquer servidor da unidade
solicitante

e FOTOS DOS BENS - Assinado por qualquer servidor da unidade
solicitante

o PARECER TECNICO emitido pela STI, no caso de bens de tecnologia
da informacao - Assinado pelo técnico responsavel pela emissao
do parecer

Como carregar um documento no SIPAC?
Siga os seguintes passos:
e Tipo de documento: SOLICITACAO DE TOMBAMENTO - EDITAIS
INTERNOS
e Natureza do Documento: Ostensivo
e Selecionar a opg¢ao: Escrever documento
e Em seguida clicar em: Carregar modelo

Apés a inclusao e preenchimento dos documentos o processo devera
ser encaminhado para a Coordenacao de Bens Moveis (12.69.16)




