
Instruções para abrir o processo no SIPAC - Jornada de 30 Horas

Observar o disposto no Artigo 37 da Resolução 17/2021

1 – Dados Gerais

Tipo de processo: Jornada de 30 horas 

Classificação: 029.12 Definição do horário de expediente 

Assunto detalhado: Solicitação de análise para a Jornada de 30 Horas 
para a unidade _________________

Natureza do Processo: Ostensivo

Assinante: Dirigentes de UORGs: Chefe de Gabinete, Pró-reitores, Superintendentes de 
Órgãos Suplementares e Diretores de Centros Acadêmicos (de acordo com a Resolução 
17/2021)



2 – Documentos

1º documento a ser inserido

Tipo do documento: Requerimento

Natureza: Restrito – Documento Preparatório.

Forma do Documento: Anexar documento digital (Anexo III da Resolução 
17/2021 preenchido com as informações da unidade)

Tipo de conferência: Documento original

.

Aqui em “Anexar Documento Digital”, é suficiente preencher os campos 
obrigatórios (marcados com *) - Inserir documento (em formato pdf) e 
assinar – fazer o mesmo com os demais documentos.



2º documento a ser inserido

Tipo do documento: Anexos

Natureza: Restrito – Documento Preparatório

Forma do Documento: Anexar documento digital (Anexo IV da Resolução 
17/2021 preenchido com as informações da unidade)

Tipo de conferência: Documento Original 

Inserir o documento e assinar

3º documento a ser inserido

Tipo do documento: Anexos

Natureza: Restrito – Documento Preparatório

Forma do Documento: Anexar documento digital (Anexo V da Resolução 
17/2021 preenchido com as informações da unidade)

Tipo de coferência: Documento Original 

Inserir o documento e assinar



4º documento a ser inserido

Tipo do documento: Anexos

Natureza: Restrito – Documento Preparatório

Forma do Documento: Anexar documento digital (Anexo VI da Resolução 
17/2021 preenchido com as informações da unidade)

Tipo de conferência: Documento Original 

Inserir o documento e assinar



3 – Interessados

Categoria: Unidade

Unidade: Comissão de Análise de Jornada

Notificar Interessado: Não

Inserir interessado

Outra Unidade Interessada: a própria unidade.

4 – Movimentação Inicial

Destino: outra unidade

Unidade de destino: 11.07.59 - COMISSÃO DE ANÁLISE DE JORNADA - CAJ


