InstrugOes para abrir o processo no SIPAC - Jornada de 30 Horas

Observar o disposto no Artigo 37 da Resolugdo 17/2021

1 — Dados Gerais

Tipo de processo: Jornada de 30 horas

Classificagao: 029.12 Definicdo do horario de expediente

Assunto detalhado: Solicitacdao de analise para a Jornada de 30 Horas
para a unidade

Natureza do Processo: Ostensivo

j: Listar Classificacées CONARQ 0: Remover Classificacdo CONARQ
Origem do Processo: * @ processo Interno O Processo Externo
Tipo do Processo: # JORNADA DE 30 HORAS
Classificacio (CONARQ): #|029.12 - DEFINICAD DO HORARIO DE EXPEDIENTE =] x]
Processo eletrénico: # Sim Nio Ej
Todo o contelido deste processe (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e suas

AL tramitagdes serdo feitas em meio eletrdnico pelo SIPAC. Pois este tipo exige que ele seja totalmente

eletrénico.

Solicitagdo de andlise para a Jernada de 30 Horas para a unidade

Assunte Detalhado: *

(900 caracteres/82 digitados)

Natureza do Processo: | OSTENSIVO ~

Ostensivo: processo cujo teor deve ser do conhecimento do publicc em geral e ficard disponivel

para censulta na drea pablica do sistema.

Observacdo:

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar | Continuar >>

# Campos de preenchimento obrigatério.

Protocolo

SIPAC | Superintendéncia de Tecnologia da InformagSo (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2005-2022 - UFRN - sipac01.ufpe.br.sipac01 - v5.11.20.67

Assinante: Dirigentes de UORGs: Chefe de Gabinete, Pro-reitores, Superintendentes de

Orgaos Suplementares e Diretores de Centros Académicos (de acordo com a Resolucdo
17/2021)



2 — Documentos

12 documento a ser inserido

Tipo do documento: Requerimento
Natureza: Restrito — Documento Preparatoério.

Forma do Documento: Anexar documento digital (Anexo lll da Resolugao
17/2021 preenchido com as informagdes da unidade)

Tipo de conferéncia: Documento original

B INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: % | REQUERIMENTO
Natureza do Documento: % OSTENSIVO ~
Todos os documentos ostensivos do processo ficardo disponiveis para consulta na drea piblica do sistema.

!, Documentos que contiverem informacgdes pessoais (CPF, RG, dados bancdrios, enderego...) devem ser

cadastrados como RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # O Escrever Documente @ Anexar Documento Digital

AneExar DocumenTo DicrTaL

Anexar DocumenTo DIiGcIiTAaL

Data do Documento: |

]

Identificador:
Ana:

Unidade de Origem:

25 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)

-1 BIBLIOTECA CENTRAL - BG (11.24)

-] GAMPUS VITORIA DE SANTO ANTAO - CAV (12.35)

) CENTRO ACADEMICO DO AGRESTE - CAA (12.33)

) CENTRO DE CIENCIAS JURIDICAS - CCJ (11.40)

) CENTRO DE CIENCIAS MEDICAS - CCM (11.00.05)

| CENTRO DE INFORMATICA - CIN (11.78)

- COLEGIO DE APLICACAO - CAP (11.99)

~) DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)
| DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC (12.13)
SRIRETARIA RO CENTRA NE RIACIENCIAR . AR (11 Q4Y

Data do Recebimento: * ™ Ej

Responsavel pelo recebimento:

A I I R i e R T T

Tipo de Conferéncia: #| -- SELECIONE - N

Arquivo Digital: -| Escolher arquive |Nenhum arg...vo escolhido (Formatos de Arquivos Permitidos)
Namero de Folhas: #

/% Para arquivos digitais seré necessario informar peloc menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.

Adicionar Documento

# Campos de preenchimento obrigatério.

Aqui em “Anexar Documento Digital”, é suficiente preencher os campos
obrigatdrios (marcados com *) - Inserir documento (em formato pdf) e
assinar — fazer o mesmo com os demais documentos.



22 documento a ser inserido
Tipo do documento: Anexos
Natureza: Restrito — Documento Preparatdrio

Forma do Documento: Anexar documento digital (Anexo IV da Resolucao
17/2021 preenchido com as informagdes da unidade)

Tipo de conferéncia: Documento Original

8 INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: * ANEXOS

Natureza do Documento: * | RESTRITO v

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento de piblico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais s5o tramitados, interessados e assinantes.

Hip6tese Legal: % | DOCUMENTO PREPARATORIO (Art. 79, § 39, da Lei no 12.527/2011) v

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
Observades:
(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: % O Escrever Documento  ® Anexar Documento Digital

ANEXAR DocuMENTO DIGITAL

Inserir o documento e assinar

32 documento a ser inserido
Tipo do documento: Anexos
Natureza: Restrito — Documento Preparatdrio

Forma do Documento: Anexar documento digital (Anexo V da Resolucao
17/2021 preenchido com as informacdes da unidade)

Tipo de coferéncia: Documento Original

Tipo do Documento: *|ANEXOS

Natureza do Documento: # | RESTRITO v

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do pablico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais séo tramitados, interessados e assinantes.

Hipétese Legal: % DOCUMENTO PREPARATORIO (Art. 79, § 39, da Lei n® 12.527/2011) v
Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
Volume:

Observagoes:
(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: # O Escrever Documento @ Anexar Documento Digital

ANEXAR DocuMENTO DIGITAL

Inserir o documento e assinar



42 documento a ser inserido
Tipo do documento: Anexos
Natureza: Restrito — Documento Preparatdrio

Forma do Documento: Anexar documento digital (Anexo VI da Resolucao
17/2021 preenchido com as informagdes da unidade)

Tipo de conferéncia: Documento Original

8 INFORMAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: * ANEXOS

Natureza do Documento: # | RESTRITO ~
Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do pablico em geral, sendo acessados apenas
pelas unidades nas quais s30 tramitados, interessados e assinantes.
Hipdtese Legal: # DOCUMENTO PREPARATORIO (Art. 79, § 30, da Lei n°® 12.527/2011) v

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)
Volume:

Observagbes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: % O Escrever Documento  ® Anexar Documento Digital

ANEXAR DocuMENTO DIGITAL

Inserir o documento e assinar



3 — Interessados
Categoria: Unidade
Unidade: Comissao de Anadlise de Jornada

Notificar Interessado: N3o

Inserir interessado

Outra Unidade Interessada: a propria unidade.

S1sT. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO
(]

i) E )

Dados Gerais Documentos Interessados

Neste passoc devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Aluncs que serdo identificados pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que s&o interessados em processos de compra, pagamento, por exemplo;
Unidade: Uma unidade da instituicdo;

Outros: Publico Externo, érgdos internacionais ou qualquer outro interessade que ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir tedos os interessados desejados, prossiga o cadastre do processo selecionando a opgdo "Continuar >>"

DAp0oSs DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: () servidor (O Aluno () Credor @ Unidade (O Outros

UNIDADE

Unidade: * COMISSAQ DE ANALISE DE JORNADA - CAJ (11.07.59)
Notificar Interessado: * O sim @® Nzo

Inserir
# Campos de preenchimento obrigatério.

4 Excluir Interessado

INTERESSADOS INSERIDOS NO PROCESSO (0)

Identificador Nome E-mail Tipo
Nenhum Interessado Inserida.

<< Voltar || Cancelar || Continuar >>

4 — Movimentacao Inicial
Destino: outra unidade

Unidade de destino: 11.07.59 - COMISSAO DE ANALISE DE JORNADA - CAJ



