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Apresentacgao

O Manual para utilizagcao de Recursos Financeiros a
Alunos com recursos do PROAP é destinado as PoOs-
Graduacoes que possuem saldo neste Programa, para
solicitacoes de auxilio financeiros a discentes que
envolvam a pesquisa cientifica.

A exemplos de Auxilios financeiros podemos citar a
Participacao/Apresentacao de Trabalhos em eventos
cientificos, Pesquisa de Campo, Coleta de Dados,
Ressarcimento de Taxa de Inscricao,traducao de
trabalhos cientificos, Aulas de campo e outros
ressarcimentos ou atividades que poderao ser
analisadas pela geréncia financeira da PROPG de acordo
com sua especificidade se serao adequadas.

Essa modalidade de pagamento é realizada através
da rubrica 3390.18. Aqui serao apresentadas as
orientacoes para solicitacao deste Auxilio e quais as
documentacgoes necessarias para tal.
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Novo Formulario

A partir de 27 de
junho 2022 o pedido
de auxilio financeiro
ao estudante devera
sempre ser solicitado

a PROPG via NOVO
FORMULARIO SIPAC,
respondido no
processo, conforme
orientacoes adiante.

PROPG

PRG-REITORIA DE
L] PGs-GRADUAGAD

FPE



Formacgao do processo no SIPAC,

No momento de anexar o formulario devera ser
escolhido o tipo de documento: Solicitacao de auxilio
a_alunos - PROPG ou Solicitacdo de auxilio a
alunos(coletivo) - PROPG. Para inserir o formulario
clicar em Adicionar documento > Novo documento.
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Na sequéncia, clicar em escrever modelo, para a
forma de documento, depois carregar modelo,
clicar em OK apo0s mensagem de confirmacao e o
formulario sera aberto para preenchimento.

Exemplo para Formulario Individual

DADDS GERAIS DO PROCESSD

Nimero do Processo: 230?5.0521n?j1011—505-'
Tipo do Processo: SOLICITACAQ DE AUXILIO FINAMCEIRD & ALUNOS - PROPG
Assunto do Processo: 525.2 - AUXILIO A0S ALUNOQS PARA PARTICIPACAD E REALIZACLO DE EVENTOS

MODELO DE SOLICITA CAO DE AUXILIO FINANCEIRO A ALUNOS PARA APRESEN T-'-'-L','i!'. O NO MANUAL DE
ORIENTACOES: NESSE CAMPO DEVE SER PREENCHIDO O RESUMO DA S0OLICITACAD.

MNatureza do processo: OSTENSIVO

Assunto Detalhado:

DObservacdo:

ADICAO DE DOCUMENTOS
Tipo do Documento: # |[SOLICITACADQ DE AUXILIO FINANCEIRO A ALUNOS - PROPG
Natureza do Documento: # | OSTENSIVO il
Todeos os documentos estensives do processo ficardo disponiveis para consulta na Area publica do sistemna.

' Documentos gue contiveram informacdes pessoais (CPF, RG, dados bancérios, endereco...) devem ser cadastrados como

RESTRITD.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
Observacies:

eres/0 digitados)

Forma do Documento: * (8 Escrever Documente ') Anexar Documento Digital

EsCcREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois o5 mesmos acabg@efgerando erros de formatacdo ac imprimir @ documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo exis

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELQ UNIDADE
Argquivo > Editar~ Inserr~ Visualizar~ Formatar~ Tabela -

39 B I U 5 — I A
X o B = R

Formatos ~ Paragrafo = Fonte + Tamanho Palavras Reservadas +  Referéncias -

o —
- o —
-

—_— FORMULARIO DE SOLICITACAOD DE AUXILIO FINANCEIRD A ALUNOS
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Exemplo para Formulario Coletivo

Nimero do Processo: 23076.052107/2022-60/
Tipo do Processo: SOLICITACAQ DE AUXILIO FINANCEIRO A ALUNOS - PROPG
Assunto do Processo: 529.2 - AUXILIO AOS ALUNOS PARA PARTICIPACAO E REALIZACAO DE EVENTOS

Assunto Detalhado: MODELO DE S0LIC ITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO A ALUNOS PARA APRESE f'-JT.-'-'-.[:,_'.E'.D HO MAL
" ORIENTACOES: NESS5E CAMPO DEVE SER PREEMNCHIDO O RESUMO DA SOLICITACAO,

Matureza do processo: OSTENSIVO

Observacdo:

ADICAO DE DOCUMENTOS
Tipo do Documento: # |SOLICITACAQ DE AUXILIO FINANCEIRO A ALUNOS (COLETIVO) - PROPG
Natureza do Documento: # | OSTENSIVO il
Todos os documentos ostensivos do processo ficardo disponiveis para consulta na area publica do sistema.

LI

RESTRITC.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
Observacies:

(700 cara es /0 digitados)

Forma do Documento: * (® Egcrever Documente ') Anexar Documento Digital

EsCREVER DOCUMENTO

ATENCAQO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acaba
o texto e realizar a formatacdo abaixo ou carregar de algum modelo exis

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Arquivo v  Editar~ Inserir~  Visualizar~ Formatar~ Tabela =

3 B I U 5 — x, X

T A
X o B ® () &£ R

Formatos = Paragrafo » Fonie * Tamanho Palavras Reservadas =  Referéncias =

—
- o —
o —

FORMULARIO DE SOLICITACAQ DE AUXILIO FINANCEIRD A ALUNOS

DADOS DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAQ
MORE:

' Documentos gue contiverem informacoes pessoais (CPF, RGE, dados bancarios, endereco...) devemn ser cadastrados como

h gerando erros de formatacdo ac imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
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[ —g
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Ainda tem duvidas de como

anexar o formulario pelo

SIPAC?
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https://www.awesomescreenshot.com/video/8973292?key=cb138e91ab6d684d5b6a7116c2f71ecb

ALEM DO FORMULARIO, O QUE E

NECESSARIO ANEXAR AO
PROCESSO?

VEJAMOS 0S CASOS MAIS COMUNS

EVENTOS NO PAIS OU EXTERIOR

Novo formulario via SIPAC, assinado
pelo coordenador do PPG.

Folder ou programacao do evento
(Quando for o caso);

Cronograma da atividade (Assinado
pelo Orientador (a) quando for o caso);

Carta de aceite do trabalho (quando
for o caso);
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COLETA DE DADOS OU
PESQUISA/AULA DE CAMPO

Novo formulario via SIPAC, assinado
pelo coordenador do PPG.

Cronograma da atividade - Assinado

pelo Orientador (a).




171

RESSARCIMENTO DE TAXA DE
INSCRICAO OU PUBLICACAO

Novo formulario via SIPAC, assinado
pelo coordenador do PPG.

Folder ou programacao do evento
(Quando for o caso);

/Carta de aceite do trabalho (quando
for o caso);

wzecibo, Nota Fiscal ou invoice (Em nome

do aluno);

Certificado de Participacao, caso ja tenha

ocorrido o evento.

(Nos casos em que o evento ainda nao ocorreu, esse
documento devera ser apresentado na prestacao de contas)
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ATENCAO

Caso necessite usar o formulario de

pedido coletivo, deve seguir os mesmo
passos de anexacao do formulario
comum, selecionando o tipo de
documento SOLICITACAO DE AUXILIO

FINANCEIRO A ALUNOS (COLETIVO) -
PROPG.

O formulario de pedido coletivo so devera ser
utilizado quando a solicitacao se tratar do
mesmo evento/atividade e os alunos se
enquadrarem no mesmo nivel (mestrado ou
doutorado);
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Afinal, o que mudou?

/
4 / \ S

-

A mudanca foi apenas no
formulario, que passou a ser
digital, sendo respondido dentro
do SIPAC e nao sendo necessario
fazer scanner do documento
para anexar ao SIPAC.




Ainda tem duvidas?

') ’) ')

Entra em contato com a
Geréencia Financeira

S

Elaborado por Avila Kézia Menezes Lira
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https://api.whatsapp.com/send?phone=558121268144
mailto:financeiro.propg@ufpe.br

