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1. Apresentagéo

Com a incorporacédo do SIGAA para solicitagdo de documentos e processos referentes
aos Programas de PoOs-Graduacdo, este manual apresenta as instrucbes para
realizacdo de procedimentos apds a defesa da Dissertacdo de Mestrado.
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Entretanto, antes de realizar os procedimentos pés-defesa no SIGAA, é necessario
gue o discente esteja com documentos abaixo listados:

v Ata de defesa (precisa estar com o titulo da versao final da dissertacdo);
v Dissertacédo corrigida pds-banca e concluida;

2. Etapas

Serao realizadas 10 etapas, conforme descrito abaixo.
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1. Consolidacao da Atividade de Defesa

Essa etapa serd realizada pela Secretaria do Programa de Pés-Graduacdo por
meio da declaragcéo de informacdes apresentadas a partir dos documentos enviados
previamente pelo discente (ata de defesa, folha de aprovacédo e pareceres dos
membros da Banca Avaliadora).

Apés sua conclusdo o discente pode fazer o download da Ata de Defesa corrigida.

2. Submissao daverséo final corrigida da Dissertagéo/Tese

Essa etapa seré realizada pelo discente, que devera submeter a versao final
corrigida da Dissertacao e aprovada pelo(s) Orientador(es).

Ao acessar 0 SIGAA, no endereco https://sigaa.ufpe.br/sigaa/ selecione a opgéao
Modulos, conforme imagem abaixo:
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A tela abaixo sera exibida:


https://sigaa.ufpe.br/sigaa/
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No menu Ensino, e em seguida “Producdes Académicas”, selecione a opc¢ao
“‘submeter Teses e Dissertacfes"”, onde serd adicionado o arquivo da versao
corrigida ap6s a defesa.
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Neste formulério, selecione o arquivo com a Tese ou Dissertacdo corrigida na opcao
“Escolher arquivo”, em seguida dé um Titulo a esta nova versao. Ao final do campo
Observacgao clique em “Cadastrar”. Apds este envio o trabalho ficara pendente de
avaliacao do orientador, podendo ser Retornado para Adequacédo ou Aprovado.

Se for retornado para adequagéo, deverdo ser realizadas as correcbes necessarias e
repetidos os passos acima até sua Aprovacgao.



3. Aprovagédo da Verséao Final Corrigida da Dissertacao/Tese (etapa realizada
pelo orientador)

Essa etapa sera realizada pelo docente orientador, que devera apreciar e
avaliar a versao final corrigida da Dissertacédo e submetida pelo discente.

Ao acessar 0 SIGAA, no portal de médulos (caso aparecga) clique no icone
“Portal do Docente Stricto Sensu”.
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No portal do Docente, coloque o mouse em cima do nome “Ensino”, va em
Orlenta(;oesPos Graduagao e cllque em “Meus Orientandos”.
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Nesta tela aparecerdo todos os discentes na qual o docente realiza orientacgdes.
Havera vérios icones de acdes (junto com suas descricdes) que vocé pode ajudar a
executar varias funcionalidades.

Clique no icone de “Revisar Tese/Dissertacao” do orientando que defendeu e cuja
tese ou dissertacao deseja revisar.
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Nesta tela serdo incluidas as informacdes do parecer que a dissertacao ou tese
tera. Detalhes se encontram descritos no fundo amarelo.

Em Status, devera ser escolhida entre as 2 situagcdes: Aprovado ou
Retornado Para Adequacéao de acordo com a avaliacao realizada.

Em Observacbes podera ser incluido algum comentario sobre o status de
aprovacao.
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OBS: Caso o Orientador (docente) ja tenha dado um parecer favoravel para o
discente (visualizado na parte inferior da tela, em “Historico de Revisdes”), essa
funcionalidade s6 permitirA ao Gestor Stricto Sensu solicitar “Retorno Para
Adequacdo”. Neste caso, para 0 gestor ndo serd necessario um novo parecer.

Ao finalizar o procedimento, a mensagem “Revisdo cadastrado(a) com sucesso”
sera exibida na parte superior da tela.

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académica
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.
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4. Solicitacdo da Ficha Catalogréfica

Procedimento desconsiderado no SIGAA devido ao modulo de biblioteca estar inativo.
O discente deve contatar a biblioteca setorial para realizar essa etapa.

O discente deve enviar mensagem para o email da biblioteca bibccs.ficha@ufpe.br e
colocar em anexo versao corrigida da dissertacdo pos-defesa e a ata de defesa (com
as mesmas informagdes da dissertacéo, inclusive o titulo deve ser igual).

Ex: “Boa tarde! Encaminho a dissertacdo e a ata de defesa para avaliacédo e
solicitacdo da ficha catalografica.

Obrigado!”

Apoés todas as correcdes solicitadas pela biblioteca, o discente recebera a ficha
catalografica, a qual deve ser anexada na pagina em branco reservada para este fim
na versao final da dissertacdo. Além disso, recebera o TERMO DE DEPOSITO por e-
mail, junto a ficha, para ser assinado e usado posteriormente nas etapas 7 e 9.

5. Ressubmissdo da versdo final corrigida da Dissertacdo com Ficha
Catalografica

O discente deve inserir a dissertacdo em sua versdo final (ja contendo a ficha
catalografica!). OBS: Antes de anexar a dissertacdo, observar se € mesmo a versao
contendo a ficha catalogréafica para evitar interrupcdes e atrasos no processo.

6. Aprovacao da verséao final corrigida da Dissertacdo com Ficha Catalogréfica

Esta etapa cabe a secretaria académica do mestrado para conferéncia da versao final
da dissertacdo com a ficha catalogréfica incluida.

7. Assinaturado Termo de Autorizacdo de Publicacao

Essa etapa sera realizada pelo discente, que apo6s aprovacdo da versdo final da
Dissertacdo, devera assinar o Termo de Autorizacdo de Publicacdo marcando no
campo.

8. Recebimento daversao final pela coordenagéo

Essa etapa sera realizada pela Secretaria do programa.


mailto:bibccs.ficha@ufpe.br

9. Inserir Documentos Obrigatorios

O discente deve anexar todos os documentos solicitados pelo sistema, incluindo a
DECLARACAO DE DEPOSITO NA BDTD E NADA CONSTA (esta deve ser solicitada
via e-mail para o repositorio: deposito.bdtd@ufpe.br. No email deve constar: 1. A
versao final da dissertacdo com a ficha catalogréafica; 2. Ata de defesa da dissertacéo
(a mesma enviada a biblioteca, incluindo errata se houver); 3. O nada consta de
empreéstimo de livro pela biblioteca, conseguido entrando no sistema Meu Bergamum
da biblioteca (duvidas: daap.bc@ufpe.br); 4. Termo de autorizacdo de publicacao
preenchido e assinado)

OBS: Esta etapa pode precisar da secretaria do curso para confirmar alguns dados
junto ao depositoério via e-mail.

10. Etapa realizada pela secretaria do programa.

Apos a concluséo das 10 etapas, segue o0 aguardo do diploma.

Nos tramites normais, 0 processo pode durar de 6 a 9 meses.
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