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1. Apresentação

Com a incoporação do SIGAA para solicitação de documentos e processos
referentes aos Programas de Pós-Graduação, este manual apresenta as instruções
para solicitação do diplomo.

De acordo com os novos procedimentos, para solicitar o diploma, antes é
necessário realizar os procedimentos pós-defesa, cujas orientações constam no
Manual de Procedimentos Pós-Defesa, disponível na página do PPGSC, na opção
documentos.

2. Etapas

1- Realizar todos os procedimentos pós-defesa;
2- O discente deve inserir os documentos obrigatórios no SIGAA:

Ensino-> Produções Acadêmicas -> Acompanhar Procedimentos
após Defesa

3-



4- Será exibida a seguinte tela:



4. O discente deverá clicar no passo “9”- Inserir Documentos Obrigatórios”.
Será aberto o formulário abaixo, com a listagem dos documentos que
deverão ser inseridos no Sistema:

OBS: Documentos a serem inseridos (todos legíveis):

1) Documento de identificação (identidade ou habilitação e CPF, caso não conste
na identidade)

2) Diploma de ensino superior – frente e verso (diploma de graduação e
mestrado, caso a solicitação seja de doutorado).

3) recibo de deposito da versão final - deposito definitivo na Biblioteca (para
quem defendeu a partir de13/07/2017).

4) Nada consta da biblioteca central (para quem defendeu a partir de
13/07/2017) – às vezes essa informação (de que o egresso não tem
débitos na Biblioteca) consta no Recibo citado acima. Quandonão, pede-se
em separado.

5) Certidão de Nascimento ou casamento ou divórcio.
6) Certidão de quitação eleitoral (emitida pelo site do TSE).

Cada arquivo deve ser selecionado e adicionado - “Escolher Arquivo” e em seguida
“Adicionar”:



5. Após a inserção de todos os documentos solicitados, o discente deverá
clicar em "Submeter". A mensagem de sucesso será apresentada:

6. Após a submissão dos documentos obrigatórios via SIGAA, o discente
deve enviar em formato PDF os documentos listados abaixo para o e-mail:
ppgsc.ccm@ufpe.br

a. Requerimento de diploma (conforme modelo do anexo I deste manual)
b. Ata da defesa
c. Ata de Colação de Grau (para quem defendeu até 12/07/2017)
d. Em caso de urgência, anexar respectivo documento comprobatório
e. Convênio de cotutela ou termo de adesão do(a) discente ao
convênio (Apenas em casos deCOTUTELA).

mailto:ppgsc.ccm@ufpe.br


ANEXO I – REQUERIMENTO DE DIPLOMA

Ilmo(a). Sr(a).

Coordenador(a) do Programa de Pós-Graduação em Saúde Coletiva da UFPE,

Profº(a) Dr(a)._______________________.

_______________________________________________(nome), portador(a) do CPF

____________________, concluinte da turma _____, do Mestrado Acadêmico em

Saúde Coletiva, tendo defendido sua dissertação na data de ____/_____/______ e

colado o Grau de mestre em Saúde Coletiva no dia ____/____/______ (para alunos

que defendeream até 12/07/2017), venho solicitar providências para expedição do

diploma de mestre, para o que encaminha à Secretaria do Programa via sistema

SIGAA e Email as documentações necessárias.

Recife, _____ de _____________ de ________.

____________________________

Aluno(a):

Telefone:
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