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1. Apresentacgao

Com a incoporagao do SIGAA para solicitacdo de documentos e processos
referentes aos Programas de Pds-Graduacgdo, este manual apresenta as instrugdes
para solicitacdo do diplomo.

De acordo com os novos procedimentos, para solicitar o diploma, antes é
necessario realizar os procedimentos pds-defesa, cujas orientagdes constam no
Manual de Procedimentos Pds-Defesa, disponivel na pagina do PPGSC, na opgéao
documentos.

2. Etapas

1- Realizar todos os procedimentos pés-defesa;

2- O discente deve inserir os documentos obrigatorios no SIGAA:
Ensino-> Produgdes Académicas -> Acompanhar Procedimentos

apoés Defesa
3-

Inserir Documentos Obrigatérios

Nesta etapa, apés o recebimente da versdo final pela Coordenacdo e da assinatura do termo de autorizacdo para publicacdo. o discente devera inserir os docum
no SIGAA -» Médulos -= Portal do Discente -> Menu Ensino -> Produgdes Académicas --» Acompanhar Procedimentos Apos Defesa, conforme imagem abaixo:
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4. O discente devera clicar no passo “9”- Inserir Documentos Obrigatorios”.

Sera_aberto_o_formulario_abaixo, com a_listagem dos_documentos que
deverao ser inseridos no Sistema:

UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR
Semestre atual: 2021.1 (i Médulos ¢l caina Postal o Abrir Chamado
RENESAR DO MESTEACO. =0 Menu Discente “f' Alterar senha

PORTAL DO DISCENTE > INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

L1 Visualizar Documento  %J: Remover : Baixar Arquivos

INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
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Curso:
ADICIONAR UM NOVO ARQUIVO
Arquive: | Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Tipo do Documente: | Documente de Identificagde (identidade, habilitagdo, etc.) b

Documento de Identificacdo (identidade, habilitagio, etc.

Diploma do Ensing Superior

Recibo de depdsito da versdo final

Mada consta da biblioteca centra

cpf. pdf Certiddo de nascimento, casaments ou divorco | L of
| Certificado de Quitaglo Eleitoria |

Documento

Observacio:

Submeter || << Voltar || Cancelar

Portal do Discente

OBS: Documentos a serem inseridos (todos legiveis):

1) Documento de identificagédo (identidade ou habilitagdo e CPF, caso ndo conste
na identidade)

2) Diploma de ensino superior — frente e verso (diploma de graduagao e
mestrado, caso a solicitagdo seja de doutorado).

3) recibo de deposito da versédo final - deposito definitivo na Biblioteca (para
quem defendeu a partir de13/07/2017).

4) Nada consta da biblioteca central (para quem defendeu a partir de
13/07/2017) — as vezes essa informagdo (de que o egresso ndo tem
débitos na Biblioteca) consta no Recibo citado acima. Quandon&o, pede-se
em separado.

5) Certidao de Nascimento ou casamento ou divércio.

6) Certidao de quitacao eleitoral (emitida pelo site do TSE).

Cada arquivo deve ser selecionado e adicionado - “Escolher Arquivo” e em seguida
“Adicionar”:



UFPE - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas A+ A- | Ajuda? | Tempo de Sessio: 00:25 SAIR

PRAULA Semestre atual: 2021.1 ([ Médulos ¢l Caixa Postal g Abrir Chamado

=
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PorTAL DO DISCENTE > INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

.t Visualizar Documento of: Remover ‘,‘ Baixar Arquivos

INSERIR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Matriculo: ]
Nome: [ o 4

Curso:

ADICIONAR UM NOVO ARQUIVO

I Arguivo: # | Escolher arquivo ICerh!i:ad: de guitacio eleitoral. pdf

Tips do Documenta: & Certificado de QuitacBo Eleitorial v
Documenta Tipo
cpf.pdf CPF L aj
Documento de identificagdo.pdf Documento de Identificagdo (identidade, habilitagdo, etc.) , o
Diploma de ensino supenorpdf Diploma do Ensino Superior L o
Recibo de depdsito da vers&o final.pdf Recbo de depasito da vers&o final L o
Mada consta da biblioteca central.pdf MNada consta da biblioteca central y
Certiddo de nascimento, casamento ou divdroio.pdf Certid#o de nascimento, casamento ou divdrcio A 'i_rj'
Observagdo:

<< Voltar | Cancelar

Portal do Discente

5. Agés a_insercao de todos os documentos solicitados, o _discente devera
clicar em "Submeter”. A mensagem de sucesso sera apresentada:

lh/ « Operacao realizada com sucesso!

6. Apds a submissdo _dos documentos obrigatorios via SIGAA, o discente
deve enviar em_ formato PDF os documentos listados abaixo para o e-mail:
ppgsc.ccm@ufpe.br

a. Requerimento de diploma (conforme modelo do anexo | deste manual)

b. Ata da defesa

c. Ata de Colagéao de Grau (para quem defendeu ate 12/07/2017)

d. Em caso de urgéncia, anexar respectivo documento comprobatdrio

e. Convénio de cotutela ou termo de adesdo do(a) discente ao
convénio (Apenas em casos deCOTUTELA).


mailto:ppgsc.ccm@ufpe.br

ANEXO | - REQUERIMENTO DE DIPLOMA

llImo(a). Sr(a).
Coordenador(a) do Programa de Pds-Graduagao em Saude Coletiva da UFPE,
Prof°(a) Dr(a).

(nome), portador(a) do CPF

, concluinte da turma , do Mestrado Académico em
Saude Coletiva, tendo defendido sua dissertacdo na data de / / e
colado o Grau de mestre em Saude Coletiva no dia / / (para alunos

que defendeream até 12/07/2017), venho solicitar providéncias para expedi¢ao do
diploma de mestre, para o que encaminha a Secretaria do Programa via sistema

SIGAA e Email as documentacdes necessarias.

Recife, de de

Aluno(a):

Telefone:
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