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LE019 LÍNGUA PORTUGUESA INSTRUMENTAL 2 2 2 3 60 
    PRÉ-REQUISITOS 

LE018  LÍNGUA PORTUGUESA INSTRUMENTAL 1 
 

    CÓ-REQUISITOS 
 
 

   EMENTA 

Como desenvolver o parágrafo. ( Definição, Divisão e Explanação de Idéias “ em cadeia” razões e 
conseqüências, causa e motivação, analogia e comparação, confronto e descrição de detalhes). Redação de 
textos ( como obter coerência; ordem cronológica, espacial e lógica; expressões de transição e palavras de 
referência, criação de textos). 
 

   CONTEÚDO PROGRAMÁTICO 

 
1 - Correspondência 
1.1 - Conceito e tipos. 
1.2 - Princípios da redação de correspondência. 
1.3 - Técnicas de comunicação escrita. 
 
2 - Correspondência comercial 
2.1 - Tipos e modelos: ata, aviso, carta, declaração, memorando, procuração, recibo e telegrama. 
 
3 - Correspondência oficial 
3.1 - Tipos e modelos: apostila, atestado certidão, ofício, ordem de serviço, parecer, portaria, requerimento, 
abaixo-assinado e edital. 
 
4 - Redação técnica 
4.1 - Resumo, resenha, relatório, curriculum vitae profissional, relatório, monografia, dissertação, tese. 
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