UFPE CURSO DE BACHARELADO EM TURISMO
PROACAD PROGRAMA DE DISCIPLINA

DCA

DADOS DA DISCIPLINA CAR. HORARIA SEMANAL N°  DE CAR. HOR.
CODIGO NOME TEORICA PRATICA CREDITOS GLOBAL
| LE019 |LINGUA PORTUGUESA INSTRUMENTAL 2 | 2 | 2 | 3 | 60 |

PRE-REQUISITOS
LE018 LINGUA PORTUGUESA INSTRUMENTAL 1

CO-REQUISITOS

EMENTA

Como desenvolver o paragrafo. ( Definicdo, Divisdo e Explanagdo de Idéias “ em cadeia” razdes e
conseqiiéncias, causa e motivagdo, analogia e comparagdo, confronto e descri¢ao de detalhes). Redagdo de
textos ( como obter coeréncia; ordem cronoldgica, espacial e logica; expressoes de transicao e palavras de
referéncia, criacao de textos).

113

CONTEUDO PROGRAMATICO

1 - Correspondéncia
1.1 - Conceito e tipos.

1.2 - Principios da redagdo de correspondéncia.
1.3 - Técnicas de comunicagdo escrita.

2 - Correspondéncia comercial
2.1 - Tipos e modelos: ata, aviso, carta, declaragdo, memorando, procuragio, recibo e telegrama.

3 - Correspondéncia oficial
3.1 - Tipos e modelos: apostila, atestado certiddo, oficio, ordem de servigo, parecer, portaria, requerimento,
abaixo-assinado e edital.

4 - Redacgdo técnica
4.1 - Resumo, resenha, relatdrio, curriculum vitae profissional, relatorio, monografia, dissertacao, tese.
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