444 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

= CENTRO DE BIOCIENCIAS

1.?08 CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS
COM ENFASE EM CIENCIAS AMBIENTAIS

REGULAMENTO N¢ 3/2023

Dispde sobre trabalho de conclusio de
curso no Curso de Bacharelado em
Ciéncias Biologicas com énfase em

Ciéncias Ambientais

O COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM BACHARELADO EM
CIENCIAS BIOLOGICAS COM ENFASE EM CIENCIAS AMBIENTAIS DA
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicoes conferidas
pelo art. 59, II, do Estatuto da Universidade Federal de Pernambuco, e tendo em vista o

disposto na Resoluciao N2 18/2022 - CEPE/UFPE;

RESOLVE;:
CAPITULO 1
DOS OBJETIVOS

Art. 12 A disciplina Trabalho de Conclusao de Curso ¢ obrigatéria para o Curso de Bacharelado em
Ciéncias Biologicas com énfase em Ciéncias Ambientais da Universidade Federal de Pernambuco,
que tem por objetivo complementar a formac¢do académica e profissional dos alunos na area de
atuacdo de meio ambiente do bidlogo, ocasido em que serdo aplicados os conhecimentos adquiridos

durante o Curso.

Paragrafo unico. Obrigatoriamente, a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso devera
iniciar o aluno na pesquisa, seguindo os principios da metodologia cientifica, gerando dados

que deverdo ser documentados e apresentados na forma de trabalho de conclusdo de curso

(TCC).
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CAPITULO 11
DA NATUREZA

Art. 22 A disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de Bacharelado em Ciéncias
Biologicas com énfase em Ciéncias Ambientais creditara 60 horas, no historico do discente. A

Disciplina atende as normas vigentes da Resolu¢ao N° 18/2022 — CEPE.

Art. 32 Esta Disciplina caracteriza-se pelo desenvolvimento de atividades na 4rea de atuagdo de

meio ambiente do bidlogo.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO

Art. 42 No Inicio do Semestre Letivo, o Coordenador da disciplina divulgard o calendario de

atividades relativas a mesma.

Art. 52 O aluno devera ser orientado por docente do quadro efetivo da UFPE, com titulagdo minima

de Doutor.

Art. 62 A coorientacdo do TCC devera ser realizada por profissionais com titulagdo minima de

mestrado, nas seguintes categorias:
I - docente do quadro efetivo da UFPE;
IT — docente do quadro temporario ou substituto da UFPE;
IIT — técnico-administrativo em educagdo do quadro efetivo da UFPE; e

IV - profissional externo com notorio saber na area da pesquisa.

Paragrafo anico. Em casos excepcionais, a coorientagdo do TCC podera ser realizada por
professor/a efetivo/a e externo a UFPE, bem como por técnico-administrativo em educagao
da UFPE, que ndo possuam o titulo de mestre, observando-se a especificidade do objeto de

conhecimento, apos autoriza¢do do Colegiado do Curso.
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CAPITULO IV
DA COORDENACAO

Art. 72 A organizagdo e supervisdo geral serdo realizadas por um Coordenador e Vice-Coordenador
designados a cada 2 anos (dois) pelo Coordenador e Vice-coordenador do Curso e devidamente

aprovados pelo Colegiado do Curso.

§12 Para a atividade de Coordenacdo desta Disciplina serdo creditadas 40 horas para o
professor responsavel pela Coordenacdo da Disciplina e 20 horas para o professor que

desempenhar funcao de Vice-Coordenador.

§2¢2 As atividades da Coordenadoria serdo supervisionadas pelo Colegiado do Curso

Art. 82 As atribuicoes da Coordenadoria de TCC serao:
I - planejar, coordenar, supervisionar e responder pelas atividades relativas a disciplina;
IT - fiscalizar o cumprimento das normas para a realizacao da disciplina;
III - fornecer, receber, organizar a documentac¢do ligada a disciplina;
IV - manter contato e/ou convocar reunides com os alunos e /ou orientadores;

V - dar inicio aos trabalhos de defesa do TCC, e na impossibilidade da sua presenca, devera

ser solicitado a Coordenacao do Curso;
VI - reservar, com antecedéncia, sala de aula para a defesa do TCC;

VII - inserir a nota dos alunos no sistema de gestdo académico, quando do recebimento da

Versao definitiva do TCC;
VIII - cumprir todos os procedimentos previstos para a efetivacao da disciplina;

IX - tomar, em primeira instancia, todas as demais decisdes e medidas necessarias ao efetivo

cumprimento deste regulamento;

X - enviar aos orientadores todos os documentos necessarios ao controle e acompanhamento

das atividades desenvolvidas na elaborac¢iao do TCC;

XI - emitir, para Banca Examinadora, os Certificados de Participacao.
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Art. 92 Na auséncia do Coordenador da disciplina e de seu Vice, o Coordenador do Curso assumira

esta Coordenagao.

CAPITULO V
DA ORIENTACAO

Art. 10. O professor orientador € escolhido livremente pelo aluno, respeitada a Titulagdo minima

exigida, de Doutor.

Art. 11. A troca de professor orientador s6 ¢ permitida quando outro docente assumir formalmente

a orientacdo, devendo o fato ser comunicado, por escrito, ao Coordenador da disciplina.

Paragrafo unico. E da competéncia do Coordenador da disciplina as solugdes de casos

especiais, podendo ele, se entender necessario, encaminha-los ao Colegiado do Curso.

Art. 12. As atribui¢des do orientador serao:

I - Supervisionar, orientar e assessorar o aluno no cumprimento das normas da  disciplina

TCC;

IT — Orientar o aluno em conjunto com o Co-Orientador, se houver, na elaboracao do projeto

e no desenvolvimento do trabalho de conclusédo;

IIT — Assinar o termo de compromisso, juntamente com seu orientando (DOC-I) e o

encaminhando ao Coordenador da disciplina;

IV - Encaminhar, ao Coordenador de TCC, quando solicitado, relatério ou outras

informagdes sobre o andamento do TCC;

V - Definir, em comum acordo com o orientando os membros da Banca Examinadora,
suplente e a data de apresentacdo do trabalho. Todos os membros sugeridos deverdo ter a

titulagdo minima de mestre;

VI - Encaminhar o TCC aos membros e suplente da banca, com prazo minimo de 10 dias
antes da defesa e encaminhar a Coordenacao da Disciplina o Comprovante de recebimento

do TTC (DOC-II) devidamente assinado;
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VII - Enviar aos membros da Banca Examinadora as normas da defesa (DOC-III) e

formulario de avaliacao (DOC-IV); e

VIII - Entregar certificado de participa¢ao dos membros da banca.

Paragrafo tinico. A responsabilidade pela elaboragdao e impressao do TCC ¢ integralmente
do aluno, o que nao exime o orientador desempenhar adequadamente todas as fungdes que

lhe couber.

CAPITULO VI
DO ALUNO
Art. 13. As atribui¢des do aluno serao:

I - manifestar interesse pelo TCC, realizando a sua matricula, ou renovacdo de matricula

pelo sistema de gerenciamento académico, no tltimo semestre do Curso;
II - procurar um orientador para desenvolver o seu TCC;
III - participar das reunides periddicas com o Coordenador da disciplina;

IV - assumir e cumprir a disciplina conforme as normas vigentes, assinando o termo de
compromisso, juntamente com seu orientador (DOC-I) e o encaminhando ao Coordenador

da disciplina;

V - elaborar o projeto do TCC juntamente com o seu orientador ou co-orientador, de acordo

com as normas vigentes;

VI - informar ao Coordenador da disciplina irregularidades que possam afetar o bom

andamento da mesma;

VII - entregar 4 copias finais do TCC ao seu orientador, em tempo hébil, para que possam

ser encaminhadas aos membros da banca e suplentes;
VIII - defender, publicamente, o seu TCC;

IX - submissdao do TCC ao Repositorio da UFPE, tendo em vista que a Resolugdao n°

18/2022 - CEPE estabelece essa competéncia ao estudante;

X - respeitar os prazos estipulados no cronograma da Coordenagdo da Disciplina.
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CAPITULO VII
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO

Art. 14. O TCC, na forma de monografia, obedece, na sua estrutura formal, as normas vigentes da

ABNT.

Art. 15. O TCC, também podera ser apresentado na forma de um artigo para publicagdo, anexado a

um texto contendo revisdao do assunto estudado.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO

Art. 16°. A avaliagdo final do TCC sera realizada por uma banca indicada pelo orientador,

composta pelo mesmo e por outros dois membros da érea.

Paragrafo unico — A presidéncia da banca cabera ao orientador do trabalho.

Art. 17. O aluno deverd apresentar o seu trabalho, oralmente, com o tempo de duragdo méaxima de

30 minutos.

Art. 18. O tempo de arguicao, por membro da banca examinadora, deve ser no maximo de 20

minutos e o aluno tera igual tempo para a sua defesa.

Art. 19. A nota final de cada avaliador devera ser a média ponderada entre os valores atribuidos a

redacdo e a apresentacao oral do trabalho.

Paragrafo inico. A apresentagdo oral terd peso 1 (um) e o trabalho escrito peso 2 (dois).

Art. 20. Para a aprovagdo, o aluno devera obter nota igual ou superior a sete na média aritmética

entre as notas individuais atribuidas pelos trés avaliadores.
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Art. 21. O aluno que obtiver nota inferior a sete, estard reprovado e devera escolher novo tema para

oseu TCC.
CAPITULO IX
SUBMISSAO AO REPOSITORIO

Art. 22. A submissdo do TCC ao Repositorio Digital da UFPE devera ser realizada de acordo com

as orientagdes disponiveis na pagina eletronica do Sistema Integrado de Bibliotecas — SIB.

CAPITULO X
DO DESLIGAMENTO
Art. 23. O desligamento do aluno na disciplina ocorrera:
I - automaticamente ao término do TCC.
II - em caso de desisténcia de matricula no Curso.

IIT - por falta grave cometida pelo discente no local de TCC, comunicada a coordenagdo da

disciplina.

IV - por questdes de saude devidamente comprovadas que levem ao trancamento do

semestre.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Estas normas entram em vigor na data de sua aprovagao pelo Colegiado do Curso.

Art. 25. Os casos omissos serdo encaminhados e avaliados pelo Colegiado do Curso.

APROVADO PELO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM CIENCIAS
BIOLOGICAS COM ENFASE EM CIENCIAS AMBIENTAIS, EM REUNIAO
REALIZADA, EM 02 DE MARCO DE 2023.
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

CENTRO DE BIOCIENCIAS
CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS
COM ENFASE EM CIENCIAS AMBIENTAIS
UFPE DOCUMENTO I —- TERMO DE COMPROMISSO

A Coordenagdo da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de Bacharelado em

Ciéncias Bioldgicas com énfase em Ciéncias Ambientais da UFPE

Prof. (Coordenador da Disciplina)

Eu, (nome completo) , CPF(nimeros) , aluno(a) regularmente matriculado(a) no
Curso de Ciéncias Biolégicas com énfase em Ciéncias Ambientais desta Universidade, no __ semestre de
assumo o compromisso de desenvolver meu trabalho de conclusdo de curso,

intitulado (titulo provisério completo)

referente a disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso, sob orientacdo do(a) Professor(a)

(nome completo, titulagao, departamento).

Recife, de de

Assinatura do aluno
Telefones:_(digitar)
E-mail: (digitar)

Orientador: Eu, (nome completo e titulagdao — deve ser Doutor), declaro minha intengdo de orientar o
requerente. E-mail: (digitar)

Em / /

Assinatura do Orientador

Co-orientador: Eu, (nome completo e titulagao — deve ser Mestre em doutoramento ou Doutor), declaro
minha intengdo de orientar o requerente. E-mail: (digitar) SE HOUVER

Em / /

Assinatura do Co-Orientador
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
CENTRO DE BIOCIENCIAS
s CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS

UFPE COM ENFASE EM CIENCIAS AMBIENTAIS
DOCUMENTO II - COMPROVANTE DE RECEBIMENTO DO TRABALHO DE

CONCLUSAO DO CURSO

Eu, Dr.(a) (nome completo), Professor do Departamento (nome do departamento)  da Universidade (nome da
instituicdo) declaro, para os devidos fins, que recebi o trabalho de conclusdo de curso intitulado “ (titulo
completo do trabalho) ” do(a) aluno(a) (nome completo)  pertencente ao Curso de Bacharelado
em Ciéncias Biologicas com énfase em Ciéncias Ambientais, bem como as normas de apresentagdo e a ficha de avaliag@o.
Outrossim, declaro estar ciente da apresentag@o publica do referido trabalhonodia _/ /__,as  horas na do CCBe
concordo em participar do evento na qualidade de orientador.

Recife, / /

Orientador(a) OU Co-orientador

Eu, MSc. OU Dr.(a) (nome completo) , Professor, Doutorando (do Programa de Pos-Graduagdo em ) do
Departamento (nome do departamento)  da Universidade (nome da institui¢do) declaro, para os devidos fins, que
recebi o trabalho de conclusdo de curso intitulado “ (titulo completo do trabalho) ” do(a)
aluno(a) (nome completo)  pertencente ao Curso de Bacharelado em Ciéncias Biologicas com énfase em Ciéncias
Ambientais, bem como as normas de apresentacdo e a ficha de avaliagdo. Outrossim, declaro estar ciente da apresentagdo publica
do referido trabalhonodia / / ,as  horasna do CCB e concordo em participar do evento na qualidade de titular.
Recife, / /

Primeiro Titular

Eu, MSc. OU Dr.(a) (nome completo)  , Professor, Doutorando (do Programa de Pos-Graduagdo em ) do
Departamento (nome do departamento)  da Universidade (nome da instituiciio) declaro, para os devidos fins, que
recebi o trabalho de conclusdo de curso intitulado “ (titulo completo do trabalho) ” do(a)
aluno(a) (nome completo)  pertencente ao Curso de Bacharelado em Ciéncias Biologicas com énfase em Ciéncias
Ambientais, bem como as normas de apresentacdo ¢ a ficha de avaliagdo. Outrossim, declaro estar ciente da apresentagdo publica
do referido trabalhonodia / / ,as  horasna  do CCB e concordo em participar do evento na qualidade de titular.
Recife, /_/

Segundo Titular

Eu, MSc. OU Dr.(a) (nome completo)  , Professor, Doutorando (do Programa de Pos-Graduagdo em ) do
Departamento (nome do departamento)  da Universidade (nome da instituiciio) declaro, para os devidos fins, que
recebi o trabalho de conclusio de curso intitulado “ (titulo completo do trabalho) ” do(a)
aluno(a) ~ (nome completo)  pertencente ao Curso de Bacharelado em Ciéncias Bioldgicas com énfase em Ciéncias
Ambientais, bem como as normas de apresentacdo e a ficha de avaliagdo. Outrossim, declaro estar ciente da apresentago
publica do referido trabalhonodia / / ,as  horasna do CCB e concordo em participar do evento na qualidade
de suplente.

Recife, / /

Suplente
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

CENTRO DE BIOCIENCIAS
CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS
vy A A
UFPE COM ENFASE EM CIENCIAS AMBIENTAIS

DOCUMENTO IIT - NORMAS PARA A DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO
CURSO DE BACHARELADO CIENCIAS BIOLOGICAS COM ENFASE EM CIENCIAS
AMBIENTAIS

De acordo com as normas académicas relativas a avaliacdo do aluno na disciplina Trabalho
de Conclusdo de Curso do Bacharelado em Ciéncias Biolégicas com énfase em Ciéncias

Ambientais, aprovadas em Reunifio do Colegiado, fica estabelecido que:

Art. 16° - A avaliagdo final do TCC serad realizada por uma banca indicada pelo orientador,
composta pelo mesmo e por outros dois membros da area.

Paragrafo iinico — A presidéncia da banca cabera ao orientador do trabalho.

Art. 17° — O aluno devera apresentar o seu trabalho, oralmente, com o tempo de duragdo maxima de
30 minutos.

Art. 18° — O tempo de arguicdo, por membro da banca examinadora, deve ser no maximo de 20
minutos e o aluno tera igual tempo para a sua defesa.

Art. 19° - A nota final de cada avaliador devera ser a média ponderada entre os valores atribuidos a
redacdo e a apresentacao oral do trabalho.

Paragrafo Ginico — A apresenta¢do oral tera peso 1 (um) e o trabalho escrito peso 2 (dois).

Art. 20° - Para a aprovagdo, o aluno devera obter nota igual ou superior a sete na média aritmética
entre as notas individuais atribuidas pelos trés avaliadores.

Art. 21° - O aluno que obtiver nota inferior a sete, estard reprovado e devera escolher novo tema
para o seu TCC.

OBS.: A nota final sera lancada no sistema de gerenciamento académico apés a entrega do
exemplar definitivo contendo as modificacdes/correcoes pertinentes, as assinaturas dos
membros da banca na folha de aprovacao, bem como a ficha catalografica.
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P ,{i 4 UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

— CENTRO DE BIOCIENCIAS

?.S' CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS
COM ENFASE EM CIENCIAS AMBIENTAIS

UFPE

DOCUMENTO VI - FORMULARIO DE AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DO CURSO DE BACHARELADO EM CIENCIAS BIOLOGICAS COM ENFASE EM
CIENCIAS AMBIENTAIS

Titulo do trabalho de conclusdo do curso:

Aluno(a):

Orientador(a):

Nota do trabalho escrito (peso 2) :

Nota da apresentagao oral (peso 1):

Nota final:

Folha anexa com consideracoes: SIM ()
NAO ()

Recife, /I

Avaliador(a)
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