REGULAMENTO INTERNO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1° — Coerente com as Resolucdes do Conselho Nacional de Educacao (CNE) em vigor,
para conclusao de cursos afins ao Curso de Bacharelado em Saude Coletiva, o aluno devera

elaborar trabalho sob orientacdo docente.

8 1° - Nos termos do Curriculo do Curso de Bacharelado em Saude Coletiva do Centro
Académico de Vitdria, o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é atividade curricular

obrigatdria para os alunos matriculados, conforme o disposto neste Regulamento.

§ 2°- O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) seré realizado sob orientagdo docente, como
componente curricular e terd como tema um dos assuntos relacionados a area de Saude
Coletiva. Devera basear-se na experiéncia adquirida e nas observacdes realizadas durante
as préticas, atividades complementares e/ou estagio, podendo ser um artigo cientifico ou um
produto e tecnologia aplicavel aos servicos de saude, e que contribua para o conhecimento
em Saude Coletiva e/ou para a melhoria dos servicos de salde. Podera ser ainda um trabalho
de natureza tedrico-conceitual ou de revisdes de literatura sobre tema de interesse ou um
recurso audio visual. No caso de recurso audio visual ou de outro formato, mantém-se a

obrigatoriedade de trabalho escrito.

Capitulo | = do Trabalho de Concluséo de Curso
Art. 2°— O TCC tem por fim propiciar ao aluno:

I. A inser¢cdo do académico do Curso de Bacharelado em Saude Coletiva no campo do

conhecimento cientifico da Salde Coletiva;
Il. O aprofundamento do conhecimento em tema de sua predile¢éo;
lll. Aprofundar a pesquisa cientifica acerca de inovagfes do mundo profissional;

IV. Aprofundar o estudo de problemas regionais, buscando apontar possiveis propostas de

solucdo, com o objetivo de integrar universidade e sociedade;

V. A oportunidade de demonstrar o grau de conhecimentos adquiridos, e de habilidade na

expressao oral e escrita;



VI. O desenvolvimento do comportamento autbnomo em relagcao a compilagéo e a producgao

do conhecimento;

VII. O desenvolvimento da capacidade de interpretacéo e critica de temas vinculados a Saude
Coletiva e areas afins;

VIIl. A oportunidade de divulgacdo do trabalho de pesquisa realizado, através da

apresentacdo do TCC.

Art. 3° - S&o modalidades possiveis para a elaboracdo de TCC:
a) Artigo

b) Monografia

c) Plano de Intervencao;

d) Recurso audiovisual, acompanhado de artigo ou resenha.

Capitulo Il - Da Coordenacéo de TCC

Art. 4° - A Coordenacédo de TCC caberé aos coordenadores das disciplinas de TCC | e TCC
Il, e estardo subordinadas a Coordenacao do Curso de Bacharelado em Saude Coletiva,

sendo responsaveis pela organizacao e supervisdo das atividades de TCC.

Paragrafo Unico — Os Coordenadores de TCC | e Il serdo selecionados dentre os professores
do Curso de Bacharelado em Saude Coletiva, aprovados pelos pelo Colegiado do Curso, e

nomeados pelo Coordenador do Curso.
Art. 5° - Compete ao Coordenador de TCC I:

I. Organizar, semestralmente, em conjunto com os demais professores, a lista de linhas de

trabalho e de professores orientadores de TCC,;

Il. Disponibilizar, aos alunos interessados, o termo de compromisso de orientacdo, e 0S

formulérios de inscricdo e de controles da evolug¢édo do processo de orientagédo do TCC;

lll. Constituir Comisséo Temporaria para a avaliagdo dos projetos da disciplina TCC1;



IV. Encaminhar ao Coordenador do Curso, a cada semestre, a relacdo dos projetos
aprovados e respectivos professores orientadores;

V. Manter controle e registros das atividades de TCC sob sua Coordenagéo;
VI. Promover reunides com os orientadores;

VII. Dirimir quaisquer davidas do corpo discente, docente ou 6rgado superior no que se referir

ao TCC do Curso de Bacharelado em Salde Coletiva;

VIII. Zelar pelo cumprimento das presentes normas.

Art. 6° - Compete ao Coordenador de TCC II:

| - Manter controle e registros das atividades de TCC sob sua Coordenacéo;
Il - Promover reunides com os orientadores;

Il - Coordenar o processo de constituicdo organizagdo das Bancas Examinadoras em

conjunto com os professores orientadores;

IV - Divulgar, com antecedéncia minima de 7 dias, lista contendo a composi¢édo das Bancas,

bem como, o local e horério para a defesa do trabalho monogréfico do aluno;

V - Receber do professor orientador a carta de anuéncia da versao final do TCC encaminhada

ao acervo da biblioteca;
VI - Receber do aluno o termo de recebimento da verséo final do TCC pela biblioteca;

VII - Dirimir quaisquer duvidas do corpo discente, docente ou 6rgao superior no que se referir

ao TCC do Curso de Bacharelado em Saude Coletiva;

VIII - Zelar pelo cumprimento das presentes normas.

Capitulo IV — Dos Professores Orientadores

Art. 7° - Podera candidatar-se a orientacdo de TCC qualquer docente pertencente ao quadro
de professores efetivos do Centro Académico de Vitoria de Santo Antéo, preferencialmente

do Curso de Bacharelado em Saude Coletiva;



Paragrafo Unico: Professores substitutos poderao ser orientadores, desde que o aluno tenha
um co-orientador efetivo, preferencialmente do Curso de Bacharelado em Saude Coletiva;

§ 2° - O graduando podera ter um co-orientador que nédo seja docente do CAV, desde que em

concordancia com o orientador e que com titulagdo minima de graduacéo;

Art. 8° - Cabera aos Coordenadores de TCC | e Il comunicar a Coordenagédo do Curso de
Bacharelado em Saude Coletiva a necessidade de aumento do numero de vagas por

professor orientador.

Art. 9° - E facultado ao professor orientador recusar a orientagdo, devendo justificar ao

Coordenador de TCC, por escrito, 0 motivo da recusa.

§ 1° — Caso o aluno ndo encontre nenhum professor que se disponha a assumir sua

orientacdo, cabera ao Coordenador de TCC a indicacao.

§ 2° — Havendo aceitacdo da orientagéo pelo docente, o aluno e o orientador dever&o assinar

um termo de compromisso com a orientagao;

Art. 10 - E dever do professor orientador:

I. Colaborar com o aluno na escolha e definicdo do tema do TCC;

Il. Responsabilizar-se por auxiliar na elaboragéo do projeto.

lll. Orientar o aluno na escolha da bibliografia;

IV. Opinar sobre a viabilidade do plano do TCC e acompanhar sua execucao;

V. Estabelecer os procedimentos e o cronograma de trabalho em conjunto com o orientando;
VI. Atender periodicamente seus orientandos, em horario e local previamente determinado;

VII. Analisar e avaliar os produtos parciais entregues pelos orientandos, assinando

mensalmente o formulario de acompanhamento;
VIII. Informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacao;
IX. Comparecer as reuniées convocadas pelo Coordenador de TCC;

X. Presidir a banca examinadora do trabalho por ele orientado, responsabilizando-se pela

entrega das atas e fichas de avaliacdo ao coordenador de TCC II;



Xl. Responsabilizar-se pela viabilidade da defesa, solicitando prorrogacdo de prazo, ao
Colegiado, quando necessario;

XIl. Participar das defesas para as quais for designado;

XIll. Assinar, juntamente com os demais membros das Bancas Examinadoras, as atas das

sessoes de defesa;

XIV. Requerer ao Coordenador de TCC a inclusdo das monografias de seus orientandos nas

pautas de defesa;
XV. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento;

§ 1° - O exercicio da orientacdo ndo isenta o aluno da integral responsabilidade pela

realizacdo do Trabalho de Conclusé&o de Curso.

Art. 11 — O desligamento do professor do encargo de orientador do aluno podera ocorrer por
iniciativa propria, mediante requerimento ao Coordenador de TCC | ou Il, ou por determinacao
de um destes. Em ambos os casos, devera ser comunicado o Coordenador do Curso de
Bacharelado em Saude Coletiva e definido o novo orientador no prazo maximo de (15) quinze

dias, de acordo com o disposto neste Regulamento.

Capitulo V — Dos Alunos em fase de Orientacéo
Art. 12 - E dever do aluno sob orientac&o:
I. Cumprir as normas contidas neste Regulamento;
Il. Comparecer as reunides convocadas pelo orientador ou Coordenador de TCC;

lll. Frequentar as atividades programadas de orientacdo com o professor, para efeito de
discussdo e aprimoramento de seu trabalho, devendo justificar eventuais faltas, conforme

formulario em anexo
IV. Cumprir o calendario de atividades;

V. Entregar ao orientador, quando solicitado, produtos parciais sobre as atividades

desenvolvidas;



VI. Responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a favor de terceiros
guando das citagdes, copias ou transcricbes de trechos de outrem;

VII. Comparecer em dia, hora e local determinados, para apresentar e defender o TCC

perante a Banca Examinadora.

VIII. Informar por escrito ao Coordenador do TCC qualquer irregularidade decorrente do ndo

cumprimento de condi¢des estabelecidas neste regulamento.

IX. Responsabilizar-se pela autoria e realizagédo de todas as etapas de constru¢do do TCC,

nao sendo permitido delega-las a outrem.

Capitulo VI — Da Inscricdo no Regime de Orientagéo

Art. 13 — E assegurado o regime de orientacdo a todos os alunos do sétimo semestre do

Curso matriculados na disciplina TCC1.

Paragrafo Unico - No inicio da disciplina TCC | o aluno devera registrar em formulario

especifico o tema escolhido e o professor orientador.

Capitulo VII — Do Periodo de Inscricéo
Art. 14 — No inicio do sétimo periodo do curso sera disponibilizado para os alunos:
I. Formulario de Inscricao;

II. A lista dos professores credenciados para orientacdo, classificados por areas de

conhecimento e nimero maximo de orientandos;

[ll. Cépia do Regulamento do TCC.

Capitulo VIlI- Do projeto de TCC

Art. 15 - O projeto do TCC devera ser encaminhado, apés aprovacdo, pelo aluno, a

Coordenacéo de TCC I, por e-mail, contendo:

I. Capa: Universidade Federal de Pernambuco: Centro Académico de Vitdria;



Curso de Bacharelado em Saude Coletiva; Titulo; Cidade; Ano (em caixa alta).

Il. Folha de rosto: os mesmos dizeres da capa, acrescentando-se a expressado “Projeto
apresentado ao Curso de Bacharelado em Saude Coletiva como requisito parcial para a
elaboracéo do Trabalho de Concluséo do Curso de Bacharel em Saude Coletiva”; e os nomes

do Autor e Orientador.

[ll. Sumario

IV. Caracterizacdo do problema e Reviséo Bibliografica
V. Justificativa

VI. Objetivos

VII. Hip6teses ou questdes a investigar
VIII. Procedimentos Metodol6gicos

IX. Consideragdes Eticas

X. Cronograma

XI. Orgcamento

Xll. Referéncias Bibliograficas

XIll. Anexos (opcional)

XIV. Apéndice (opcional)

§ 1° - O projeto do TCC devera ter extensao .doc, ou rtf., ou .pdf, conter entre 10 e 15 paginas;
escrito em papel A4; fonte Arial 12 no texto e 14 nos titulos; cor preta; com espaco entrelinhas
de 1,5cm tanto para o texto quanto entre paragrafos; margens superior e esquerda com 3cm;

margens inferior e direita com 2,0cm; nimero da pagina no canto superior direito.

§ 2° - A nota final da disciplina de TCC | sera composta pela média aritmética entre a nota do

projeto de TCC e a nota da disciplina de TCC I;

Capitulo IX — Dos Relatérios Mensais



Art. 16 - Serdo exigidos relatérios mensais de acompanhamento sobre o desenvolvimento
do TCC, contendo informacdes acerca das atividades realizadas e frequéncia de orientagéo,
segundo o cronograma proposto, atendendo a forma estabelecida pelo professor orientador.

Capitulo X — Da Forma de Apresentacdo Escrita do TCC
Art. 17 - O TCC devera ser apresentado na forma escrita, respeitando os seguintes padroes:

§ 1° Devera ter extenséo doc. ou rtf., com espaco entrelinhas de 1,5 cm tanto para o texto
guanto entre paragrafos, impresso em folhas brancas, papel A 4, tinta preta, fonte Arial 12 no
texto e 14 nos titulos, margens superior e esquerda com 3cm; margens inferior e direita com

2,0cm; nimero da pagina no canto superior direito, sendo vedada a inser¢éo de cabecgalho.

§ 2° A redacao devera obedecer as regras gramaticais e ortograficas da lingua portuguesa

em vigor, conforme a estrutura a seguir:

I. Capa: Universidade Federal de Pernambuco: Centro Académico de Vitéria; Curso de

Bacharelado em Saude Coletiva; Titulo; Cidade; Ano (em caixa alta).

Il. Folha de rosto: os mesmos dizeres da capa, acrescentando-se a expressdo “TCC
apresentado ao Curso de Bacharelado em Saude Coletiva como requisito para Conclusao do

Curso de Bacharel em Saude Coletiva”; e os nomes do Autor e Orientador.
lll. Ficha catalografica

IV. Folha de aprovacéo

V. Dedicat6ria (opcional)

VI. Agradecimentos (opcional)

VIl. Resumo

VIII. Abstract

IX. Listas: ilustracdes, tabelas, abreviaturas e siglas (opcional)

X. Sumario

XI. Introdugéo com justificativa



XIl. Reviséo de literatura

XIll. Objetivos

XIV. Hipoteses ou questdes investigadas

XV. Metodologia

XVI. Resultados

XVII. Discussotes

XVIII. Conclusfes ou Consideragdes Finais

XIX. Recomendacdes (opcional)

XX. Apoio financeiro (quando houver)

XXI. Referéncias Bibliograficas

XXII. Anexo (s)

XXIII. Apéndice (s)

§ 3° - Em caso de TCC no formato de plano de intervencao, devera apresentar:
I. Capa

II. Folha de Identificacdo (Titulo da proposta; Eixo Estruturante; Local onde de
execucao do projeto; e, Equipe envolvida)

I1l. Resumo

IV. Descri¢éo da Situag&o Problema/Justificativa

V. Definigcdo de Objetivos e Metas

VI. Referencial Te6rico

VII. Delineamento Metodoldgico (Procedimentos, Publico-alvo, Recursos e
Consideracdes Eticas)

VIII. Monitoramento e Avaliacao



IX. Consideractes Finais
X. Referéncias

XI. Anexos (opcional)
XIll. Apéndice (opcional)

§ 4° - No caso de TCC no formato de Resenha Critica, como parte escrita de TCC na

modalidade audiovisual:

I. Capa

Il. Folha de rosto

lll. Folha de aprovacgéao

IV. Identificacdo da obra;

V. Apresentacado da obra e identificagdo do autor;

VI. Descrigdo da estrutura da obra resenhada;

VII. Descrigdo do conteddo e argumentos centrais do autor;
VIII. Analise de forma critica e didlogo com a literatura;

IX. Recomendacédo da obra;

X. Procedimentos metodoldgicos realizados

Xl. Considerac0es éticas

XIl. Fonte de financiamento (opcional)

XIll. Referéncias

XIV. Anexo: Norma da revista escolhida para submisséao.

§ 5° - No caso de TCC no formato de Artigo, a apresentacao escrita se dara da
seguinte forma

I. Capa:



Il. Folha de rosto:

lll. Ficha catalogréfica

IV. Folha de aprovacéo

V. Dedicat6ria (opcional)

VI. Agradecimentos (opcional)

VII. Introduc&o e Reviséo da Literatura

VIII. Objetivos

IX. Artigo no formato da Revista escolhida

X. Consideracdes finais (opcional)

XI. Anexo (s) — Orientagdes aos autores da Revista escolhida para a publicagéao.

8§ 6° - As referéncias bibliograficas e outras cita¢des técnicas ndo citadas neste regulamento
deverdo seguir as normas vigentes da ABNT, com excec¢do do formato de Artigo cientifico,

gue seguird a orientacdo da Revista escolhida para publicacéo.

Art. 18 - O trabalho na forma de arquivo em PDF devera ser encaminhado a Coordenacao
de TCC Il juntamente com carta de anuéncia do professor orientador, no prazo minimo de 15

dias antes da data da defesa, como pré-requisito ao agendamento da defesa.

§ 1° - O trabalho na forma escrita devera ser entregue a cada membro da banca, incluindo o
suplente, em formato digital e/ou impresso, no prazo minimo de 10 dias antes da data da

defesa.

§ 2°— 0 encaminhamento fora do prazo previsto implicara no automatico adiamento da defesa

para o periodo letivo seguinte.

Capitulo XI — Da Defesado TCC

Art. 19 — Ser& considerado apto a defesa o aluno que tenha cumprido o minimo de 75%
(setenta e cinco por cento) de frequéncia na disciplina de TCC Il e o encaminhamento da

versao escrita do TCC.



Art. 20 — Para a defesa do TCC, o trabalho deveréa ser apresentado na forma de péster (90 x
130 cm), com estrutura de artigo cientifico, em evento especifico para este fim; ou no formato

de apresentacdo em power point; ou outro formato pactuado com o orientador;

Paragrafo Unico — A organizacdo da apresentacdo oral e dos equipamentos e material
necessario sera de responsabilidade do aluno.

Art. 21 — O Coordenador de TCC Il divulgara datas e locais onde os alunos apresentarao e
defenderdo seus trabalhos, perante banca examinadora, em sessdo com arguicdo, em

conformidade com o artigo 6°.
8§ 1° - A data para a defesa devera ocorrer no Ultimo més do semestre letivo.

§ 2° - As defesas de TCC deverédo se realizar obrigatoriamente em espago do Centro
Académico de Vitoria de Santo Antéo, ndo sendo permitida a defesa em espacos externos ao

Centro.

Capitulo XI - Da Banca Examinadora

Art. 22 — A Banca Examinadora sera constituida pelo professor orientador e por dois
profissionais de areas de competéncias correlatas ao objeto do TCC, escolhidos em comum
acordo entre aluno e orientador, aprovados pelo Coordenador de TCC Il. Neste ato também

sera designado um suplente.

§ 1° - Poderdo compor as Bancas Examinadoras profissionais de outros cursos, bem como

de outras instituicbes de ensino superior ou de servigos de saude.

§ 2° - No caso de componente da banca oriundo de Servico de Saude, o convidado devera

ter, pelo menos, formacéo de Especialista na area de Saude Coletiva ou Saude Publica.
§ 3° - O professor orientador presidira a Banca Examinadora.

Art. 23 — A Banca Examinadora recebera do orientando, no prazo minimo de 10 dias de
antecedéncia, o trabalho na forma escrita, juntamente com o “formulario de avaliagao” e “carta

convite” com data e hora da defesa do trabalho.



Capitulo XIl — Do Exame e Avaliacdo do TCC

Art. 24 - Durante a sessdo de defesa, o aluno ter& no méaximo 20 minutos para a
apresentacdo de seu trabalho, em seguida, cada examinador tera no maximo 10 (dez)
minutos para sua arguicao, e o aluno podera utilizar no maximo 15 (quinze) minutos para

resposta.

Paragrafo Unico - A apresentacéo e a defesa oral do TCC s&o de natureza publica, sendo

estimulada a participacdo dos demais estudantes do curso na referida apresentacgéo.

Art. 25 - Para avaliagcdo do TCC sera considerado o desempenho do aluno no trabalho escrito

e na defesa, conforme formulario de avaliacao.

§ 1°- O trabalho escrito sera avaliado levando-se em consideracao:

I. Obediéncia a forma de apresentacao e formatagéo exigidas neste regulamento;
Il. Clareza e objetividade da redacao;

lll. Sequéncia l6gica das ideias;

IV. Atendimento aos objetivos propostos;

V. Clareza na descricdo da metodologia e dos resultados;

VI. Pertinéncia na discussao dos resultados;

VII. Adequacéo das citacdes no texto;

VIII. Qualidade e quantidade de referéncias, em concordancia com a categoria do trabalho
(Art. 3°).

§ 2°- A defesa do trabalho serda avaliada levando-se em consideracdao, conforme

Pontualidade;
I. Apresentacédo pessoal;

II. Atendimento a forma e estrutura do pdster ou power point, exigidas neste regulamento, ou

outro formato elaborado segundo critérios pactuados com o orientador;
lll. Clareza na redacéo da monografia ou artigo e na apresentacéo dos dados;

IV. Conhecimento geral sobre o assunto;



V. Capacidade de interpretar as perguntas e responder corretamente com segurancga;
VI. Expresséo verbal.

§ 3° - Todos os trabalhos serdo submetidos a critério de deteccdo de plagio, definido pela
coordenacdo de TCC. Caso seja detectado plagio, o trabalho ser4 sumariamente reprovado.

Art. 26 — A atribuicdo das notas dar-se-4 apds o encerramento da etapa de arguicao,

obedecendo ao sistema de notas individuais por examinador.

§ 1° - Para a atribuicdo das notas, serdo utilizadas fichas individuais de avaliacdo, onde cada
membro da banca atribuird sua nota (de zero a dez) tanto para a versdo escrita, quanto para

a defesa, sendo a nota final a média aritmética de ambas;

§ 2° - A nota final do trabalho serd composta pela média aritmética das notas dos trés

membros da banca examinadora.

§ 3° O trabalho aceito em periédico indexado garantird 50% da nota referente a defesa,

mediante copia do parecer de aceite.
Art. 27 — As notas do TCC seréo divulgadas, oficialmente, logo apds o término da Banca

Art. 28 — A nota da disciplina de TCC Il sera composta pela média ponderada entre a nota do
TCC (peso 7) e a nota da disciplina de TCC Il (peso 3).

Art. 29 — Sera aprovado o aluno que obtiver nota final igual ou superior a 7,0 (sete).
Paragrafo Unico - N&o sera concedida revisao da nota final do TCC.

Art. 30 - Depois de efetuadas as correcdes recomendadas pela banca, o aluno devera
encaminhar ao coordenador de TCC II, em meio digital, uma cépia do trabalho escrito com a
ficha catalografica e a folha de aprovacao, juntamente com a carta de encaminhamento da
versao final assinada pelo professor orientador e comprovante de entrega do trabalho para
armazenamento no acervo da biblioteca, considerando a data limite de incluséo das notas no

Sistema de Informacdes e Gestdo Académica (SIG@-UFPE).

Pardgrafo Unico — A nota da disciplina de TCC Il s6 serd registrada no Sistema de
Informacdes e Gestdo Académica (SIG@-UFPE) mediante cumprimento do que estabelece

o artigo 30.



Art. 31 - Se reprovado pela Banca Examinadora de TCC, o aluno reprovara a disciplina de
TCC Il e ndo colara grau, devendo renovar matricula no periodo letivo subsequente para a
exclusiva inscrigéo na disciplina TCC II.

Art. 32 - Ser4 automaticamente reprovado o aluno que nao efetuar a defesa oral do trabalho.

Art. 33 — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Bacharelado em

Saude Coletiva.

Discutido na 12 Reunido Ordinaria do NDE do curso de Bacharelado em Saulde Coletiva, realizada
no dia 14 de janeiro de 2016.

Aprovado na 22 Reuni&o Ordinéria do Colegiado do Curso de Bacharelado em Saude Coletiva,
realizada no dia 16 de fevereiro de 2016.

Aprovado na 22 Reuni&o Ordinéria do Colegiado do Curso de Bacharelado em Saude Coletiva,
realizada no dia 12 de abril de 2017.

Discutido na 22 Reunido Ordinaria do NDE do curso de Bacharelado em Saude Coletiva, realizada
no dia 21 de marc¢o de 2018.

Aprovado na 22 Reuni&o Ordinéria do Colegiado do Curso de Bacharelado em Saude Coletiva,

realizada no dia 21 de margo de 2018.

Aprovado na 12 Reunido Ordinaria do Colegiado e do NDE do Curso de Bacharelado em Saude

Coletiva, realizada no dia 22 de fevereiro de 2021.



