CONSELHO COORDENADOR DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO
RESOLUCAO N° 20/2015

EMENTA: Disciplina o Estagio nos cursos de Graduacio da
UFPE,

() CONSELHO COORDENADOR DE ENSINO, PESQUISA ¢ EXTENSAO, no uso das suas atribuigdes,
CONSIDERANDO:

- que o estagio ¢ um elemento que completa a formagdo académica do estudante no processo de ensino ¢
aprendizagem, constituindo-se instrumento fundamental de integragdo, aquisicdo de experiéncia,
aperfeicoamento téenico-cultural, cientifico e de relacionamento humano;

- que o estagio, como componente dos Projetos Pedagogicos dos cursos, deve ter pardmetros definidos para
regulamentar o seu planejamento, acompanhamento e avaliagdo;

- que o direcionamento do estdgio, no dmbito dos cursos de Graduagiio da UFPE, deve se ajustar 4 Lei n®
11,788, de 25 de setembro de 2008.

RESOLVE:

CAPITULO 1
DO ESTAGIO E SUAS MODALIDADES

Art. 1" - Os cursos de graduagdo da UFPE poderdo incluir como parte de suas matrizes curriculares, ao
menos um estagio, com duragdo minima de um periodo letivo, com carga horéria determinada pelo colegiado do
curso no respectivo Projeto Pedagogico.

§ 1°- O estégio de que trata o caput deste artigo podera ser de carater obrigatdrio ou ndo obrigatorio,
devendo ambas as modalidades ser definidas no Projeto Pedagdgico do curso.

§ 2% - o estagio obrigatorio ¢ aquele definido como requisito para a conclusio do Curso;

§ 3" - o estagio ndo obrigatorio é aquele realizado como atividade opcianal, com o intuito de
complementar a formagdo do estudante mediante a vivéncia de experiéncias proprias da atividade profissional.

§ 4°- O estagio deverd ser plancjado, realizado, acompanhado ¢ avaliado em conformidade com os planos
individuais de estagio e os Projetos Pedagdgicos dos cursos.

§ 5°- As atividades a serem desenvolvidas pelo estagidrio deverdo ter, obrigatoriamente, correla¢io com a
area de estudos do curso ao qual ¢ vinculado.

§ 6°- E vedado que as atividades de extensao, monitoria e iniciagao cientifica sejam consideradas
atividades de estidgio obrigatério e ndo obrigatério.

CAPITULO II
DA FORMALIZACAO DO CONVENIO

Art. 2" - Para a concessdo de estagio entre a UFPE ¢ a entidade concedente, serd obrigatoria a prévia
celebragdo de convénio especifico, execto no caso de estagio obrigatorio na modalidade funcionario cstudante,
em que a celebragdo do convénio serd facultativa.

Pardgrafo inico - O estdgio obrigatorio na modalidade funcionario estudante & aquele em que um
funcionario do quadro de pessoal da CONCEDENTE, realiza seu estégio com orientagao e acompanhamento da
UFPE.

Art, 3" - Quando houver énus da cobertura de seguro para UFPE, serd necessério que assim fique
estipulado no termo de convénio e que haja justificativa da concedente para a impossibilidade de arcar com o
SCgIJID. '

Art. 4°- A UFPE devera celebrar convénios com agentes externos de integragdo para que os estudantes
tenham acesso as vagas de estdgio cadastradas por aquelas institui¢des.

§ 1°- Caherd ao agente de integragio o pagamento de seguro contra acidentes pessoais.

§ 2°- Ao final de cada ano, o agente de integragdo encaminhard ao Setor de Estagios da PROACAD
relatdrio sobre os estdgios intermediados, de acordo com o formato definido pela UFPE,
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§ 3" - A UFPE ndo podera repassar verba, cfetuar pagamento ou, por qualquer outra forma, remuncrar o
agente de integragdo.

Art. 5" - Os estudantes da UFPE poderdo realizar estdgios oferecidos por pessoas juridicas de direito
privado e pelos Orgdos da administragdo pablica direta, autirquica e fundacional, de qualquer dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios.

CAPITULO I )
DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO
Art. 6° - Para a realizacdo do estdgio pelo estudante da UFPE serdo observadas as seguintes formalidades:
I.  Solicitagdo prévia de matricula na disciplina de estdgio para os alunos vinculados do curso, no caso de
estagio obrigatorio.

11.  aprovacdo do plano individual de estagio pela Coordenagdo do Curso, no caso de estigio ndo obrigatdrio,
ou Coordenagdo de Estigio, no caso de obrigatério;

1L lormalizagfo do ermo de compromisso de estagio entre o estudante, a concedente ¢ ¢ UFPE, que deverd
ser assinado seguindo essa ordem.

IV. B vedada a solicitacio de matricula de estagio para aluno em trancamento de curso.

CAPITULO IV
DO ESTACIO OBRIGATORIO

Art, 7" - A solicitagdo de matricula em estagio preferencialmente obedecerd ao calendario académico,
podendo a matricula ser requerida em qualquer periade do ano, desde que o aluno esteja vinculado & UFPE no
momento da solicitagdo. )

Art. 8° - O estudante encaminhard a Coordenagiio de Estagio do seu curso, até o final do semestre letivo
em que cumpriu o plano de atividades, relatorio aprovado pelo supervisor e pelo professor orientador de estagio,
objetivando o acompanhamento e avaliagdo das atividades desenvolvidas, ao qual devera ser atribuida uma nota
em escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos.

Art. 9° - Ao final do estdgio serd atribuida ao estagiério, pelo professor orientador, uma nota de 0 a 10.

§ 1°- A aprovagdio em estégio estard condicionada a obtengdo de uma média final igual ou superior a 7,0
(sete);

§ 2° - A avaliagio do Estdgio Obrigatorio, pelo professor orientador, levard em consideragio:

a) as avaliagdes feitas pelo supervisor da Instituigio Concedente;
b) o relatorio do estdgio e/ou a apresentagdo de relatorio, a critério dos Colegiados de Curso.

§ 3°- Ao aluno que obtiver uma avaliagdo satisfatéria por parte do supervisor na Instituigio Concedente de
estagio. mas niio alcangar aprovagdo. por ndo cumprir de forma satisfatoria aos demais requisitos necessirios,
sera dada uma segunda oportunidade para realizagdo do relatério e/ou a apresentagdo de relatério, dentro do

prazo estabelecido pelo Colegiado de Curso, sem que haja necessidade de repetir o estdgio.
§ 4° - Em caso de reprovagio, o aluno perdera a prioridade para concorrer a pré-selegdo para outro estagio.

_ capiTULOV
DO ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO
Art, 10" = Poderd realizar estdgio ndo-obrigatorio o estudante que atender aos seguintes requisitos;
I.  cstiver regularmente matriculado;

1. tiver integralizado. no curso ao qual estiver vinculado, o nimero minimo de créditos em disciplinas
obrigatorias determinado no Projeto Pedagogico do curso, que ndo podera ser inferior a soma dos
créditos das disciplinas obrigatorias do primeiro semestre do curso em que estiver matriculado;

111, possuir, a partir do segundo semestre do curso, integralizagdo igual ou superior a 50% (cinquenta por
cento) do nimero de créditos previstos para os semestres anteriores;

B.O. UFPE, RECIFE, 50 (104 ESPECIAL): 01 -24 13 DE NOVEMBRO DE 2015. 2



IV. ndo apresentar, no periodo letivo imediatamente anterior aquele em que solicitar a concessdo ou
renovagio do estdgio, reprovagdo por falta em mais de 25% das atividades de ensino em que esteve
matriculado;

V. ftiver plano de atividades aprovado pelo professor orientador e pela Coordenagio de Estagio do curso ao
qual ¢ vinculado;

§ 1° - Em caso de estudante vindo de outra institui¢ao por for¢a de programa de mobilidade académica, o
Coordenador do curso da UFPE podera autorizar a realizagdo de estagio mediante a avaliagio dos créditos e
disciplinas cursadas pelo estudante na sua instituigdo de origem.

§ 2° - A carga hordria de estdgios ndo-obrigatorios podera ser registrada no histérico escolar do estudante
como atividade complementar, de acordo com os limites definidos no Projeto Pedagogico do curso.

CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO
Art. 11 - O estagidrio deverd desenvolver atividades de cardter pro fissionalizane, esiritamente vinculadas
as especificidades do seu curso, observando-se 0s principios da ética profissional e obedecendo as determinacoes
legais.
Art. 12 - Sio atribuicdes e responsabilidades do estagidrio:

I.  executar as tarefas dentro do prazo previsto no cronograma;

1. manter contato com o professor orientador nos hordrios destinados a orienta¢do, deixando-o a par do
andamento das tarefas;

1.  apresentar o relatorio parcial e final ao professor orientador para a avaliagdo do estigio;
3

IV. executar demais atribuigdes e responsabilidades conferidas pela coordenagao de estagio e/ou pelo
orientador.

Art. 13 - Cada curso deverd manter uma Coordenagdo de Estdgio, a qual competira:
I. identificar as oportunidades de estdgio;

1. estabelecer o fluxo de encaminhamento de estagiario;
111.  firmar termos de compromisso;
IV. indicar docentes para orientagdo dos estigios;
V.  planejar, supervisionar e avaliar os estagios intermediados pelos agentes de integragao;
VL. avaliar os relatorios finais junto com os professores orientadores;
VII,  realizar o competente registro no SIG@.

VIIL  enviar a Pro-Reitoria para Assuntos Académicos, periodicamente, as necessidades de campos de estagio
selecionados para celebragdo de Convénios;

IX. Encaminhar a Coordenacio Geral de Estagios, até o dia 20 de cada més, a relagdo dos alunos que deverdo
ser incluidos no seguro da UFPE, seguindo o modelo da planilha de controle de estagiarios constante na
pagina cletronica da PROACAD.

Art. 14 - Aos professores orientadores, competird acompanhar a execucdo do plano de atividades através
de encontros periédicos com os estudantes e do contato com supervisores técnicos das instituigdes concedentes.

Art. 15 - A Pro-Reitoria para Assuntos Académicos, através da Coordenagdo Geral de Estagios, com a
colaboragdio das diferentes Coordenagdes de Estagio, caberd:

I Diligenciar a assinatura dos Convénios indicados pelas Coordenagdes de Estagio;
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II.  Assinar os termos de compromisso de estigio obrigatorio para os estdgios de funciondrios estudantes ou
conseguidos por intermédio de agentes de integragfo.

. Propor as diretrizes gerais para o planejamento e avaliagdo dos Estdgios Curriculares.

CAPITULO VII
DOS DIREITOS DO ESTAGIARIO

Art. 16 - A concessdo de bolsa de estagio e auxilio-transporte serd compulsdria no estagio nio-obrigatério
e facultativa no estagio obrigatério.

§ 1°- O pagamento dos beneficios previstos no caput sera de responsabilidade da entidade concedente do
estagio.

§ 2°- I'ica vedada a concessdo de estagio remuncrado em 6rgdo da UIPE a estudante beneficiado por outro
programa de bolsa, com exceqdo feita aos beneficidrios de bolsas oriundas dos programas de assisténcia social.

Art, 17 - O estagidrio deverd ter cobertura contra acidentes pessoais, podendo, ainda, inscrever-se ¢
contribnir como segnrado facultativa do Regime Geral de Previdéneia Sacial.

§ 1° - Estardo cobertos por seguro custeado pela UFPE, durante todo o periodo do estagio:

I.  osestudantes da UFPE que estiverem estagiando em 6rgio desta Universidade;

Il os estudantes de outras Instituigoes de Ensino que estiverem estagrando em orgdo da UFPE, quando
explicitada essa condigio em convénio estabelecido entre as duas Instituigdes de Ensino;

M. os estudantes da UFPE que estiverem realizando estigio obrigatério em instituicio externa, quando ‘a
parte concedente ndo oferecer seguro contra acidentes pessoais, desde que explicitada essa condi¢fio em
convénio estabelecido entre as instituigdes, conforme § 2° do art. 2° desta Resolugio.

§ 2" - Para a celebragdode convénio na forma mencionada no inciso 111 do paragrafo anterior, devera ser
acatada, pelo Setor de Estagio da PROACAD, a justificativa fomecida pela instituicio convenente.

§ 3° - Em caso de estudante da UFPE que esteja em mobilidade em outra instituigdo, esta tltima deverd
providenciar v seguro contra acideutes pessouis.

Art. 18 - A jornada de atividade em estagio a ser cumprida pelo estudante devera compatibilizar-se com o
seu horério escolar e com o funcionamento do 6rgiio ou entidade concedente do estagio, nio podendo ultrapassar
6 horas diarias ¢ 30 horas scmanais.

Paragrafo tnico - Nos estdgios relativos a cursos que alternam teoria ¢ pratica, ¢ nos periodos em que nio
estejam previstas aulas presenciais, a jornada de atividade em estagio serd estabelecida em comum acordo entre o
estagiirio e a parte concedente do estdgio, observado o limite miximo de 40 (quarenta) horas semanais, e desde
que tal previsio esteja contida no Projeto Pedagdgico do curso.

CAPITULO VIIT
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19 - A oricntagdo dc estagio contara como csforgo docente regular de ensino, devendo a carga hordria
scr determinada pelo Colegiado do Curso, respeitado o plano pedagégico.

Art. 20 - A supervisio das atividades de estdgio serd computada na carga hordria dog docentes
responsaveis, observado o limite fixado na regulamentagio especifica. Nos casos de estudante da prépria UFPE
onde o docente responsdvel ¢ supervisor e também professor-orientador apenas uma das cargas horarias podera
ser computada.

Art. 21 - A realizagdo de estdgio ndo obrigatdrio no exterior somente serd autorizada por meio do
programa de intercimbio ou no dmbito de programas de mobilidade académica, no pais ou no exterior, deverio
ser comprovados com a especificagdo das atividades realizadas, para fins de aproveitamento de estudos, se
couber.

Paragrafo tnico - Caberd a respectiva Coordenagdo do Curso proceder 4 avaliagdo das atividades
realizadas.

Art, 22 - Os cursos de graduagio deveriio sc adequar ao artigo 1° cm um prazo de 12 mescs, a contar da
entrada em vigor desta Resolugio.
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Art, 23 — Nos casos ¢ que 0 estudante cstiver matriculado na disciplina de Estdgio, mas ndo conscguir
finalizé-lo no semestre de vinculo, serd permitida a renovagfo da referida disciplina, através do sig@;, uma Gnica
vez, € no semestre imediatamente subsequente.

Art, 24 - Esta Resolugio entra em vigor na data de sua aprovagio e revoga as Resolugdes n® 02/85-CCEPE
e n° 04/85-CCEPE, bem como as demais disposi¢bes em contrario.

APROVADA NA 4° (QUARTA) SESSAO ORDINARIA DO CONSELHO COORDENADOR DE
ENSINO. PESQUISA E EXTENSAO-CCEPE, REALIZADA NO DIA 09 DE NOVEMBRO DE 2015.

Presidente: Prof. ANISIO BRASILEIRO DE FREITAS DOURADO
- Reitor -
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