UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
CENTRO ACADEMICO DO AGRESTE

INSTRUCAO NORMATIVA 01/2022 - CAA

EMENTA: Estabelece critérios e procedimentos para a
eleicao de representantes dos Servidores Técnico-admi-
nistrativos em Educagdo - TAE e dos Estudantes da
Graduagdo do CAA, junto ao Conselho Universitario,
de acordo com o inciso VI e IX do artigo 10 do Estatuto
da UFPE.

O Conselho do Centro Académico do Agreste (CAA) visando eleger representantes dos Servi-
dores Técnico-administrativos em Educagdo - TAE e dos Estudantes de Graduacdo, junto ao
Conselho Universitario da UFPE, resolve:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1.° - A presente Instrucdo Normativa tem por objetivo normatizar o processo eleitoral
eletronico que trata das representagdes especificadas no Estatuto e no Regimento Geral da
UFPE.

Art. 2.° - Esta Instrugdo disciplina o processo de escolha de 01 (um) representante dos servido-
res técnico-administrativos em educag@o (com seu respectivo suplente) e de 01 (um) represen-
tante dos Estudantes de Graduacdo do Centro Académico do Agreste (com seu respectivo su-
plente) para o Conselho Universitario da UFPE.

§ 1.° - Os representantes mencionados neste artigo serdo eleitos pelos seus pares.

§ 2.° - Sera considerado representante titular no CONSUNI o candidato mais votado, e, como
suplente, aquele que obtiver o melhor resultado subsequente em votagdes especificas para cada
categoria.

§ 3.° - Participardo da eleicdo os servidores técnico-administrativos em educagdo ativos e em
efetivo exercicio, lotados no Centro Académico do Agreste, ¢ estudantes regularmente matricu-

lados em cursos de graduacao no referido Centro.

CAPITULO 11
DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 3.° - A Comissao Eleitoral, instituida pela Portaria n.° 34, de 26 de agosto de 2022, sera
responsavel por coordenar, organizar e supervisionar o processo eleitoral de escolha dos repre-
sentantes citados no artigo anterior, sendo composta por:

a) quatro (4) docentes;

b) dois (2) técnico-administrativos em educagao;

¢) dois (2) estudantes de graduagio.

Parigrafo Unico. Sdo impedidos de integrar a Comissdo Eleitoral, além dos candidatos

inscritos, seus conjuges e parentes até em segundo grau, tanto por consanguinidade como por
afinidade.



Art. 4.° - A Comissao Eleitoral elegera, entre seus pares, um Presidente e deliberara, por maio-
ria simples de seus integrantes presentes em reunido da qual participe a maioria absoluta de seus
membros.

§ 1.° - Em caso de empate em votagdo de matéria apreciada pela Comissdo Eleitoral, o Presiden-
te podera exercer o voto de qualidade.

§ 2.° - As decisdes da Comissao Eleitoral serdo divulgadas na pagina do CAA/UFPE.

Art. 5.° - A Comisséo Eleitoral compete:

a) organizar o processo eleitoral;

b) estabelecer o calendario da realizagdo da consulta;

¢) homologar a inscrigdo dos candidatos;

d) decidir sobre as impugnagdes;

e) solicitar a Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo (STI) a formagdo do banco de da-
dos dos eleitores dentre os usudrios do e-mail institucional, com dominio @ufpe.br dos servido-

res técnico-administrativos

em educacdo e dos estudantes do CAA/UFPE, localizando a consulta por unidade de lotacao,
nos limites desta instru¢ao normativa;

f) fiscalizar o cumprimento das normas estabelecidas no processo e, em caso de violagdo, ofere-
cer dentncia ao Conselho do Centro, que deliberara sobre a impugnagao de candidatura;

g) atuar no processo de apuragdo de acordo com este regimento eleitoral;

h) decidir sobre os casos omissos deste regulamento.

CAPITULO 111
DAS CANDIDATURAS

Art. 6.° - Somente poderdo candidatar-se os servidores técnico-administrativos em educagdo
ativos e em efetivo exercicio, lotados no Centro Académico do Agreste e Estudantes regular-
mente matriculados em cursos de graduagdo no referido Centro.

Art. 7.° - As inscri¢des serdo individuais, ndo podendo concorrer:

a) Servidores que estejam com processo em tramitagdo de remogéo, redistribui¢do ou aposenta-
doria e tiveram penalidades disciplinares nos ultimos 5 (cinco) anos;

b) Estudantes que estejam em trancamento de matricula, matricula vinculo e tiverem penalida-
des disciplinares nos tltimos 12 meses.

Art. 8.° - A inscricao das candidaturas sera feita junto a Comissao Eleitoral, por requerimento
dos candidatos, dirigida ao Presidente da Comissdo Eleitoral, através de formulario especifico
(Ficha de inscri¢do — Anexo II e III), devidamente assinado, encaminhado para o e-mail (eleico-

es.caa@ufpe.br).



mailto:eleicoes.caa@ufpe.br
mailto:eleicoes.caa@ufpe.br

§ 1.° - A inscricdo sera realizada por meio eletronico através de Formularios da Comisséo Elei-
toral no site do CAA, disponivel em https://www.ufpe.br/caa.

§ 2.° - Até o segundo dia Ttil subsequente ao encerramento do prazo das inscrigdes, a Comis-
sao Eleitoral decidira sobre a homologacdo das inscri¢des. § 3° A relacdo contendo as candidatu-
ras homologadas, por ordem de inscri¢ao, sera divulgada, pela Comissao Eleitoral, no site do
CAA https://www.ufpe.br/caa .

CAPITULO IV
DA DIVULGACAO DAS CANDIDATURAS
Art. 9.° - Os (As) candidatos (as) e seus apoiadores deverdo observar o Codigo de Etica do Ser-
vidor Publico durante a realizagdo da campanha eleitoral.

Art. 10. - A propaganda somente sera permitida no periodo estabelecido no cronograma eleito-
ral, Anexo I, desta Instrugao.

Art. 11. - Sera permitida a afixacdo de cartazes em murais previamente autorizados pela Comis-
sdo Eleitoral, com divisdo igualitaria entre as candidaturas, exclusivamente durante o periodo de
campanha eleitoral.

Art. 12. E vetado durante a campanha eleitoral, sob pena de cassagio da candidatura:

a) A distribui¢ao e publicagao de textos, sejam impressos ou virtuais, contendo expressoes, alu-
soes ou frases ofensivas a honra e ou a dignidade pessoal ou funcional de qualquer membro da
comunidade da UFPE;

b) A perturbagdo do ambiente administrativo e escolar;

c¢) A utilizagdo, direta ou indireta, de recursos patrimoniais ou financeiros (equipamentos, veicu-
los oficiais, bens e/ou servicos da administracao publica), oriundos dos cofres publicos para fi-
nanciamento da campanha de consulta eleitoral, sob a pena de cancelamento da inscricdo da
candidatura;

d) Fazer visitas em locais de atividades essenciais, provocando aglomeragao;

e) A utilizacdo de propaganda sonora através de carros de som, bicicleta de som, megafones e
qualquer outro meio de amplificacdo sonora;

f) A utilizagdo e alteracao da logomarca do CAA e da UFPE em material de campanha do(a)
candidato(a);

g) Atingir ou tentar atingir a integridade fisica e/ou moral de qualquer membro da comunidade
da UFPE;

h) Dispor de recurso proprio ou de terceiros que vise ao aliciamento dos eleitores (compra de
voto);

1) Promover pichagdes e/ou outras manifestagdes que causem danos ao patrimonio da UFPE.

Paragrafo Unico - O descumprimento de qualquer artigo desta Instrucio resultara em processo
de impugnacao de candidatura, garantindo-se o direito de ampla defesa.

CAPITULOV
DO SISTEMA DE VOTACAO
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Art. 13 - O processo de consulta para escolha dos Conselheiros Universitarios que trata o artigo
10, incisos VI e IX do Estatuto da UFPE, dar-se-a por votagao facultativa, em uma unica candi-
datura, com horario de votacdo estabelecido no cronograma (Anexo I), e em conformidade com
este Instrugdo, através do Sistema e-Votagdo UFPE.

Paragrafo Unico. O Sistema e-Votagdo UFPE utiliza a tecnologia Helios Voting que permite a
realizagdo de eleigdes por meio da Internet com auditoria aberta ao publico (End-to-end voter
verifiable — E2E), podendo ser acessado em qualquer computador ou dispositivo movel conecta-

do a internet.

Art. 14 - O Sistema Eletronico on-line Helios Voting é disponibilizado publicamente como
software livre e possui as seguintes caracteristicas:

a) sigilo: garante o sigilo do voto, ndo permitindo que a escolha de um eleitor (seu voto) seja re-
velada;

b) privacidade: garante a criptografia dos votos antes do envio, de maneira que ndo seja possivel
a identificagdo do voto posteriormente;

c) rastreabilidade: fornece, para cada eleitor, um nimero rastreavel de seu voto, permitindo a
checagem, por ele, se o voto foi depositado corretamente;

d) integridade dos dados: permite que os votos ndo sejam alterados ou excluidos por terceiros,
em virtude do uso de criptografia;

e) apuracdo dos votos: permite a apuragdo dos votos de maneira automatica ou manual;

f) comprovagdo: permite auditoria.

Art. 15 - O Sistema e-Votagcdo UFPE permitira a inclusdo dos seguintes perfis de usuarios:

a) administrador: perfil exclusivo para servidores da Superintendéncia de Tecnologia da Infor-
magcao - STI, destinado para configurar o inicio e o encerramento da votagdo, configurar as ur-

nas, gerar as chaves de seguranga da votacdo, apurar os resultados e gerar os relatorios finais;

b) eleitor: perfil destinado a todos os usuarios habilitados a depositarem votos, os quais serdo
previamente validados pelo Sistema e-Votagao da UFPE.

Art. 16 - O presidente da Comissao Eleitoral devera solicitar, via SIPAC ou ordem de servigos,
o uso do Sistema e-Votagdo UFPE a STI, incluindo os seguintes documentos:

a) ato normativo com a constitui¢do da Comissao Eleitoral;

b) ato normativo com aprovagao da Instru¢do Normativa da Eleigdo, com previsdao da votagdo
on-line;

¢) o cronograma da eleicdo;
d) listagem, por ordem de inscri¢do, das candidaturas homologadas pela comissao eleitoral.
§ 1.° - A ordem de apresentag@o do candidato, na urna, obedecera a listagem indicada no inciso

IV do art. 16 desta Instrucdo Normativa § 2° A solicitagdo descrita no caput deste artigo devera
ser remetida, com no minimo, 25 (vinte e cinco) dias de antecedéncia da data da eleigéo.



§ 3.° - A STI formar4 a lista de eleitores aptos a votar a partir do banco de dados contendo os e-
mails institucionais dos técnicos administrativos e dos estudantes da graduacdo do CAA, com
dominio @ufpe.br, contendo o nome completo, endereco de e-mail, nimero do CPF, importan-
do os dados para o Sistema e-Votacdo UFPE.

§ 4° Sera divulgado pela STI o prazo final, e /ink para migracao para o id.ufpe.br, para que o
eleitor esteja devidamente habilitado ao acesso a urna.

Art. 17 - A STI sera responsavel pelo processo de configuracdo do Sistema e-Votacdo UFPE,
bem como por informar e fornecer dados nao sigilosos, quando necessarios, 8 Comissdo Eleito-
ral.

§ 1.° - Em cada urna havera também as opg¢des de voto "nulo" e "em branco", que deverao apa-
recer nesta ordem, apos a lista de candidatos informada pela Comissdo Eleitoral, por ordem de
inscricao.

§ 2.° - Estardo aptos a votar, os eleitores que estiverem cadastrados no sistema até 48 (quarenta e
oito) horas antes do inicio da votagao.

§ 3.? - Para maior esclarecimento, a STI criard manual orientando o eleitor como votar e sera
publicado, também no site https://www.ufpe.br/caa.

Art. 18 - Por meio do Sistema e-Votagdo UFPE, a STI encaminhard aos eleitores, em seus e-
mails cadastrados no Portal de Sistemas Integrados da UFPE, no prazo de até um dia util antes
do inicio da eleigdo, o endereco eletronico do Sistema de Votagao.

§ 1.° - Adicionalmente, a STI ira disponibilizar o acesso do enderego eletronico do Sistema de
Votagdo no Portal de Sistemas Integrados da UFPE e também encaminhara o enderego eletroni-
co do Sistema de Votagdo a Comissdo Eleitoral, para que providenciem a publicagdo no Portal
da UFPE.

§ 2.° - O rastreador de cédula correspondente ao voto depositado permanecera disponivel para
Eleig¢do no Sistema e-Votagdo UFPE, e nao apresentara qualquer identificagdo sobre a escolha
do eleitor.

§ 3. - Em caso de atividade suspeita, o eleitor devera imediatamente efetuar a troca da senha no
sistema, através da Central de Servigos de TIC (CSTIC), disponivel no [link
https://sites.ufpe.br/cstic e protocolar a ocorréncia em formulario proprio, criado para esta fina-
lidade, com o titulo “Sistema e-Votacdo UFPE”, que sera disponibilizado pela STI.

Art. 19 - A data e/ou horario de inicio e término da votacdo eletronica poderdo sofrer alteragdes
em fungdo da interrupgdo do Sistema e-Votacdo UFPE, que afetem o acesso dos eleitores as ur-
nas.

§ 1.° - Em caso de falhas ou problemas de ordem técnica por parte da UFPE que inviabilizam o
acesso ao Sistema e-Votagdo UFPE, a votacdo sera prorrogada pelo mesmo tempo de interrup-
¢ao.

§ 2.° - A STI apresentara a Comissdo Eleitoral um plano de contingéncia para casos de falhas no
Sistema e-Votacao UFPE.

Art. 20. Cada eleitor tera direito a apenas 1 (um) voto em um determinado (a) candidato (a).

CAPITULOV
DA APURACAO
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Art. 21 - Terminada a votagdo proceder-se-a a apuragdo e a totalizagdo dos votos, sendo que os
trabalhos poderdao ser acompanhados pelos candidatos e seus respectivos fiscais de forma on-
line por transmissdo publica. Para demais interessados, a apuracdo sera transmitida pelo youtu-
be.

Art. 22 - A apuragdo serd executada pela STI como administrador do Sistema e-Votagdo UFPE,
acompanhada pela Comissao Eleitoral por meio de conferéncia web, € com a presenga de candi-
datos e observadores externos, a critério da Comissao Eleitoral.

Paragrafo Unico. Do resultado da apuragdo, cabera recurso no prazo de até dois dias uteis a
Comissao Eleitoral.

Art. 23 - Na apuragdo deverdo ser informados:

a) total de eleitores que votaram;

b) nimero de votos recebido por cada candidato, na ordem definida pela Comissdo Eleitoral;
¢) numero de votos nulos;

d) nimero de votos em branco.

Art. 24 - A decisdao de impugnagdo do processo eleitoral ¢ de competéncia da Comissdo Eleito-
ral e ocorrerd nos seguintes casos:

a) violagdo do Sistema de Votagdo, a partir de indicios identificados durante o processo de vota-
¢ao;

b) discrepancia do niimero de sufragios, com o numero total de votantes registrado no relatoério
de apuragdo.

Art. 25 - O processo de apuragdo somente tera inicio apds o horario de término efetivo da Elei-
¢ao.

Art. 26 - Recebidos os relatorios de apuracdo, a Comissdo Eleitoral procedera a proclamagao do
resultado.

Paragrafo unico. O resultado devera constar em ata assinada pelos membros da Comissdo Elei-
toral.

Art. 27 - Fica estipulado como critério de desempate:

a) Para servidores, o maior tempo de efetivo exercicio na UFPE, persistindo o empate, sera con-
siderado eleito(a) o (a) candidato (a) com a maior idade;

b) Para os estudantes, o menor tempo de ingresso na UFPE, persistindo o empate, sera conside-
rado eleito(a) o (a) candidato (a) com a maior idade.

Paragrafo Unico. Todas as informagdes devem constar no formulario de inscri¢io (Anexo II e
110).

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS



Art. 28 - Consideram-se, como efetivo exercicio, os afastamentos previstos no artigo 102 da Lei
8112/1990.

Art. 29 - A Comissdo Eleitoral sera automaticamente extinta, uma vez aprovado o seu relatorio
pelo Conselho do Centro.

Art. 30 - O processo eleitoral € considerado ato de servigo e devera ter o apoio logistico de or-
gdos da administra¢do do Centro.

Paragrafo unico. A participagdo nos trabalhos da Comissdao Eleitoral implicard na declaracdo
para efeito de justificativa.

Art. 31 - O descumprimento de qualquer artigo desta Instrugdo resultard em processo de impug-
na¢do de candidatura, garantindo-se o direito de defesa.

Art. 32 - Perdera o mandato o representante eleito que deixar de pertencer ao segmento ou a
unidade de lotag@o por ele representado.

Art. 33 - Os casos omissos nesta Instrucao serdo decididos pela Comissao Eleitoral.

Art. 34 - Esta Instrucdo entra em vigor a partir da data de sua publicacdo no Boletim Oficial da
Universidade.



ANEXO 01 -

Calendario

Evento

Periodo

Divulgacdo da Instru¢do Normativa

De 03 a 07 de outubro de 2022.

Periodo de Inscricdo de candidatu-
ras

De 10 a 14 de outubro de 2022.

Divulgacdo das Candidaturas Inscri-
tas

Até 17 de outubro de 2022.

Divulgag¢do das Candidaturas Ho-
mologadas

Até 19 de outubro de 2022.

Prazo de Recursos para Candidatu-
ras NAO Homologadas

Até 21 de outubro de 2022.

Prazo de Resposta de Recursos

Até 24 de outubro de 2022.

Periodo de Campanha pelas Candi-
daturas Homologadas

De 25 de outubro a 01 de novembro
de 2022.

Votagao 03 de novembro de 2022 (até as
21h).
Apuracao 03 de novembro de 2022 (apds as

21h).

Prazo final para Recurso em Re-
lagdo ao Resultado

Até 07 de novembro de 2022.

Prazo para resposta de Recurso

08 de novembro de 2022.

Homologacdo e divulgacdo do re-
sultado final

08 de novembro de 2022.

Encaminhamento do resultado final
da votagdo para homologacdo pelo
Conselho do Centro nos termos do
Regimento Interno do Centro Aca-
démico do Agreste

08 de novembro de 2022.




ANEXO 02

Consulta para representacio dos Servidores Técnico-administrativos em Educacio - TAE,
do CAVY, junto ao Conselho Universitario, de acordo com inciso VI do artigo 10 do Estatuto
da UFPE.

Formulario de Inscriciao do(a) Candidato(a)

Nome

Matricula SIAPE
CPF

Data de admissao Data de Nascimento:

Cargo

Unidade de Lotacio

E-mail
institucional:

Fone de Contato

Caruaru, de de 2022.

Declaro que as informacdes acima sdo verdadeiras e que estdo em conformidade com o Art. 6°
e 7°. da Instrucdo Normativa do CAA - /2022.

Assinatura do(a) Candidato(a)

Observacoes:

1)Deve ser registrado o e-mail institucional, Id-UFPE com terminagdo @ufpe.br;
2) Apos assinatura, o(a) candidato(a) deve encaminhar o formulério para o e-mail:
eleicoes.caa@ufpe.br
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ANEXO 03

Eleicio para representacio Estudantil de Alunos dos Cursos de Graduacio do CAA, junto
ao Conselho Universitario (CONSUNI), de acordo com inciso IX do artigo 10 do Estatuto
da UFPE.

Formulario de Inscricio do(a) Candidato(a) para Representante dos Estudantes do CAA
no CONSUNL

Nome:

CPF: Data de
Nascimento:

Curso:

E-mail
institucional:

Fone:

Caruaru,  ,de de 2022.

Declaro que as informagdes acima sdo verdadeiras e que estdo em conformidade com o Art. 6°
e 7°. da Instru¢do Normativa do CAA - 01/2021.

Assinatura do(a) Candidato(a)

Observacoes:

1)Deve ser registrado o e-mail institucional, Id-UFPE com terminacdo @ufpe.br;
2) Apos assinatura, o(a) candidato(a) deve encaminhar o formulério para o e-mail:
eleicoes.caa@ufpe.br



