SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023

Institui os procedimentos operacionais para a
implementacdo das Agodes Curriculares de Extensdo
(ACEx) na UFPE.

A PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE
PERNAMBUCO, no uso das suas atribuicoes,

CONSIDERANDO:

- a Resolugdo n°® 31/2022, do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao da Universidade Federal de
Pernambuco, que regulamenta a insercdo e o registro das Ac¢des Curriculares de Extensdo como carga
horaria nos Projetos Pedagogicos de Cursos (PPCs) de Graduagdo da Universidade;

- que Agdo Curricular de Extensdo (ACEx) é a acdo de extensdo universitaria, devidamente certificada,
realizada pelo(a) discente como membro da equipe de execucdo, no cumprimento da carga horaria de
extensao prevista nos PPCs de Graduagao;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos operacionais para o registro e a certificacdo das agdes de extensdo que
serdo creditadas como Ag¢do Curricular de Extensdo nos Projetos Pedagogicos de Cursos de Graduacao da
Universidade Federal de Pernambuco (UFPE).

CAPITULO1
DAS MODALIDADES DE EXTENSAO E ATIVIDADE DE NATUREZA EXTENSIONISTA

Art. 2° As agdes de extensdo que serdo creditadas como Acdo Curricular de Extensdo nos Projetos
Pedagodgicos de Cursos de Graduag@o da UFPE sdo aquelas submetidas no Sistema de Gestdo de Informagao
vigente na Proexc e aprovadas nos termos das normativas em vigor nesta Pro-Reitoria, conforme as seguintes
modalidades:

I - Programas de extensdo;

II - Projetos de extensao;

III - Cursos de extensao;

IV - Eventos de extensao;

V - Prestacdo de servicos de extensio;

VI - Carga horéria de extensdo desenvolvida no &mbito dos Componentes Curriculares que possuam natureza
extensionista, devidamente aprovados pela Camara de Extensao.

Paragrafo tinico. A ACEx desenvolvida no dmbito dos Componentes Curriculares devera formalizar essa
opg¢ao através de um projeto ou programa, cadastrado no sistema de registro da Proexc (SIGAA).
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CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 3° Por seu carater académico e formativo, as ACEx deverdo, necessariamente, envolver estudantes de
graduacdo na equipe de execucao das atividades, e serem abertas a participacdo externa dos outros setores da
sociedade.

Paragrafo unico. Também poderdo participar da equipe de execucdo da agdo estudantes das pds- graduagdes,
estudantes de outras institui¢cdes, residentes, entre outros sujeitos em processo formativo.

Art. 4° Cabera a coordenacao da agao:

I - Realizar o controle, acompanhamento ¢ indicacdo da carga horaria dos demais membros da equipe de
execucao;

II - Estabelecer parcerias com outras unidades e outros setores da sociedade, quando for o caso;

III - Elaborar e submeter relatorios das agdes, indicando os resultados alcancados, bem como as
comprovacdes do desenvolvimento da agao;

IV - Apresentar relatorio de prestagcdo de contas das propostas cadastradas com movimentacdo financeira.

Art. 5° O discente podera participar de agoes de extensdo de qualquer campus/curso/departamento académico
da UFPE visando a pratica interdisciplinar, desde que a ag@o esteja registrada e aprovada pela Proexc,
respeitando as normativas proprias de cada curso.

Art. 6° A Proexc disponibilizara, em seu site oficial, documentos orientadores para a elaboracao de propostas,
explicitando os processos € procedimentos para submissao no sistema de registro. Também disponibilizara os
critérios de analise do mérito extensionista da a¢do de elaboragdo e analise do relatorio final, considerando as
diretrizes da extensdo e os indicadores de avaliacdo das ACEXx.

Art.7° A ACEx desenvolvida no ambito do(s) Componente(s) Curricular(es) devera ser coordenada por um(a)
servidor(a) docente vinculado(a) ao quadro ativo permanente da UFPE.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTOS PARA REGISTRO E ANALISE DAS PROPOSTAS

Secao I
Do registro e analise da proposta

Art. 8° As propostas deverdo ser preenchidas e submetidas ao sistema de registro vigente na Proexc (SIGAA)
para apreciacdo do mérito extensionista pela Coordenacdo Setorial de Extensdo da respectiva Unidade

Académica em que o(a) coordenador(a) esta lotado(a).

Art. 9° As propostas submetidas ndo devem ser iniciadas antes da avaliagdo e da aprovagdo da Coordenagao
Setorial de Extensdo

Art. 10 E vedado o registro de propostas de a¢des ja executadas ou iniciadas com data retroativa.

Art. 11 Compete as Coordenagdes Setoriais de Extensdo realizar, em até 30 dias, a analise das propostas
registradas e emitir parecer de mérito extensionista.

Art.12 O(A) Coordenador(a) Setorial de Extensdo encaminhara, via SIGAA, as propostas a serem analisadas
para um parecerista membro da Coordenacdo Setorial de Extensao.
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Art. 13 As andlises realizadas pela Coordenagao Setorial de Extensao terdo carater pedagogico-formativo.

Art. 14 O(A) parecerista devera emitir o parecer da proposta e envid-lo ao Coordenador(a) Setorial de
Extensao.

Art. 15 O parecer poderé indicar ajustes a serem feitos na proposta, antes da aprovacao.
§ 1° As propostas, cujos pareceres indicarem a necessidade de ajustes deverdo ser reformuladas e reenviadas.
§ 2° Nao havendo pendéncias a ajustar, o (a) Coordenador da Setorial de Extensdo devera aprovar a acao.

Art. 16 Apos a aprovacido da acdo, a proposta é enviada para a ciéncia da chefia imediata do(a) proponente da
acgao.

Art. 17 O registro e a analise das agdes extensionistas submetidas em editais de bolsas e/ou recursos
financeiros da UFPE, no que se refere a prazos e critérios de avaliacdo, seguirdo as orientagdes dos proprios
editais, nos termos das normativas vigentes na Proexc.

Art 18 As acdes aprovadas em editais externos & UFPE, para fins de certificagdo, devem ser submetidas no
SIGAA e seguir as mesmas orientacdes para o registro e a analise da Acex, nos termos da secdo I do Capitulo
III desta instrucdo normativa.

Secao 11
Dos procedimentos complementares ao registro e analise da ACEx desenvolvida no ambito do(s)
Componente(s) Curricular(es) de natureza extensionista

Art. 19. O curso que optar por computar carga horaria de ACEx desenvolvida no ambito de Componente(s)
Curricular(es) de natureza extensionista devera submeter Programa(s) ou Projeto(s) de extensao no sistema de
registro da Proexc, nos termos da se¢do I do Capitulo III desta instru¢do normativa.

§ 1° Programa(s) e/ou Projeto(s) de Extensdo vinculado(s) a Componente(s) Curricular(es) de natureza
extensionista devem ter carga horaria minima de 60 e 30 horas, respectivamente.

§ 2° O curso podera optar em juntar cargas horarias de diversos componentes para a elaboracdo de um ou
mais Programa ou Projeto.

Art. 20 Apds a aprovacdo do(s) Programa ou Projeto(s) tramitado(s) pelo sistema de registro da Proexc, a
coordenagdo do curso devera formalizar, junto a Camara de Extensdo (via Sipac para a Proexc), a apreciagdo
da carga hordria de extensdo desenvolvida no &mbito do(s) Componente(s) Curricular(es) que possuam
natureza extensionista.

Art. 21 A Camara de Extensdo da Proexc emitird parecer informando que o(s) Programa(s) e/ou Projeto(s)
aprovado(s) pode(m) ser computado(s) como carga horaria de extensdo desenvolvida no ambito do(s)
Componente(s) Curricular(es) que possuam natureza extensionista, permitindo que seja apensado ao PPC em
carater permanente, enquanto estiver em vigor.

Art. 22 A cada nova oferta do(s) Componente(s) Curricular(es) de natureza extensionista, o Programa ou o

Projeto devera ser atualizado no SIGAA, considerando a inclusdo do novo prazo de execugdo, dos estudantes
matriculados no(s) Componente(s) e de possivel nova coordenacgao.
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CAPITULO 1V
DO RELATORIO E DA CERTIFICACAO DA ACAO CURRICULAR DE EXTENSAO

Secao I
Da Acex desenvolvida no Aambito da UFPE

Art.23. Finalizada a ag¢do de extensdo, o(a) coordenador(a) da acdo devera submeter o relatorio final e incluir
as comprovagdes do desenvolvimento da acdo ao SIGAA, em até 30 dias.

Art. 24 Cabera as Coordenacdes Setoriais de Extensao analisar os relatorios inseridos no SIGAA.

Art. 25 Aprovados os relatorios finais das ACEx, estas serdo certificadas pela Proexc, através do sistema
SIGAA, nos termos das normativas vigentes nesta Pro-Reitoria.

§ 1° A carga horaria de ACEx devera ser creditada no Histérico Escolar do discente, no sistema SIGAA, nos
termos da Instru¢do Normativa N° 02/2023 da Prograd.

Art. 26 O(A) coordenador(a) de Programas e Projetos desenvolvidos no ambito de Componente(s)
Curricular(es) de natureza extensionista deverd inserir, ao final de cada periodo académico, o relatdrio da agao
no Sigga.

Secao 11
Da convalidacao de ACEx desenvolvida em outras IES

Art. 27 As agdes realizadas pelo(a) discente que cursou parte da graduagdo em outra Instituicdo de Ensino
Superior (IES), poderao ser convalidadas na UFPE como ACEx desde que estejam devidamente certificadas.

Art. 28 Para convalidagdo de ACEx realizadas em outra(s) IES, é necessario que conste na
certificacdo/declaracdo: a modalidade da acdo, o titulo da agdo, a coordenagdo da agdo, a carga horaria de
participagdo do(a) discente e a informacdo de que a sua atuagdo se deu na condi¢do de membro da equipe de
execuc¢ao da agdo.

Paragrafo unico Os certificados e declaragdes que atestem a participagdo do discente na condigao de ouvinte
e/ou publico presente nas agdes de extensdo nao poderdo ser convalidados para fins de creditagdo das ACEX.

Art. 29 Compete a coordenacgdo do curso ao qual o solicitante esteja vinculado convalidar a documentagdo de
ACEXx desenvolvida em outras IES.

CAPITULOV
DA AVALIACAO CONTINUA DA ACEx

Secao I
Das dimensoes a serem avaliadas

Art. 30 Serdo consideradas, para avaliagdo continua das ACEXx, as seguintes dimensdes:
I - Plano Académico: Refere-se a incorporacdo da extensdo na vida académica e as contribui¢des para a
formagdo dos participantes de forma interdisciplinaridade e interprofissionalidade, promovendo a

indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo e o impacto na formacao do estudante, com destaque para
0 protagonismo estudantil;
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IT - Relag¢dao Universidade-Sociedade: Refere-se a abrangéncia, aos meios ¢ modos pelos quais as agdes de
extensdo geram impacto e sdo impactadas socialmente através da interacdo dialdgica e a troca de saberes entre
a comunidade interna da UFPE e a comunidade externa, problematizando as questdes/problemas da sociedade
e os meios de construir caminhos para transformar a realidade social.

III - Producdo Académica: Refere-se aos produtos, processos e outros resultados académicos e sociais
oriundos das a¢des de extensdo, que elabora e dissemina conhecimentos.

IV - Gestdo e infraestrutura: Refere-se a incorporag¢do da funcdo extensionista na politica de gestdo contida
nas finalidades, objetivos, fomento, e condi¢des fisicas e gerenciais para a implementagdo da Acex na UFPE.

Secao 11
Dos indicadores

Art. 31 Sao indicadores na dimensao Plano Académico:

I - Percentual de estudantes envolvidos que indicaram impacto da Acex para a sua formagao;

I - Percentual (taxa) de docentes envolvidos nas agdes;

III - Numero (percentual) de estudantes envolvidos nas acoes;

IV - Total de técnicos envolvidos nas acdes;

V - Total de estudantes da Pds-graduacao envolvidos nas Acex;

VI - Total de agdes realizadas que contemplaram Agoes Afirmativas;

VII - Total de agdes que contemplaram a internacionalizagdo;

VIII - Percentual de redugao da retencdo entre os estudantes que estdo em atividades de extensao.

Art.32 Sao indicadores na dimensdo Relacdo Universidade-Sociedade:

I - Identificagdo do publico (diretamente) beneficiado por atividades de extensdo, por modalidade,
desenvolvidas no ano;

II - Quantitativo de pessoas atendidas com atividades de extensdo no ano em relagdo ao total de matriculas de
graduagao;

IIT - Numero de Professores da Rede Publica atendidos por Programas e Projetos de Formagdo Continuada;
IV - Percentual do publico alvo que respondeu positivamente ao formulario de avaliagdo sobre o impacto
social da agdo;

V - Total de a¢des que comprovaram o impulsionamento do Desenvolvimento Regional;

VI - Total de a¢des que comprovaram a Inovagdo Social;

VII - Total de agdes realizadas que contemplaram cada Objetivo do Desenvolvimento Sustentavel.

Art. 33 Sao indicadores na dimensdo Produ¢do Académica:

I - Quantitativo anual de agdes de extensdo desenvolvidas por modalidade Centros Académicos e areas
tematicas.

IT - Quantitativo de produgdo de materiais para instrumentalizacdo da extensao na UFPE;

IIT - Numero de publicagdo em livros, capitulos, artigos em periddicos e comunicacdo em eventos com base
em resultados da extensao.

Art. 34 Sao indicadores na dimensdo Gestdo e infraestrutura:

I - Percentual de cursos com regulamentacao de critérios para inclusdo da extensdo nos curriculos;
II - Percentual de Projetos e Programas vinculados ao Componente Curricular de Perfil Extensionista;
IIT - Numero de editais de programas e projetos de extensao por ano;
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IV - Percentual de valorizagdo da acdo extensionista nos Centros Académicos como critério de promog¢ao na
carreira;

V - Indice entre propostas submetidas e relatorios;

VI - Percentual de recursos do or¢amento anual destinado as atividades de extenséo;

VII - Percentual de recursos da extensdo captado via edital publico externo;

VIII - Quantidade de espacos fisicos e pessoal para a gestdo e realizagdo da extensdo nos Centros e na Proexc;

IX - Numero de viagens realizadas com transportes da UFPE para a realizag¢do da agao.

Secao 111
Dos instrumentos de coleta de dados

Art. 35 Serdo utilizados como instrumentos de coleta de dados e avaliagdo continua da Acex:

I - Banco de dados do sistema de registro vigente na Proexc;

II - Relatérios das a¢des de extensdo desenvolvidas;

III - Formularios de avaliacdo de agdes extensionistas para a equipe executora da acdo submetidos como
anexos dos relatérios;

IV - Formularios de avaliagdo de a¢Oes extensionistas para participantes envolvidos nas agdes;

V - Formularios de avaliacao de agOes extensionistas para o publico-alvo das agdes;

VI - Formularios de avaliagdo de gestdo e infraestrutura da extensdo do Centros Académicos;

VII- Férum anual de discussdo sobre extensdao no Encontro de Extensao da Proexc.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36 A qualquer tempo, esta instrucao podera ser revogada ou alterada, no todo ou em parte, por motivo de
interesse institucional.

Art. 37 Os casos omissos nesta instrucao serdo objeto de analise e orientacdo por parte desta Pro- Reitoria.
Art. 38 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor no dia 10 de outubro de 2023.

Art. 39 Revoga-se instrugdo normativa 01/2023 da Proexc.

APROVADA PELA PRO-REITORIA DE EXTENSAO E CULTURA DA UFPE EM 09 DE

OUTUBRO DE 2023.

Prof*. Maria da Concei¢do dos Reis
Pro-Reitora de Extensdo e Cultura
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ANEXO I - FLUXO DE TRAMITACAO DAS ACEX NAS MODALIDADES I A V DA IN

) Proposta a ser ajustada é
reenviada ao proponente

Proponente ajusta a
proposta e reenvia a

Coordenacdo

Analise de Mérito Setoria

extensionista pela
Coordenacao Setorial de
Extensao

Registro da
proposta no sistema

SIGAA - Médulo
Extensao

Enviar para ciéncia
e 8 Proposta aprovada da Chefi imediata
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ANEXO II - FLUXO DE TRAMITACAO DAS ACEX NOS COMPONENTES CURRICULARES COM
PERFIL EXTENSIONISTA

Proposta a ser ajustada é
reenviada ao proponente

Proponente ajusta a
proposta e reenvia a
Registro da Anélise de Mérito cog;'gn: a0
proposta no sistema extensionista pela

SIGAA - Madulo Coordenacao Setorial de

Extensao Extefiigu

Envio para ciéncia
Proposta aprovada da chefia imediata

Envio para aprovacao da
Apensamento ao Camara de Extensdo
PPC.
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