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Lista de Siglas e Acronimos

APCN — Apresentacao de Propostas de Cursos Novos

Capes — Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CNPqg — Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolbgico
CTC-ES - Conselho Técnico-Cientifico da Educacgéo Superior

DAV - Diretoria de Avaliagédo

DS - Programa de Demanda Social

IES — Instituicdo de Ensino Superior

ISSN — International Standard Serial Number

ISBN — International Standard Book Number

PPG - Programa de P6s-Graduacéao

PROEX — Programa de Exceléncia Académica

SAC - Sistema de Acompanhamento de Concessbes

SNPG - Sistema Nacional de Pds-Graduacédo

URL — Endereco eletrénico (Uniform resource locator)

Lista de icones da Plataforma

Dentro de cada tela e conforme for o caso, aparecerdo icones relativos a varias a¢des para
cadastrar, alterar, remover e visualizar os dados cadastrados, além de outras, conforme
legenda abaixo.
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Consideracoes Iniciais

Apresentacéo

A aplicagdo Coleta de Dados é um sistema informatizado da Capes, desenvolvido
com o objetivo de coletar informagdes dos programas de pos-graduacao stricto
sensu do pais. Com o lancamento da Plataforma Sucupira, o Coleta de Dados foi
reformulado e passa a ser um dos médulos que a constituem, denominado Coleta.

Programa de Pés-Graduacao € o conjunto formado pelos cursos de mestrado e/ou
doutorado, nas Modalidades Académico ou Profissional de uma Instituicdo de
Ensino Superior - IES atuante numa mesma area do conhecimento - sua area
basica - que compartilha essencialmente o mesmo corpo docente e tem uma
estrutura administrativa comum. Os Programas sao divididos nas Modalidades
Académico ou Profissional, de acordo com a natureza do(s) curso(s).

Os dados coletados prestam-se principalmente a avaliacdo dos programas de
pés-graduacao e para a constituigdo da chamada “memoaria da pds-graduagao”,
qgue é o acervo de informacdes consolidadas sobre o Sistema Nacional de Pos-
Graduacdo - SNPG. A coleta de dados objetiva ainda prover a Capes, informacdes
necessarias ao planejamento dos seus programas de fomento e delineamento de
suas politicas institucionais.

Os dados podem ser preenchidos continuamente pelo coordenador a medida que
estiverem disponiveis no PPG. A Plataforma poderd ser consultada
permanentemente por toda a comunidade por meio de relatérios consolidados, a
medida que o PPG passe a inserir suas informagfes no modulo Coleta da
Plataforma Sucupira.

Apesar da possibilidade de insercédo continua de dados dos PPGs, havera um
periodo ao longo do ano/semestre em que sera solicitada a Coordenacao do PPG,
juntamente com a Pré-Reitoria, a conferéncia e consolidacdo das informacgfes
inseridas na plataforma até determinado momento.

Este manual apresenta conceitos e definicbes consolidados no Sistema Nacional
de Pos-Graduagdo — SNPG com relacdo as informag6es que séo informadas no
Modulo Coleta da Plataforma Sucupira, além de procedimentos técnicos de
preenchimento.

Plataforma SUCUPIRA

O que é a Plataforma SUCUPIRA?




E uma nova e importante ferramenta para coletar informacdes, realizar anélises e
avaliacles e ser a base de referéncia do Sistema Nacional de Pés-Graduacao -
SNPG.

A Plataforma deve disponibilizar em tempo real e com muito mais transparéncia
as informacg0es, processos e procedimentos que a Capes realiza no SNPG para
toda a comunidade académica.

Igualmente, a Plataforma propiciar4 a parte gerencial-operacional de todos os
processos e permitirh maior participacdo das Pro-reitorias e Coordenadores de
Programas de P6s-Graduagdo — PPGs.

A escolha do nome é uma homenagem ao professor Newton Sucupira, autor do
Parecer n® 977, de 1965. O documento conceituou, formatou e institucionalizou a
pés-graduacao brasileira nos moldes como € até os dias de hoje.

Quais 0s avanc¢os para os processos da Capes?

o Maior transparéncia dos dados para toda a comunidade académica;

o Reducéo de tempo, esforgos e imprecisfes na execucdo de avaliagdo do
SNPG;

o Maior facilidade no acompanhamento da avaliacéo;
o Maior confiabilidade, preciséo e seguranga das informacgoes;
o Controle gerencial mais eficiente.

Quais os avancos para as Instituicdes de Ensino Superior (IES)?

o Maior facilidade e simplicidade no processo de coleta/envio das
informacoes;

o Imediata visibilidade das informag6es da instituicao;

o Maior agilidade no processo de solicitagcbes e facilidade na comunicagéo
junto a Capes;

o Melhor acesso e maior disponibilidade de informagdes sobre todo o SNPG
para elaborar metas, acdes e politicas institucionais e respectivos planos
de desenvolvimento;

o Envio de informacdes continuamente em tempo real ao longo do ano;

o Possibilidade de integracdo com sistemas de registro académico-
corporativos.

Principais mudancas no Modulo Coleta

Embora a maior parte da estrutura do Coleta de Dados tenha sido mantida no
Maodulo Coleta da Plataforma Sucupira, algumas alteragdes foram feitas visando
melhorar o desempenho do sistema.




As principais mudancas séo listadas a seguir:

e Incorporacdo do Cadastro de Discentes

O preenchimento das informac¢fes implicara em preenchimento
automatico do Cadastro de Discentes, permitindo, portanto, uma
s6 entrada de informagdes dos discentes.

e Preenchimento online e continuo das informacdes para mais de um ano

base

Nao havera mais a necessidade de “fechar o ano base” para iniciar
0 preenchimento do préximo ano.

Foram incluidos campos que permitem salvar o histérico das
alteracbes das informacbes no regime letivo, area de
concentracdo, linha de pesquisa, categorias de docentes, entre
outros.

e Perfis diferenciados de acesso e utilizagédo

a Pro6-reitoria e a Coordenacdo do PPG terdao funcionalidades
diferenciadas, bem como senhas especificas. Por meio da
plataforma serd possivel realizar solicitagbes a Capes sem a
necessidade de envio de oficio (registro de inicio de funcionamento
de curso, mudanca de area basica, mudanca de data de inicio de
curso, entre outras).

e Validacédo de CPF, CNPJ e CEP

O sistema faré a busca automética do CPF, CNPJ e CEP, na base
da Receita Federal e dos Correios, nos campos de preenchimento
onde essas informacgdes forem necessarias (cadastro de pessoas,
financiadores e dados cadastrais). Com isso, se evitara que
docentes, discentes ou participantes externos, bem como
financiadores sejam cadastrados com dados equivocados.

e Carregamento de informacdes de pessoas do Coleta 2012

As pessoas que foram cadastradas no Coleta de Dados 2012
(discentes e participantes externos) com o documento “Outro” ou
com passaporte brasileiro ndo foram carregadas, para evitar que
informag0des erradas fossem alimentadas na Plataforma Sucupira.
Dessa maneira, para esses casos, essas pessoas deverdo ser
novamente cadastradas, inserindo-se o CPF ou o passaporte
estrangeiro.

Os alunos que tenham sido titulados ou que abandonaram o curso
em 2012 nao foram carregados para o0 Sucupira como participantes
externos. Caso estes alunos tenham participacdo em producdes
(projetos de pesquisa, por exemplo), essas pessoas deverdo ser
novamente cadastradas no Menu Participante Externo.

Os alunos que tenham mudado de nivel com ou sem defesa (ou
apresentagdo publica da dissertacdo) em 2012 foram carregados
como matriculados no doutorado para o Mddulo Coleta da
Plataforma Sucupira.

¢ Dados basicos do Programa

Diferentemente do Coleta de Dados, no Médulo Coleta os dados
basicos do Programa, endereco e areas de concentracao estdo no




Menu Dados Cadastrais. Os dados do financiador estdo em Menu
especifico, denominado Menu Financiadores.

Nome do Programa em Inglés

e Este campo é de preenchimento obrigatério no Menu Dados
Cadastrais.

Proposta do Programa

e Porrecomendacao do CTC-ES, foram inseridos novos campos no
Menu Proposta. Os campos preenchidos do Coleta 2012 foram
carregados para o Coleta.

Mudanca de Nivel com Defesa e Titulacao

e A titulagdo e a mudanca de nivel com defesa ndo estdo mais no
Menu Discentes, e sim no Menu Trabalho de Concluséo.

Cadastro de IES

¢ Durante o cadastro de docentes e participantes externos, caso a
IES de titulagdo do docente/participante externo ou a IES de
origem do participante externo n&o seja encontrada, o cadastro da
IES devera ser solicitado via e-mail. No caso de IES nacional, a
solicitagéo devera ser encaminhada para
cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informacgdes: nome
da IES, sigla, status juridico, CPF e e-mail do Dirigente, CPF e e-
mail do Pro-Reitor, endereco, bairro, cidade, estado, CEP, e-mail,
telefone, fax, website. Ja no caso de IES estrangeira, a solicitacéo
devera ser enviada para cadiesestrangeiras@capes.qgov.br com as
seguintes informagfes: nome, sigla, endereco, cidade, pais, e-
mail, telefone, fax, endereco eletrénico/website.

Tempo de titulagcao de discente com mudanca de nivel sem defesa

¢ Diferentemente do Aplicativo Coleta de Dados, o Médulo Coleta
contard o tempo de titulagédo do discente que mudou de nivel sem
defesa a partir da matricula no mestrado, e ndo mais a partir da
matricula no doutorado.

Responsavel por projeto de pesquisa

e Um docente do Programa ou um participante externo podera ser
responsavel por um projeto de pesquisa. A natureza do projeto,
anteriormente denominada como “em desenvolvimento” foi
substituida por “inovagéo”. Foi incluida também a natureza “projeto
interinstitucional”.

Vinculo do docente com a IES e com o Programa

o Diferentemente do Aplicativo Coleta de Dados, onde era
preenchida a data do vinculo com a IES, no Médulo Coleta esta
informagéo diz respeito ao Programa. Com a IES deverdo ser
preenchidas as informacdes referentes ao tipo de vinculo e regime
de trabalho.

Participantes de producdes intelectuais

e Foi adicionada a opcdo de ser possivel cadastrar apenas o
responsavel pela produgao para aquelas denominadas de “Grande
Colaboragao™.
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e Relatérios consolidados

e Ha um relatério especifico para os participantes externos e outro
para discentes bolsistas.

e Em todos os relatérios, ser4 possivel selecionar o ano de
referéncia para a consolidacéo das informacoes.

e Os relatérios poderao ser disponibilizados em pdf, html ou xIs.
¢ Integracdo do Mddulo Coleta com o0 SAC — pagamento de bolsas

e O desligamento, mudanca de nivel sem defesa ou abandono ou
titulagdo (ou mudanca de nivel com defesa) de discentes na
Plataforma implicard em registro no SAC para fins de pagamento
ou cancelamento de bolsa, quando couber.

e Quando o SAC estiver fechado para pagamento, a alteracdo da
situacao (desligado, abandonou, mudanca de nivel com defesa) e
da data da situacao do discente bolsista ndo poderéa ser alterada,
assim como o discente ndo podera ser titulado ou excluido, ja que
0 Médulo Coleta esté integrado com o SAC. As demais alteracdes
como: e-mail, abreviatura, mudanca de orientador sdo permitidas.

e Matricula de alunos Minter/Dinter

e H& campos especificos para cadastro de informagfes de discentes
vinculados a projetos Minter/Dinter.

e Insercdo de teses e dissertacdes

e Como o Cadastro de Discentes foi desativado, a insercdo do
arquivo com o texto completo de teses e dissertagfes sera feita na
Plataforma Sucupira.

Perfis e atribuicoes

Considera-se no Mddulo Coleta da Plataforma Sucupira diferentes perfis de
usuario, que possuem funcionalidades e atribui¢cdes préprias.

o Coordenador de Programa de P6s-Graduacao
Registra os dados coletados no programa.
Atribuicdes principais: registrar os dados referentes as atividades cotidianas
do PPG e enviar as informacdes coletadas.
o Pré-Reitor ou cargo equivalente
Relne os dados coletados de todos os programas de uma IES.

AtribuigBes principais: conferir, solicitar e homologar os dados preenchidos
por cada PPG de sua IES para transferéncia a Capes, bem como realizar
solicitagdes.

o Coordenador de area

Validagéo e autorizagéo de solicitacdes dos PPGs.




Atribuicdes principais: receber solicitacbes especificas de PPGs que
demandem autorizacao pela area de avaliacdo, considerando seus critérios
de acompanhamento e avaliacao (por ex. alteracdo de nome do PPG/Curso,
alteracdo de area bésica )

Gestor DAV
Acompanhamento e homologacéo de dados e solicitacdes.

Atribuicdes principais: acompanhar o preenchimento de dados e a
movimentacdo do SNPG, receber e homologar solicitagbes dos PPGs e das
IESs.
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Navegacao no Mddulo Coleta

Introducéo

A Plataforma Sucupira foi desenvolvida com base em principios de interface mobile.
Suas funcionalidades séao distribuidas em Médulos que séo configurados conforme o

perfil do usuério.

Acesso Restrito ao Médulo Coleta

O acesso publico e restrito as informagdes dos Programas e Cursos Recomendados pela

Capes é feito pelo endereco eletrbnico:

htp://sucupira.capes.gov.br

A pagina inicial da Plataforma foi reformulada visando facilitar o acesso dos usuarios as
informacdes pertinentes & Avaliagdo e Acompanhamento dos Programas de Pds-graduacéo,
bem como a submissdo de propostas de Cursos Novos e projetos Minter & Dinter. As
solicitagBes de propostas de APCN e projetos Minter & Dinter serdo feitas em menus préprios,

assim como a consulta Qualis.
—
\ PLATAEORMAm
%zﬂConhega (e
= |ZlAvaliagdo

p—
Coleta
<= Capes

9PCN

Aplicativo para Propostas
de Cursos Novos

Kluaus

ACESSO PUBLICO ao Médulo Coleta

ACESS0 RESTRITO

-v| Cursos
avaliados
e reconhecidos

& _ Avaliagao

Quadrienal
[ ]
M_inter&
a2 Dinter
Dados e
Q Estatisticas
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Os dados de consulta publica ndo foram modificados, entretanto foi feita uma otimizagao
na busca das informacdes dos PPGs. O usuério terd acesso as informagdes inseridas
pelos PPGs, referentes aos discentes, titulagdes, producdes intelectuais e outras.

Apbs clicar em Coleta, selecionar o ano, a IES e o Programa e clicar em SALVAR
FILTROS todos os itens do Programa selecionado seréo carregados.

Entretanto, a consulta online dos anos anteriores a 2017 estd temporariamente
blogueada. Dessa maneira, apenas poderdo ser consultadas as informacdes enviadas,
clicando-se em “Dados do Envio” ou Relatdrios de Dados do Envio do Coleta”.

Pesquise
Defins squi filtros para as pesquisas sobre os programas de pés-gradusg3o do Brasil

Instituigdo de Ensino Superior Programa

Selecione o v digite o nome da IES -- SELECIOME —
ano
Dados em atualizag o Dados enviados do Caleta
Dados Cadastrais do Programa I Dados do Envio
Discentes I Relatérios de Dados do Envio do Coleta
Disciplinas Manusl
Docentes I Manual Coleta
Financiadores I Tutorial {Treinamento Coleta)
Linhas de Pesquisa
Participantes Extemos CONTATO
Produgdes Intelectusis Telefone : 0B0O 61 6161, opgdo 7

Projetos de Pesquisas E-mail: sucupira.colets@capes.govbr

Diividas de preenchimento: acesse o link
Proposta do Programa

Trabalhes de Conclusio v

I Fluxo de Discentes.

ACESSO RESTRITO ao Médulo Coleta

Para realizar o acesso restrito, 0os Prd-reitores, Coordenadores de programas,
Coordenadores de area e gestores DAV/Capes, devem clicar em “Acesse a Plataforma”
no campo superior direito da pagina.

&Y srasu Acesso & informagao Participe  Serviges  Legislagio  Canais ‘
Atencao! O acesso restrito ao

—

A By JAERMAs PUTAFORIA Médulo Coleta deve ser feito

~ Ucupira pelos navegadores Mozilla,
= Chrome ou Safari.

Caso néo tenha acesso a Plataforma ou esqueceu a senha, clique em “Esqueceu a
senhag¢”
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@cm'es

Login: CPF
Senha: XXxXxxx

Login:

Senha:

Login

I Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la. I
0

Alterar senha

Solicitar Acesso ao Sistema

Foreign

Forgot your password? Click here to retrieve it
Request registra(ion

Upda(e personal data

Cadastro de pro-reitor, Coordenador de Programa e
inicio de funcionamento do Programa

Cadastro de Pro-reitor ou figura equivalente

Para solicitar cadastro ou alteracdo de Pro-Reitor, a Pro-Reitoria da IES devera
encaminhar um e-mail para cadastroies@capes.gov.br com 0s seguintes dados: nome da
IES, CPF do Pro-Reitor, e-mail e portaria de nomeacgdo. Em caso de davidas, favor entrar
em contato pelo telefone (61) 2022-6451.

Cadastro de Coordenador de Programa

O(A) Pro-Reitor(a) ou figura equivalente na instituicdo, deve realizar o cadastro do
Coordenador de Programa no menu Cadastros -> Coordenador de Programa ->
Cadastrar. O Coordenador devera ser um docente do Programa. Logo ap0s a realizacao
do cadastro, serd encaminhada uma notificacdo para o Coordenador, no e-malil
cadastrado no Menu Docentes, informando-o que o perfil de Coordenador de Programa
foi gerado.

Painel de Médulos » Portal da Instituicio de Ensino

Coleta Online Solicitagdes Importagdes Propostas Cadastros

-

Coordenador de Programa

[
Programa de Pos-Graduagio Cadastrar I

Listar/Alterar

Substituicdo de Coordenador de Programa

13
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No caso de mudanca de Coordenador(a), o(a) Pro-reitor(a) deverd clicar na opcao

Listar/Alterar e encerrar o periodo de vigéncia do(a) Coordenador(a) antigo(a) antes de
cadastrar o(a) novo(a) Coordenador(a).

Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online

Solicitagbes Importagbes Propostas Cadastros

Programa de Pés-Graduagdo

Caso o

projeto”.

Coordenador de Programa * | cadastrar

I Listar/Alterar I

Na tela de consulta, é necessario selecionar o nome do Programa e clicar no botao
“Consultar” para visualizar o (s) Coordenador (es) cadastrado (s). Para informar o fim

s

da vigéncia de um(a) Coordenador(a), é necesséario clicar no botdo Alterar®
conforme imagem abaixo.

Painel de Médulos » Portal da Institui¢io de Ensino > Coordenadores de Programa > Listar/Alterar

(<) Cadastrar Coordenador de Programa

Programa:
¥ ANTROPOLOGIA v

Coordenador:

Periado de Vigéncia

. @m-
Modalidade:

b — SELECIONE - v

Consultar Cancelar

(L4, : Visualizar F&:Nlerar x:Remover

Coordenadores de Programa

Coordenador E-Mail Periodo de Vigéncia Modalidade

ANTROPOLOGIA

ELI 1402213 a ACADEMICO N x

Mudanca da situacdo do Programa ou Curso de “em projeto” para “em

funcionamento”
Programa ou Curso esteja com a situagdo “em projeto”, a Pré-reitoria ou a

Coordenacao do Programa devera solicitar o inicio de funcionamento do Programa no Menu
Solicitagbes - Registro de Inicio de Funcionamento.

deﬁjm/d/m/m‘/

Atencao! Para os casos em que a solicitagdo do inicio de Programa ou Curso seja uma data futura
(posterior a data da solicitagao), a situagao do funcionamento do Curso/Programa s6é mudara para “em
funcionamento” a partir da data solicitada. Até essa data a situacdo do Programa continuara sendo “em
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Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Programa de Pos-Graduagdo
Programa 0K

SolicitagBes Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagao
41 Nao e possivel acessar os dados do programa, pois o programa esta com situagao “em projeto”.
et

Para solicitar o inicio de funcionamento, cligue em Solicita¢cdes >> Registro de
Inicio de Funcionamento >> Solicitar.

Painel de Médulos » Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online Sollcltagdes Propostas Cadastros

. Cadastro de Veiculos 3
Programa de Pds-
Cadastro de Financiadores 3
Programa X v
Cadastro de Programa de Fomento Externo 3
Solicitacies  Aval| Desativagio de Curso/Programa 4
Mudanga de Area Basica 3
SOllutagoes Pen Mudanga de Nome do Programa 3
» Desatlvagio de| Mudanga de Nome do Curso * | Iniclo de Funclonamento
% Homologar (0f Mudanga de Data de Inicio do Curso 3 r{0)
» Listar Registro de Inicio de Funcionamento P | solicitar
5 Mudanca de Ard Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter 3 Homologar
» Homologar (0 Fim de Funcionamento de Minter/Dinter * | Listar
» Listar » Listar

Quando o Programa/Curso tiver um nivel apenas, na situagao “em projeto”, s6 estara
habilitado o Menu Docentes para que a pro-reitoria cadastre o docente que sera
indicado como Coordenador do Programa.

41, Ndo é possivel acessar os dados do programa, pois o programa esta com situagao "em projeto”.
et

Programa

D B E B

Propost Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Pesquisa Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas
.--'-- ] @ =
_
Docentes Discentes Trabalhos de Produgdo Produgdes
Conclusédo ntelectual

Relevantes

Quando o Programa tiver dois niveis, e apenas um deles estiver na situagédo “em
projeto”, estardo desabilitadas as opgdes de:
e cadastrar informacfes basicas para o Curso em projeto (aba 3 do Menu
Dados Cadastrais);
e cadastrar discentes no nivel do Curso em projeto; e

e cadastrar disciplinas nesse nivel.
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A Tempo Restante de Sessdo: 00:30 @
k YPLATAFORMA

~— ira N

<

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Manutengdo de Programas » Alterar

(1)Dados Baslicos

d

5o do Prog na (3)m

enquantro o Curso estiver "em
Legenda:  ( : Visualizar {9: Alterar projeto” ndo & possivel inserir

informagdes basicas para o
Curso.

Cursos do Programa

Nome Nivel Data de Inicio ~ Situagéo l

Programa de Doutorado recém aprovado Doutorado - EM PROJETO SRl

Programa de Mestrado Mestrado 01/01/2010 EM FUNCIONAMENTO oK)

<< Voltar Cancelar

Concluir

Nesse caso, o(a) Coordenador(a) do Programa poderd solicitar o inicio de
funcionamento para o outro nivel. A pro-reitoria devera homologar essa solicitagao.
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Acesso do Mdédulo Coleta aos Programas em Formas
Associativas

Os Programas de poés-graduacdo stricto sensu em formas associativas estédo
definidos na Portaria n® 214, de 27 de outubro de 2017. Esses programas
caracterizam-se pelo oferecimento conjunto de 2 (duas) ou mais instituicdes,
publicas ou privadas, que de modo articulado e oficializado criam e mantém um
programa de mestrado e/ou doutorado com responsabilidade definida e
compartilhada entre as associadas.

O Moédulo Coleta esta acessivel a Pro-reitoria da IES coordenadora, assim como
a Pré-reitoria de todas as IES associadas do Programa em Forma Associativa.

A Pro-reitoria de cada IES associada podera cadastrar a coordenacao local na
Plataforma Sucupira. O cadastro é feito por meio do menu Cadastros >
Coordenador de Programa -> Cadastrar

Entretanto, é de responsabilidade do(a) Coordenador(a) da IES Coordenadora:
e preencher e alterar os quesitos da Proposta do Programa,;
e enviar as informacgdes coletadas, por ano base;
e definir carga horéria e créditos em disciplinas;
e cadastrar disciplinas e linhas de pesquisa;

e alterar a Instituicdo de Ensino de um docente, participante externo ou
discente, caso seja nhecessario;

o fazer solicitacbes de mudancas substanciais no Programa (mudanca de
area bésica, mudancga de nome do Programa, etc.);

e Autorizar a inclusao de outras IES a Forma Associativa.

Apenas o(a) Coordenador(a) da IES Coordenadora pode cadastrar e visualizar
todos os discentes, participantes externos e docentes da Forma Associativa, bem
com alterar a Instituichio de Ensino de um docente ou discente. O(A)
Coordenador(a) da(s) IES(s) associada(s) s6 podem visualizar e alterar as
informagBes dos discentes, participantes externos e docentes vinculados a sua
IES.

O(A) Coordenador(a) da(s) IES(s) associada(s) deve(m) corrigir as pendéncias
para o envio das informagfes coletadas relativas a sua IES. Entretanto, é o(a)
Coordenador(a) da IES Coordenadora que deverd enviar as informacdes
coletadas no ano base.



http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/31102017-Portaria-CAPES-n-214-de-27-de-outubro-de-2017.pdf

Configuracoes e dados de identificacao

Apds o0 acesso restrito ao Médulo Coleta, o(a) Coordenador(a) de Programa,
clicando no lado superior direito da tela, ter4 opc¢des para editar perfil, alterar
senha e sair do sistema.

Clique aqui para
renovar a sessAo.

7

A Tempo Restante de Sesséo: 00:30 \ P
\ PLATAFORMAs Nome do Coordenador Clique aqui
Nome da IES
V I Nome do Programa pOrO
Edicar perf estender o
Menu.
Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa Alterar Senha
Coleta Online Solicitagoes Importagoes Manual Submissdo Resultados @ Salr
Portal Coleta | Solicitagdes
Programa

pe

Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas OS deos do
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
coordenador

. aparecerdo aqui
1. Dados do usuario

Nome, IES, Programa
2. Editar Perfil
a. Dados pessoais do usuario
Editar Perfil b. Foto
c. Abreviatura

Os campos para edicéo de perfil incluem: d. E-mail institucional

e. Homepage
- Adicionar foto; 2: ggﬁrar senha
- Abreviatura(s);
- E-mail (s)
- Homepage

Os demais campos nao podem ser alterados pelo Coordenador do Programa ou
pela pré-reitoria. Caso haja alteracdes a serem feitas nesses dados, é necessario
enviar uma solicitacdo pelo endereco eletrénico sucupira.coleta@capes.gov.br.
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mailto:sucupira.coleta@capes.gov.br

~
\ ?PLATAFORMA-

- UCUpIrd

Vers

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Edigdo de Perfil

Dados Atuals do Perfil

Tipo de Documento:
Nimero do Documento:
Nome:

Data de Nascimento:
Sexo:

MNome da Mae:
Nacionalidade:

Instituicéo de Ensino:

Titulagéo:

Arquivo: |

|[ Selecionar arguiva..

[ Atualizar Foto ] [ Rermower Foto

()t Adicionar x : Remover

Abreviatura

* Abreviatura

@

Principal Abreviatura

X

E-mail

*E-mail

Exemplo: nome(@capes.gov.br

Principal E-mail

X

X
Homepage
Homepage

Exemplo: http:/fwww.url.com.br

Altarar Cancelar
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Padrdo de navegacdao e principais icones

As principais funcionalidades do Mdédulo Coleta sé@o construidas de forma a trazer
um padrdo de acbes a serem executadas pelo usuario, como descritas a seguir:

(1) consulta

As telas de consulta dispdem de opc¢des de campos de busca, que variam de
acordo com o Menu navegado.

(2) insercéo
Telas de cadastramento da informacéao
(3) visualizacdo “*

Conferencia das informacdes preenchidas, na prépria tela ou por meio de
relatérios.

(4) Alteragéo @
Possibilidade de alterar uma informagéo ja preenchida.

(5) Exclusdo X
Possibilidade de excluir uma informacdo ja preenchida. . Recomenda-se a
exclusdo apenas de informacgdes erradas.

o B =

(6) Atualizar vinculo /&
Possibilidade de desvincular/vincular um pessoa no PPG, sem a necessidade de
excluir a informacgao.

(7) Gerenciar referéncias @:’

Possibilidade de verificar, por ano, quais sdo o0s vinculos dos docentes,
participantes externos e discentes (producdo, projetos de pesquisa, trabalho de
concluséo, orientagdes, turmas).

(8) Ajuda @
Posicionando o cursor em cima do icone ajuda aparecerdo orientagbes sobre o
item selecionado.

(9) Atualizar informacao/pendéncias )

Possibilidade de alterar o ano de uma consulta, ou uma lista de pendéncias na
verificacdo de erros.

(10)  Producdo inconsistente !

Diferencia uma producdo inconsistente (algum campo obrigatério sem
preenchimento) de uma producéo consistente.

(11) Producao importada do Lattes )

Diferencia a importacdo diretamente do Lattes da importacdo realizada
manualmente pelo Menu Producéo anterior

(12) Naéo associado/associado 7>/
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Na importacdo o Lattes, os icones % e

ou ndo a producéo.

e

indicam se o coautor esta associado

Ex. 1. Estrutura padrao de acdes possiveis de serem executadas pelo usuério,
com opgOes de cadastramento, consulta, alteragcdo e visualizagdo (exemplo do

“p r H 2
Menu “Linha de Pesquisa’)
Painel de Médulos »> Portal do Coordenador » Linhas de Pesquisa »» Listar/Alterar

=+ Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa:
Area de Concentragao.

Periodo de Vigéncia:

@m- m

Consultar Cancelar

Legenda: (| : Visualizar Pg:m(erar ¥ : Remover

Linhas de Pesquisa

Linha de Pesquisa Area de Concentragio Data de Inicio Data de Fim
3 (| X
O &8 X
[4 inicio | 4 Anterior | 1 ¥ || Préxima B || Fim bl

122 de 2 registrofs)

Filtros de
consulta

Legenda de
Icones

Resultado da
consulta, com as
opcoes de
visualizar, alterar
e remover.

Na parte superior das telas, ha a indicagdo do caminho percorrido para chegar a
um determinado Menu, que permite também voltar faciimente a uma tela anterior.

I Painelde Médulos »» Portaldo Coordenador » Docente » Listar/Alterar I

Para voltar as telas

i) Cadastrar Docente

caso, no “Portal do

_ de Modulos™.
Docente:

O

L]

£ ., S Exemplo: Indicacdo de que
’\ . i a navegacgdo atual refere-se
- UCu pl ra a tela do Menu “Docente”.
anteriores, basta clicar, nesse

Coordenador” ou no "“Painel

Categoria:

—SELECIONE— ~

Consultar Cancelar

L Ay : Visualizar P:’ : Alterar x : Remaover

Resultado da Busca

Docente

Categoria

Em alguns campos, quando aparece a mensagem “Esse campo propde sugestées
de preenchimento automatico a medida que vocé digita”, basta iniciar a digitacéo
com, pelo menos, trés letras para que o sistema busque automaticamente as opgoes
cadastradas no banco de dados.
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Dadas para Ceasulta

=

=

PeidayAna
2014

Turma

Disciplina
|

Do

Esne carmgey o opds Suge-iies de preenchrmsnio sulimaie o & fekis gue wood diols

Cargultar Carioalar

Ex. 2: Estrutura padréo de acdes possiveis de serem executadas pelo usuério, no
Menu Docentes com a opcao de gerenciar referéncias

A funcionalidade “Gerenciar Referéncias” permite buscar na base de dados, todas
as referéncias de um docente, discente ou participante externo cadastrado na
Plataforma Sucupira.

Essa funcionalidade esta disponivel nos respectivos Menus Docentes, Discentes

e Participantes Externos, por meio do botdo “Gerenciar Referéncias” . e é
bastante Gtil no caso em que uma pessoa tenha sido desvinculada,, e é necessario
terminar o vinculo dela na Plataforma.

No exemplo abaixo, foi considerado o caso de um docente. Mas os procedimentos
de “Gerenciar Referéncias” sdo os mesmos para discentes e participantes
externos.

Docente

Categoria

COLABORADOR (L 43 @ x

Ao clicar no botao “Gerenciar Referéncias”, surgira uma tela com as informagdes
da pessoa e as referéncias dela conforme o ano indicado. Para buscar as
referéncias do ano base 2016, por exemplo, basta digitar o ano e clicar no botdo

G para atualizar.
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Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Docentes * Gerenciar Referéncias

Dados do Docente

Programas  OO000OOOSIGONN

NOME: oo
DOCUMERTD: XX H00d i

E-mail: XXXX@X!X SEEEE
Categoria do Docente no Programa:

* Ano: 2017 @ Para fazer‘a consulta para os outros anos, digite o ano desejado e
clique no icone para atualizar a informacdo.

# Referéncias de Produgao (0)
A Referéncias de Projeto de Pesquisa (7)
# Referéncias de trabalho de Conclus3ao (0)

# Referéncias de Discente (6)

# Referéncias de Turmas (0)

Para visualizar as referéncias, clique nos titulos destacados abaixo. O numero
entre parénteses corresponde a quantidade de registros existentes.

Por exemplo, ao clicar em Referéncias de Projeto de Pesquisa, 0 sistema
identificara o projeto no qual o docente € membro. Para alterar a informacéo, basta

acionar o botao O.

ano: o014

A Referéncias de Predugao (3)

¥ eferéncias de Projeto de Pesquisa (1)

Projeto de Pesquisa

Situagado
Projeto de Cooperagdo em andamento E

# Referéncias de trabalho de Concluzdo (2)

# Referéncias de Discente (5)

A Referéncias de Turmas (1)
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O sistema abrird o registro do projeto de pesquisa em uma nova aba, na qual
podera ser atualizada a informacao da pessoa (colocar a data de fim no projeto).
Feita a alteracéo, clique em alterar.

Membros do Projeto

Incluir Membros ao Projeto o

*Categoria
— SELECIONE - v

Legenda: x: Remover Membro

Responsavel Nome Categoria Inicio do Vinculo Fim do Vinculo
¥ ANTONIO Dot ente 01/01/2012 x
o AUGUSTO Docente 01/05/2013 |31r12r2014 | x

Apés terminar o vinculo dessa pessoa no projeto, clique em alterar. Se houver
outras referéncias onde essa pessoa estiver ativa, volte a aba anterior e clique no

icone (2 para atualizar a informacéo e realize 0 mesmo procedimento.

*Ano: 2014 @ B ——

# Referénciaz de trabalho de Concluzio (00

scente (1)

# Referencias de Turmas (1)
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Caracterizacao do Modulo
Coleta

Introducéo

O Mobdulo Coleta da Plataforma Sucupira reproduz basicamente os campos de
informacdo que eram solicitados® no aplicativo anterior “Coleta de Dados”. A
principal diferenca em relacdo a sistemética anteriormente adotada é que a
insercdo de informacdes pelos PPGs passa a ser continua e online. Ou seja, 0s
dados poderéo ser alimentados na Plataforma a qualquer momento.

A Plataforma podera ser utilizada, em diferentes niveis pelas IES(s) e agéncias de
fomento e demais 6rgaos e setores governamentais, como uma ferramenta de
gestao das atividades do PPG.

Em determinados momentos, divulgados pela Diretoria de Avaliacdo, sera
solicitada a consolidagdo das informacgdes referentes a um ano base ou a um
determinado periodo, que deverdo entdo ser chanceladas e homologadas
conjuntamente pela Coordenagdo do PPG e Pro-reitoria (ou figura equivalente).

1 Existem outros e novos indicadores, ora em discussdo, definicdo e tipificagdo no ambito do CTC-ES, e que seréo
incorporados na plataforma ao longo do periodo.




Modulos de preenchimento

As informacdes relativas as atividades de cada programa de Pds-graduacgao sédo

agrupadas em Médulos tematicos, distribuidos conforme mostrado abaixo:

Programa
” - ey
S | =l L] e
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplina Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Producdes Académlicas
El -
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Produgdes
Externos Concluséo ntelectual Mai:
Relavantes
Relatorlos
Fluxo Discente  Consolidage  Consolidagdo Conferénciade Produgdo dos Discentes Dados
de Docente de Programa Programa Participantes Bolsistas Enviados do
EXternos Coleta
Qualis da
Produgdo
Bibliografica
O modelo conceitual do qual resultam esses Modulos tematicos,

esquematicamente representado na figura abaixo.

.................. PROGRAMA |[......., l
i N Areas de
Concentragéo
: \ 4
v v (
—>  Docentes - -~ v
|
Cursos O (" Linhas de
. Pesquisa
I ) Participante
: : s Externos y
v I y— : I — — 5| Projetos
Disciplinas : 5| Discentes I T
\ =1
I I : \ 4
! Y r = — | Producéo Intelectual
i — Teses - - —
Legenda: —— Vinculo et » Contém = == Geram

esta
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Modulo Programa

O Mddulo Programa é o conjunto formado pelos cursos de pds-graduagéao stricto
sensu de uma IES, atuantes em uma mesma area de conhecimento, denominada
sua Area Basica, compartilhando essencialmente o mesmo corpo docente e
tendo uma estrutura administrativa comum. Programas sdo divididos em
académicos ou profissionais, sendo que os académicos podem apresentar
mestrado, doutorado ou ambos 0s cursos, e 0s profissionais consistem em
mestrado profissional.

Modulo Pessoas

Este mdédulo da plataforma refere-se ao potencial humano efetivamente envolvido
com as realizacbes do Programa. Para cadastramento, sdo adotadas as
seguintes categorias: Docente, Discente e Participante Externo.

Os Docentes sdo os membros do corpo docente de Programas vinculados as
IESs e os que exercem funcdes docentes em programas de entidades que
oferecem cursos de pés-graduacdo, mas que nao sao formalmente IES
[exemplos: INPA, INPE, FIOCRUZ, etc.]. Os alunos de pés-graduacdo que
tenham participagcéo ndo eventual no Programa no ano base também devem ser
cadastrados como docentes colaboradores, conforme Portaria Capes n° 81, de 3
de junho de 2016.

A Portaria Capes n° 81/2016, estabelece trés distingdes dentro da categoria de
docentes, que sao: docente permanente, docente colaborador e docente
visitante. Para maiores informacdes sobre as distingdes, consultar a referida
Portaria.

Como Discentes devem ser registrados todos os alunos dos cursos do programa,
assim como os alunos de graduacédo da IES a qual o PPG pertence o Programa
gue sejam autores ou coautores de producao intelectual ou membros de equipe
de projeto de pesquisa.

Como Participantes Externos registram-se os discentes de graduacao de outras
IESs, os discentes de PoOs-graduacdo com atuagdo esporadica (conferencistas,
membro de banca examinadora, coautoria) no PPG, cujas atividades estejam de
acordo com o estabelecido no art. 9° da Portaria 81/2016, assim como 0S
discentes titulados (egressos) que possuam alguma associacao esporadica com
o PPG apds atitulagédo e aquelas pessoas que ndo se enquadram nas definicbes
de discentes ou docentes no PPG.

Médulo Producdes Académicas
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No Mdédulo Producdes Académicas serdo discriminados os trabalhos exigidos
para a conclusdo das atividades de pds-graduacédo, assim como as producdes
intelectuais que derivaram dos projetos de pesquisa do PPG.

Producdo Intelectual é a denominacdo genérica da Producdo Bibliografica,
Técnica/Tecnolbgica e Artistica realizada pelos docentes, discentes e demais
participantes do programa.

A producéo intelectual abriga um amplo conjunto de realizacbes. Os dados
requeridos para detalhamento variam em fung¢do do Tipo de Producdo. Por
exemplo, livros ou artigos publicados em perioddicos tém detalhamentos distintos
entre si.

Adicionalmente, a producédo intelectual pode ser vinculada a uma éarea de
concentracao, linha de pesquisa ou projeto de pesquisa.

No menu Trabalhos de Conclusédo séo registradas as dissertacfes e teses
aprovadas no programa e também podem ser vinculadas a uma é&rea de
concentracao, linha de pesquisa ou projeto de pesquisa. Informacgdes requeridas
sobre eventuais vinculos e atuagdo profissional, sdo caracterizadas como
Atividade Futura dos titulados, tendo como objetivo eventual rastrear o destino dos
egressos.

Modulo Relatorios

Fluxo de Discentes

Do Corpo Discente de cada curso do Programa, sdo apresentadas informagdes
guantitativas, relativas ao fluxo de alunos. Serve, por exemplo, para conferir a
consisténcia dos dados registrados no cadastro de discentes e trabalhos de
conclusao.

Consolidacao de Docente

Do Corpo Docente de cada curso do Programa, sdo apresentadas informagdes
guantitativas, relativas as atividades docentes, como orientacbes, producdes
(técnicas, bibliograficas e/ou artisticas), turmas ministradas e projetos de
pesquisa. Pode ser gerado um relatério individual de determinado docente, onde
podem ser verificadas as informacdes detalhadas de cada atividade do docente
no programa.

Consolidagéao do Programa

Sé&o apresentadas informacdes quantitativas do Programa, relativas ao fluxo de
alunos, nimero de docentes e suas categorias, nimero de participantes externos,
producdes, trabalhos de concluséo.

Conferéncia de Programa

Sao apresentadas as informacdes preenchidas pelo Programa nos médulos do
Coleta, para fins de identificac@o e conferéncia dos dados, por ano.

Producéo dos Participantes Externos

S&o listados os participantes externos ao programa com informacgdes referentes
ao tipo de participacéo e o detalhamento da producéo.
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Discentes Bolsistas

Esse relatoério fornece informacgdes, por ano, de todos os discentes do PPG, ativos
ou nao, que receberam bolsas de auxilio da Capes e de outras instituicbes de
fomento. As bolsas da Capes séo carregadas automaticamente e as bolsas de
outros PPGs devem ser informadas no Menu Discentes, clicando no icone

associar bolsa ¢+,

Relatorio de Dados Enviados do Coleta

Nesse relatorio sdo apresentadas as informacgdes enviadas pelo PPG em formato
xls e pdf, com a diferenga de que informagfes pessoais ndo constam do relatério
em formato xls.

P

7//‘//%/‘4/%4’//

Qualis da Producéo Bibliogréfica

Nesse relatorio sdo geradas as informacdes dos artigos em periodicos, publicados
por ano pelo Programa, considerando o estrato estabelecido pela area de
avaliacdo. A consulta pode ser feita por ano, filtrando ou ndo o estrato das produgées. O
relatério podera ser gerado em html ou xIs. Apenas os periédicos com Qualis terdo o
estrato preenchido. O campo “estrato” trara a sigla “NP” para os periddicos que tiverem
sido classificados como “ndo periédicos” pela area de avaliagdo a qual o Programa
pertence.

Os periddicos publicados a partir de 2017 ndo virdo com o estrato marcado, enquanto nao
houver nenhum Qualis do Quadriénio analisado.
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Modulo Programa

Introducéo

Programa de P6s-Graduacdo — PPG é o agrupamento basico da coleta, ao qual
devem ser referidos todos os dados registrados.

O Médulo Programa destina-se ao registro, consulta e alteragdo de informacdes
gerais e comuns aos cursos do programa.

A aplicacdo ndo pode ser utilizada para coletar dados de Programas
cujos cursos nao sejam recomendados pela Capes ou que ndo tenham
comunicado o inicio de suas atividades. As informagfes dos PPGs
devem ser inseridas na Plataforma a partir de seu funcionamento, ou
seja, a partir do inicio efetivo das atividades do curso.

O modulo Programa é composto de sete (7) Menus: Dados Cadastrais, Proposta,
Financiadores, Linhas de Pesquisa, Projetos de Pesquisa, Disciplinas e Turmas,
0s quais serdo detalhados na sequéncia.

Programa

E 8 ¥ B B =

Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesguisa
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. Dados Cadastrais

Programa No Menu Dados Cadastrais,
ha 3 abas:
= & Z B b »
(1) Dados basicos;
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas .
Cadastrais Pesquiza Pesquisa (2) Enderego dO PPG’
(3) Cursos.
Pessoas Produc¢des Académlicas

-
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes Mais
Externos Conclus&o Intelectual Relevantes

Neste Menu é possivel:

e Consultar os dados basicos do PPG, sendo que os campos Cadigo,
Nome do Programa, Area Basica, Area de Avaliacdo e Data de
Recomendacdo sdo indisponiveis para alteracdo. A alteragcéo
desses dados serd feita apenas pela Capes, em caso de
inconsisténcias;

e Salvar o histérico e alterar o regime letivo;
e Visualizar e alterar o endereco do PPG e o endereco do PPG;
e Adicionar, alterar ou finalizar uma ou mais areas de concentragéo;

e Visualizar ou alterar os dados basicos dos cursos do PPG por nivel:
mestrados académicos e profissionais e doutorado.

Aba (1) Dados Basicos

Os dados de Cédigo, Nome do PPG, Coordenador(a), Area Bésica, Area de Avaliaco,
Data da Recomendacdo e Modalidade sdo campos preenchidos automaticamente
provenientes da proposta original do PPG. Alguns desses campos podem ser alterados,
por meio do menu “Solicitagdes”, onde ha as possibilidades de “mudanca de area basica”,
‘mudanca de nome” e “mudanca de data de inicio”. Os campos Cddigo, data de
recomendacao e modalidade ndo sdo passiveis de alteracéo.




Painel de Médulos » Portaldo Coordenador » Manutengio de Programas » Alterar

(1)Dadas Basicos (2)Endereso do Programa na Instituicao (3)Cursos

Nome: 09006

Cadigo: 10000

Coordenador(a):  J000B00L

Tipos de Regime Letivo.

Legenda: () Adicionar Tipo de Regime Letivo

*Tipe de Regime Lesive *ano delnicie
- SELECIONE - v o *

Legends: ¢ -Remover
Nome Ano de Inicio

SEMESTRAL 2010 x
Areas de Concentragio 2,
" Area de Co

Adicionar

Programa

Area Basica

Regime
Letivo

anual
bimestral

guadrimestra
I

Cddigo e denominagcédo do
programa.

Area  ou dominio do
conhecimento caracteristico
das atividades do programa,
tal como consta na base de
dados da Capes.
Denominagdo da Tabela
Areas do Conhecimento.
Exibicao.

Sistema de divisdo do ano
académico em periodos
letivos. Selegcdo obrigatdria
entre as opcoes:

um periodo letivo anual;
seis periodos letivos anuais;
trés periodos letivos anuais;

dois periodos letivos anuais;

- R e N N semestral quatro periodos letivos
ooz x trimestral  anuais.
01012012 X - .
—— Areas de Nome e Data de Inicio
' concentragd obrigatorios.
Cancelar 0

Regime Letivo

Caso haja mudanca no regime letivo do Programa, € possivel fazer a alteracao
desse regime, sem apagar o historico, selecionando o tipo de regime letivo, 0 ano
de inicio e clicando em adicionar ®/, conforme mostrado a seguir:

Tipos de Regime Letivo 2

Legenda: = Adicionar Tipo de Regime Letivo

*Tipo de Regime Letivo *Ano de Inicio
ANUAL v 2015

» <3

Nome Ano de Inicio

Legenda: x : Remover

Apos adicionar o novo
regime letivo, ndo
exclua o anterior.

SEMESTRAL 2013

Areas de Concentracdo

O campo Areas de Concentrac&o exibe o conjunto das areas de concentra¢io do
programa, as quais podem ser adicionadas, alteradas ou excluidas.

O conjunto de Areas de Concentrac&o deve refletir, com a acuidade e abrangéncia
possiveis, 0s nucleos tematicos abordados nos cursos e nas atividades de
pesquisa do Programa. Sempre que couber, suas atividades (disciplinas, projetos)
e producdo intelectual podero ser associadas a essas Areas de Concentracao.




Apbs preencher os campos “area de concentragao” e “data de inicio”, clique em “Adicionar” para
incluir a nova Area de Concentragéo, que é entéo listada no quadro abaixo:

®Area de Concentragdo

®Data de Inicio Diata de Fim

i} il
Adicionar
Legenda: i .:\"lsuzlizzr x : Remaowver

Nome Diata de Inicio Diata de Fim

Area de Concentragdo 01/01/2012 X
Area de Concentracdo 01/01/2012

Area de Concentracdo D1/01/2012 3MN22015

Cancelar
Atencao!

= Recomenda-se que o preenchimento do regime letivo seja feito antes do
preenchimento do documento Turmas, nesta tela. Parte das informacdes inseridas
neste campo Turmas pode ser perdida, se houver necessidade de alteragbes no
Regime Letivo posterior a essa inser¢ao;

= O campo Nome do PPG em Inglés é de preenchimento obrigatério (*). Neste
momento, a exata denominacao do PPG em inglés é de escolha e responsabilidade
do mesmo, nao existindo pré-definicdes por parte da DAV;

= O PPG deve ter pelo menos uma area de concentracao ativa;

= Nao serd permitida a edicdo dos nomes das areas de concentracéo, independente
das areas estarem ativas ou nao;

= A edicdo das datas de vigéncia das areas de concentracao sera permitida apenas
para as areas de concentracao ativas;

= A exclusédo das areas de concentracao sera permitida apenas para as areas ativas,
sem nenhuma associagao (casos de erro de digitacdo, por exemplo). Desse modo,
as areas que nao estiverem ativas terao o icone de exclusédo inabilitado (em tons
de cinza como apresentado em outros modulos da plataforma);

= S0 sera possivel finalizar uma area de concentragéo apos a finalizagao da linha de
pesquisa. Recomenda-se definir a especificacdo do conjunto de Areas de
Concentragao antes de iniciar o registro de dados nos demais menus;

= Caso uma area de concentracao tenha sido finalizada e estiver associada a uma
disciplina, essa disciplina deverd ser finalizada na data em que a éarea de
concentracao foi finalizada e criada uma nova disciplina com o mesmo nome. O
cadastro da turma também devera estar coerente com essa alteracao.




Area Bdsica, Areas de Concentracdo e Areas Afins

Area Bdsica é o dominio do conhecimento ao qual se referem &s atividades do programa. A drea bdsica
deve necessariamente constar na Tabela de Areas do Conhecimento.

As Areas de Concentracdo sdo dominios restritos mais especificados, relativos & drea bdsica, nos quais atua
o Programa e para os quais estdo direcionadas suas atividades.

Como Areas Afins devem ser registrados dominios, constantes na Tabela de Areas do Conhecimento,
préximos ou relacionados a drea bdsica ou as Areas de Concentracdo do Programa. Entre outras finalidades,
essa informacdo objetiva identificar dreas de atuacdo inter e multidisciplinar.

Areas do Conhecimento

Os coédigos e denominacdes dos dominio§ e dreas de conhecimento utilizados na aplicagcdo Coleta de
Dados sdo aqueles constantes na Tabela Areas do Conhecimento, empregada pela Capes, pelas demais
agéncias federais de fomento a Pés-Graduacdo e pesquisa, e por vdarias outras entidades publicas e
privadas.

A Tabela Areas do Conhecimento é hierarquicamente estruturada nos seguintes niveis:

Grande Area: aglomeracdo de diversas dreas do conhecimento, em virtude da afinidade de seus objetos,
métodos cognitivos e recursos instrumentais refletindo contextos sociopoliticos especificos;

Area de Conhecimento (Area Bdsica): conjunto de conhecimentos inter-relacionados, coletivamente
construido, reunido segundo a natureza do objeto de investigacdo com finalidades de ensino, pesquisa e
aplicacodes prdticas;

Subdrea: segmentacdo da Area do Conhecimento (ou Area Bdsica) estabelecida em funcdo do objeto de
estudo e de procedimentos metodoldgicos reconhecidos e amplamente utilizados;

Especialidade: caracterizacdo temdtica da atividade de pesquisa e ensino. Uma mesma especialidade
pode ser enquadrada em diferentes grandes dreas, dreas bdsicas e subdreas.

Cada drea de avdliacdo (total 49 dreas) conta com um(a) Coordenador(a) de Area, com um(a)
Coordenador(a) Adjunto(a), para a substituicdo eventual do fitular da funcdo e com um(a) Coordenador(al)
Adjunto(a) de Mestrado Profissional. Cada Coordenador(a) de Area responde pela coordenacdo das
atividades de avaliacdo correspondentes ds dreas de conhecimento que integram a drea de avaliagcdo
para o(a) qual foi designado.

Por meio da Portaria 174, de 11 de outubro de 2016 foram criadas as dreas de Avaliacdo Filosofia e Teologia
(denominagdo alterada para Ciéncias da Religido e Teologia pela Portaria n® 174, de 11 de outubro de 2016.
A Portaria n°® 234, de 15 dezembro de 2016, alterou a denominacdo das seguintes dreas de avaliacdo na
Capes: Administragdo Piblica e de Empresas, Ciéncias Contdbeis e Turismo; Arquitetura, Urbanismo e Design
e Comunicag¢do e Informagdo. E a Portaria n® 178, de 14 de setembro de 2017, alterou o nome das dreas de
avaliacdo Artes/MUsica e Letras/Linguistica.

Aba (2) Endereco do Programa na Instituicéo

Registro dos enderecos postal e eletrénico do programa. A informacao deve ser a
mais completa possivel e deve-se registrar os dados institucionais,
principalmente de e-mail e telefone.



http://capes.gov.br/avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/13102016-portaria-capes-n-174-2016.pdf
file://///departamentos/CGI/Sucupira/Manual%20Sucupira/coleta/Nº%20174,%20DE%2011%20DE%20OUTUBRO%20DE%202016
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/19122016-PORTARIA-N-234-DE-15-12-2016.pdf

[1iDades Basicos {2)Endereso do Programa na Instituigae (3)Cursos CEP
Dados Basicos
Instituico de Ensino Superior: UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIQ GRANDE DO NORTE
*CEP:
W I00CI000 9
* Logradourc *Numero
Rua X000 00
Complementa
00 Logradouro
.
Quantidade de caracteres digitados: 14/300
= Bairro =UF * Municipio Ba| rro
= v 30000 L
*E-mail Institucionzl do Programa Mu nICIpIO
0000 K00 IO XK
UF
* L atituck ® Longitude E' Mal I
0 00
Cligue em "abrir mapa" para visualizar
Lo Mapa| ¢ a localizagio do Programa
Telefones Institucionais do Programa
oo FAX URL
Lagenda: (): Adiclonar 3 : Remover
"DDD " Telefone Ramal H
- n Latitude/
oD Teletone Ramal LOI’IQ'tUde
x
x Telefone
Institucio-
Cancelar Alterar nal
Fax

Apos realizar o
preenchimento,
cligue em
ALTERAR para
salvar a operagéo.

Painel de Modulos > Portal do Coordenador > Manutengio de Programas » Alterar

), : visualizar ) Atterar

(1)Dados Basicos

Legenda:

Institulgdes de Ensino Superior

Instituigio de Ensino Municipio uF Periodo de Vigéncia
Nome da IES 2000 00 XXX 0000 @ -
=< Voltar Cancelar Salvar e Avancar >>

Aba (3) Cursos

CEP é consultado na
base de dados dos
Correios e gera
preenchimento

automatico de campos

cadastrados.
Referéncia completa:
nome, ndmero e

complementos.

Unidade da Federacao.

Endereco  eletrdnico
institucional. N&o seréo
aceitos outros tipos de
enderecos

Endereco de pagina
na Internet

Localizacdo do
Programa.

Dois campos. Incluir o

DDD.
Inclur o DDD. Nao
obrigat6rio

Apds cadastrar o

V endereco, é possivel
o visualizar ou alterar as
informacoes.

Destina-se ao registro, consulta e alteracdo de informacdes e requisitos gerais dos
cursos de mestrado académico, mestrado profissional e de doutorado do

programa.
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Palnel de Modulos » Portal do Coordenador » Manutencdo de Programas » Alterar

(1)Dados Basicos (2)Enderego do Programana Instituigdo

tegends: @ Visumiaar @ A

Cursos do Programa

Nome Nivel Data de Inicio  Situagao

Nome do Curso - Vestrado 01012004 | EM FUNCIONAMENTO )

Nome do Curso - Doutorado Doutorado 01/01/1098 | EM FUNCIONAMENTO &

E possivel visualizar ou
alterar as informacoes
relativas aos Cursos
clicando nos botoes

<< Voltar Cancelar -let\u\r
- correspondentes.
Painelde Médulos » Portaldo Coordenador » Manutengdo de Programas » Alterar Nome Denomina(,‘éo do curso como
(1)Dados Bsicos (2)Endereco do Programa na Instituigso consta na base de dadOS na
Dados Bisicos do Curso Capes. Exibicdo, vedada
Nome: alteracao.
Stusgher S FULCIONAIENTO Nivel Nivel do curso. Exibigéo,
Nota do Curso: vedada alteracgéo.
* Creditos em Disciplinas para Titulagao " Creditos em Trabalhos de Conclusdo para Titulagdo
2 2 Situac&o Situac&o da atividade do curso
* Dutros Créditos para Titulagio ™ Equivaléncia Hora-Aula/Crédito
o 15
) Créditos Requisitos minimos de créditos
e para exigidos para titulagdo no
[ #=: = conceniresio2 Titulagao curso, conforme regulamento
Area de Concentracio 3
Cancelar aprovado na IES.
- Detalhamento:
] 1 Disciplinas Numero minimo de créditos
As dreas de concentracdo séo exigidos em disciplinas.
mostradas com base no que foi Obrigatorio.
cadastrado na aba (1) Dados Trabalho de N . d dit
Bdsicos. Deve(m) ser marcadals) Conclus&o umero minimo e creaios
a(s) drea(s) de concentragdo que exigidos no _trabalho  de
= conclusdo. Obrigatério, mas é
€ (sdo) referente(s) ao curso aceito um valor igual a zero
selecionado. ) _
Outros Numero minimo de créditos
exigidos em outras atividades
do curso.
. Equivaléncia Numero de horas de aula que
Atencéo ! horgs aula/ equivalem a um crédito,
crédito

O campo Equivaléncia Horas Aula / Crédito apresenta
inicialmente o valor zero. Como esta informagdo ¢é
compartilhada com o menu Disciplinas, ela deve ser corrigida
para o valor apropriado antes da operag¢do desse menu.

desconsiderando o computo de
horas destinadas a outras
atividades.
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Nome do Coordsnador

N e "
\ PLATAFORN Aw :gm: gz I;f:-grsma [odige)
Painelde Médules » Portal do Coordenador = Dades Cadastrals do Programa

(D) Doosa 2 curso aterasos com vetessa

T

[Libsdes Bditeas [21Engaregs 4o Pragrama S

Apds alterar as
informacoes dos
Cursos, para salvar

Wiuskze (L) AR

e st Dunade bniche  Smangio

H000D060K Donteends GUDINIGE  EMFUNCONAMENTD L] To DAS- as
r—" —— SRR P ——— A informagoes do
— s Menu Dados

Cadastrais €
e necessdrio clicar no

botGo CONCLUIR.

Atencéao!

Se o Programa ou o Curso estiver com a situagdo EM PROJETO, o Coordenador do PPG
ou o Pro-reitor devera solicitar o registro de inicio de funcionamento a partir do Menu
SOLICITACOES.

Conforme a Portaria Capes 161/2017, a data de inicio do funcionamento do PPG ou Curso,
corresponde a data de inicio da oferta de disciplinas para atendimento dos alunos nele
matriculados, deverda ser posterior a de recomendacao de sua proposta pela Capes. Essa
data devera ser informada na Plataforma Sucupira no prazo de até 30 dias apés seu inicio.

A solicitacdo do registro de funcionamento de Curso/Programa é feita no
Menu Solicitacdes -> Registro de Inicio de Funcionamento.

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagdes Impertagies Manual Submissdo Resultados
Cadastro de Veiculos 3
Portal Coleta | Sol| cadastro de Financiadores 3
Cadastro de Programa de Fomento Externo »
Desativagéo de Curso/Programa »
Programa R
Mudanga de Area Basica 3
Mudanga de Nome do Programa » i E
Mudanga de Nome do Curso 3 H I 7|
Mudanga de Data de Inicio do Curso 3
Dados ) )
Cadastrais Registro de Inicio de Funcionamento Y | solicitar
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter Y| Listar
Fim de Funcionamento Minter/Dinter 3 I
Pessoas Produgdes Académicas

37



http://capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/30082017-Portaria-N-161-de-22-de-agosto-de-2017.pdf

—

Programa

Dados

Cadastrais

Pessoas

Docentes

Proposta

No Menu PROPOSTA pode-se:
= é £ = bl Inserir ou alterar as seguintes informacdes
proposta | Financiadores  Linhasde  Projtosde  Disciplinas Turmas do PPG, por ano coletado: (1) Historico e
Pesquisa  Pesquiss Contextualizagdo do Programa, (2)
Objetivos, (3) Proposta Curricular, (4)
Produgbes Académicas Infraestrutura, (5) Integragdo com a
Graduacédo, (6) Integracdo com a
=] ae & Sociedade/Mercado de Trabalho, (7)
IS e e et Inter_cam_blos, (8) Solldarledade,chleagéo
Excernos Conclusto Imelectual  Relevantes e Visibilidade, (9) Insercdo Social, (10)

Internacionalizacao, (1) Atividades
Complementares, (12) Autoavaliacao, (13)
Planejamento  Futuro, (14) Outras
Informacdes.

O menu Proposta do Programa destina-se a registrar o “Projeto” institucional do
Programa em termos de objetivos e metas, assim como de sua evolucéo e
tendéncias de desenvolvimento. Presta-se ainda para colher informacdes,
apreciacdes e comentéarios sobre aspectos da sua atuagéo cujo detalhamento ou
especificacdo nao é quantificavel ou passivel de escolha entre alternativas pré-
estabelecidas nos demais documentos da Coleta de Dados.

As informacdes que devem integrar esse menu constituem a base principal para
o conhecimento do Curso/Programa, da sua historia, da sua estrutura geral, l6gica
de organizagdo, matriz curricular, infraestrutura, requisito fundamental para
contextualizar o seu desempenho e os produtos que gera (tanto na formacao
guanto na produgéo cientifica, técnica, artistica).

= Novas Abas da Proposta do Programa

Com a reformulacao do Modulo Coleta na Plataforma Sucupira, foram propostas
pelo CTC-ES novas abas de preenchimento, a seguir descritas:

Subitens Descrigao

Historico e
contextualizagéo do
programa

Descricado da histdria do Programa e da sua evolugdo ao longo
do tempo. Fornecer elementos de como ele se insere na regido
geografica e na Area e subareas de conhecimento.

Além da apresentagéo dos objetivos do Programa, caracteriza o
perfil esperado do egresso em termos de competéncias
cientificas e/ou profissionais que devem ser desenvolvidas pelo
Objetivos curso.

e Objetivos (geral e especificos)
e Perfil do Egresso
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Subitens

Descrigao

Proposta Curricular

Descri¢ao sintética da logica que organiza a proposta curricular
oferecendo evidéncias de como ela assegura a formagéo
necessaria as areas de concentragéo e linhas de pesquisa do
programa, objetivos e perfil do egresso do Programa. No caso
de Programas com cursos de Mestrado e Doutorado apontar o
que os diferencia em termos de percurso do aluno ao longo do
curso.

e Estrutura curricular, articulagdo dos componentes
curriculares e sua relagdo com areas de concentragdo e
linhas de pesquisa, metodologias de ensino etc.

e Experiéncias inovadoras de formacao.

e Ensino a distancia

Infraestrutura

Descricao da infraestrutura basica indispensavel ao
desenvolvimento dos projetos de pesquisa, das atividades de
ensino e de orientagdo desenvolvidos pelo Programa.

Laboratérios

Recursos de Informatica
Biblioteca

Outras informacdes

Integra¢@o com a
graduacao

Descricao de a¢des implementadas que revelem, quando
couber, o nivel de articulagdo entre o Programa e os cursos de
graduacdo da unidade académica em que se insere,
fornecendo evidéncias de contribui¢cbes da PG para a melhoria
da formacgé&o no nivel da graduagdo. Nesse item pode ser
incluida a relacdo dos discentes que possuem bolsa de
iniciagdo cientifica.

Integrac@o com a
sociedade/Mercado
de trabalho (MP)

Descricao das relagdes que o Programa mantém com
instituicdes, empresas, 6rgédos da administragcdo publica,
organizacgOes do terceiro setor que revelem interfaces e/ou
suporte recebido para o desenvolvimento de pesquisa e
formagéo de profissionais.

Indicadores de integragdo com a graduag&o
Estagios de docéncia

Indicadores de integracao

Estagios profissionais

Intercambios

Descricdo dos convénios e parcerias que o Programa possuli
com outros Programas, com Centros de Pesquisa e outras
instituicdes, no pais e no exterior, apresentando atividades

desenvolvidas no ambito de tais convénios e produtos gerados.

e Intercambios Nacionais
e Intercambios Internacionais
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Subitens

Descrigao

Solidariedade,
nucleacao e
visibilidade

Descricao de agfes, programas, projetos que indiquem
contribui¢des para o fortalecimento do sistema nacional de Pds-
graduacao, apoiando programas em fase de consolidagdo, para
o desenvolvimento da pesquisa e ensino (qualificagcdo de
docentes por meio de MINTER e DINTER). Aponta também a
participacdo de egressos na nucleacdo de novos programas de
Pdés-graduacéo.

e Indicadores de Solidariedade e Nucleacdo
e  Acompanhamento de egressos
e Visibilidade

Insercédo social
(indicadores de
impacto das acdes do
programa, nas
diversas modalidades
ja constante nos
documentos das
diversas areas)

InformagBes sobre acgdes, projetos e resultados que indiquem
0s impactos sociais do Programa, incluindo transferéncia de
conhecimento e/ou tecnologias para segmentos sociais
especificos. Examine no documento da Area em que se insere
o Programa o conjunto de indicadores utilizados para avaliar os
impactos sociais. Avaliacdo de como os egressos, producéo
cientifica e produgao técnica contribuem para a compreenséo e
intervencgéo frente a problemas sociais relevantes.

e Insergdo Social
e interfaces com a Educac¢éo Basica

Internacionalizacéo

Informag8es sobre acdes, projetos e resultados que indiquem o
nivel de internacionalizacéo das atividades do Programa para
além dos intercAmbios internacionais ja apresentados. Examine
no documento da Area em que se insere o Programa o conjunto
de indicadores utilizados para avaliar o nivel de
internacionalizacdo. Dados comparativos do desempenho do
Programa em relacéo a Programas estrangeiros de maior
reconhecimento na Area equivalente.

Atividades
complementares

Informag8es sobre outros elementos ndo contemplados nas
demais abas que permitam um maior conhecimento do
Programa e do seu desempenho no periodo.

Autoavaliacéo
(perspectivas de
evolucéo e
tendéncias)

Apreciagdo global do desempenho do programa no periodo,
considerando o seu planejamento, as suas metas e objetivos,
destacando pontos fortes, barreiras enfrentadas e estratégias
utilizadas visando o seu fortalecimento e crescimento.
Descricao de procedimentos e resultados de processos de
autoavaliagdo conduzidos no periodo pelo Programa.

Planejamento futuro

Considerando os indicadores de avaliagdo e de autoavaliagéo,
apresente o planejamento incluindo as metas que devem
orientam a ac¢do do Programa no futuro imediato.

Outras informacgdes

Insira nesse campo mudancgas de linhas de pesquisa, areas de
concentragdo, nimero de vagas, inclusao ou desligamento de
docentes, ou outras modificacdes na estrutura do programa.
Nesses casos, a IES deve considerar a legislagcéo vigente e as
normas da Capes (via documentos de area, seminarios, etc.),
visto que tais mudancas serdo analisadas na Avaliacdo
Quadrienal.
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Ao abrir o menu Proposta do Programa, o(a) Coordenador(a) ou o(a) Pro-reitor(a)
devera selecionar o ano de preenchimento.

A Tempo Restante de Sessdo: 00:30 @
& 'PLATAFORMA- LV
~ ucupira

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Propostade Programa

_ SELECIONE — o : Selecione 0 ano base para o prenchimento

o preenchimento da proposta no ane selecionado.

Portal do Coordenador

As informacgdes visualizadas em 2016 correspondem as informacdes preenchidas
no ultimo envio. Entretanto, essas informacdes deveréo ser salvas, item por item
e, apos clicar em salvar e concluir, na aba 14, aparecera a mensagem:

Painel de Médulos >> Portal de Coordenador de Programa

0 Proposta de Programa relacionado ao ano de 2016 foi cadastrado(a) com sucesso

Atencao!

Verifiqgue se em cada ano selecionado, as informacfes correspondem realmente ao ano
selecionado.

ApOs a atualizacao, o histdrico das informac¢des do Programa serdo mantidos, ano a ano,
nesse Menu.
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é Financiadores

e — No Menu Financiadores pode-
se:
= e & el e Consultar, alterar, visualizar
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas as |nf0rmag6es dOS
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

financiadores ja cadastrados
no Programa,;

Pessoas Producdes Académicas . .
e Vincular ou desvincular um
™ = o financiador; _
— A S ¢ Vincular ou excluir um
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Producéo Produgdes Mais
Externos Concluséo Intelectual Relevantes programa de fomeﬂtO
externo.

O menu ‘Financiadores’ destina-se ao registro das entidades que no ano base
tenham apoiado a realizacdo de projetos, trabalhos de conclusdo e demais
atividades do programa com subvencdes e financiamento, inclusive bolsas de
estudo.

Séo considerados Financiadores as agéncias federais, estaduais ou municipais
de fomento, as empresas, fundagbes e demais entidades publicas e privadas,
além de pessoas fisicas.

Cada PPG devera vincular ao seu cadastro o registro de financiadores externos e
programas de fomento, a partir da selecéo dos itens constante da base de dados
da Capes.

Na Plataforma Sucupira, ha distingdo entre o Financiador e os programas a ele vinculados,
que recebem o nome de Programas de Fomento Externo.

O financiador € a Pessoa Fisica ou Juridica (nacional ou internacional) que ird financiar um
projeto ou a dissertacdo/tese de um discente, por exemplo.

A Capes e o CNPq sdo Pessoas Juridicas Nacionais e os programas de fomento a eles
vinculados sdo, por exemplo: Escola de Altos Estudos, PNPD, Pro-Equipamentos, Edital
Universal, etc.
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|.  Consultar/alterar dados de um financiador ja vinculado ao
PPG

— Home do Coordenador
Nomes da IES

\, JELATAECRM Am Nomea do Pragram a (Codlga )
~ ucupira

Palmel de Médules = Porslds Cosrdenadar = Fimanclador Programs = Cadastrar
Prograess: 31010016 00FT - HOOOOOON

Para buscar um Financiador
basta selecionar o tipo “fisica”
ou “juridica” e/ou preencher

Bl Tips oo Fnandiya — SELECIONE — e

1 hmerassa 'm_rﬁﬁh pelo menos as trés primeiras

Consuar Pom— letras do nome do financiador e
clicar em “CONSULTAR".

§ Wil 1—'.* ARen s x 3 Demvirvular Financlades @ Py o s
Tips de
Bhivied o i Db i P laided
Dotumments
oy 00 00 (A0 00 UMD £00RD DE AFCRITICOAMENTS 06 FESS0AL, DE HIVIL P »

(=01 9 8 A0 6 O bakiC D DESERNAOLVIMENTO CENTIIOO § TRCMOL G LT 4

saoerier |15 || Precima fim
107007 MegEITO

Os financiares que j& estejam vinculados
ao PPG serdo listados aqui. Para adicionar
ou excluir um programa de fomento
externo a esse financiador clique no icone
“ALTERAR".

Inclusdo de Programas de Fomento Externo a um
Financiador ja vinculado ao PPG

Caso néo encontre o programa de fomento externo desejado na lista apresentada,
ou ndo haja nenhum programa cadastrado, clique em “Solicitar Incluséo”.
Apareceréd uma tela de cadastramento da solicitacao.
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Painalds Médulos = Portal do Coordanador » Financiador Programa » VincularFinanciader

Ao clicar em "“Programa de
Fomento”, aparecerd uma lista
com as opcodes jd cadastradas no
banco de dados.

Selecione o programa desejado e

Programa: 3100000 6005PS5 - 00000000

] Uik Fanciadar

Wircular FEnamc] wdor

Biedsistas Estrangeins no Pais

Programa: Belsas ng Extericr
Puog. de Dout em Biolecnologs @ Micro Eletiinica 2 = e
® Fimanciador Bolsigtas Esirangting no Pais-BEF C|IC|U€ no bOTOO \)
Comviclidigdo b
Diesermobamsento Acadiemico
CNPE Frograma dé Dembeds Sotial

Lito Sensu

Thpe SrAgimcla Financhidon: Misado no Exterior

Satus Juridios

Tipo de Hatureza JuriSica:

Peograma BraflecFrants

Apen & Adanmisiragio Pablics

Dengoramanto com Estbge mo Extenios

Paograma Edtedintes Ciendnio de Phs-Graduagio

Hatwreza Juridica: Peogiamas Edpeciss

Pais = i
Ewgertial do Tronamenoasiceds . o
—_ Inltawsintua Cligue aqui
P-ngumz L] CthtﬂhI;kﬂ du Docanies & Téonicos w o e
“Programa ge Foments e — : o P para solicitar a

inclusdo de um
programa de
fomento.

3 : Deaviniuier Finamtisdes do Prog sna

Programas de Fomento Seleclonados

Infragstrutura x

Programa de Capacitagéo de Docertes & Técnicos x

Wincular Cancelar

Partal do Conrdenad

Cligue em vincular para
completar a operacdo.

A solicitacdo de cadastro de Programa de Fomento Externo também pode ser
feita no Menu “SOLICITACOES”, disponivel no cabecalho superior:

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagoes Importagdes Manual Submissdo Resultados
Cadastro de Veiculos »
Portal Coleta | Soll cadastro de Financiadores »
Cadastro de Programa de Fomento Externo v .
I | Solicitar I
Desativagdo de Curso/Programa »
Programa : Listar
Mudanga de Area Basica »
Mudanga de Nome do Programa » i i
Mudanga de Nome do Curso 3 H -
Mudanga de Data de Inicio do Curso ’
Dados i . Projetos de Disciplinas Turmas
) Registro de Inicio de Funcionamento ' _
Cadastrais Pesquisa
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter ]
Fim de Funcionamento Minter/Dinter »
Pessoas Produgdes Académicas
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[I.  Vincular Financiador ao PPG

H :Em: gan Ic;;nrnnnannr v
\ ﬁﬁt&ﬁﬁhﬂﬂll Home do Programa (Codlgo )
¥
< Uciipira

Painelde Modulos » Portaldalnstituigiode Ensine »» Financiador Programa » Cadastrar

Programa de Pés-Graduaglo: 2000000007 PO xxxxxx

) Vincular Finaneiades

Cligue aqui para vincular
um novo financiador ao

Dadas para Consutta

[0 Financiador:

Buscar Cancelar
 : Visualizar ¥ : Desvancular Financiader do Programa ﬁf:nnm

Financladores Vinculados so Programa

CNP LG Edigo Governamental
— Fananciador Progransa de Fomerto

1000 3 A A FURD COORD DE AFERFEICOMMENTO DE PESS0ML DE NVEL SUP

LM
N B B OO0 COMS MAL DE DESENVOLYVIMENTO CENTIFICD B TECHOL OGICD X

Para iniciar a busca automéatica de um financiador na base de dados do sistema,
devera ser selecionado o tipo de financiador (fisico ou juridico) e digitadas, pelo
menos, as trés primeiras letras da sigla ou do nome do financiador.

p_— ~ Nome do Coordenador
Nomé da I

\ o) AEFOQMA. Nomé do Frograma (Codigo )

~ ucu pira

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Financiador Programa

Programa: 31010016 00P8 . 000000

» Vincular Financiador

[55] Uistar Financiados

Programa:  J000000

Tipo do Financiador

*Financiacor

Digite 0 nome
do financiador
que deseja
vincular ao
PPG.




Ha duas possibilidades:
- o financiador foi encontrado na busca;
- o financiador nao foi encontrado na busca.

Financiador foi encontrado na busca

Apés digitar o nome ou as iniciais da sigla do financiador, selecione a opcao
desejada e clique em vincular.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Financiador Programa » Vincular Financiador

Programa:

Listar Financiador

Vincular Financiador

Programa:

Tipo do Financiador JURIDICO v

* Financiador: Néo encontrou o financiodor?
inep HOCERLCITOLo RIAnaacers

Cligue parosoficitar arinctuséo:

ASSOCIACAC NACIONAL DE PESQUISA EM FINANCIAMENTO DA EDUCACAO- FINEDUCA
FINANCIADORA DE ESTUDOS PROJETOS FINEP - ¢

Vincular Cancelar

Vincular Financiador

Programa:

Tipo do Financiador JURIDICO M

"Financiador: FINANCIADORA DE ESTUDOS PROJETOS FINEP

Fantasia:
CNPJ: 33.749.086/0001-09
Status Juridico: Federal

Tipo de Natureza Juridica:

s e Case o programa de
Natureza Juridica:

fomento ndo esteja na
. Clique aqui para selecionar listagem apresentada, clique
Pais: Brasil  pregrama de fomeno aqui para solictar a inclusdo.
desejado.

Site: http://www.finep.gov.br 0

*Programa de Fomento:

—-SELECIONE-- v -

Apés, selecionar o programa de fomento, dlique em
vincular. Vincular Cancelar

Atencéo!

Se o programa de fomento é o primeiro a ser vinculado ao financiador selecionado,
ou seja, ndo aparece nenhum nome na sele¢éo, o cadastro do financiador ao PPG
s6 podera ser finalizado ap6s o programa de fomento ter sido homologado pela
Capes.
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Financiador ndao foi encontrado na busca

Solicitar cadastramento de um financiador

O vinculo de novo financiador deve ser feito mediante preenchimento de
formulario disponivel, e confirmado por meio de CPF e senha do Coordenador do

PPG. A solicitacdo ser4 homologada pela Capes.

[7=] Listas Fimanclados

Fregrama:
Tipa de Finarciader JEIDICD i

™ Findniiado

Wincular Cancalar

J

Apos clicar em “Solicitar Inclusdo”,
serd aberto um formuldrio de
cadastramento dos dados do

financiador (FISICO ou JURIDICO), que
serd enviado a Capes pelo sistema
para homologagdo do pedido.

Cadastro de Financiador - Pessoa Juridica Nacional

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Solicitacdo do Cadastro de Financiadores

Dados da Solicitacio

Financiador Estrangeira? O

*Tipo de Documento

*CNPJ:

Ao digitar o CNPJ, o Sistema
fard a validacdo na base da
Receita Federal e os itens:
financiador, tipo de natureza
juridica, natureza juridica e pais
ser@o preenchidos
automaticamente.

*Financiador
#Tipo de Agéncia Financiadora
—SELECIONE— b
#Status Jurfdico
—SELECIOMNE— v
*Tipo de Natureza Jurfdica *Natureza Jurfdica
*Pals *Enderego Eletranico

Exemplo: http:/fwww.site.com.br
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®luaificativa

uanlidade de caracue s digilados: O

)

Apds preencher o CPF e a

o senha, a solicitacdo serd
- encaminhada ao Gestor da

Capes para andlise e

homologagdo.

Errdar [F T ET

A solicitacdo de cadastro de financiador também pode ser feita no Menu
“SOLICITACOES” no cabecalho superior:

Painel de Modulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Manual Submissdo

Importagdes

Selicitagdes Resultados

Pessoa Fisica »
Pessoa Juridica » | solicitar
(=

rojetos de

Cadastro de Veiculos

Portal Coleta sol Cadastro de Financiadores

Cadastro de Programa de Fomento Externo

Desativagdo de Curso/Programa

Programa
Mudanga de Area Bdsica

Mudanga de Nome do Programa

Mudanga de Nome do Curso

—_—

Mudanca de Data de Inicio do Curso
Dados

Cadastrais

Disciplinas Turmas

Registro de Inicio de Funcionamento Pesquisa

Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter

Fim de Funcionamento Minter/Dinter

O acompanhamento das solicitacdes de “Cadastro de Financiador” e
“Cadastro de Programa de Fomento Externo” poderd ser feito por meio da
aba SOLICITACOES.

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagoes Importagdes Manual Submissdo Resultados
Portal Coleta | Solicitagdes
Minhas Ultimas Solicitagdes
. I N - Data da ; "
Nimero/Ano Instituigao de Ensino Programa Tipo da Solicitagao . Situagdo
Solicitagao

Ao clicar no botdo Visualizar referente a solicitacdo, serd apresentado o

MUDANCA DE NOME

27/0412017 | AGUARDANDO

DE PROGRAMA HOMOLOGACAC
DA CAPES

CADASTRODE 26/03/2015 | HOMOLOGADA

PROGRAMA FOMENTO

EXTERNC

Historico da tramitacdo, conforme imagem abaixo:
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Usudrio Data Situagio

(Pro-Reitor ) 2710412017 09:41 AGUARDANDC HOMOLOGACAQ DA CAPES
JustificativalParecer: xoooe

( Coordenador de Programa ) 2710412017 09:40 AHOMOLOGAR PELO PRG-REITOR
Justificativa/Parecer: XX000C

( Gestor de Avaliagdo ) 2710472017 09:37 RETORNADA
JustificativalParecer: yyy

( Pro-Reitor ) 2710472017 09:38 AGUARDANDG HOMOLOGAGAO DA CAPES
Justificativa/Parecer: - J0C000C

((Goordenador de Programa ) 2710472017 09:34 AHOMOLOGAR PELO PRG-REITOR

JustificativalParecer: XXX0C

of

_= Linhas de Pesquisa

No Menu Linhas de Pesquisa
pode-se:

Coleta Online SolicitagBes ImportagBes Propostas Cadastros

Programa de Pas-Graduagdo

e Consultar, visualizar,
cadastrar, alterar, finalizar
p— e remover linhas de

Solicitages  Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagéo

' = - pesquisa;
= & 2 i ; e Salvar o historico das
e - Frogesa Fmendagorss | Unhasds | Froosce  Disclines - Tumas alteragdes da linha de
pesquisa/area de
pestone R concentracao.
@ - =
Docentes Discentes Participantes T\a‘r;s‘cle PEC F\Eﬂs
Externos Conclusdo ntelectual ais
Relevantes

O menu Linhas de Pesquisa presta-se ao registro, consulta e alteracdo de
informac0des gerais sobre as linhas de pesquisa constantes do programa.

Uma linha de pesquisa é definida como um dominio ou nucleo temético da
atividade de pesquisa do programa que encerra o desenvolvimento sistematico de
trabalhos com objetos ou metodologias comuns.

A cada linha de pesquisa podem ser associados Vvarios projetos, cujo
cadastramento é feito em menu préprio, e uma area de concentracao, selecionada
dentre aquelas ja cadastradas pelo programa.

Tela inicial de consulta a linhas de pesquisa ja cadastradas, com opcdes de
cadastrar, visualizar, alterar e excluir.
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(#) Cadastrar Linha de Pesquisa

Dados para Consulta

Linha de Pesquisa:

Periodo de Vigencia:

i <: linha de pesquisa e/ou area

A busca pode ser feita por

de concentracéo e/ou

@- periodo de vigéncia.

Consultar Cancelar

), : visualizar @Q:Allemr HK: remover

Linhas de Pesquisa

Linha de Pesquisa A.reaﬂecmmenlmgﬁn Datade Inicio  Data de Fim A data de InI'CIO da Ilnha de
CULTURA AREA 010112012 - -/ 0 - 5 s .
DESENVOLVIMENTO AREA 010172012 - peSqUIsa € Obrlgatorla’

sauDE inen o012 - \J= quando for feito o cadastro
SISTEMAS AREA 010172012 - S da I|n ha

Inicio || 4 Anterior || 1 ¥ | Préxima Fim

Tela de cadastramento de linhas de pesquisa

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Linhas de Pesquisa » Cadastrar

e R Nome Nome da linha de pesquisa.
Obrigatdrio.
Data . . . .
“tome de Inicio Inicio da linha de pesquisa.
Obrigatdrio.
*Data de Inicio Data de Fim
Datade Fim da linha de pesquisa.

Descrigio

Fim  N&o Obrigatério.

Descricdo Descrigdo sucinta com

Quantidade de caracteres digitados: 0/2000 espec|f|ca§ao dO dOml’nlO ou

*#Area de Concentracao
~SELECIONE-

ndcleo tematico e
caracterizacdo de objetos ou
metodologias comuns de
pesquisa. Obrigatorio.

Cadastrar Cancelar

Areade Area de concentracdo a qual

Concentra pertence a linha de pesquisa.

¢do Selecdo dentre aquelas ja
cadastradas. Obrigatério.

Para evitar perda do histérico quando uma area de concentracédo € alterada ou
finalizada, e as linhas de pesquisa e os projetos, a ela vinculados, ndo sdo
finalizados, agora € possivel concluir a linha de pesquisa vinculada a area de
concentracdo que sera finalizada, e cadastrar novamente essa linha de pesquisa
com 0 mesmo nome e vincula-la a outra area de concentracao, sem a necessidade
de mudar o nome da linha de pesquisa.

Para cadastrar novamente a linha de pesquisa vinculada a outra area de
concentracao, finalize a linha de pesquisa cuja area de concentracao foi finalizada
e cadastre novamente a linha de pesquisa, vinculada a outra area de
concentracdo, conforme mostrado a seguir.
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Painel de M6édulos > Portal do Coordenador » Linhasde Pesquisa > Listar/Alterar

Dados para Consulta

=+ Cadastrar Linha de Pesquisa

Linha de Pesquisa:

Area de Concentragao:

Periodo de Vigéncia

e

Consultar Cancelar

Legenda: '\,>:Visua\izar P}:A\Ierar x:Remover

Linhas de Pesquisa

Linha de Pesquisa
LINHA DE PESQUISA X

LINHA DE PESQUISA X

Area de Concentragio Data de Inicio Data de Fim
AREA DE CONCENTRAGAQ X 01/01/2012 IN22015 G, &) X

1/2016 - L @ X

AREA DE CONCENTRAGAD ¥

Preencha a data de fim na
linha de pesquisa vinculada
a area de concentracao
finalizada e cadastre
novamente a linha de
pesquisa, vinculada a outra

area de concentragéo.

Atencéo!

>

As areas de concentracdo sdo cadastradas no Menu “Dados Cadastrais” —
(1) Dados Basicos;

O PPG deve ter pelo menos uma area de concentragéo ativa;

E obrigatorio que toda Linha de Pesquisa esteja vinculada a uma Area de
Concentragao, com excec¢ao da linha “Projeto Isolado”;

A linha “Projeto Isolado” ndo é cadastrada no Menu Linha de Pesquisa. Ela
aparece como um campo de selecdo no Menu Projeto de Pesquisa;

Caso seja necessario finalizar uma area de concentragdo e uma linha de
pesquisa vinculada a essa area, primeiro deve-se informar a data de fim da
linha de pesquisa para depois informar a data de fim da éarea de
concentracao.

51




E Projetos de Pesquisa

Coleta Online

Solicitagbes

Programa de Pos-Graduagio

Solicitagbes  Avaliagio | Portal Coleta | Recebimento da Informagao

Programa

=

Proposta

ImportacBes

Farticipantes

Cadastros

No Menu Projetos de Pesquisa pode-se:

Propostas

e Visualizar, cadastrar, alterar a situacao
do projeto, e remover projetos de

pesquisa;
& E ™ . o
e Incluir a data de inicio e fim de
= membros, ou remover membros do
Produes cadtmicss projeto;
-

e Marcar o(s) responsavel(is) pelo
projeto;

Trabalhos de Produgo Fro

Externos Concluszo ntelectual

Relevantes

e Salvar o histérico da linha de
pesquisa/area de concentragéo
vinculada ao projeto.

O menu Projetos de Pesquisa destina-se ao registro, consulta e alteragdo de
informac0des gerais sobre os projetos de pesquisa, extensdo ou desenvolvimento
do programa, em funcionamento ou concluidos.

Um projeto € entendido como uma atividade de pesquisa, desenvolvimento ou
extensao realizada sobre tema ou objeto especifico, com objetivos, metodologia e
duracdo definidos, e desenvolvida individualmente por um pesquisador ou,
conjuntamente, por uma equipe de pesquisadores.

Projetos de Pesquisa - projetos cujo objetivo € o avanco do conhecimento
cientifico, seja ele basico ou aplicado.

Projetos de Extensdo - projetos cujo objetivo é transferir para a sociedade o
conhecimento cientifico construido, por meio de a¢des concretas que podem estar
vinculadas a ONGs, escolas e demais organizagoes.

Projetos de Inovagdo - projetos que visem a formatacéo de tecnologia, a partir
do conhecimento disponivel.

Projeto interinstitucional - um projeto desenvolvido entre duas ou mais
instituicdes.

Um projeto pode ser vinculado a uma linha de pesquisa e enquadrar-se numa das
areas de concentracdo do programa, ou pode ser vinculado a uma linha de
pesquisa ficticia denominada de Projeto Isolado. Quando ficar estabelecido em
qual linha de pesquisa esse projeto se enquadrara melhor, a informacao devera
ser alterada na Plataforma.

Se o projeto € vinculado a uma linha de pesquisa, a relacao desta com as areas
de concentracdo do programa € estendida ao projeto. Isto é, se a linha estiver
associada a uma das areas de concentracao, o projeto é, por extensdo, também
associado a mesma area.
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As informacdes sdo complementadas com a indicagdo dos membros da equipe,

responsavel pelo projeto e dos financiadores.

Consulta a projetos de pesquisa ja cadastrados

(=) Cadastrar Projeto de Pesquisa

Dados para Consulta

*Ano

2015

Projeto de Pesquisa

A busca pode ser feita por um ou mais
¢ filtros ao se clicar na caixinha de

Membro do Projeto de Pesguisa:

selecdo. Apds indicar o(s) item(s) de
busca cligue em CONSULTAR.

Responsavel pelo Projeto de Pesquisa

Area de Concentrago:

—SELECIONE- v

Linha de Pesquisa:
-~SELECIONE- v

Natureza do Projeto:

- SELECIONE - v
Situacdo:
- SELECIONE - v
Consultar Cancelar

Legenda: . ,‘!:Visualinr @Q:A\Ierar x: Remover

Projetos de Pesquisa
Area d Nat Situagé Situagd
Projeto de Pesquisa Linha de Pesquisa reade atureza ituagio no  Situagéo
Concentragdo do Projeto  Ano Atual
PESQUISA EM EM Ly (;9 b4

ANPAMFNTA | AMNAMENTR

Os resultados da pesquisa serdo listados neste
quadro.

Atencao! Ndo serd possivel remover um projeto
de pesquisa quando houver uma referéncia
associada (ex. frabalho de conclusdo ou
producdo).
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Cadastramento de projetos de pesquisa

Listar Projetos de Pesquisa

Nome Nome do projeto.
Obrigatorio.
Data  de Obrigatdrio.
oesriio Inicio do
Projeto
Quantidade secoracteres dgitados: 010000 ’ Natureza Natureza do projeto.
*Datade niciode Projes do Projeto Opgéo obrigatdria
wmmm entre: Inovacao,
— SELECIONE — N Extensao, Pesquisa,
*Siuastoco e Outra ou  Projeto
- SELECIONE = ' Interinstitucional.
Situacdo do Projeto em
s oo 'DM Projeto andamento,
~ SELECIONE — v x desativado ou
concluido.
Atencao! Linha de Linha de pesquisa-
Pesquisa- area de concentragdo
= A natureza “Desenvolvimento” foi substituida por area de & qual o projeto esta
“Inovacao”. concentra-  vinculado.
cao Obrigatdrio.

= Todo projeto de pesquisa deve ser obrigatoriamente
associado a uma linha de pesquisa.

Registro do histoérico da linha de pesquisa nos projetos de
pesquisa

Para evitar a perda do historico das altera¢des da linha de pesquisa e area de
concentracdo dos projetos, esse histérico podera ser adicionado, conforme
mostrado a seguir.

Histérico de Linha de Pesquisa

Selecione a linha de pesquisa/drea de concentragio  Legenda: (4 Adicionar Linha de Pesquisa Selecione a data de inicio e
vigente G clique noicone adicionar.
*Linha de Pesquisa - Area de Concentragio *Data de Inicio

=> — SELECIONE — v )

Legenda: x : Remover
Linha de Pesquisa ﬂreade[:onoentrag&o Data de Inicio
Noma da linha de pesquiss finalizsds Nome da &rea de concentragdo finalizada 01/01/2012 X

Nome da linha de pesquisa vigente Mome da drea de concentracd vigenta 0170112015 X

As possibilidades de correcéo do historico sdo as seguintes:

a) se ndo ha uma linha de pesquisa/area de concentracdo ativa no ano base coletado (2013,
2014, 2015 ou 2016) — insira uma linha de pesquisa/area de concentragdo para 0 ano
base coletado.

b) se a linha de pesquisa/area de concentracdo foi finalizada e o projeto continou ativo
associado a outra linha de pesquisa/area de concentragdo — insira uma linha de
pesquisal/area de concentragdo ativa para o ano base coletado.
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c) se linha de pesquisa — area de concentragdo foi cadastrada no projeto com data anterior ao
cadastro no Programa — corrija a data de inicio da linha de pesquisa — area de
concentragdo no projeto.

d) Caso o projeto tenha sido finalizado juntamente com a linha de pesquisa — area de
concentragdo associadas, e o projeto ainda se encontrar em andamento — conclua o
projeto na data em que alinha de pesquisa/area de concentragdao foi finalizada.

Inclusdo de membros de projetos de pesquisa

Registro dos membros da equipe do projeto dentre as pessoas ja cadastradas
pelo programa, seja um discente, docente ou participante externo. E obrigatério
haver um responsavel pelo projeto, que pode ser um docente do PPG ou um
participante externo. Se houver necessidade de alteracdo do responséavel pelo
projeto, ndo ha necessidade de exclui-lo, basta colocar a data de fim no seu
registro e incluir o novo responsavel. O sistema permite salvar o histérico dos
responsaveis pelo projeto.

A data de inicio de vinculo dos membros de projetos de pesquisa, deve ser a
mesma ou posterior a data de inicio colocada no cadastro dessa pessoa ha
Plataforma. Caso a pessoa tenha sido desvinculada do PPG ou o discente tenha
sido titulado, a data de fim de vinculo é obrigatéria.

Para incluir pessoas desvinculadas ou tituladas no projeto, clique em “SIM” no
campo “trazer inativos ?”. Caso contrario, marque “NAQO”.

Incluir Membros ao Projeto @

*Categoria

Discente v
Trazerinativos?  ® sim Nio ‘_S’Teljf::_ux"ar m_a:%ss :I@:Ie :I’a t_ra:er Pessoas "I:al vas
[desvinculadas ou tituladas) margue a opgao SIM.
*Nome do Membro
Digite as trés primeiras letras do nome (o sistema carregara o restante do nome )
*Inicio do Vinculo
X3 0K ‘E

Adicionar Membro

Caso o projeto mude de responsavel durante sua vigéncia, o sistema permite que
o historico dessa informacéo fique salva no projeto, desde que as datas n&o sejam
concomitantes. Basta terminar a vigéncia do 1° responsavel pelo projeto e marcar
a outra pessoa que sera o responsavel pelo projeto a partir do fim da vigéncia do
1° responsavel pelo projeto, conforme mostrado a seguir:




Legenda: x : Remover Membro

Se um docente |3 cadastrado no projeto vir a sero

Responsavel Nome novo responsavel pelo projeto, termine o vinculo Categoria Inicio do Vinculo Fim do Vinculo
dele como docente e cadastre-o- novamente a partir
CARLOS da data em que ele seréd o novo responsavel pelo Docente 06/10/2014 @ | 31122015 m | X
projeto. Exemplo: docente CARLOS
v CARLOS 2 responsavel pelo projeto Docente 01/01/2016 m m X
FABIANA Docente 06/10/2014 @ m | X
IANE Discente - Mestrado 06/10/2014 i | m | X
MARA Discente - Doutorado 06/10/2014 @ m X
MAURICIO Docente 06/10/2014 m m | X
= RUBENS 12 responsavel pelo projeto. Docente 06/10/2014 [@d | 3111212015 @ xX
ROBERTO Docente 06/10/2014 @ @ X
THOMAZ Para manter o histérico do discente Thomaz no Discente - Mestrad = m X
projeto, termine o vinculo dele como discente de iscents - Mestrado 08/03/2013 @I 23022015 i
Mestrado e cadastre-o novamente como discente de
THomaz ~ Doutorada. Dist ente - Doutorado 04/03/2015 i m X

Financiadores do projeto

Registro das entidades que viabilizam materialmente a realizacdo do projeto.
Essas entidades séo registradas na aplicacdo por meio do Menu Financiadores,
guando séo vinculadas ao PPG.

Digitando as trés letras iniciais
no campo “Nome do membro”
o0 sistema buscara
inicio do automaticamente nomes
inculo cadastrados prew_amente

@ vincu nos Menus respectivos de
— docente, participante externo

. ou discente. Clique no nome
L desejado, informe o inicio do

vinculo e, em seguida, clique

no botdo ADICIONAR
’ MEMBRO.

Membros da Prajeta

Categoria,
nome do
membro e

Incluic Membros ao Projeto (@)

Natureza do Financ
- SELECIONE

<Nome do Financiador (Programa de Fomento)
~ SELECIONE - . (7]

Natureza do Objetivo do financiamento ou
financiamento destinagcdo dos  recursos.
Sele¢do obrigatéria entre as

opcoes:

=Data e Inicie Data de Fim

g |
Adicionar Financiador

Cadastrar Cancelar

Bolsa — Bolsa de estudos ou
pesquisa  relacionada ao
projeto.

0!
Atencao! Outro Auxilio Financeiro —

Financiamento de  outros
gastos, excetuados aqueles
com pagamento de pessoal.

So6 é possivel selecionar
financiadores/programas de fomento externo

que ja estiverem cadastrados no Menu Sem Auxilio

FINANCIADORES. Observacéo: Bolsas de
mestrado e doutorado

Devem ser cadastrados apenas 0S projetos recebidas pelos discentes

membros do projeto deverdo
ser informadas no menu
Discentes, com excecdo das

de pesguisa dos docentes. Os projetos dos
discentes, enviados ao PPG para o

desenvolvimento datese ou dissertacéo, ndo
deverdo ser lancados na Plataforma. .

bolsas da Capes, que sé&o
cadastradas no sistema SAC.
As bolsas de IC (discentes de
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Nome do
financiador

graduacao) poderdo  ser
informadas no menu Proposta.

Entidades financiadoras do
projeto. Sele¢cdo entre as
entidades vinculadas ao
PPG no menu
Financiadores.
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Coleta Online

Programa de Pos-Graduasdo

Programa

Dades

Cadastrais

Pessoas

Disciplinas
D R e — No Menu Disciplinas pode-se:
e ' e  Visualizar, cadastrar, alterar, finalizar
N o ’ ou remover disciplinas do curso de
Mestrado ou Doutorado (no ano base);
E & % =& il ., :
Proposta Financiadores Linhas de Projetos de 3'J;s Turmas ® alterar a ementa e a blbllograﬂa da
disciplina do curso de Mestrado e/ou
Doutorado.
Produgdes Académicas
=

Docentes

Participantes Trabalhosde  Produgdio

Externos Conclusdo ntelectual

O menu Disciplinas destina-se ao registro, consulta e alteracdo de dados das
disciplinas que compdem a estrutura curricular dos cursos do programa. As
informag0des coletadas nesse documento devem servir para estimar a diversidade
e intensidade da sua atividade letiva, medida em termos das disciplinas
efetivamente ministradas pelo PPG e do tempo dedicado diretamente a docéncia.

As Disciplinas sdo associadas aos cursos do programa, devendo ser registradas
todas aquelas que compdem sua estrutura curricular, mesmo que ndo tenham sido
ministradas em determinado ano.

A aplicacdo permite registrar atividades que usualmente sdo consideradas como
disciplinas, com ou sem direito a créditos [por exemplo, Pesquisa de Trabalho de
Conclusdo]. E também oferecida a possibilidade de registro de um subtitulo
explicativo, da ementa e da bibliografia basica da disciplina.

Alguns Programas oferecem planos curriculares relativamente autbnomos em
correspondéncia as suas areas de concentracdo. Para refletir esta situacéo, a
aplicacdo permite que sejam identificadas as disciplinas obrigatérias de cada uma
das areas de concentracdo dos cursos do programa.

Antes de operar o menu Disciplinas, recomenda-se ao usuério
completar os dados do menu Dados Cadastrais.

Recomenda-se finalizar uma disciplina e cadastrar outra (com 0 mesmo nome ou
nao), caso a carga horaria e/ou a ementa da disciplina tenha mudado
consideravelmente. Caso se tenha finalizado uma area de concentragédo a qual a
disciplina estava associada, também deve-se finalizar a disciplina e realizar outro
cadastro.
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Atencdo! Todas as disciplinas que fazem parte da grade curricular do Programa deverdo estar
obrigatoriamente relacionadas no Menu Disciplinas, mesmo que ndo tenham sido ministradas no
ano base.

Antes de preencher as informacdes nesse Menu, recomenda-se informar a Equivaléncia Hora-
Aula/Crédito, na aba Cursos (3), do Menu Dados Cadastrais:

Dados Basicos
Nome: ADMINISTRAGAD

Mivel: Mestrado

Situagdo: Em Funcionamento

*Créditos em Disciplinas para Titulagdo *Créditos em Trabalhos de Conclusdo para Titulagdo
40 5

Outros Créditos para Titulagdo *Equivaléncia Hora-Aula/Credito

0 10

A carga hordria é calculada a partir do valor informado em "“equivaléncia hora-aula/crédito”. Se o
nUumero de créditos é zero, a carga hordria serd também 0 (zero).

Consulta a disciplinas ja cadastradas

\#) Cadastrar Disciplina

Dados para Consulta

Disciplina:
v A busca pode ser feita por nome da
_ SELECIONE — v <; disciplina e/ou por nivel e/ou por
Periodo de Vigncia: periodo de vigéncia.
@ -
Consultar Cancelar
Legenda: () :Visualizar @) : Alterar 3¢ : Remover

Disciplinas

Curso(s} (Carga Créditos Nivel Datade  Datade
Horaria) Inicio Fim

Disciplina
(60 4 Doutorado  01/01/2012 - o & X
hs) Mestrade
(60
hs)

Os resultados da pesquisa serdo listados neste
quadro, contendo nome da disciplina, curso(s)
a que estda atrelada com a respectiva carga
hordria , créditos, nivel, data de inicio e data
de fim.

Cadastramento de disciplinas
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Dados Basicos
Serve para cadastrar as disciplinas dos cursos do programa.

A estrutura curricular de cada um dos cursos do programa pode ser registrada na
aplicacao, independente do registro das disciplinas ministradas em determinado
ano.

Disciplina Obrigatoria

Ao cadastrar uma disciplina, pode-se marca-la como obrigatdria e/ou obrigatéria
a area de concentracdo. Por exemplo, uma disciplina de Metodologia, pode ser
obrigatéria, mas ndo necessariamente obrigatdria a area de concentracdo. Nesse
caso, marque somente a opc¢éo “Disciplina Obrigatéria”.

Caso a disciplina seja obrigatéria a area de concentracdo, selecione a area de
concentracao e clique em adicionar “*.

Nome Nome da disciplina. Obrigatdrio.

Painel de Médulos » Portal da Instituicdo de Ensino > Disciplinas » Cadastrar
Sigla Codigo de identificacdo da
disciplina, como cadastrado na

[E] vistar Disciplinas

Pys— IES. Obrigatorio.

" Home NUumero Numero de identificacdo da

sigs cresres disciplina, como cadastrado na
: IES. Obrigatdrio.

* Data de Inicio Dara de Fim

il |

Créditos Numero de créditos atribuidos a
disciplina. O sistema aceita
insercdo de disciplinas com
crédito zero.

Discipling sbrigstariss ¢ Se o disciplina for abrigatéria, preencha esse campo

* Ementa

Quentdadedecarsceres digeads, 03200 ’ Datade Data de inicio da disciplina.
Biblograia Inicio  Obrigatoério.

Data de Fim Data de fim da disciplina.

+ Disciplina Caixa de sele¢do para indicar se
obrigatéria a disciplina é obrigatoria.

Quantidzde de caracteres digitados: 0/32000

Leganda - Visualizar Curso

Ementa Resumo da ementa
(obrigatério). Texto livremente
formatado.
- St Bibliografia Bibliografia basica ou
recomendada para a disciplina.

Texto livremente formatado.

Area(s) de Concentragdo Obrigatdria(s) a Disciplina
“seiEcione - B @  iiidenearecpecia mes e concenmagio. Cursos Serve para atrelar as disciplinas
<0 ao(s) curso(s) do programa.
Cadastrar Cancelar

Carga A carga horéaria da disciplina é
Horaria automaticamente calculada pela

relacéo:

Atencao! Carga Horaria = [Equivaléncia
Horas/Crédito] X [Numero de
Créditos].

Se a area de concentracdo em que a disciplina foi )
vinculada for finalizada sera necessario finalizar a Cé)rﬁ?éi)tfae_ Nesse campo pode-se tornar a
disciplina e cadastra-la novamente, para evitar cao Jisciplina obrigatoria a uma ou
perda do histérico da informac&o. mais areas de concentragdo.
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—
_ Turmas

G conrn  Cpntn o Gare No Menu Turmas pode-se:

Programa de Pos-Graduacio

e Consultar, visualizar, alterar ou
zaictiasoes) [Ratasta)| Poria! Colew | [Resebimen a ioaste remover a turma, por periodo/ano e
por nivel (doutorado ou mestrado);

Programa

ST ¥ = i e Visualizar, alterar e remover o
Cei;[::;s F?’OpDS[E Financiadores g:l:;f‘:\: P;Z:::ISSZ\E‘ ]5(”’:[\\'55 Turmas reSE)onSaVel pela dISCIpIIna no
periodo;
Pessoas Pmdu;&es Académicas
e O , m e Alterar o0 nivel (doutorado ou
', -1 ‘_ i . - - ye
d — = mestrado) em que a disciplina sera
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Prod
ereme Conctiets et ofertada.

Relevantes

7

Para cada uma das vezes em que uma disciplina € ministrada, deve ser
cadastrada uma Turma. Varios docentes, discentes ou participantes externos
podem compartilhar cada turma de uma disciplina.

A caracteriza¢ao de uma turma requer a indicacao do periodo em que foi oferecida
e do(s) docente(s) que a ministrara(m). Se varios docentes lecionam numa turma,
deve ser registrada sua participacédo relativa, em termos de carga horaria. Podem
ser registradas turmas concomitantes ou sucessivas de uma mesma disciplina.

Dentre as disciplinas cadastradas na base de dados do Programa, sdo
consideradas como efetivamente ministradas em determinado periodo aquelas
para as quais ha registro de pelo menos uma turma.

Caracteristicamente, multiplas turmas ocorrem em cursos que tém disciplinas de
mesma denominagdo com conteudos e responsaveis distintos. Este é o caso, por
exemplo, com as disciplinas Topicos Especiais e Problemas Especiais.

Atencéo!
= Quando for inserida uma “Disciplina” com crédito 0 (zero) nao seré possivel
cadastrar uma turma para essa disciplina;

> Podem ser registrados como docentes da turma todos aqueles que a
ministraram;

> E obrigatorio ter ao menos um responsavel pela turma;

2 O responsével pela turma (docente, discente ou participante externo) ja
deve ter sido previamente cadastrado no Menu respectivo;

2 O Nome da Turma néo é de preenchimento obrigatorio;

2 A carga horaria da TURMA de uma dada disciplina pode ser fracionada, se
houver mais de um docente ministrando a disciplina, entretanto, s6 sera
possivel indicar apenas um responsavel pela disciplina. A carga horaria
total da disciplina ndo deve ultrapassar o total estabelecido no Curso na




qgual ela serd oferecida e deve ser distribuida para o(s) docente(s) a
ministra(m).

Cadastramento de turmas

Para cadastrar uma turma, clique em “cadastrar turmas”.

A turma deve ser cadastrada no ano em que a disciplina sera ministrada. Para isso deve ser
selecionada a op¢ao no inicio do cadastro.

Painel de Modulos » Portal do » Turmas » Alterar

Coordenador Ano Ano de referéncia de oferta da turma
Programa:  Nome do Programa Base
‘j Listar Turmas
Periodo Periodo letivo no qual a disciplina foi

ministrada. Opcéao obrigatdria

e — condicionada pelo Regime Letivo
indicado no menu Dados Cadastrais:
2 v
1°,2°, 3° 4°, 5° ou 6° se bimestral.
Campo n#o obrigatdrio
Disciplina lo, 20, 3°0U 4° se '[Hmes'[ra|
*Disciplina .
Nome da disciplina ja cadastrado no Menu Disciplinas LA 7 10, 2°ou 30 se quadrlmeStral
. Lrou 2’ se semestral
Nome Nivel ‘Carga Horiria da Disciplina °
“  Nome do Curso - nivel de Doutorado EITED ) 1 se anual
@ Nome do Curso - nivel de Mestrado Mestiado 20

Nome Insira um nome para a turma a ser
ministrada. Campo ndo obrigatorio.

Corpo Docente

Categoria
- SELECIOMNE -

Discipli Escolha da disciplina dentre as
na cadastradas no menu Disciplinas

Discents
Docents
Farticipant Extemo

Legends: ¢ : Remover Docente

Respansivel Nome Categor et d Ensine Créditos Numero de créditos da disciplina, na
NomedodocenteX | oo Nome da IES 8| * turma. Exibicdo conforme valor
Nome do part. externo | Pussparestens o =) | % registrado no Menu Disciplinas.
Nome do docente ¥ Pocartz Nome da IES . X ) S
Carga Horiet Tt 00 Cursos Ao selecionar uma disciplina, os
i P— - Cursos relacionados serao exibidos,

e devera ser marcado um curso ao
qual serd oferecida a turma

Carga Carga horaria da disciplina, em cada
Horaria turma: produto do nimero de créditos
registrado no menu Disciplinas, com
a Equivaléncia Horas de Aula/

Crédito.

Respon Docentes, discentes ou participantes
savel externos que, no ano base,
ministraram a turma da disciplina.
Obrigatério ter, pelo menos, um
responsavel.

Cadastro de turmas de Programas em Formas Associativas,
Minter, Dinter e Fora de Sede




Conforme o item 10 do Oficio Circular n® 5/2018-DAV/Capes, o Coordenador de
Programa deverd inserir as informacdes sobre as turmas de Minter, Dinter ou Fora
de Sede, anualmente, no médulo Coleta de Dados. O(A) Coordenador(a) do
Programa promotor devera selecionar a opg¢do no campo “Proposta Minter/Dinter
— Instituicdo Receptora”, conforme mostrado a seguir:

Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Turmas > Cadastrar

Listar Turmas

*Ano Base

—-SELECIONE-- v

*Periodo

- SELECIONE - v

Nome da Turma

Proposta Minter/Dinter - Instituicdo Receptora
--SELECIONE-

Disciplina

*Disciplina

— SELECIONE — (2]

Corpo Docente

*Categoria

-- SELECIONE — ¥

Cadastrar Cancelar

Consulta a turmas ja cadastradas

Acesse 0 Menu Turmas, selecione o0 ano em que deseja realizar a consulta (campo
obrigat6rio) e cligue em CONSULTAR.
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Painel de Médulos *» Portal do Coordenador * Turmas ** Listar/Alterar

Programa: pome do Programa

i Cadastrar Turma

Dados para Consulta

*Ano:

¢ 2m7

Periedo:

Turma: A busca pode ser feita por
um ou mais filtros ao se

Disciplina: clicar na caixa de
selecdo. Apds indicar ofs)

Dacente: item(ns) de busca, clique
em CONSULTAR.

Proposta Minter/Dinter - Institwigde Receptora

—-SELECIOME--

Consultar Cancelar

Linhas em vermelho indicam que 2 turma esta inconsistente. Para remover a inconsistancia, & necessario alterar a turma ajustando ¢ periodo para um correspondente no
regime letive do programa e salvar a alteragio.

Legenda: ||

: Visualizar {9 : Alterar x : Remover

PeriodoiAnc Disciplina Docentes Cursos
2207 Nome do Docente 1 Nome do curso - nivel - |G, X
Nome da Disciplina Nome do part. externo  -Partcipante Eqemo | Mestrado
(Responsavel) Nome do curso - nivel
Nome do docente 2 IITELD
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Modulo Pessoas

Introducéo

O Modulo Pessoas destina ao registro de informacdes sobre os recursos humanos
mobilizados pelo programa durante o ano base, de modo a possibilitar inferéncias sobre
sua qualificacdo académica e sobre a natureza e extensdo do seu envolvimento e das
atividades realizadas.

Em funcdo da natureza de sua atividade e vinculo institucional, os recursos humanos
gue atuam no programa sao classificados como:

Docentes

Tipicamente a essa categoria pertencem os docentes de programas de Pds-graduagéo
de Instituicdes de Ensino Superior - IES e os pesquisadores com funcdes docentes em
Programas de Pés-graduacdo de outras instituicdes tais como CBPF, IMPA, INPE e
FIOCRUZ, etc. Os alunos de Pds-graduacdo que tenham participagdo ndo eventual no
Programa no ano base também devem ser cadastrados como docentes colaboradores,
conforme Portaria 81/2016.

A Portaria Capes n° 81, de 3 de Junho de 2016 estabelece trés distingdes dentro da
categoria de docentes, que sao: docente permanente, docente colaborador e
docente visitante. Para maiores informacdes sobre as distingbes, consultar a
referida Portaria.

Discentes

Como Discentes devem ser registrados todos os alunos dos cursos do programa,
assim como os alunos de graduacao da IES a qual o PPG pertence o Programa que
sejam autores ou coautores de producdo intelectual ou membros de equipe de
projeto de pesquisa.

Participantes Externos

Como Participantes Externos registram-se os discentes de graduacdo de outras
IESs, os discentes de Pds-graduacdo com atuacdo esporadica (como
conferencistas, membro de banca examinadora, coautoria) no PPG, cujas atividades
estejam de acordo com o estabelecido no art. 9° da Portaria 81/2016, os discentes
titulados (egressos) que possuam alguma associacdo com o PPG apos a titulacéo
e aquelas pessoas que nao se enquadram nas definicbes de discentes ou docentes
no PPG.
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http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/06062016-PORTARIA-N-8-De-3-DE-JUNHO-DE-2016.pdf

Observacgoes

Além de dados pessoais, de titulacdo e de qualificacdo formais dos membros do corpo docente séo
solicitadas informagdes adicionais sobre seu vinculo institucional com a IES e sua efetfiva atuacdo no
programa.

Toda referéncia nominal, em qualguer documento da aplicacdo, deve ser precedida de
cadastramento, com excecdo do cadastro de participantes externos “SEM CATEGORIA”. Pessoas com
atuacdo em vdrios Programas — de uma ou vdrias IESs, devem ser cadastradas em cada um deles com
as respectivas caracterizacdoes e atividades.

Apds o cadastramento de docentes, discentes ou participantes externos, pode-se visualizar “, alterar

A qs informacodes, bem como gerenciar as referéncias @d dessas pessoas. Caso o cadastro tenha sido
feito de maneira equivocada, pode-se excluir X também o cadastro.

-
Entretanto, para docentes e participantes externos, recomenda-se a desvincula¢cdo @ do cadastro e
ndo sua exclusdo, a ndo ser que se frate de um cadastro equivocado.

De acordo com oinciso Il e IV do artigo 4° da Portaria 81/2016, a estabilidade, ao longo do quadriénio,
do conjunto de docentes declarados como permanentes pelo PPG serd objeto de acompanhamento
e de avaliacdo sistemdtica pelas coordenacodes e comissdes de avaliacdo de drea e pela Diretoria
de Avaliagdo. Por ocasi@o de acompanhamentos e avaliagcdes dos PPG's, os Coordenadores de
Programa deverdo justificar, ano a ano, as ocorréncias de credenciamentos e descredenciamentos,
dos integrantes desta categoria de acordo com as regras bem definidas que devem constar
obrigatoriaomente nos respectivos regimentos.
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%i%

| SEE—

Docentes

Coleta Online SolicitagBes ImportagBes Propostas Cadastros

Programa de Pas-Graduagio

Solicitagdes  Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagdo

Programa
5 & @ = -
i =
— | —] —_— —_— —_— —_— _—
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas
‘. <= 1; . =
= _— —_— — — —
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes
Externos Conclusdo Intelectual Mais
Relevantes

No Menu Docentes pode-se:

e Visualizar, cadastrar, alterar, vincular,
desvincular, gerenciar referéncias e remover
docentes;

e Alterar dados cadastrais dos docentes,
atuacdo académica e afastamento,

e Mudar de categoria;
e O cadastro do docente possui trés abas:

(1) Dados Basicos; (2) Atuacao Académica e
(3) Afastamento.

Consulta, cadastramento e alteracéo de cadastro de docentes

Dados para Consulta

*&no

2016

Docente:

Categoria:
— SELECIONE — v
Bolsa de Produtividade e Pesquisa:
- SELECIONE - v

A informacéo da bolsa de
produtividade e pesquisa é
carregada do Curriculo
Lattes e enviada do CNPq

para a Capes.

Consultar

o

. . .. o .
Legenda: 4 : Visualizar & : Vincular e Desvincular

terar WJ:G renci

Docente

ADRIANA Consulte o Boletim 14, de

AUGUSTO 27/2/2015, para ver detalhes

CARLOS sobre a mudanca de
categoria.

7//%?//‘4”&4’2

r Referéncias x 5
Categoria
coLaBoraDOR | O & &) Wy | X
VISITANTE O oa B ® X
PERMANENTE ) .45 ) ) X
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Atencéao!

Para desvincular participantes externos e docentes € necessario terminar a vigéncia
dessas pessoas em projetos de pesquisa, em coorientagdes ou orientagbes de
discentes.

Da mesma forma, se a data da desvinculacdo for anterior a data em que essas
pessoas possuem participagcdo em bancas de trabalho de concluséo ou turmas, o
sistema exibira uma mensagem alertando que esse docente ou participante externo
ndo podera ser desvinculado antes daquela data.

Cadastramento

Aba (1) DADOS BASICOS

Para brasileiros ou estrangeiros com vinculo e atividades remuneradas no Brasil, o CPF
€ o identificador Unico. Para estrangeiros sem nimero de CPF e que tenham atividades
no programa como participantes externos, a recomendacdo € que a identificacdo seja
feita com o nimero do passaporte.

Esse identificador permite reunir todas as referéncias a uma mesma pessoa,
eventualmente feitas na base de dados do programa e/ou da Capes como um todo.
Dessa forma, referéncias a docéncia, autoria e coautoria, orientacdo e coorientacao,
participacdo em bancas examinadoras de uma mesma pessoa poderao ser identificadas
e correlacionadas.

Para estabelecer formas mais precisas e eficazes para identificacédo, catalogacdo e
remissao de autoria, foi criado o campo Abreviatura para Referéncia Bibliografica. Mais
de uma abreviatura pode ser adicionada, podendo-se marcar uma como principal.
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Painel de Médulos > Portal do Coordenador »» Docente »» Cadastrar

Listar Docentes

Dados Baslcos(1) Atuagdo Académica(2)
*Tipo de Documento ¥Numero do Documento
CPF v 9
*HNome
*Data de Nascimento *Sexo
@ ~SELECIONE- v

*Pais do Documento
Brasil Y
*Nacionalidade

Brasil v

2

Bolsa de Produtividade e Pesquisa
*E-mail

* Abreviatura

Atencgao!!

Se o docente nao for brasileiro e ndo tenha ainda CPF,
deve-se informar o nimero do passaporte e o0 pais
emissor. Entretanto, o cadastro com passaporte s6 é
valido para docentes visitantes que nao tenham ainda
emitido o CPF.

Maior titulacéo

CPF

Nacionalidade

Pais do
documento

Bolsa de
produtividade
e pesquisa

E-mail

Abreviatura

Ao digitar o CPF, o Sistema
valida as informacgdes
(nome, data de nascimento,
sexo e pais do documento)
a partir dos dados da

Receita Federal.
Obrigatorio.

O campo “Nacionalidade”
pode ser alterado
Obrigatorio.

Caso o “Tipo de
Documento” seja o CPF, o
campo “Pais do

Documento” é preenchido
automaticamente com o
pais “Brasil.

Campo ndo  editavel.
Carrega a informacéo vinda
do CNPq.

SO é possivel cadastrar um
e-mail.

Apo6s preencher o campo
Abreviatura clique no icone
para inclui-la. E possivel
colocar mais de uma
abreviatura, porém a
abreviatura principal deve
ser selecionada.

Deve ser informada a titulacéo de nivel mais elevado de docentes. Os dados de titulacéo
prestam-se a inferéncias relativas a qualificacdo do pessoal mobilizado pelo programa,
sua experiéncia académica e diversidade de &reas de formacgéo e de instituicdes de

titulagéo.

Recomendamos que o “ano da titulacdo” seja menor ou igual ao ano base coletado.
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Maior Titulagdo

*Nivel

~-SELECIONE--

O sistema n&o permite
que seja inserida uma
data de titulagéo futura
ao ano Coletado.

®Ano da Titulagdo:

¥Area de Conhecimento

+ [ CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)
+ 5 CIENCIAS BIOLOGICAS (20000006)

+ 5 ENGENHARIAS (30000009)

+ (5 CIENCIAS DA SAUDE (40000001)

+ B CIENCIAS AGRARIAS (50000004)

+ & CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (60000007)
+ B CIENCIAS HUMANAS (70000000)

+ B UNGUISTICA, LETRAS E ARTES (30000002}
+ B MULTIDISCIPLINAR (20000005)

Pais da Instituigao

—SELECIONE-- P 7

*Instituicso

Nivel

Ano da
Titulagédo

Area de
Conhecimento

Pais da
Instituicdo

Instituicdo

Titulo académico de nivel mais
elevado dentre as opgdes:

Graduacéo; Mestrado;
Doutorado; Notério Saber .

Ano de obtencao do titulo.

Area de conhecimento do titulo.
Essa informagé&o pode ser
digitada ou selecionada na lista
de areas.

Pais onde esta localizada a
instituicdo.

Nome da instituicdo concedente.

Caso a IES de titulacdo do docente ndo seja encontrada, o cadastro da IES deverd ser
solicitado via e-mail.

No caso de IES nacional, a solicitacdo deverd ser encaminhada para
cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informacdes: nome da IES, sigla, status juridico,
CPF e e-mail do Dirigente, CPF e e-mail do Pré-Reitor, endereco, bairro, cidade, estado,
CEP, e-mail, telefone, fax, website.

J& no caso de IES estrangeira, a solicitacdo deverd ser enviada para
cadiesestrangeiras@capes.gov.br com as seguintes informacdes: nome, sigla, endereco,
cidade, pais, e-mail, telefone, fax, endereco eletronico/website.

VINCULO COM A IES

O Vinculo com a IES caracteriza a relagéo formal do docente com a IES do programa.
A caracterizacdo do vinculo compreende a natureza da relagdo e a carga horaria
contratada. O tipo de vinculo mais comum é o de servidor publico ou celetista, em
instituicbes publicas e privadas, respectivamente. Desse tipo devem ainda ser
considerados vinculos analogos, proprios de algumas instituicdes [confessionais, por
exemplo]. Como colaboradores devem ser cadastrados docentes com atuacdo
sistematica no programa que ndo sejam servidores publicos ativos ou celetistas
vinculados a respectiva IES. Devem ser cadastrados como aposentados 0s docentes
de instituicdes publicas, que mantém sua atividade docente. Devem ser registrados
como “bolsistas de fixacdo” aqueles que, apesar de ndo possuir vinculo formal
[empregaticio ou de prestacdo de servicos] com a IES, sdo bolsistas da institui¢&o.
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Vinculo com a IES

*Tipo de Vinculo com a Instituigdo
—-SELECIONE-- v

*Regime de Trabalho
—-SELECIONE- v 9

Atencéo!

Vinculo com a Tipo de vinculo formal do docente com a IES,
Instituicdo  inclusive bolsas cuja concessdo exija
concordancia ou compromisso institucional.

Selecéo obrigatéria entre as opgdes:

Servidor Publico/CLT

Bolsa de fixagcdo

Aposentado

Colaborador

Docente com vinculo empregaticio ativo e

ordinario com a IES, publica ou privada,
e aqueles com vinculo anélogo,
especifico da sua instituicdo

Docente recém-doutorado, com vinculo
temporario com a IES e datado com
bolsa para tal.

Docente com atuagdo sistematica no
programa que seja servidor publico
aposentado, vinculado a IES e ainda
atuante no programa.

Docente com atuagdo sistematica no
programa que nao seja servidor publico
ativo, celetista ou professor visitante
vinculado a IES.

Regime de NUmero de horas semanais de trabalho,
trabalho  estabelecido no vinculo contratual ou termo de
compromisso formal do docente com a IES.

Obrigatdrio.

Dedicacdo Obrigagao de prestar quarenta horas semanais
Exclusiva de trabalho e impedimento do exercicio de
outra atividade remunerada

Integral Quarenta horas semanais de trabalho, sem
dedicacéo exclusiva

Parcial Regime de trabalho de acordo com o ndmero
de horas semanais (inferior a quarenta horas)
dedicadas a instituicao

O regime de dedicacao exclusiva foi introduzido no ordenamento juridico brasileiro pela Lei n°
4.345, de 26/06/1964, vindo a ser regulamentado pelo Decreto n°® 94.664, de 23/07/1987,
dispondo que o professor da carreira de Magistério Superior, submetido a esse regime, prestara
40 horas semanais de trabalho em dois turnos distintos completos e sera impedido de exercer
outra atividade remunerada, seja esta publica ou privada. Este decreto também define o regime
de tempo parcial como sendo de acordo com o nimero de horas semanais dedicadas a

instituicao.

VINCULO COM O PROGRAMA

Caracteriza a relacao formal do docente com o programa, contemplando o inicio de suas
atividades, sua categoria e a carga horaria semanal.

Vinculo com o programa

*Carga Horéria Semanal

*Categoria do Docente no Programa *Inicio Fim

~SELECIONE- v @m @m

Adicionar

Cancelar Salvar e Avangar >>

Carga Horaria
Semanal

Categoriado
Docente no
Programa

Carga horéria semanal de atuagéo
no programa.

Definir dentre as opcdes: docente
permanente, docente visitante ou
docente colaborador. Para maiores
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informacdes sobre as definicdes,
consulte a portaria Capes n°
81/2016.

Caso o docente esteja ativo na referida categoria, o campo referente a data fim deve
ficar em branco. Se houver registro de atuacdo permanente do docente em outros
programas, essa informacao seré exibida juntamente com sua respectiva carga horaria
semanal e datas de inicio e fim de vinculo. Esses dados sdo informativos, nao
blogueando ou restringindo o cadastro. Os dados devem ser salvos clicando no botdo
“Salvar e Avancar’.

E possivel inserir mais de uma categoria para um docente. Assim, por exemplo, se um
docente permanente tornar-se colaborador, basta informar o fim da vigéncia como
permanente, e logo em seguida, adicionar a nova categoria.

Caso a carga horaria semanal do docente esteja incorreta, é possivel altera-la
diretamente no respectivo campo.

Vinculo com o programa

ParticipagBes em outros Programas como docente Permanente 7.

Instituigio de Ensino Programa Carga Horéria Inicio Fim

Universidade X OOy 40 20i08/2012

* Carga Horaria Semanal

* Categoria do Docente no Programa *Inicio Fim
~SELECIONE- v @ @

Adicionar
Categorlas do Docente

Categoria Carga Horéria Semanal || Inicio Fim
FETNETE 20 01/01/2016 m m | X

Cancelar Salvar e Avancar >>

Aba (2) ATUACAO ACADEMICA

A Atuacdo Académica do docente no programa deve ser demonstrada por meio da
informac&@o do namero de disciplinas, da carga horaria anual daquelas ministradas nos
cursos de graduacdo da IES, e respectivas producgfes intelectuais do numero de
orientagcbes no ano base selecionado. As orientagbes correspondem ao mestrado
académico, doutorado, mestrado profissional, tutoria, monografias em graduacéo e
iniciacdo cientifica. Os campos Mestrado Académico, Doutorado e Mestrado
Profissional serdo preenchidos automaticamente pelo registro dos dados referentes aos
orientadores no Cadastro Discente. Os campos Tutoria, Monografia em Graduacéao e
Iniciagdo Cientifica devem ser preenchidos pelo usuario.

Na graduacéo, deverdo ser informados todos os alunos que passaram pelo programa
no ano base, independente de terem sido titulados ou néo, porque ndo havera, no
relatério Coleta de Dados, um tratamento posterior para o titulado da graduacéo.
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ooy [,

Dados Basicos(1)

“Ano: | opqg "

Ano Infermado: 2018

Quantidade de Orientagdes o

Mestrado Académico: Mestrado Profissional: Doutorado:

3 o 12

Tutoria: Monografia em Graduagda:

a ] 1]

Outras Atividades 9

MNumero de Disciplinas na Graduagdo:
a a

Iniciagdo Cientifica:

Carga Horaria Anual na Graduagio:

Historico de Quantitatives do Docente

Apos preencher as informagdes,
clique em ATUALIZAR.

Anc Bass Mastrado Académico Mastrade Profisslonal Doutorade Moncgrafia sm Graduagac
5 a 12 a

2015 Disciplinas na Graduagio inkclagic Clantifica Tutoria Carga Horaria Anualna Graduagic
a a a a

Ano Bass Mastrado Académice Msstrade Profisslonal Doutorade Monografia sm Graduagic
7 a 10 a

2014 Disciplinas na Graduagio Inkclagic Clantifica Tutoria Carga Horaria Anuaina Graduagic

3 a 2

Ano Bass Mastrado Académice Msstrade Profisslonal Doutorade Monografia sm Graduagic
5 a 1 2

203 Dlsciplinas na Graduagio Inklagac Clantifica Tutoria Carga Horaria Anualna Graduagac
a 200

I Verifique se os campos editaveis do item Quantitativo do Docente estao preenchidos. I

<< “oltar Cancelar Salvar e Avangar ==

Aba (3) AFASTAMENTO DOCENTE

Quantitativo do Docente:

Somente os campos Tutoria,

Monografia (trabalho de
conclusdo) em graduacdo e
Iniciagao Cientifica sao
editaveis, ja que os demais
estdo vinculados ao
preenchimento das
informagbes no Menu
Discentes.

Histérico de Quantitativos do
Docente:

Esse campo mostra o histérico
de quantitativos do docente de
anos anteriores ao ano
selecionado no campo superior
a esquerda.

No caso de 2016, serdo
mostrados o0s anos de 2015,
2014 e 2013 como histérico. Ao
selecionar 2013, sera mostrado
apenas 2012 e, ao selecionar
2012, ndo havera histérico a
ser exibido

No caso de afastamento do docente das atividades do programa, deve-se
informar o més de inicio e de fim do afastamento e 0 motivo do mesmo e clicar

em “Cadastrar Afastamento”.

Painel de Médulos > Portal do Cs » Docente » Docente

[=] Listar Docentes

Dados Baslcos(1) Atuagio Académica(2)

*Motivo do Afastamento:

—SELECIONE-

ESTAGIO POS-DOUTORAL
ESTAGIO SENIOR

OUTRO TIPO DE AFASTAMENTO
VISITAS PARA COLABORACAQ
VISITAS TECNICAS e

<< Voltar Cancelar Congluir

Clicar em CONCLUIR, para finalizar
o cadastramento do docente.

Motivo do Estéagio pos-
afastamento doutoral;

Estagio sénior;

Outro tipo de
afastamento;

Visitas para
Colaboracéo;

Visitas técnicas

Se o motivo do afastamento for “Estagio Pés-Doutoral” ou “Estagio Sénior”, o
sistema apresentara mais um campo, no qual devera ser informada a Instituicdo
de Ensino Superior do Afastamento. Esse campo propde sugestbes de

73




preenchimento automético a medida que o nome, a sigla ou o cédigo da IES é
digitado.

Visitas para colaboragao cientifica envolvem projetos de pesquisa conjuntos,
orientagbes conjuntas, 0S quais geram ao menos um produto conjunto. A visita
pode se estender por alguns meses.

Visitas técnicas podem ter as seguintes finalidades: finalizagdo de um artigo,
participacdo de discussfes em outro(s) grupo(s) de pesquisa(s); aulas na pos-
graduacéo; palestras, etc. Sdo mais breves, geralmente se estendem por dias,
semanas ou um més.
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¥

Coleta Online SolicitagBes

Programa de Pos-Graduagio

Solicitagdes Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagéo

Programa
[
=
| — | ]
Dados Proposta
Cadastrais
Pessoas
| —

Docentes Discentes

~ Discentes

e g @oar No Menu Discentes pode-se:

e Cadastrar, consultar, alterar, gerenciar
referéncias ou remover discentes do
PPG ou Minter/Dinter;

& = = e Alterar dados cadastrais dos discentes
s e o e (dados institucionais e dados do
orientador).
Produgdes Académicas
= =
Participantes Trabalhos de Produgdo Produgdes

Externos Conclusdo ntelectual Mais
Relevantes

Consulta de discentes cadastrados no PPG

Dados para Consulta

*Ano:
2013

Discente:

Nivel

- SELECIONE --

Situagdo:
-- SELECIONE --

A consulta pode ser feita
pelo nome do discente,

! <: nivel e/ou situacdo, para
cada ano de referéncia.

Consultar Cancelar

() s Visualizar (3 : Associar Bolsa Pf:mtemr ), : Gerenciar Referéncias )¢ : Remover

Discente

Orientador Nivel Situagdo
Doutorade | TITULADO O ¢ & my X
Douterade | MATRICULADO L & m X
T
/7/// T

Atencdo! Ndo é necessdrio inserir a
informacdo de bolsas da Capes. A
informacdo é carregada
automaticamente no Relatdrio de
Discentes Bolsistas.

Cadastro de discentes no PPG

Devem ser incluidas as informagBes sobre a data da matricula, nivel do curso
[graduacéo, mestrado ou doutorado] e respectivo status do aluno no ano base. Deve-se
entender por Data da Matricula a data de inicio das atividades do curso para 0s
discentes da P6s-Graduacdo. Recomendamos que a data de matricula dos discentes
ndo seja anterior & data de inicio do Curso.
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Painel de Médulos » Portal da Instituicio de Ensino » Discentes » Alterar

[ Listar Discentes

~

Dados Instituclonals

Datada matricula:  11/05/2013
=Nivel *Curso
Doutorado
*Situagao
MATRICULADO

*Data da Situagio

11/05/2013

Dados da Orlentac3o

(&) Adicionar Orientador

& : Aterar I :Remover

Periodo de Orientagéo Principal

| Conforme Art. 22. da portaria conjunta . 1 CAPES-CNPq, de 15 de Julho de 2010, d receber ira ou atuar como

docente.
/ N@r Cancelar

A caixa de selecdo deve ser marcada
caso o discente se enquadre na situacdo
descrita nessa portaria conjunta.

Dados da Orlentaco

+) Adicionar Orientador

*Categoria
Docente A
*Orientador

Fulano de Tal

*Inicio da Orientagao
03/06/2016

Principal? ¥}

Fim da Orientagdo

m <=

N&o preencha a data de fim da alteragdo.
Essa data s6 deve ser preenchida no Menu
Trabalho de Conclusso (aba 1).

Alterar Qrientacdo Cancelar

Atencéao! A data fim da vigéncia de orientagé@o
nao deve ser preenchida. Essa data s6 deve ser
colocada para fins de titulagio no Menu
Trabalho de Concluséo.

Se o discente for bolsista da Capes, apos
mudar a situacdo para mudanca de nivel sem
defesa, desligado ou abandonou a bolsa sera
automaticamente cancelada no SAC.

Dados
Pessoais

Raca/cor

Portador de
necessidades
especiais

Dados
Institucionais

Nivel

Situagéo

Data da
situacao

Orientador

Ao digitar o CPF, o Sistema
valida as informacdes (nome,
data de nascimento, sexo e
nacionalidade) a partir dos dados
da Receita Federal. O “Pais do
Documento” é preenchido
automaticamente com o pais
Brasil, mas a “Nacionalidade”
pode ser alterada. No caso de
discente nao brasileiro que nao
tenha ainda CPF deve ser
informado o passaporte e o pais
emissor.

Amarela, branca, parda, etc.

Sim/Néo

Nivel do curso do discente, dentre
as opcgoes:

Graduagao,
Doutorado.

Mestrado,

Situacdo do discente  no
programa, dentre as opgoes:

. Abandonou (para alunos ja
matriculados);

. Desligado (para alunos ja
matriculados);

. Matriculado (novos alunos);

. Mudanca de nivel sem defesa
(para casos de alunos de
mestrado ja matriculados).

Para o discente da graduacéo
cabe somente o status de
Matriculado. Alterar a situacdo
para Desligado caso seja
necessario o0 registro do
discente em outros niveis
(mestrado/doutorado)

Data em que foi concretizada a
situacao do discente.

Para o discente da Pods-
Graduagdo, esse campo ¢€
habilitado quando o status for
Matriculado ou Mudanca de Nivel
sem Defesa. Campo desabilitado
para o discente da Graduacao.

E possivel adicionar mais de um
orientador e marcar um deles
como principal.




Inclusdo/Cancelamento de Bolsa Declaratéria

. , 4 : Associar Bolsa . . ,
Ao clicar no icone associado a um discente, sera mostrada a tela a

seguir, onde deverdo ser preenchidas as informacdes da bolsa declaratéria: nome do
Financiador/Programa de Fomento (que devem estar previamente vinculados ao
programa)e data de inicio e fim da bolsa.

O coordenador do Programa deverd preencher os seguintes dados da bolsa
declaratéria: financiador/programa de fomento, inicio da bolsa e fim da bolsa.

Atencao! O registro de bolsa declaratéria é exclusivamente para fins informativos,
sendo necessario apenas para bolsas que ndo sejam fomentadas pela Capes.

Listar Discentes

Instituigio de Ensino:

Programa:

Tipo de Documento: HNimero do Documento:
Nome:

Datade Nascimento: Sexo:

Nacionalidade:

E-mail:

Dados Institucionais

Hivel: Mestrada
Curso:
Situagio: MATRICULADO

Datade Matricula: 19/04/2013

®Financiador (Documento)
-- SELECIOME - r 0

"Inicio da Bolsa "Fim da Bolsa

Inserir Bolsa Cancelar

Néioexistem bolsas declamtorias associadas aodiscente:

Situacfes de discentes em um PPG (aparecem no Menu Discentes)

Abandonou = aluno da pos-graduacao que abandonou o programa, por iniciativa propria;
Desligado = aluno da pds-graduacao que foi formalmente desligado do programa;
Matriculado = aluno da pds-graduacao formalmente matriculado em um dos cursos do programa;

Mudanca de nivel sem defesa = aluno que mudou de nivel mestrado para doutorado
automaticamente, sem apresentar trabalho de conclusdo. Portanto, o trabalho de conclusdo
referente a este aluno ndo devera ser cadastrado, assim como o orientador do mestrado ndo sera
informado. Devera ser informado o orientador do discente no Doutorado.

Situacdes que aparecem no Menu Trabalhos de Concluséo (que s6 aparecem quando acessado
este menu)

Mudanca de nivel com defesa de dissertacdo (ou apresentacéo publica do trabalho de mestrado)
= aluno que defendeu trabalho de conclusdo de mestrado e ingressou imediatamente no
doutorado no mesmo PPG. Se houver financiador, devera ser referente ao status atual do discente
no ano base. Obs.: devera ser cadastrado o trabalho de concluséo respectivo;
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Titulado = aluno do programa de pés-graduacéo que defendeu trabalho de conclusdo em um ano
de referéncia. Obs.: devera ser cadastrado o trabalho de concluséo respectivo.

Atencéao!

> E possivel realizar alteracdes de orientador principal, coorientador, data de
matricula e data de titulagdo no caso de discentes que ja estejam titulados ou na
situacdo mudanca de nivel com defesa. No Menu “Discentes”, € possivel alterar
e/ou excluir o coorientador, bem como alterar a data da matricula e o orientador
principal. Para alterar a data de titulacdo, € necessario alterar a data de defesa
na aba (1) do Menu “Trabalhos de Conclusao”;

> Ao selecionar a situacdo “Mudanga de nivel com defesa”, sera criado
automaticamente um novo registro para o discente no nivel de doutorado;

= O discente com situacado “Mudanca de nivel sem defesa” ndo sera contabilizado
como titulado no mestrado. Para fins de contagem de tempo de matricula do
discente que mudou de nivel sem defesa no Programa, sera considerada a data
de inicio das atividades desde o Mestrado;

= Nos casos em que o discente for desligado, titulado, mudou de nivel com defesa
ou abandonou o PPG, a data fim de orientacdo sera automaticamente preenchida
com a data da situacao;

= Os discentes que se titularam, abandonaram ou foram desligados do PPG e
estiverem vinculados a projetos de pesquisa em andamento, deverdo ter o
término de sua participacdo inserida no projeto de pesquisa que participam.
Deveréo ser cadastrados como participantes externos, caso tenham atividades
esporéadicas ou eventuais com o PPG, apos a titulagédo.

Mudanca de nivel sem Defesa

Nesse Menu a situacdo “Mudanca de nivel sem defesa” é utilizada para aqueles
discentes que foram matriculados no nivel de Mestrado, mas que, devido aos critérios
do Programa de pds-graduacao, serdo admitidos no nivel de Doutorado sem a defesa
do Mestrado.

Para realizar essa alteracao, basta mudar a situacao de “Matriculado” para “Mudanca
de Nivel sem Defesa”. As informagdes de orientacao que existirem no cadastro no nivel
do Mestrado devem ser excluidas. Essas informacdes deverdo constar apenas no
cadastro no nivel do Doutorado.

Dados Instituclonals

Data da matricula: 07/03/2017
*Nivel *Curso
Mestrado v Nome da Curse
*Situagio *Data da Situagao

MUDANCA DE NIVEL SEM DEFESA v 07/03/2017 \;
- SELECIONE -

 DEScab0 -
DESLIGADO O
ABANDONOU

MUDANCA DE NIVEL SEM DEFESA ionar Orientador

Ndo existem orientadores cadostrodos
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Apo6s a alteragdo do cadastro do discente para “Mudanga de Nivel sem Defesa”, o
sistema criara automaticamente o cadastro desse discente no nivel de Doutorado. O
tempo da titulacdo desse discente, sera considerado desde a data de inicio de suas
atividades no Mestrado.

Legenda: (| :Visualizar % : Associar Bolsa é“‘.}:m(emr W), : Gerenciar Referéncias X : Remover

Discente Orientador Nivel Situagdo

ALINE Sem orientador principal Mestrado MUDANGA DE MIVEL SEM DEFESA - (”j Qd x

ALINE Sem orientador princips! Douterade MATRICULADO L@ B g X
Inicio || 4 Anterior | 1 ¥ | Proxima Fim

1a2de?2registrofs)

Integracdo do Modulo Coleta com o SAC (Sistema de Acompanhamento de
Concessoes)

= A mudanca de situagédo para desligado, titulado, mudanga de nivel com/sem
defesa ou abandono, para bolsistas da Capes, implica no cancelamento
automatico dessa bolsa no SAC. Havendo erro, a Coordenacgéo do PPG ou a
Pro-reitoria deverd reverter a situagdo e ativar a bolsa novamente no SAC.

= Quando o SAC estiver fechado, campos do Menu Discente poderédo ser
alterados ou incluidos como: abreviatura, e-mail, nome do coordenador, nome
do orientador.

= SO ndo serd possivel alterar a situagdo e a data da situagdo do discentes
bolsista, bem como titular ou excluir esse discente. Para Programas em Rede,
também ndo sera possivel mudar a IES de um discente, durante esse periodo.

Dados Instituclonals

Data da matricula:  02/03/2015

*Instituigdo de Ensino Superior

campo indisponivel para mudanca de IES - PPGs em Rede v Quando o SAC estiver fechado, no seré possivel mudar a IES

do discente, para Programas em Rede.
*Nivel *Curso

Mestrado v HACOOGG

*Situagdo *Data da Situagdo A situagdo do discente ndo podera

MATRICULADO v 02/03/2015 @ @ ser alterada quando o SAC estiver
o fechado.

Mudanca de nivel para a conclusdo do Mestrado néo antecipado

Diversos Programas da Capes que concedem bolsas aos cursos de pos-graduacao
(Demanda Social - DS, PROEX, PROSUC, entre outros) estabelecem regras
especificas para os discentes de Mestrado, de reconhecido desempenho académico,
matriculados, ininterruptamente, a no maximo 18 meses, anteciparem a matricula no
Doutorado, desde que a defesa da dissertagdo se dé no prazo maximo de trés meses,
a partir da data da selecao para a referida promocao.

Para poder realizar o cadastro do discente no nivel de Doutorado antes da defesa do
Mestrado na Plataforma Sucupira, o coordenador do PPG devera encaminhar ao email
sucupira.coleta@capes.gov.br a anuéncia do setor de bolsas da Capes para que seja
feita a mudanca do discente no nivel do Doutorado.
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Atencéao!

2 O aluno beneficiado com a mudanca de nivel tera o prazo méaximo de (trés) meses
para defender sua dissertacéo, contados a partir da selecdo para a referida
promocao.

2 Alnfringéncia dessa norma implicara nas san¢des estabelecidas no regulamento
do Programa da Capes que concedeu a bolsa ao curso de pds-graduacao.

Integracdo do Modulo coleta com 0 SCBA (Sistema de Controle de Bolsas e
Auxilios)

Algumas concessoes e bolsas da Capes estdo migrando do SAC para o0 SCBA, porém
a completa integracao do sistema estd em andamento. Entretanto, quando o SCBA
estiver fechado para o pagamento de bolsistas cadastrados por esse sistema, a
alteracdo da situacao (desligado, abandonou, mudanca de nivel com defesa) e da data
da situacdo do discente bolsista ndo podera ser alterada, assim como o discente ndo
podera ser titulado ou excluido, ja que o Mddulo Coleta esta integrado com o SCBA. As
demais alteracbes como: e-mail, abreviatura, mudanca de orientador séo permitidas.

Cadastro de discentes de Programas Minter/Dinter

Se o PPG tiver algum programa Minter/Dinter em andamento, a tela de cadastro de
discente aparecera com a opcdo de selecdo da Proposta Minter/Dinter, conforme
mostrado a seguir:
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*Tipn e Docism s = Hiimiérs 36 Decurminto

CPF b

" Heme

" Dats 32 Hasdmens "Sae

| ~SELECIONE--

" Hacienalidads

" Email

®Abreviatura

Propacta Minter Dinter - Institui¢s Receplors
~SELECIONE-

Drmders (i bonais

"l ®Curso
= SELECIONE - .

S anuags
= SELECIONE ~

B Dt 38 SRUSLAG

Oados da Oderdagic

Docentes

v Redicionas O asor

NG xR O R DO T 0 £ SIS

Cancelar

Caso ndo apareca o campo de sele¢do, o coordenador devera entrar em contato com a
CGAA pelo e-mail mailto:cgaa@capes.gov.br para solicitar o cadastro do Minter/Dinter.

Cadastro de Discentes de P6s-Graduacdo com vinculo ativo na Graduacao

Caso seja necessario cadastrar um discente na Pos-graduacdo (mestrado ou
doutorado), mas que tenha ainda vinculo ativo na graduacéo, € necessario desligar o
discente do nivel de graduacgédo, conforme mostrado a seguir:

1 - No Portal do Coordenador => Pessoas => Clique em Discentes

"

¥

Participantes
Externos

2 - Selecione: => Digite 0 nome do discente, selecione o Nivel de Graduacéo e Clique no botao
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\#/ Cadastrar Discente

Dados para Consulta

*Ano:
2016

Discente:

Digite o nome do discente

Mivel
o - .
SELEEED v <: Selecione a opcio GRADUAGAO
Situagado:
)| _SELECIONE - v

cliqgue em consultar Consultar Cancelar

w : Alterar

3 — Localizem o nome do discente => Clique no Bot&o Alterar

Legenda: (| : Visualizar (£ : Associar Bolsa P:):Auemr W) : Gerenciar Referéncias ¢ : Remover

Discente Orientador Nivel Situagéo

FERNANDA Sem orientador principal Graduag do MATRICULADO O ¢ & B X
GUILHERME Sem orientador principal Graduagdo MATRICULADO G, ¢ B X
GUSTAVD Sem orientador principal Graduag&o MATRICULADO Q¢ & v X

4 — No Campo Situacdo: Selecione a op¢éo de Desligado => Data da Situa¢do: Digite uma data
anterior a data em que o discente serd matriculado no Mestrado ou Doutorado.

Dados Instituclonals

Data da matricula: 06/01/2014

*Nivel
Graduagio v

wgj ®
Situagan Data da Situagio Substitua a data da matricula pela
MATRICULADO v 06/01/2014 data do desligamento. Selecione

uma data anterior a data da

— SELECIONE - matricula desse aluno no nivel de
MATRICULADO Pos-graduacdo que ele precisa

| DFSHIGADO | Cancelar ser matriculado.
ABANDONOU

Cadastro de discentes de Programas em Formas Associativas

O cadastro de todos os discentes de Programas em Formas Associativas pode
ser realizado pelo Coordenador da IES Coordenadora ou das IES associadas.
Entretanto, s6 na tela de cadastro do Coordenador da IES Coordenadora, serdo listadas
todas as IES(s) associadas no campo “Dados Institucionais”, para que o discente
cadastrado seja vinculado a sua respectiva IES.
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*Tipo de Documento *Numero do Documento

CPF v (7]

*Nome
*Data de Nascimento ®Sexo
—SELEGIONE- v
*Nacionalidade
--SELECIOME-- A

*E-mail

*Abreviatura

Dados Instituclonals

|C

*Instituigdo de Ensino Superior

-- SELECIONE -- b

UNNWERSIDADE FEDERAL

UNNWERSIDADE ESTADUAL

*Situagdo *Data da Situagdo

- SELECIONE -- v

Dados da Orientagdo

[ Adicionar Orientador

MNao existem orfentodores codastrodos

Cadastrar Cancelar

Portal do Coordenador
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— Participantes Externos

No Menu Participante Externo pode-se:
Coleta Online SolicitagBes ImportagBes Propostas Cadastros
Programa de Pos-Graduagd e Cadastrar, consultar, visualizar, alterar,
gerenciar referéncias, finalizar, desvincular ou
remover o participante externo do Programa;

Solicitagdes Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informacéo

Programa . . . . . .

= e Alterar, finalizar ou incluir mais de um tipo de

= 3 ) = | = participagao;
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa 4 H =
e alterar o nivel de titulagao.

Pessoas Produgdes Académicas

= E

Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes

Externos Concluséo ntelectual Mais

Relevantes

Consulta a participantes externos ja cadastrados no programa

Dados para Consulta

*Ano
2016

Participante Externe:

Bolsa de Produtividade & Pesquisa:
- SELECIOME - v

Tipo de Participagdo:

CO-AUTOR EXAMINADOR GUTRO POS-DOC COORIENTADOR
EXTERNO
Consultar Cancelar
Legenda: Ayt Visualizar o : Vincular s Desvincular P?.A\terar % Gerenciar Referéncias x : Remover

Participantes Externos

Participante Externo Tipo de Participagio

ADAILDO CO-AUTOR, EXAMINADOR EXTERNO G0 0w X

ADRIANG CO-AUTOR, EXAMINADOR EXTERNO G ('Jj B X

Cadastro de participantes externos

Devem ser cadastrados como participantes externos aquelas pessoas que
desempenham atividades esporadicas no Programa, como conferencistas, membros de
bancas examinadoras, coautores, coorientadores, etc. No cadastro, deve ser informado

o tipo de atividade no Programa: coautor, pos-doc, coorientador, examinador externo e
outro.
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Caso o participante externo seja docente ou discente de alguma IES (seja a propria IES,
outra IES do pais ou uma IES no exterior), ele deve marcar a caixa de selecéo e informar
0 nome da IES no campo correspondente, conforme telas abaixo:

O participante évinculado & uma Instituigdo de Ensino Superior?

MARCAR A OPCAO CASO O PARTICIPANTE EXTERNO SEJA VINCULADO A IES

O participante e vinculado 4 uma Instituigdo de Ensino Superior? i

*Instituigdo de Origem
UNMNERSIDADE FEDERAL 9

16003012 FUNDACAD UNIWERSIDADE FEDERAL DO TOCANTIMS (UFT) - Brasil

51001012 FUNDAGAD UNIERSIDADE FEDERAL DE MATO GROSS0 DO SUL [UFMS) - Brasil
13001019 FUNDAGAQ UNIVERSIDADE FEDERAL DE RORAIMA (UFRR) - Brasil

27001016 FUMDAGAO UNIWERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (FUFSE] - Brasil

27001024 FUMDAGAO UNIWERSIDADE FEDERAL DE SERGIPEATABAIANA (FUFSEATAE) - Brasil
33144010 FUNDAGAD UNIWERSIDADE FEDERAL DO ABC (UFABC) - Brasil

42048017 FUNDAGAD UNIERSIDADE FEDERAL DO PAMPA (UNIPAMPA) - Brasil

21001014 FUMDAGAD UNIVERSIDADE FEDERAL DO PLAUI (FUFPI) - Brasil

25001010 UNMERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (UFEA) - Brasil

41020014 UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (UFFS) - Brasil

51005018 UNMERSIDADE FEDERAL DA GRANDE DOURADOS (UFGD) - Brasil

AP AR LRI IR G T eSS P A e R D TR AR AT TS AR SR AL P 0 -

Observacdo.

Caso o participante externo seja vinculado, por exemplo, a empresas, érgdos do governo ou
organiza¢des ndo governamentais, esta op¢cdo ndo precisa ser marcada.

Caso a IES de origem ou de tfitulacdo do participante externo ndo seja encontrada, o
cadastro da IES deverd ser solicitado via e-mail.

No caso de IES nacional, a solicitacdo deverd ser encaminhada para
cadastroies@capes.gov.br com as seguintes informacdes: nome da IES, sigla, status
juridico, CPF e e-mail do Dirigente, CPF e e-mail do Pro-Reitor, endereco, bairro, cidade,
estado, CEP, e-mail, telefone, fax, website.

J& no caso de IES estrangeira, a solicitacdo deverd ser enviada para
cadiesestrangeiras@capes.gov.br com as seguintes informacdes: nome, sigla,
endereco, cidade, pais, e-mail, telefone, fax, endereco eletrénico/website.

O cadastramento do participante externo segue o mesmo procedimento utilizado
para o cadastramento de docente.
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Dados do Participante Externo

Participante Externo Estrangeiro

*Tipo de Documento *Numero do Documento
CPF v (2]

*Nome

*Data de Nascimento *Ssexo

@ —~SELECIONE- v

*Pals do Documento

Brasil v

*Nacionalidade

Brasil v

*E-mail

*Abreviatura

O participante € vinculado & uma Instituicao de Ensino Superior?
Tipos de Participagao

*Tipo de Participagio
-- SELECIONE - v

*Inicio da Participagao Fim da Participagio

m m
Inserir Tipo de Participacdo Cancelar
Titulagdo
Participante Externo Titulado na IES do Programa?
*Nivel
--SELECIONE-- v

Doutorado
Mestrado
| Graduaggo

O menor nivel de titulagcdo no cadastro de participantes externos é Graduacdo.

Caso hagja a necessidade de cadastrar um participante externo com graduacdo incompleta, que
foi, por exemplo, coautor em uma producdo intelectual, ele poderd ser cadastrado com o nivel
Graduacdo e no Ano da titulacdo deverd serinformado o ano previsto para a titulacdo (desde que
O aNno seja ser menor ou igual ao ano atual).

N&o é possivel cadastrar um aluno de ensino médio como participante externo. Nesse caso, a
participacdo do aluno pode ser informada no menu Proposta — (?) Insercdo social - Interfaces com
a Educacdo Bdsica.

N&o é possivel cadastrar pessoas menores de 18 anos como participante externo.

Caso o participante externo seja estrangeiro, marque a opgao “Participante Externo
Estrangeiro”, conforme destacado na imagem a seguir. Marcando-se essa opgao,
ndo sera necessario informar o documento.
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Dados do Particlpante Externo

[#  Paricipante Externo Estrangeiro |

*Nome
*Data de Nascimento *Sexo
~SELECIONE- v
*MNacionalidade
Afeganistdo v

*E-mail

*Abreviatura

L
0 participante é vinculada & uma Instituigdo de Ensina Superior?
Tipos de Participagdo
*Tipo de Participago
- SELECIONE — v
*Inicio da Participagio Fim da Participacso
Inserir Tipo de Participacio Cancelar

Caso seja necessario registrar 0 participante externo como docente ou discente,

podem ser efetuados dois procedimentos: exclusdo do registro X ou a

desvinculacdo ** do participante externo. E importante ressaltar que, para

remover um registro de participante externo devem ser excluidos todos os vinculos
e referéncias com o programa.

Desvincular participantes externos

Ao selecionar a opcao “desvincular”, a tela a ser apresentada mostra os dados pessoais
do participante externo, o tipo de participacao, e a data fim do vinculo, a ser preenchida
pelo coordenador do programa. Ao clicar na opgao “desvincular”, é registrada a data de
término do vinculo do participante externo do programa.

Painel de M6dulos » Portal do Coordenador » Participante Externo » Desvincular

Programa:

Dados Pessoais Participante Externo

Programa:
Home:
Tipo de Documento: Nimero do Documento:
Nacion alid ad e:
Datadz Nascimento: Sexo:

CO-AUTOR

Vinculo como programa

Inicio do Vinculo:  Mar13,2014

"Fim doVinculo

Desvincular Cancelar

Portalde Coordenador
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Pds-Doc

No Menu Pés-Doc pode-se:
Pessoas ProdugBes Académicas

il

e Cadastrar, consultar, visualizar, alterar, gerenciar
- referéncias, finalizar, desvincular ou remover o
pdés-doc do Programa;

®

Novo menu

Essa categoria tem como objetivo identificar as pessoas que possuem titulo de Doutor em
Programas de P0s-Graduagédo reconhecidos pelo MEC e acompanhar suas atividades no Programa.

Pds-Doutorados néo sao titulos: sdo estagios de pesquisa.

No menu devem ser cadastradas todas as pessoas que fazem pdés-doutorado no programa,
independente de serem bolsistas ou néo.

Deverao ser cadastrados no novo menu todos os Pds-Doc ativos no programa a partir da versao
3.17.0 em 17/04/2019.

Recomendamos que sé sejam cadastrados como pés-doc, as pessoas que atuam no Programa.

Relacao

Externos Pas-Doc

Pés-Doc que constavam no menu Participantes Externos serdo migrados para o menu Pés-Doc
utilizando critérios definidos pela Coordenacgao de gestdo da informacéo - CGI.
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Figue atento!

Participantes Externos com tipo de participacao p6s-doc.
* As associacfes que essas pessoas tém ou tiveram com o Programa foram alteradas da categoria
participante externo para a categoria pos-doc.

* Para os demais cadastros de participantes externos, onde além do tipo de participagéo “pds-doc” ha
outros, a Capes ainda esta analisando as informacgdes para realizar a migracéo.

* E importante observar que somente devem ficar ativos no Programa, os “pds-doc” que possuem
bolsas ativas. O fato dessas pessoas terem sido migradas para o componente “pds-doc” nao significa
que a Capes validou essa informacéao.

Os bolsistas de pés-doutorado que participem de forma sistemética do desenvolvimento de
projetos de pesquisa ou atividades de ensino ou extensdo e/ou da orientacdo de estudantes,
independentemente de possuirem ou ndo vinculo com a instituicdo, podem ser cadastrados na
categoria de docentes colaboradores, conforme art. 9° da Portaria 81, de 3 de junho de 2016.

Como fica a migracdo do (Pdés-doc) que estava cadastrado no menu
Participante Externo:

e Pessoacom uma Unica participacdo como P6s-Doc; — Foram migradas para P6s-Doc.
Verséo 3.19.1
e Pessoa com uma Unica participagdo como Pés-Doc

e outras participacbes (co-autor, examinador Foram migradas para Pos-Doc.

externo, coorientador, outros) - versdo 3.21.1

e Pessoa com vérias participagbes como Pés-Doc;; — Foram migradas para P6s-Doc.
Verséo 3.24.0

e Pessoa com vérias participagcbes como Péds-Doc e Foram migradas para Pés-Doc.
outras participagdes (co-autor, examinador externo, — Versio 3.24.0

coorientador, outros)

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Pés-Doc » Listar/Alterar

—) + Cadastrar Pés-Doc (—

Dados para Consulta

*Ano
2019

Pos-Doc:

Consultar Cancelar
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Identificagdo

® Tipa de Dacumanto

CPF r

" Nome

E Lizstar Pastoc

" Hmero da Datumenta

(2]

[-il? preencher o CPF oy dedos pesaoais sesin _:m:c:r-:l'll:w.-]

® Data de Nascimento

® Pals do Documenta

" Gexn
~SELECIOME— ¥

Birasil

® Hacionalidada
~SELECIONE--

™ E-rnail

® abreviatura

Instituigdo de Origem do Pés-Doc

|

O Pbs-Doc & vinculade s uma Instituiclo de Ending Superion?

Wincalo com o Programa

" Inicio da Vinculo

@

pados da Ultima Tiulagio

Fim dio Vincula

!

Inserir Vinculo

Cancelar

A Ulizima titulag 8o ooarreu em um programa recomendado pela CAPEST

2

J
3
o

e

Lim MG
Cadasirar Cancelar
Egressos
S Produglos Atadimicas No Menu Egressos pode-se:
%] = bd D e o = Consultar, visualizar
o - referéncias.
Docentes Discenites Participantes Trabalhas de Proaduclo Produs;bes
Externas Canclusio Intelsctusl Mais
Relevanmes
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= Com a criagdo do novo menu os discentes titulados na Plataforma Sucupira terdo um registro
de “egresso” criado automaticamente.

= O menu egresso foi langcado na versdo 3.18.0 em 20/05/2019, ou seja os titulados a partir
dessa data contardo com o registro criado automaticamente.

= Para 0s egressos que constavam no cadastro de participante externo antes da versao 3.18.0
foram estabelecidos critérios para migragao.

= No menu egresso ja € possivel visualizar o registro de egresso dos discentes titulados na
Plataforma Sucupira desde 2012.

= Com esse aprimoramento, ndo sera mais necessario criar um cadastro de participante externo
para fazer associagfes desse egresso ao Programa, apoés a titulacdo do discente.

= Parafins da avaliacdo, a Coordenacao de gestdo da informacéo - CGI/CGAP/DAV/CAPES Ja
tem ciéncia das atuacdes dos egressos em 2017 e 2018. N&o sera necessario corrigir 0s
vinculos anteriores a 2019.

Fique atento!

P> O registro de egresso nao impede o cadastro dessa pessoa em qualquer categoria (discente, pos-doc,
docente ou participante externo) no Programa.

» Se a pessoa esta cadastrada como egresso e outra categoria, o PPG deve avaliar se o vinculo a ser
registrado é fruto da atuagdo enquanto egresso ou enquanto a outra categoria.

(&) I \;_Ju
Participantes Relacao p—
Externos Egressos

» Todas as atuagdes do egresso no programa: Publicagdes, participagcdo em projetos, bancas ou turmas,
poderao ser vinculadas ao egresso, durante o periodo de 5 anos.

» Durante o periodo de 5 anos, o0s egressos que tiverem atuagcao no Programa serao coletados. Ja os
que néo tiveram nenhuma atuacao, nao serdo coletados.

» Apds esse periodo, esse registro de egresso nao sera mais carregado, pois esse discente deixara de
ser considerado egresso.

> Se a atuacao esta dentro dos 5 anos, é uma atuagao do egresso, se passar 0s 5 anos, ele tera que
cadastrar a pessoa em outra categoria.
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Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Egresso

Dados para Consulta

*Ano:
2019

Egresso:
e ANA

Nivel:
- SELECIONE - v

Gerar relatorio em:
# HTML () ¥LS

Consultar Cancelar

L |\:'H'III..IS|IZHI W:Gemnularﬂahréncial

Egressos
Egresso Nivel Ano da Titulagao
AN Mestrado 2019 O, Wy

14 Inicio |4 Anterior | 1 ¥ | Proxima | Fim [

1a1delregistrols)
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]HIEEH 'I o Wisustizar BB : Gerenciar Reterencias

Beressin Mivel Ano da Tieulagha
ALCEB! WMesrsin 27 . W
ALIME Mestmic W14 . Wy
Mivel Mestraco
Ano da Titulagao: 2017
Area de Conhecimanta: BIOLOGIA GERAL Pals aa Ingtinaigso da Trulagso: Brasiléire
instituicho da Tiulagho: UNIVERSIDADE DE SRASILIA [Unas)
iaga itul
Participaciio am Turmas (Ano: 201%] Com a ula;fu do novo menu os dlscentesz titu ad0§ na
Plalalorma Sucupira terfio um registro de “egresso
NS0 emiztam urmne axsocings oo Lgress, criado automaticamente.

0 egresso & considerado na coketa de dados o ex-aluno
Participabo em Projetcs de Pesquisaline: Hol) " " 2 = . -
da IES do programa de pds-graduacio que “retormna” ao

programa para axercer alguma alividade

& enister projele: o pesqUie cRIacTed 00 Egninsa,

A medida que o egresso lpr relacionado as ﬁliv@dades
do programa as suas participagies serfio refletidas e
No wrusy a

s pa Egreise. poderdo ser visualizadas utilizando o icone da lupa

v progugtes mislac

Participagso em Bancas de Trabalho de Conclusse|Ano: 2019)

Néo exstem parmieipaees em bance de mabalhe de conclsdo assoconns oo Egressa

Se 0 egresso ndo estiver relacionado as atividades do programa aparecerd essa
mensagem na verificagéo de erros.

Essa mensagem significa gue a pessoa indicada
APARECIDA IMAGEM 3 ndo esta relacionada a nenhuma atividade do
AL, © egresso niio serd coletade, pois ndo possul associagdo com furma, propto, producdo ou frabatho de conciusdn programa no anc base da coleta.

/1, :Aviso mip» Sdo apenas alertas e nao impedem o envio.

Regras de preenchimento da coleta de dados.
Discente/Egresso:

1) A pessoa X é considerada discente na coleta até a data da titulagéo, entéo as atividades desenvolvidas
até o dia da titulacdo sdo desenvolvidas na qualidade de discente.

2) Titulou: a pessoa X passa a ser egresso no programa, toda atividade desenvolvida na qualidade de
egresso (apos a titulagéo deve ser informada), caso haja.

Caso ap0s a mudanca de status de (discente para egresso) nao seja feito nenhum relacionamento da
pessoa as atividades do programa aparecera na verificagdo de erros a mensagem:

"\ Egresso

ADRIANA NUNES

4L, O egresso ndo sera coletado, pois ndo possui associagdo com turma, projeto, producdo ou trabalho de conclusdo.

3) Essa mensagem € apenas um aviso nao impede o envio.
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4) Para fins da avaliacdo, a Coordenacdo de gestdo da informacdo - CGI/CGAP/DAV/CAPES Ja tem

ciéncia das atuac6es dos egressos em 2017 e 2018. Nao sera necessario corrigir os vinculos anteriores
a 2019.

5) Como fazer o relacionamento:

- . - ADRIANA NUNES
A pessoa nao foi relacionada a nenhuma
atividade do programa apos adquirir

4L, O egresso nio serd coletado, pois ndo possui associag3o com turma, projeto F0 ou de
status de egresso.

T

Um exemplo: Quando relacionamos Adriana Nunes com o status de egresso a uma producao intelectual o aviso
desaparece

Autores da Produgio

Autores da Produglo

*(Categoria 'CE‘"'“"“
gresso T
Egresso v
@ "Nome do Autor
-- SELECIONE -
Discente ag
Docente ADRIANA NUNES
Participante Externo ADRIANO DIAS
Pas-Doc
Adicionar Autor
TODOS
Sem Categoria Legenda: i :Descer | : Subir K : Remover
Ordem Nome Categoria

1 ANDRE Desente 1T X

Apoés Adriana Nunes (status atual egresso) ser associada a uma atividade, no caso coautora da
producéo o aviso desaparece da verificacdo de erros.

*Categoria
— SELECIONE — v

*Nome do Autor

Adicionar Autor

Legenda: || :Descer i’:Subur X : Remover

Ordem Nome Categoria
1 ANDRE Docente I 1 X
I 2 ADRIANA NUNES Egresso L1 X I
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Modulo Producdoes Académicas

Trabalhos de Conclusao

Coleta Online

Programa de Pos-Graduacgdo
Solicitagdes

Programa

"

Proposta

Dados

Cadastrais

Pessoas

B O

Solicitagbes

ImportagBes

Financiadores

Propostas

Cadastros

Avaliagio | Portal Coleta | Recebimento da Informagio

Projetos de
Pesquisa

Linhas de
Pesguisa

Disciplinas

Producdes Academicas

a

No Menu Trabalhos em Conclusédo pode-se:

Turmas

Cadastrar, consultar, alterar ou
remover trabalhos de conclusao.

O cadastro envolve o preenchimento
dos (1) dados gerais, (2)
detalhamento, (3) contexto, (4) banca
examinadora, (5) financiador e (6)
documento, (7) atividade futura.

Nos PPGs de Mestrado Profissional
h& ainda a aba (8) producéo
intelectual.

Trabalhos de
Conclusdo

Docentes Discentes Participantes

Externos

Produgdo Produgdes
ntelectual Mais
Relevantes

e Alterar a data da titulagdo e o
orientador principal, em caso de erro
de preenchimento.

O menu Trabalhos de Conclusédo destina-se ao registro dos Trabalhos de Conclusdo
defendidos e aprovados nos cursos de mestrado académico, mestrado profissional e de
doutorado do programa durante o ano base.

Além de dados cadastrais e de catalogacdo bibliografica, é requerido um conjunto
extenso de informagdes complementares, cujo objetivo é relacionar os trabalhos de
conclusao as linhas de pesquisas e projetos e aos orientadores do programa, registrar
seus financiadores e a intencdo de trabalho futuro dos autores, apés a concluséo de
seus cursos de pos-graduacao.

Antes de operar o documento Trabalhos de Conclusdo, recomenda-se ao usuério
completar os dados dos menus Dados Cadastrais, Linhas de Pesquisa e Projetos de
Pesquisa e registrar, no menu Pessoas, todas os individuos que terdo referéncia
nominal nesse cadastro.

Consulta a trabalhos de concluséo ja cadastrados
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) Cadastrar Trabalho de Conclusio

Dados para consulta

Titule:

Autor:

]
Orientador:

O
Tipo de Trabalho de Conclusio:

m] —SELECIONE— W
Area de Concentragéo:

u] —SELECIONE— b
Linha de Pesquisa:

m] —SELECIONE— b
Projeto de Pesquisa:

m] —SELECIONE— &
Periodo de Defesa:

o :

Cansultar Cancelar

Q) visustizar @ siterar I Remover

Trabalhos de Conclusdo

Tipo de Trabalho de Conclusia
teste DISSERTAGAD

P TESE

A janela Trabalhos de Conclusdo € composta por sete (7) abas nos Programas

Académicos e oito (8) nos Mestrados Profissionais:

Dados Gerais Banca examinadora
Detalhamento Financiador
Contexto Documento

Atividade Futura
Producéo Intelectual

Aba (1) Dados Gerais

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso » Cadastrar

Titulo

Listar Trabalho de Conclusao de Curso

LT (2)betalhamento  (3)Contexto (4)Banca (s) (7)Atividade Futura

*Titulo

- Y

*Discents

e
*Abreviatura *Data de defesa
2]
e . e Data
o~ Defesa
Nova
Apbs clicar em Salvar e Avancar, o Situacéo
status do discente ja sera alterado,
independente de as outras abas
néo estarem preenchidas.
Atencao!

A consulta pode ser feita por
uma ou vArias opcoes, Ao se
clicar no box desejado

Data da Defesa

05032014

010262043

Os resultados da
busca serdo
exibidos aqui.

Titulo completo do trabalho de
conclusdo, como consta no
documento original.
Obrigatdrio.

Nome do autor do trabalho de
conclusdo. Escolha dentre os
discentes ja& cadastrados no
menu correspondente.
Obrigatorio.

Data da defesa do trabalho de
conclusao. Obrigatério.

Para os Programas que
possuem Cursos de Mestrado
e Doutorado, havera a opgéo
Mudanca de Nivel com
Defesa. Ao clicar nesta opcéo,
0 status do aluno sera
automaticamente alterado no
Menu Discentes para o nivel de
Doutorado (matriculado) e sera
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Ao mudar a situacdo para titulado ou mudancga de
nivel com defesa (aba 1), se o aluno for bolsista da
Capes, essa bolsa sera cancelada
automaticamente no SAC, apdés clicar em OK.

sLALJISLETILE. 5]

sucupira.capes.gov.br diz:

Caro Coordenador(a), a conclusio desta operagdo podera acarretar em
modificagdes no pericdo das onentagbes associadas ao discente.

Atengdo! Caso o (a) discente possua bolsa, esta operagdo implicard no
cancelamento da bolsa! E, tratando-se de bolsista do SAC, o procedimento
impedird o pagamento da bolsa no més corrente, Caso o (a) bolsista tenha
direito a receber no més corrente, favor efetuar a mudanga da situagdo
apos o pagamento. Qualquer divida favor contatar a Central de

Atendimente ao Usuario (CAU) pelo telefone (61) 2022-6830.

Deseja confirmar esta operagdo?

contabilizado como titulado no
mestrado.

A outra opcdo é marcar o
discente como Titulado.

Caso o0 programa seja da modalidade profissional, na aba (1) Dados Gerais, foi

acrescentado o campo “Tipo de Trabalho de Conclusdo” com as

seguir:

- dissertacao;

- revisdo sistematica e aprofundada da literatura;
- artigo;

- patente;

- registro de propriedade intelectual,
- projeto técnico;

- publicacgédo tecnoldgica;

- desenvolvimento de aplicativo;

- material didatico e instrucional;

- produto, processo ou técnica;

- producéo de programas de midia;
- editoria;

- composicao;

- concerto;

- relatorio final de pesquisa;

- software;

- estudo de caso;

opgdes listadas a
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- relatorio técnico com regras de sigilo;

- manual de operagéo técnica;

- protocolo experimental ou de aplicacdo em servigos;

- proposta de intervencdo em procedimentos clinicos ou de servico pertinente;
- projeto de aplicagédo ou adequagéo tecnoldgica;

- prototipo para desenvolvimento ou producgéo de instrumentos;

- equipamento ou Kkit;

- projeto de inovacao tecnologica;

- producdao artistica;

- outros.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusio de Curso > Cadastrar

Listar Trabalho de Conclusdo de Curso

(EADELLEE I ER (2)Detalhamento  (3)Contexto  (4)Banca a  (5)F () Futura (8)Produgdo Intelectual

*Titulo

*Tipo de Trabalho de Conclusio:
-- SELECIONE -- v

ARTIGO T
COMPOSICAO

CONCERTO

DESENVOLVIMENTO DE APLICATIVO
DISSERTACAQ e
EDITORIA

EQUIPAMENTO OU KIT

ESTUDO DE CASO

MANUAL DE OPERAGAO TECNICA

MATERIAL DIDATICO E INSTRUCIONAL

OUTROS

PATENTE

PRODUTO, PROCESSO OU TECNICA

PRODUGAO ARTISTICA

PRODUCAO DE PROGRAMAS DE MIDIA

PROJETO DE APLICAGAQ OU ADEQUAGAO TECNOLOGICA
PROJETO DE INOVAGAQ TECNOLOGICA

PROJETO TECNICO

HE PROPOSTA DE INTERVENCAO EM PROCEDIMENTOS CLINICOS OU DE SERVICO PERTINENTE ~ N —

A partir da aba (1) Dados Gerais, ha o botdo “Salvar e Avancar”. Dessa forma, é possivel
preencher parte dos dados e continuar o preenchimento posteriormente.

Enquanto todas as informacfes obrigatorias ndo forem preenchidas, o trabalho de
conclusdo ficaré inconsistente, ficando o registro destacado com a cor laranja conforme
imagem abaixo:

Linhas em vermelho indicam que o trabalho de conclusdo estd inconsistente. Para remover a inconsisténcia, & necessario navegar por todas as abas do cadastro
preenchendo os dados faltantes e concluir na ditima aba.

Legenda: \_J_ﬁ : Visualizar {9 : Alterar x : Remover

Trabalhos de Conclusio

Titulo Autor Tipo de Trabalho Data da

de Conclusio Defesa
DANIEL DISSERTACAD  03ms2nis | O &) X
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Aba (2) Detalhamento

{1)Dados Gerats Resumo

(4)Banca Examinadora  (5|Financlador (6]Documento (T)atividade

* Resuma

= palavras-cnzve @)

Inserir a palavra-chave com ; ou enter. i Pal avras-
Absract ChaVe

Abstract

*keywords @

Keywords
Volurne Paginas ;;‘;-:UGUES

Binlioteca deposttaria

Volume

Paginas
Idioma

Biblioteca
depositéaria

Aba (3) Contexto

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Alterar Area de
Data da defesa: 13/10/2016 [=] Uistar Trabalho de Conclusio de Curso Concen|traga0
(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto (4)Banca ExamInadora (5)FInanclador (6)Dox¢

. Linha de
Area de Concentracdo P .
pode-se selecionar uma area de concentracso esquisa
~ SELECIONE - finalizada em 2015, por exemplo. M q
Linha de Pesquisa
~ _ mesmo que a linha de pesquisa ao qual o trabalhe deconclusio esteja vinculade tenha sido .
SELECIONE finalizada em 2015, ela podera ser selecionada. Por exemplo: defesa em 13/10/2016 PrOj eto

Considerar somente projetos em que o discente & associado?

Projeto de Pesquisa
_ _ Mesma obsenvacio: projeto de pesquisa concluido ey 2015 pode s
SEUEEIE associado a um trabalho de conclusSo defendido em 2016,

<< Voltar Cancelar Salvar e Avancar >>

Atencao! Ao marcar a opg¢ao “Considerar somente projetos
em que o discente é associado”, s6 aparecerdo os projetos
nos quais o discente faz ou fez parte.

A ficha Resumo apresenta um campo
texto para transcricdo do resumo do
trabalho de conclusdo, também a ser
utilizado para divulgagdo. Deve-se
evitar a utilizagdo de simbolos e
férmulas quimicas e matematicas.
Obrigatério.

Palavras ou expressées que
identificam &reas, temas ou
problemas tratados no trabalho..
Obrigatorio. Apds cada palavra-chave
tecle ENTER ou “;”.

Resumo em inglés

Palavras-chave em inglés. Campo
obrigatdrio. Apds cada palavra-chave
tecle ENTER ou “;”.

Numero de volumes do trabalho de
conclusao. Obrigatdrio.

Numero de paginas do trabalho de
conclusdo. Obrigatério.

Idioma no qual foi escrito o trabalho.
Obrigatério.

Biblioteca onde formalmente o
trabalho de conclusé&o pode ser
encontrado para consulta e
reproducéo. Obrigatorio.

Area de concentracdo do programa a
qgual o trabalho de conclusdo esta
associado.

Linha de pesquisa do programa a qual

o trabalho de conclusdo esta
associado.
Projeto em cujo contexto foi

desenvolvido o trabalho de concluséo.
E permitida a associacéo de projetos
de pesquisa, linhas de pesquisa e
areas de concentracao concluidos em
um ano base anterior ao trabalho de
concluséo.
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S&o adotados os seguintes caminhos para relacionar o Trabalho de Concluséo ao
contexto das atividades de pesquisa do programa:

0 Ao selecionar uma Area de Concentracdo, todas as Linhas de Pesquisa a ela
vinculadas ficam disponiveis para selecao.

0 Ao selecionar uma Linha de Pesquisa é exibida sua Area de Concentracéo
associada e todos os Projetos a ela vinculados ficam disponiveis para selecao.

¢ Ao selecionar a linha “Projeto Isolado”, ficam disponiveis para selecdo todos os
projetos cadastrados nessa linha. Escolhido o Projeto é exibida a Area de
Concentracdo “nao associada”. Essa linha ndo possui area de concentracdo
associada.

Aba (4) Banca Examinadora

A aba Banca Examinadora refere-se ao registro dos membros da Banca Examinadora
do trabalho de conclusdo. Quaisquer nomes cadastrados em qualquer uma das
categorias podem ser selecionados como membros de bancas examinadoras. Ndo ha
restricdo a selecao de Discente, tendo em vista a possibilidade de que doutorandos, que
sejam também docentes, possam eventualmente ser membros de bancas
examinadoras.

Para que uma pessoa seja incluida como membro de banca, € necessario que o inicio

do vinculo dela com o programa seja anterior ou igual a data de defesa da
tese/dissertagéao.

Nesta abatambém é possivel alterar o orientador principal do discente ou periodo
de orientacdo. Basta redigir o nome desejado e salvar as alteragdes. Ja no caso
do coorientador (orientador que ndo € principal), a alteracdo ou excluséo devera
ser realizada no registro do discente no Menu "Discentes"._Em caso de erro de
preenchimento, a alteracdo da data da defesa pode ser feita na aba (1) do Menu
Trabalho de Concluséo.

(1)Dados Gerais (2)Detalhamento  (3)Contexto I A (s)Financiador (6)Documento (7)Atividade Futura Or|entad0r Sé é possivel alterar (o]
Legeria: ) -orerncor prnciva & avere (es) nome e data de inicio do

P — P orientador principal.

i Dogente 04/02/2013 a 2270872015 Nao & ) .

D) soeeme | aunazara s z2aaa0re o »  Categoria Categoria do nome

— Docente 0110112012 & 2811212012 sim & selecionado, tal como

registrado no menu

(Caers Pessoas. Exibi¢do

— SELECIONE —

O crincador principl compis  bancadodiscente? . Nome Sele¢do dos membros

Nome
H000000KK
N0

X XX X

da banca examinadora.
Exibicéo e escolha.

Apo6s a selecdo do

JOODBOOODOOKKKNK n 0 m e y d eVe Se r
indicado se o orientador
<cvotar Cancelar | | savar e Avancar >> principal compbés a

banca do discente.
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Aba (5) Financiador

A aba Financiador objetiva identificar entidades que efetivamente financiaram o trabalho
de concluséo, conforme descri¢cdes detalhadas a seguir.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Alterar

[E] uistar Trabalho de Concluséo de Curso

(4)Banca Examinadora (6)Documento

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto (T)Atlvidade Futura
Financiader (Programa de Fomento}

_ SELECIONE — N 7 ]
Numero de Meses

0

Adicionar Financiador

Legenda: P : Remover

Tipo D Niimero D

- Programa Fomento Meses

FUND COORD DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUP - Programa de Exceléncia Académica 12 X

Salvar e Avancar >>

<< Voltar Cancelar

Financiador
(Programa
de
Fomento)

NUmero de
meses

Apbs selecionar o Financiador/Programa de Fomento Externo clique em

ADICIONAR FINANCIADOR para completar a operagéo.

Caso o

discente ndo tenha recebido nenhum financiamento, clique em Salvar e

Avancar. Esta aba ndo € de preenchimento obrigatorio.

Aba (6) Documento

Denominagdo  da
entidade

financiadora e
respectivo

programa de
fomento.  Selecéo
entre as entidades
atreladas ao

programa no menu
Financiadores.

Nimero de meses
durante os quais foi
concedido o apoio

material a
realizagao do
trabalho.

Na aba Documento sera anexado o arquivo do Trabalho de Conclusao do discente. A
insercao do documento é obrigatdria, mesmo que a divulgacdo do trabalho néo

seja autorizada.

70040-020.

Caso o arquivo exceda o tamanho de 250 Mb, deverd ser anexado um
documento provisério, indicando que o frabalho serd enviado por
correio, em midia digital, para o endereco:

CGI/DAV CAPES - Setor Bancdrio Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 6, CEP:
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Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso > Alterar

[E] Listar Trabalno de Concluséo de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento  (3)Contexto (4)Banca Examinadora  (5)FInanclador

T evissceruars

A CAPES alerta que a divuigagio indevida de teses € dissertagoes no autorizadas & de programa de
exime de qualquer responsabilidade advinda da supracitada divulgagio. Favor verificar e confirmar a a

Deseja autorizar a divulgagio do lrabelhcﬂo
sim © Nio

@ Estouclente dos termos e das responsabllidades de divulgagio Indevida desse trabalho de concluso de curso.

Legenda:  (4): Anexar

*Documento: @)

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado x

<< Voltar Cancelar

Salvar e Avancar >>

Aba (7) Atividade Futura

duagio que efetuou o upload, e que se
utorizagho do autor da tese/dissertagdo para divulgagéo do trabalho

Autorizacéo de Divulgagéo

Marcar “ndo” apenas se o trabalho ndo puder ser
disponibilizado de forma publica. Mesmo
selecionando esta opgdo, o arquivo devera ser
anexado.

Ap6s informar se deseja ou ndo autorizar a
divulgacao do trabalho, deve-se selecionar o termo
de responsabilidade, destacado acima. Apos este
procedimento, o campo para anexar 0 arquivo do
trabalho de concluséo é habilitado.

A aba Atividade Futura objetiva coletar a informacéo de se ha algum tipo de vinculo
empregaticio do discente e a qual tipo de instituicdo e verificar qual a expectativa de
atuacao profissional dos egressos dos cursos de pos-graduacdo. Sdo coletadas
informagdes sobre o vinculo atual e a intencdo de atividade futura do autor do trabalho
de concluséo. Essas informagBes ndo sdo obrigatdrias. Sdo porém, relevantes para
avaliacao e planejamento do sistema de pés-graduacéo, e para inferir a expectativa e
disponibilidade dos p6s-graduados face ao mercado de trabalho.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Trabalho de Conclusdo de Curso » Alterar

[=] Listar Trabalho de Conclusio de Curso

(1)Dados Gerals (2)Detalhamento (3)Contexto (a)Banca

Tipo de Vinculo Empregaticio
—~SELECIONE- v

Tipo de Instituigdo
—~SELECIONE- v
Expectativa de Atuagio
—~SELECIONE- v
Mesma Area de Atuagio?
Concluir

<< Voltar Cancelar

Existéncia de vinculo
Vinculo empregaticio atual.
Emprega- Opcdes:
ticio CLT

Servidor Publico

Aposentado

Colaborador

Bolsa de fixagao

Tipo de

Tipode Tipo de empresa do

Institui-  vinculo empregaticio

cao atual. Opcoes:
Instituicdo de ensino e
pesquisa
Empresa
estatal
Empresa privada
Outros

publica ou

Expecta-
tivade
Atuacéo

Atividade profissional
gue o autor pretende
exercer. Opgoes:
Ensino e Pesquisa
Pesquisa

Empresa

Profissional auténomo
Outras

Assinalar se ha
expectativa de atuacgao
na mesma area de
titulagcao do curso.

Mesma
Area da
Titulacdo

103




Aba (8) Producéo Intelectual

Os programas da modalidade profissional tém, ainda, a possibilidade de associar
seus trabalhos de concluséo as producgdes intelectuais correspondentes, desde que o
discente autor do trabalho de conclusédo seja um dos coautores da producao.

Esse registro deve ser feito na aba (8) Producao Intelectual, na qual é possivel cadastrar
uma produgao nova (ao clicar no icone “Cadastrar Produgdo Intelectual”) ou associar
uma producdo previamente cadastrada. O campo é de preenchimento automatico, e
tem por finalidade realizar a associacdo de um produto ao trabalho de conclusdo do
discente, até o ano da defesa.

Atencéo!

Se o discente titulado ainda tiver alguma associacdo com o PPG (publicagdo de artigo, por
exemplo) ap6s a defesa, ele deverd ser cadastrado como participante externo e a producdo
contard como producdo desse egresso. Essa producéo ndo deve ser inserida na aba (8) do
trabalho de concluséo, j& que ndo é considerada como trabalho de conclusédo desse discente.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Trabalho de Conclusdo de Curso » Alterar

[ Usstar Trabalho de Concluséo de Curso

(1)Dados Gerals  (2)Detalnamento (3)Contexto  (4)Banca Examinadera (S)Financlader (6)Documento  (7)Atividade Futura [E)[ T 0TS DAL DTS
+ Cadastrar Produgéo Intelectual

erCLgaOIH[ELEEI‘JaLe

<< Voltar Cancelar Concluir
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= Producéo Intelectual

Introducao

O documento genericamente denominado Producédo Intelectual destina-se ao registro
da Producao Bibliografica, Técnica e Artistica realizadas no programa. Além de dados
cadastrais e de catalogacao, sado requeridas informac@es adicionais, com o objetivo de
relacionar a producéo intelectual as linhas de pesquisa e projetos e registrar seu vinculo
com os trabalhos de concluséo realizados no programa.

Face a grande diversidade de manifestagBes intelectuais caracterizadas como
producao, a classificacdo e o detalhamento adotados podem néo ser suficientemente
abrangentes. Como orientagdo geral ao usuario, a producdo deve ser classificada na
forma mais adequada, dentre as disponiveis, levando em conta as finalidades da Coleta
de Dados, como acima mencionadas.

Devem ser registrados apenas trabalhos ou atividades efetivamente concluidos e no
caso da producéo bibliogréfica, exclusivamente os trabalhos publicados. Nao devem ser

registrados trabalhos apenas submetidos a publicacdo, mesmo que aceitos ou
atividades ainda em andamento.

O vinculo da producéo intelectual, notoriamente a bibliografica, com um trabalho de
conclusdo, da-se através de uma relacdo de autoria. Ou seja, um dos autores da
producéo deve ser necessariamente autor ou orientador do trabalho de conclusédo. Essa
informagé&o, que atende a solicitacdo das comissdes de avaliagdo, objetiva constatar o
grau de disseminacao desses trabalhos.

Atencao!

Producbes com coautoria devem ser registradas apenas uma vez, informando-se todos os
autores. Para evitar que uma mesma producdo seja registrada e avaliada em dois ou mais
Programas, ou que haja a duplicidade de uma mesma produ¢do em um mesmo Programa, 0s
Coordenadores de Area poder&o glosar essas inconsisténcias durante a anélise do Qualis.

Classificagcao da Producéao Intelectual

Para efeito de registro no Coleta de Dados, a producéo intelectual é classificada, num
primeiro nivel, como Producéo Bibliografica, Producdo Artistica e Producdo Técnica.
Num segundo nivel, a producéo é classificada pelo seu tipo. S&o considerados os tipos
de producéo intelectual, constantes da tabela.

BIBLIOGRAFICA

TECNICA

ARTISTICA

Artigo em Periédico

Livro

Apresentacao de trabalho

Cartas, Mapas ou Similares.

Outra producao cultural

Mdusica
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Trabalho em Anais Curso de Curta Duragéo Artes Cénicas
Traducao Desenvolvimento de Aplicativo Artes Visuais
Partitura Musical Desenvolvimento de Material
Artigo em Jornal ou Revista DTS & METUEEiE]
Desenvolvimento de Produto
Outro
Desenvolvimento de Técnica
Editoria
Manutencédo de Obra Artistica
Maquete
Organizacgéo de Evento
Outro
Patente
Programa de Rédio Ou TV
Relatério de pesquisa
Servigos técnicos
No Menu Producéo Intelectual pode-se:
Coleta Online SolicitagBes ImportagBes Propostas Cadastros
Frograma de Fos Graduagio e Cadastrar, consultar, alterar ou
i remover producao intelectual.
Solicitagbes Avaliagdo | Portal Coleta | Recebimento da Informagio
e O cadastro da producado intelectual
s envolve o preenchimento de: (1) dados
- 3 = =] = gerai,s, (2) detalhamento, (3) contexto e
—". S — — — (4) vinculo.
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
e Importar producdo intelectual do
Pessoas Produgdes Académicas Curriculo Lattes
=

Docentes

Discentes

Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes
Externos Conclusdo ntelectual Mais

Relevante

Detalhamento

Cada tipo de producdo intelectual requer um conjunto especifico de
informacgdes, denominado Detalhamento da Produg&o.

Para a producdo bibliografica, é requerido o conjunto convencional de dados cadastrais
e de catalogacao. No caso da Producao Técnica e da Producéo Artistica, ndo ha uma
padronizag&o consagrada, de modo que o conjunto de dados objetiva ndo sé possibilitar
sua catalogacdo, mas também atender a necessidades do processo de avaliagdo dos
cursos [especificamente, neste contexto, concisdo, sistematizacdo e recuperacdo da
informacé&o.
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O menu Producéo Intelectual € composto por quatro abas:
Dados Gerais

Detalhamento

Contexto

Vinculo

Antes de operar 0 menu Producéo Intelectual, recomenda-se ao usuario registrar 0s
seus autores na base de dados, através do menu Pessoas.

Consulta a producdes intelectuais ja cadastradas

A consulta das producdes ja cadastradas podem ser feitas por ano ou ndo. Nenhum
dos campos é obrigatério, mas h4 a possibilidade de fazer varios filtros para realizar
uma busca mais refinada (por ano, por tipo de producéo, por subtipo, etc.)

=+ Cadastrar Produgio Intelectual @ Importar Produgdo Intelectual

Dados para Consutta

Anc de Publicagio:
2017
Titulo:

Autor:

Docente:

Tino da Frodusie: A consul’rq pode ser feita por
— SELECIONE — v < uma ou varias opgoes de filtro,
ao se clicar no box desejado.

Subtipo da Produgdo:
-~ SELECIONE — A

Area de Concentragio:

~SELECIONE-- i/ Os resultados da pesquisa serdo
Linha de Pesquisa: listfados neste quadro, com as
~SELECIOME-- B

opcoes de visudlizar, alterar ou
excluir.
As producoes mais relevantes

Projeto de Pesquisa:

--SELECIOMNE-- v

Apenas produgdes inconsistentes

serdo marcadas por ¢
quando assim identificadas no
Menu “Producoes mais

Conszultar Cancelar

"
- relevantes”.
Legenda: @:Produ;.éeslmponadas do Lattes ! : Produgfes inconsistentes | .\:Visualizar ('Jﬂ:Alterar ) eleva es
BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO
Titulo Titulo Pericdico Autor Principal Anu.da .
Publicagdc
. - ome do or |2 1| 8
Titulo do artigo (1S5N) Titulo do periédico | Nomedoautor 2015 X
: : principal
T : Mome do o | 2018 gy
itulo do artigo (155N Titulo do perisdico | '\emedeautar B X
: : principal

yfdrﬂfmm//
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Atencao!
i

As produgdes inconsistentes, importadas a partir de 2017, serdo marcadas com o icone s . As
producgbes importadas a partir de 2017, diretamente do Menu Importagbes >> Curriculo Lattes,

-~ ] 0
virdo marcadas com o icone ‘-,.

Se for feita uma importacdo manual, cujo titulo seja semelhante ao de outra producédo ja
importada, no mesmo ano, ou em anos diferentes, o sistema mostrara essa produ¢do no campo
“Produgdes Semelhantes”.

Para facilitar a conferéncia do titulo do periédico com o respectivo ISSN, principalmente para
periodicos que possuem versdes online ou impressas, foi inserido tanto na consulta, como na
visualizacdo do periédico ‘%, o conjunto ISSN — titulo do periédico. Esse aprimoramento foi feito
para todos os periédicos ja cadastrados no Programa.

Cadastramento de producdes intelectuais

Ha opcdes de importar producdes de docentes do curriculo Lattes ou de cadastra-las
manualmente. Nesse capitulo, sera mostrado apenas o cadastramento manual, ver
capitulo para importacdo do Lattes.

No cadastro manual de producgdes intelectuais de docentes, discentes e participantes
externos, deverao ser declaradas somente as producdes que foram publicadas a partir
do ano em que a pessoa foi vinculada ao programa. Ndo serd possivel declarar
producgdes de anos anteriores.

Aba (1) Dados Gerais

S&o registrados os dados comuns a qualquer natureza e tipo de producao intelectual: o
nome dos autores e a denominacao da producéao.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Producio Intelectual » Alterar

[=] Ustar Produgio Intelectual
oot ) e Titulo Denominagcdo  da  produgéo
intelectual tal como consta no
2] documento original. Obrigatério.

*Ano da Publicagdo

e Ano da Ano em que a producdo foi

AProdugd lada 2 Trabalho e Conclusdo condluido? @ publlcagéo pub“cada

Autores da Produgio . ~
Cai Presta-se ao registro da relacéo

aixa de ~

LI . = da producdo com trabalhos de
Sele¢do ~ o

conclusdo. A caracterizagdo do

ocent

Adicionar Autor

Legenda: || : Descer

 :subic 3 : Remover

Categoria

1 Discente

X
Participante Extey// "\ L1 x

Os nomes dos autores da producdo
aparecerdo na lista. Clicando-se nas setas
€ possivel ordenar os autores e coautores.

Categoria

vinculo exige que um dos autores
da producdo seja autor ou
orientador do trabalho de
conclusdo. O vinculo pode ocorrer
com trabalho de conclusédo
concluido, do proprio ou de outro
programa.

Caso a producéo esteja vinculada
a um trabalho de concluséo, a
caixa de selecdo deverd ser
marcada.

Selecionar a categoria (Discente,
Docente, Participante Externo,
TODOS), preencher o nome e
clicar em ADICIONAR AUTOR.
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Nome Nomes dos autores da producgao.

urtores da Produgio

o= . Caso ndo seja possivel

realizar o cadastro completo
dos participantes externos,
pode-se optar pela simples

e associacdo do autor a
producdo, selecionando a

opcdo Sem Categoria e
preenchendo as

informacades solicitadas, no

quadro ao lado.

Aba (2) Detalhamento

Para cada um dos tipos de producdo, hd um conjunto especifico de campos de

7

detalhamento. Ou seja, 0s campos cujo preenchimento é requerido na ficha
Detalhamento ndo sdo sempre os mesmos, variando de acordo com o conjunto natureza

e tipo estabelecido.

7//‘//%/‘4”&////

Se for feita uma importacdo manual, cujo titulo seja semelhante ao de outra producao
ja importada, no mesmo ano, ou em anos diferentes, o sistema mostrara essa producao

no campo “Produ¢des Semelhantes”.

Exemplo: cadastro manual de artigo em periédico com titulo semelhante ja cadastrado.
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Painel de Médulos *» Portal do » Produgao » Cadastrar

Coordenador Intelectual Para cada tIpO de Prod U(}éo
R i selecionada ha subtipos especificos.
(Ver Anexo — Tabelas)

[1)Dades Gerais

* Tipo de Produgdc
BIBLIDGRAFICA v

* Subtipo de Produglc

ARTIGO EM PERIODICO: v
Titule Tipa subtipo Ano
—— - BIELIOGRAFICA | ARTIGO EM 2017
ULO DO PERIODICO PERICDICO

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

* Natureza 7]
— SELECIONE - v

* 155N | Tisulo o periédice 7]

MNome da editora m

“
-
el
Quantidade de caracteres digitados: 0255
Cidade [7)
*Volume [?]
Fasciculo
Serie [7]
Mumero da pagina inicial m
Mumero da pagina final
*Idioma 7]
* Divulgagdo [7]
— SELECIONE - v
URL
-
-
Pl
Quantidade de caracteres digitados: /255
Observagio [3]
a
-
E
Quantidade de caracteres digitados: /255
ol 3]
| -
-
g

Quantidade de caracteres digitados: 0255

== \foltar Cancelar Salvar e Avancar =»

A partir da aba (2), ha o botdo “Salvar e Avancar”. Dessa forma, é possivel salvar o0s
dados preenchidos até essa aba e continuar o preenchimento posteriormente.

Enquanto todos os campos obrigatorios da producdo intelectual ndo estiverem

preenchidos, o registro fica marcado com o icone ! . A producéo ficara consistente
guando se clicar em concluir na aba 3.

110




= = . . > - .
Legenda: ‘j Produgdes Importadas do Lattes ! : Produgdes inconsistentes : Visualizar ({):Alterar x Remover 5 7 :Produgdo Mais Relevante

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

Ano da

Titule Titulo Periédice Autor Principal .
Publicagao

2017 &
_ : Titulo do periddico A 26 , o X
| T Titulo do artigo A P OO0

Atencao! Artigo em periédico —registro de ISSN

No caso do cadastramento de artigo em periddico, é obrigatoria a informag¢éo do campo
ISSN (International Standard Serial Number). E um codigo aceito internacionalmente
para individualizar o titulo de uma publicacdo seriada. Esse nimero se torna unico e
exclusivo do titulo da publicagdo ao qual foi atribuido.

O ISSN é composto por oito digitos distribuidos em dois grupos de quatro digitos cada,
ligados por hifen.

Nos casos de inclusao de uma produgao do tipo “Bibliografica” e subtipos “Artigo em
Jornal e Revista” e “Artigo em Periédico” esse numero deve ser informado.

Nesse campo, poderdo ser digitados tanto o nimero quanto o titulo do periédico e o
sistema buscara automaticamente o cadastro correspondente na base de dados e nédo
havera possibilidade de alteracdo deste numero de ISSN ou grafia do mesmo. Caso a
busca nédo retorne nenhum resultado, significa que esse registro ainda nao foi feito. Para
cadastrar um periodico, € necessario fazer uma solicitacdo que sera encaminhada a
DAV para validacdo da informacgéo (ver item solicitacdo de cadastramento de veiculos).
Apenas apos essa validagéo, € que o periodico estara disponivel para selecao.

Aba (3) Contexto

Painel de Médulos

(1)Dados Gerals
Areade Concentragdo
~ SELECIONE —

Linha de Pesquisa
~ SELECIONE —
Projeto de Pesquisa

-~ SELECIONE —

Na aba Contexto também séo registrados dados comuns a qualquer natureza e tipo de
producédo intelectual. A produgcdo deve ser contextualizada em relagdo as linhas e
projetos do programa e as suas areas de concentragdo. Devem ainda ser registradas
as areas de conhecimento nas quais a producéo se insere. E possivel associar uma
producéo intelectual publicada em 2016 a areas de concentracao, linhas de pesquisa
ou projetos de pesquisa ja concluidos (em 2015, por exemplo).

» Portal do Coordenador » Producgio Intelectual » Alterar Area de Area de Concentra(;éo do
[ Uistar Produgéo intelectual Concentra programa a qua| a
A ocemers ——————— JY producao esta

associada.
Linha de Linha de pesquisa do
Pesquisa programa a qual a
producao esta

Y associada.

<< Voltar Cancelar _

Projeto de  Projeto do programa em
Pesquisa cujo contexto foi
desenvolvida a

producéo.

A producdo intelectual pode ser vinculada a uma &rea de concentracdo, linha de
pesquisa e projeto de pesquisa ja cadastrados previamente nos respectivos Menus.
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S&o adotados os seguintes caminhos para relacionar a Produgdo ao contexto das
atividades de pesquisa do programa:

0 Ao selecionar uma Area de Concentragio, todas as Linhas de Pesquisa a ela
vinculadas ficam disponiveis para selecéo.

s

0 Ao selecionar uma Linha de Pesquisa é exibida sua Area de Concentrac&o
associada e todos os Projetos a ela vinculados ficam disponiveis para sele¢éo.

¢ Ao selecionar a linha virtual “Projeto Isolado”, ficam disponiveis para sele¢ao todos
0s projetos isolados. Escolhido o Projeto € exibida a Area de Concentracdo
associada.

0 Ao deixar a selecdo de Area de Concentracéo e Linha de Pesquisa em branco
todos os Projetos registrados ficam disponiveis para selecao.

Solicitagcdo de Cadastro de Veiculos:
Atencgado!

Caso o sistema ndo encontre o ISSN informado do artigo em periédico, deverd ser
feita uma solicitacdo de “Cadastro de Veiculos”, a ser enviada a Capes para
registro e homologacdo. Somente apds a homologacdo pela Capes, € que este
campo serd habilitado para registro da producdo intelectual referente dquele
periddico.

Painel de Modulos ** Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitaghes Importagdes Manual Submiss3o Resultados

Cadaciro ds Veloulo: e
Portal Coleta | 500 Cadastro de Finanoladonss clar
Cadacira de Programa de Fomemo Exiesrno

Deyitvagdo de CurcoPrograma
Programa Miudangs ds Arss Bicka
Wudanga de Kome do Programa
Miudanga de Kome do Curco

Siudanga de Dats de inkslo do Curco
~ Regicira de inkclo de Funslonam smio
Dados
Cadastrals

Projetos de Disclplings

nikedo ¢ Funcdanam smo da Mimern Dimer :'\IC-Eq'.'.Ea

Fim de Punokonam &mio bmier Dirrer

Turmas
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Clicando em Solicitar, serd exibida a tela de cadastramento da solicitacdo de
artigo em peridédico. Ao terminar o preenchimento e confirmar com CPF e
senha, a solicitacdo serd encaminhada para a homologacdo da Capes

Painel de Modulos » Portal da Instituigdo de » Solicitagdo de Cadastro de
Ensing Veiculos

*Tipo do Identificador

ISSN ¥

*akar do |dentiicador
Justificativa
Quantidads de caracteres digitados: 0/4000

=epF

*senha

O andamento da situacdo pode ser conferido na aba Solicitacdes, conforme
mostrado a seguir:

Palnel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagies Importagies Manual Submissdo Resultados

Portal Coleta | Solicitagdes

Minhas Ultimas Solicitagdes

i J ituigd i e Data da . .
Numerc/Ano Instituigdo de Ensing Programa Tipe da Selicitagde © 7 . Situagdo
Solicitagao
HHOOOK CADASTRO DE 12/06/2017 | AGUARDANDO L, (k]
02017 0000 VEICULO

HOMOLOGACAD
DA CAPES

Ao clicar no icone visudlizar, serd apresentado o histérico da solicitacdo.

Caso ja haja alguma solicitacdo pendente de homologacdo pela Capes, para um
determinado ISSN, o wusudrio receberd uma mensagem informativa, e poderd

encaminhar um e-mail para qualis@capes.gov.br para obter maiores informacdes sobre
essa demanda.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Solicitagdo do Cadastro de Veiculos

1, Jaexisteuma solicitagio pendente de homologacao para o veiculo Informado. Para maiores informagdes, envie um e-mail para qualis@capes. gov.br
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Informacdes de Producao Técnica

Trés grupos de trabalho atrelaram sua proposta ao registro de Produtos
Técnico-Tecnoldgicos (Producdo técnica; Impacto e relevancia econémica e
social; Inovacgao e transferéncia de conhecimento). Os relatérios completos
estdo em:

https://www.capes.gov.br/relatorios-tecnicos-dav

O repositorio Esppiral, previsto inicialmente para insercdo de informacoes
de PTT, somente sera utilizado no proximo quadriénio. Para o quadriénio
vigente, as informacdes serdo complementadas na Plataforma Sucupira,
procedimento similar ao realizado para livros. Ja o repositério Esppiral
somente sera utilizado no préximo quadriénio.

Os formulérios de detalhamento das producfes técnicas foram alterados
para atender as requisi¢cdes gerais dos trés grupos de trabalho. Apenas no
proximo quadriénio as orientagbes dos GTs serdo atendidas de forma
completa.

O GT definiu 21 subtipos de PTT, com a recomendacédo de que cada area
de avaliacao definisse até 10 subtipos principais a serem avaliados. Atencao
para orientacéo da area!

http://capes.gov.br/avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao

Dado que nem todos os produtos técnicos registrados na Sucupira possuem
equivaléncia direta com os definidos pelo GT, foi criado um campo para que
0s programas facam a correspondéncia entre os produtos existentes e 0s
propostos pelo GT.

Solicitamos atencdo para os itens acrescentados nos formularios, eles
possuem a sigla PTT no titulo e ndo séo obrigatorios, ja que as areas ndo
selecionardo todos os subtipos/produtos.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Produgdo Intelectual » Cadastrar

(1)Dados Gerals

[=] Listar Produgéo Intelectual

*Tipo de Produgdo

TECNICA

*Subtipo de Produgao

-- SELECIONE -- v

=< Voltar Cancelar Salvar e Avancar ==
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https://www.capes.gov.br/relatorios-tecnicos-dav
http://capes.gov.br/avaliacao/sobre-as-areas-de-avaliacao

1) Item de correspondéncia com os novos subtipos-produtos técnico-tecnoldgicos:

®m Tecnologicor
— SELECIONE — v
ZIONE =
Produto Técnico binliograico - Aibgo publicado em revista técnica
Processo/Tecnologia ¢ ProdutoMaterial n3o patentedvel IMAGEM 1

Produto Técnico bibliograico - Resenha ou crilica antiskca

Produto Téenico bibliograico - Taxto em catélogo de exposiz3o ou do programa de espaticulo
Ativos de Propiedade Intelectual - Patente depositada, concedida ou icenciada

Amw de Propriedade Intelectual - Desenho Industrial

muavrmdmhuloaual Marca
- Topografia de ci integr

Tecnologia social
Cllw d. bm\xlu profissional - Atividade docente de capacitaglio, em diferentes MI“ realizada
rmacio prafissianal - Atividade do capaciagdo crisda. em dierenes n
mm;i dhrm niveis
Pmuua de edioragdo - Livio, catilogo, coletdnea & enciclopédia organizada
Produto de editoragdo - Revista, anais (incluindo editoria e corpo ediorial) organizada
de editoragio - Catslogo da produgdo artistica organizado

Produto

Waterial éiditico #he
SoftwareiAplicativo (Programa de computador)
Evento organizado - Intemacional e Nacional - SELECIONE -

v

Rolatdrio t6cnico conclusivo - Valoragao de tecnologia el

Norma ou Marco regulatério - Norma ou marco requlatério elaborado
Norma ou barco rogulatério - Estudos de reguiamentacio

Norma ou Marco regulatério - Elsboracdo de anteprojelo de normas ou de madificagdes de marco regulatério
Notma ou Marco regulatério - Estudos apresentados em audiéncia piblica

Norma ou bareo rogulatério - Sentencas arbrals, estudos do caso, e5tudos do julsprudéncia o pecas processuals
Relatdrio 1écnico conclusivo - Relatério técnico conclusivo per se

Relatario ticnico conclusivo - Processos de gestao elaborado

Relatério t6¢nico concluzivo - Pesquisa do morcaco elaborado

Relattrlo tcrio candushvo - Simuacdes, conaizaclo ¢ hogos 8 aplicados

IMAGEM 2 2

Relatério 1éenico conclusivo - Modelo 6o negécio St
Relatdrio 1écnico conclusivo - Ferramenta gerencial elaborada
Relatorio tcnico conclusivo - Paroceros olou notas técnicas sobro vigncia. apicas3o ou interpeotacdo do normas elaborados

- Protocolo tecnolégi

Tradudo

Acervo - Curadoria de mostras e exposicbes realzadas
Acerva - Acervos produzidos

Acervo - Curadoria de colegdes biologicas realizada
Bass de dados técrico-clentifica

- Manual e operag; laborado

2) Demais itens de seleg&o:

(PTT) Impacto - Nivel

ou adequac 9K
(PTT)C €OM 05 NOVOS SUDTIPOS-ProduTos TCNICos/Tecnologicos
-- SELECIONE -- v
Cultivar
Produto de i - Progs de midia realizado IMAGEM 3

Carta, mapa ou similar
Produtos/Processos em sigilo - Impacto declarado de producdo técnica ou tecnoldgica
Produtos/Processos em sigilo - Interesse declarado do setor empresarial em produgéo sob sigilo
Produtos/Processos em sigilo - de de

Taxonomina, Ontologias e Tesauros

Empresa ou Organizagdo social inovadora

Produto Técnico

- Artigo em jornal ou revista de v

(PTT) Impacta - Tipe

-- SELECIONE - IMAGEM 1 v
— SELECIONE — IMAGEM 5 =
Alo
Baixo Potencial
Meédio Real
(PTT) Impacto - Demanda (PTT) Replicabilidade
- SELECIONE - IMAGEM 2 v — SELECIONE — IMAGEM 6 v
— SELECIONE —
Espontinea Nao
Por concorréncia Sim
G - (PTT) Abragéncia Territorial
(PTT) Impacto - Objetivo da Pesquisa S SEIECIONES IMAGEM 7 .
- SELECIONE - IMAGEM 3 v
— SELECIONE — Local
Expeﬁmenla] Internacional
lucdo de um p d Nacional
. Sem um foco de aplica;aa inicialmente definido Regional
(PTT) Impacto - Area impactada pelz produgdo [PTT} Complexidade
-~ SELECIONE - IMAGEM 4 2 -- SELECIONE - IMAGEM 8 W
Econdmico Alta
Saude Baixa
Ensino Média
Social [FTT} Inevagie
Cultural
A:-bi:ul - SELECIONE -  IMAGEM 9 v
Cientifico

Alto teor inovativo

Sem inovacaoc aparente
Baixo teor inovativo
Médio teor inovativa

115




[PTT) Setor da sociedade beneficiado pelo impacto

(PTT) Declaragdo de vinculo do produto com PDI da Instituigso

-- SELECIONE IMAGEM 10 Y, —-SELECIONE -  [MAGEM 11 Y
— SELECIONE — ]
e e e ey e : ﬁiﬁi@_
Industrias de Transformagdo Sim
9 ~ e -
égtr:irs;ggto. Atividades de Gestao de e D c {PTT) Houve fomento?
Comércio, Reparacdo de Veiculos Automotores & Motocicletas -- SELECIONE -- |[MAGEM 12 v

Transporte, Armazenagem e Correio
Alojamento e Alimentacao
Informac#o e Comunicacdo

3) Itens descritivos relacionados a produc&o técnica.

[PTT) Finslidacs

Guartidads ce caractine digitados: §/255
[PTT) Descrigdo do tipe de Impacio

CQuanticade de Caracteres deprados: 07255
(FTTIwRL 3]

[ Endereqn eletrdnicn (Unifarn Resource Lacatar) ]

Quantigade de Laracteres igitacos: /255

4) Item para inserir anexo.

(PTT) Anexo

— SELECIONE —

Financiamento

Néo h
Atividades Fi iras. de Seg e Servicos Relacionados Coopeor::;o
Atividades Imobiliarias e
Atividades Profissionais, Cientif e Téenicas (PTT) Ha registro/dep de propriedade intelectual?
Atividades Administrativas e Servicos Complementares --SELECIONE -- IMAGEM 13 v
/E\:Lnéggl:;ao Publica, Defesa e Seguridade Social ~ SELECIONE —
Sadde Humana e Servicos Sociais g:‘o
Artes. Cultura, Esporte e Recreacdo - -
Outras Atividades de Servicos (PTT) Estégio da Tecnologia
Servicos Dor?ésﬁcos' o . % o ! — SELECIONE — IMAGEM 14 .2
Orgs e Uduas (neak ] — SELECIONE —
Industrias Extrativas } Piloto/Prototipo
Eletricidade e Gas z Finalizado/Implantado
Em teste
(PTT) H& transferncia de tecnologia/conhacimento?
- SELECIONE - IMAGEM 15 v

Nao
Sim

o

| Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

<< Voltar Cancelar

Salvar e Avancar >»

B

Producdes mais relevantes
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No Menu Produg¢des Mais Relevantes pode-se:

Coleta Online SolicitagBes ImportagBes Propostas Cadastros

Fregrama de Fos-Gradusst e Incluir, ordenar, visualizar e excluir as
v producdes mais relevantes para o
Solicitagbes  Avaliagdo | Portal Coleta  Recebimento da Informagdo Programa, por autor prlnCipal.
Programa

= & & HE = #

= — — V| —_ — —
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas
‘r =) \r : ‘:'E
—_— e 0 = — —_—
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgéo Produgdes
Externos Conclusde ntelectual Mais
Relevantes

Nesse Menu pode-se marcar, dentre as producdes intelectuais cadastradas pelo
programa, aquelas consideradas mais relevantes, que ficardo destacadas com o

simbolo *'. Podem ser marcadas 5 producdes por tipo de producéo (artistica, técnica
e bibliografica) para cada ano.

Atencéao! Para incluir uma producéo relevante, primeiramente devem ser cadastradas
as produgdes no Menu Producéo Intelectual.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador »» Produgdes Mais Relevantes

Programa:

Dados para Consulta

Ano de Publicagdo:
<2016

Titulo:

Autor:

Tipo da Produgdo

= BIBLIOGRAFICA v @ Para facilitar a escolha das
producdes mais relevantes, faca
Subtipo da Produgdo: a busca pelo ano e pelo tipo de
— SELECIONE ~ v produgéo.

Area de Concentragao
—SELECIONE-- v

Linha de Pesquisa:

—-SELECIONE-- v

Projeto de Pesquisa:
—SELECIONE- v

Consultar Cancelar

Apoés realizada a consulta, selecione as cinco (5) producdes mais relevantes pelo tipo
de producéo escolhido e clique em INSERIR.
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Legenda:  (J: Visualizar iy : Produgdio Mais Relevante

Produgbes Intelectuals

Ano d:
[ Titulo Autor Principal Pl::u:i;io

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

L]
n SRR -
o 2016 [N

Produgsio ndo selecionada 111 Pt

Producdo ndo selecionada IV autor W 2018 N Marque a (S)

ST e G (R AT autor x me producdo(des) mais
rodugso 11 j4 selecionsda como relevante relevante(s) para o
| Produgso o seiecionada v rtor v e Programa e, apos,

8 | produga nso ssiecionads = < | cligue em INSERIR.

Autor X

04 Inicio || 4 Anterior || 1 ¥|| Proxima [b|| Fim Pl

1a7de 7 registrols)

Inserir

A listagem das
producoes
selecionadas como
oo oo mais relevantes
aparecerd neste

Legends: | :Moverparacima || :Moverparabaizo (L : Visualizar 3¢ : Desvincular

Produgdes Intelectuals Relevantes

Ordem Titulo Autor Principal

BIBLIOGRAFICA

! Producdo T4 selecionada como relavante ARTIGO EM 2016
N Autor X PERIODICO ~
quadro e elas poderdo
2 Produco 1T j& selecionada como relevante ARTIGO EM 201

puere ser ordenadas, de
acordo com a
prioridade, pelas setas
verdes. Clicando no
icone X, a producdo
poderd ser excluida.
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Importacao do Curriculo Lattes

Apresentacao

Esta ferramenta traz informac8es de Cadastro de Docentes com a base de dados do
CNPq. Utiliza o CPF de cada docente cadastrado no Modulo Coleta para buscar seu
curriculo no Sistema de Curriculos Lattes do CNPqg para que a importacdo seja
realizada. Dessa maneira, se o docente fizer seu cadastro com o passaporte no Sistema
de Curriculos Lattes do CNPq, a Plataforma néo fara a importacédo de suas producdes.

Para cada docente ja previamente cadastrado no Programa, ha a opgéo de importar as
producdes a partir de 2017.

Atencao! A insergdo manual das producdes docentes de Natureza Bibliografica, Técnica
e Artistica, referentes ao ano base, pode ser feita no Menu PRODUCAO INTELECTUAL.

Obs: Curriculos de discentes ndo serdo importados na atual versdo da plataforma.

A importacao do Curriculo Lattes pode ser feita por meio do menu Importacdes >
Curriculo Lattes (1) no cabecalho superior ou pelo menu “Producgbes Intelectuais” >
Importar Producao Intelectual (2)

Opcéo de importacao (1) Opcéo de importacéo (2)

» Portal de Coordenador de Programa Painel de M6édulos » Portal do Coordenador » Produgio Intelectual » Listar/Alterar

Importagdes Manual Submissdo Resultados

) Cadastrar Pradugéio Intelectual ) importar Produgée ntelectual

Dados para Consulta

Ano de Publicacéo:
O lema

Titulo:

Autor:

.

Docente:
Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas [m]

(]
et

Tipo da Produg2o:
0 _selecione— v

Cligue em Importagbes >> Curriculo Lattes para
que os curriculos dos docentes sejam atualizados. - d

Area de Concentragéo:
O _seLecione- v

Clique em Importar Produgdo Intelectual para
aparecer a listagem dos docentes ativos para a
importacédo das producdes.

Importacao da producao
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A importacéo das producdes dos docentes da Plataforma Lattes teve alguns aprimoramentes:

A tela de consulta ja trara a data da Ultima Importagéo das producdes na Plataforma e a data da
Atualizacéo na Plataforma Lattes;

A importagdo das produgdes intelectuais ndo sera inviabilizada caso o site do CNPq estiver fora
do ar. As producdes dos docentes. O sistema armazenara as produc¢des dos docentes no banco
de dados da Capes até a data informada no item “Data Atualizagdo no Lattes”;

O algoritmo para a importagdo das producdes dos docentes foi aprimorado. Agora o sistema
associara previamente as pessoas ja cadastradas no Programa (docentes, participantes

externos e discentes) quando o nome coincidir exatamente com a grafia registrada no CPF
dessas pessoas.

Para aquelas pessoas ndo associadas automaticamente, mas que estdo cadastradas no
Programa, hd uma segunda opcéo de busca, onde o algoritmo considerara a abreviatura, além
de partes do nome, para realizar a busca de nomes semelhantes entre as pessoas cadastradas
no Programa. Caso o coautor ainda ndo seja indentificado, € possivel fazer uma busca avangada
em todos os programas, inclusive no proprio PPG.

Para iniciar a importac&o, clique em IMPORTACOES >> Curriculo Lattes

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagdes Manual Submissdo Resultados

Curriculo Lattes
Portal Coleta | Solicitagées

Ap0s, serdo visualizados os nomes de todos os docentes ativos no Programa, conforme
mostrado a seguir:

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Importagao de Curriculo Lattes

Dados para Consulta

Docente

Categoria:
—-SELECIONE-- v

Consultar Cancelar

Legenda: (| :Visualizar | :Visualizar Curriculo no Sucupira (‘) : Visualizar Curriculo no Lattes  { ) : Importar

. . Data
Docente Categoria Ultima \mpur!agau Atualizagdo
de Produgdes
no Lattes
Nome do docente 1 PERMANENTE 08/03/2017 17072017 | Ly, | ' 9 ()
Nome do docente 2 BERMANENTE 24/0202017 1211202016 | Cf %0
Nome do docente 3 PERMANENTE 08/03/2017 wooreo? |G| & |9 O
Nome do docente 4 COLABORADOR 03/0272017 23022017 | O % 0
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A tela de consulta é constituida de 8 (oito) abas:

docente;

categoria;

Gltima importacéo de producdes;
data da atualizagédo no Lattes;
icone visualizar “+;

icone Visualizar Curriculo na Plataforma” “;
Ve - M z ” 6
e fcone Visualizar Curriculo no Lattes” '#;

e icone importar” O.

Clicando-se no icone visualizar ~+ poderdo ser visualizadas as informacdes desse
docente no seu PPG (dados do cadastro, vinculo com o programa, histérico
guantitativo, orientagdes, etc.)

Clicando-se no icone “Visualizar Curriculo na Plataforma” . poderao ser visualizados
alguns aspectos do curriculo Lattes do docente, como: identificacdo, endereco,
formacgéo académica/titulacdo, atuacéo profissional e produgdes atualizadas até a data
informada na coluna “Data Atualizagao no Lattes”.

Clicando-se no icone “Visualizar Curriculo no Lattes” @ 0 usuario sera encaminhado
para a pagina do Sistema de Curriculos Lates do CNPq.

Para importar as produgdes, clique no icone “importar” O. Digite o ano de 2017 e clique
em CONTINUAR para visualizar as producdes a serem importadas.

Ano Referéncia para Importagio

*Ano:

Continuar >>

O sistema apresentard as produgdes do docente identificadas em seu curriculo Lattes.

O simbolo importar ‘Qi apresenta aquelas producbes a serem importadas, caso
desejado . O simbolo v apresenta as producgdes que ja foram importadas.
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Palnelde Médulos » Portal do Coordenador » Importagdo de Curriculo Lattes » Importagio da Produgio

Ano: 2017

Docente:

As pradugées abaixo sio provenientes do Curriculos Lattes do docente selscionado. Clique no icone importar offf para verificar a situagio de cada uma delas

As produgbes que forem importadas serio deslocadas para o final da pagina.

ATENGAO: Apés a importagdo do lattes, verifique na lista de produgdes intelectuais se ainda existem pendéncias de p i , sinali com o icone |

|| - Clique aqui para ir para as Produgges Importadas

Legenda: (| :Visualizar o : Importar J : Importada
Produgdes Pendentes
Titulo Autorfes) Tipo Subtipo Anc da Publicagio '
) . 2017 P |
titulo da producdo. Nome do autor NN N

HEKHK
Nome do coautor

Clique no icone importar | para visualizar os detalhes da producgéo a ser importada.

As informagfes da producgéo virdo separadas em trés itens: Dados da Importagéo,

Productes Semelhantes e Identificacdo de Autores.

No item Dados da Importagdo constardo o nome do docente, o titulo do artigo, o titulo

do peridédico e respectivo ISSN, tipo, subtipo e ano da publicagéo.

Palnelde Médulos » Portal do Coordenador » Importagio de Curriculo Lattes » Importagio da Produgio

Dados da Importagio

Docente:  Nome do docente

Titwle: Titylo do artige B
ATENCAO!

. SSN/Titulo d sdical Se o campo "Veicula/ISSH" vier em branco, significa que o periddico
VeiculofissN:  [155N/Titulo do periodica) ndo ests na base da Capes. Solicite seu cadastro no Menu
Tipo: SOLICITACOES »» CADASTRO DE VEICULO
OO0

SUBIPO: 0

Ano da Publicagao: 2017

7//‘//!//‘%44’//

Atencao!

Se o campo Veiculo/ISSN estiver em branco € porque esse peridédico ndo esta na base
de dados da Capes. Nesse caso, solicite o cadastro do veiculo acessando o Menu

Solicitagbes >> Cadastro de Veiculo.

O item Produgfes Semelhantes podera trazer uma producdo semelhante a que se

quer importar. Nesse caso, ha trés alternativas:

e Ignore a informacédo e importe a nova producdo normalmente, quando a

producéo trazida pelo sistema for diferente da que se esta importando;

e Marque o checkbox e cliqgue em associar producdes, se for a mesma

producéo e quiser substituir a producéo ja importada pela atual;




Ol s visuaiizar 3 2R Assoclagé

Legenda:

~, Jaexiste uma produggo importada com titulo similar. Clique na lupa para ver os detalhes dessa produgdo. Se quiser substituir a produgdo ja importada pela
et atual, selecione a produgdo abaixo e clique em Associor produgdes; caso contrério, ignore a informacao e importe a nova produgdo normalmente
Subtipo
IOO00000000000000 2017 |‘_'“

Tipo

OTitu o
000000C

Titulo do artigo

I Associar Produgdes I

Cligue em CANCELAR, se a producédo importada for a mesma producao

[ ]
gue se quer importar e ndo quiser substitui-la.

Produgbes Semelhantes
(s Visualizar ¢ : Remover Assaciagio

Legenda:

J existe uma produgdo importada com titule similar. Clique na lupa para ver os detalhes dessa produsdo. Se quiser substituir a produsdo ja impertada pela

458 stual, selecione a produgdo sbaixo e clique em Associor produgdas; caso contrario, ignore a informagso e importe a nova produgde normalmente

Subtipo
a7 |

Tipo
ARTIGO EM JORNAL OU REVISTA

Titulo
Titulo do artigo EIBLIOGRAFICA

Associar Produgbes

ldentificagao de Autores
@, - Associar 7 : Desassociar

Legenda:

Clique noicone 47 perz associar ofs) suter(es) dals) produsdalées) afs) categoria(s) cadastradals) em seu Programa.

1
#5% Caso o icojautor ndo esteja cadastrado, cadastre-o ou registre-0 com 2 opgAo “Sem Categoria™

Atengo: Em caso de artigos que contém um nimero muito elevado de autores ["Produglo em grande colaboragde”), hé 2 opgio de cadastrar apenas um responsavel

pelo artige outodos of participantes, 20 responder 2 pergunda abaixa:

E uma produg3o em Grande Colzboragia? P

Desejo Cadastrar Todos os Autares @ Desejo Cadastrar Apenas o Autor Responsavel

Nome no Laties Abreviatura Categoria Status
abreviatura Erm=

£ Asseciado

Nome
Neme do docente 1

Neme do docente 1
S

Se nado houver produgdo semelhante, o sistema mostrara a frase Nenhuma producéo

semelhante encontrada.

ProdugBes Semelhantes

Nenhuma predugdo semelhante encentrada.

Associacao de autores cadastrados no Programa

#as pessoas

No item Identificacdo de autores, 0 sistema ja trard associadas
cadastradas no Programa (docentes, participantes externos e discentes), cujos homes

coincidirem exatamente com o registro do CPF.

123




O . ’) -
Legenda: %)~ : Associar _#’ : Desassociar

Clique ne icone £ para associar o(s) autor(es) da(s) produgaol(fes) ais) categoria(s) cadastrada(s) em seu Programa.
|
=% Caso o (co)autor ndo esteja cadastrado, cadastre-o ou registre-o com a opgao “Sem Categoria”

Atengio: Em caso de artigos que CONTEM um nimero muito elevado de autores ("Produgio em grande colaboragao”), ha a opgde de cadastrar apenas um responsavel
pelo artigo ou todes 0s participantes, ao responder @ pergunda abaixo:

E uma produgdo em Grande Colaboragso?

Nome Nome no Lattes Abreviatura Categoria Status
Mome da coautar 1 abreviatura @ Nio Associade
Mame da coautar 2 abreviatura @ Nio Associade
Nome do participante externo MNome do participante externg abreviatura Participante Externo £ | Associado
Mome do docente 1 Nome do docente 1 abreviatura Docente £ Associado
Nome do docente 2 Nome do docente 2 abreviatura Docente £ Associado

Atencéao!

Caso a pessoa venha carregada do Lattes com partes do nome abreviado,

mesmo que a pessoa esteja cadastrada no Programa ela ndo sera associada

automaticamente. Para associar a pessoa a producao, deve-se clicar no icone
e

associar para verificar quais as op¢des de nome semelhantes, existem no
Programa. Nessa segunda etapa, o algoritmo leva me consideracao também a
abreviatura da pessoa.

Outra opcéo € buscar essa pessoa pelo nome completo ou CPF na busca
avangada, clicando no checkbox “Deseja buscar o autor em todos os
programas?”

No exemplo a seguir, 0 nome completo da pessoa é ANA MARIA DE SOUZA.
Porém ela foi inserida no curriculo do docente como ANA DE SOUZA. Dessa
maneirg, 0 sistema ndo associa 0 nome dela automaticamente. Apds clicar no

icone 2 aparecera a(s) opcdo(6es) de nome(s) semelhante(s) para que a
associacao seja feita. Caso seja realmente o coautor da publicacéo, clique em
associar; caso contrario, faga a busca avancgada, clicando em “Deseja buscar o
autor em todos os programas?”
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Identificagdo de Autores

Legendz: ., : Associar 47 : Desassociar

Clique na icene 47 para assaciar ofs] autor(es) daf:] produsdo(tes) als| categorials| cadastrada(s) em seu Programa.
1
#58 Caso0 (cojautor ndo esteja cadastrado, cadastre-a ou registre-o com 2 opglo “Sem Categoria™

Atengio: Em c2s0 de artigos que contém um numere muite elevado de autores ["Produgde em grande celaboragdo”), hé a opge de cadestrar apenzs um rasponsavel
pelo artigo ou tados o3 participantes, 2o responder 3 pergunds abaixo

Clique aqui para
£ uma produgde em Grands Colsboragdo?

associar.
Nome Nome no Lattes Abreviatura Categoriz Gsmus
Ana de Souza Souza, A, % MNio Associado
Nome do part. externo | Nome do part. externo abreviatura e e il
Nome do docente 1 Nome do docente 1 abreviatura Decente & hssccizio
Painelde Modulos » Portal do Coordenador » Importagdo de Curriculo Latte: Importacao da Produgao
Import:
Participagdes
Pc
_ ISt e
“
Tipa Documents Nome Abreviatura Categoria Associsr
CPF J00E YOO 300630 Ana Maria de Souza Souza, A M PARTICIPANTE EXTERNO -8
Deseja buscar o autor em todos os programas?
tor Bancério Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06,
P 70040-020 - Brasilia, DF CNPJ 00889834/0001-08 - =< Voltar
bpyright 2010 Capes. Todos os direitos reservados.

Associacéo de autores nédo cadastrados no Programa

Os coautores que nao estdo cadastrados, ou ndo associados, do proprio
Programa ou néo, poderédo ser buscados em todos os Programas. Marque o

checkbox “Deseja buscar o autor em todos 0s programas?” para abrir as opg¢oes
de busca em todos os Programas.

Painel de Médules » Portal do Coordenador > Importagdo de Curriculo Lattes > Importagdo da Produgdo

Pessoas Semelhantes no Programa - NOME DO COAUTOR

Nenhuma pessoa semelhante foi encontrada no programa.

Deseja buscar o autor em todos os programas?

<< Voltar

Para otimizar o tempo da busca é obrigatorio informar a categoria (docente,

participante externo ou discente). Digite o nome do coautor, a abreviatura ou
CPF e clique em consultar.
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Busca de Pessoas em Todos os Programas

Se 0 sistema no encontrou o coautor, realize a consulta por partes do nome, abreviatura ou CPF. Os demais filtros podem ser utilizados para o refinamento
1
&=8 da busca.

¥Categoria:

¢ — SELECIONE v

*Nome:
¢ Digite 0 nome, abreviatura ou CPF do coautor

Instituigdo de Ensing Superior:

Programa

Apresentar os resultados gue contenham os termos na ordem informada

<< \oltar Consuitar

O sistema apresentard uma lista de nomes semelhantes. Se as opc¢des
corresponderem ao nome digitado, clique em associar %, ou repita a operacao,
trocando a categoria ou utilizando os demais filtros.

Independente da categoria que for feita a busca do coautor (discente, docente
ou participante externo), apés clicar em associar %, sera criado um registro de
participante externo dessa pessoa no Programa.

Busca de Pessoas em Tedos os Programas

Se o sistema ndo encontrou o coautor, realize a consulta por partes do nome, abreviatura ou CPF. Os demais filtros podem ser utilizades para o refinamento
88 da busca.

™ Categoria:
Participante Externo v
®Nome:
SILVA, I A

Instituigdo de Ensine Superior:

Programa:

Apresentar os resultados que contenham oz termos na erdem informada

<= \foltar GConsultar
Instituigdo de Ensino Programa Documento  Mome Abreviatura Categoria Associar
- i g PARTICIPANTE 2
5 Jose Maria Silva il
Nome da IES 1 PPG 1 | Silva, . M. EXTERNG
. FARTICIFANTE 2]
Nome da IES 2 PPG 2 lose Sila Silva, J. EXTERNO
o - FARTICIFANTE 2
Nome da IES 3 PPG 3 Joao Maria Silva Silva, . M. SXTERNG
Joelma Silva Silva, J. FARTICIFANTE 2
MNome da IES 4 PPG 4 EXTERNO
e FARTICIFANTE 2
5 Silv Sl
Nome da IES 5 PPG S Jair Silva Silva, J. EXTERNO
Silva, A. SARTICIFANTE G
Nome da IES & PPG & Adriana Silva EXTERNO

Se quiser fazer a busca pelo nome exato, marque o checkbox “Apresentar os
resultados que contenham os termos na ordem informada” e clique em consultar.
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Busca de Pessoas em Todos os Programas

Se o sistema ndo encontrou o coautor, realize a consulta por partes do nome, abreviatura ou CPF. Os demais filtros podem ser utilizadoes para o refinamento

1
5% dabusca

" Categoria:
Participante Externo v

"Mome:
SILVA, J. A

Instituigdo de Ensino Superior:

Programa:

¢ Ed Apresentar os resultados que contenham os termos na ordem informada

<< \oltar Consultar
Instituigio de Ensing Programa Documento Nome Abreviatura Categoria Assosiar
. . PARTICIPANTE | &
Nome da IES 1 Nome do Programa 1 OO IOOL 000 Joaguim Antonio Silva, L A eyrERNG
Silva
_ o PARTICIPANTE | @
Mome da IES 2 Nome do Programa 2 J00LI00L 0061 lodo Antonio Silva Silva, L A, exTERNO
Nome da IES 3 Nome do Programa 3 0L IOOL 00X José Antonio Alves Silva, ). A. | PARTICIPANTE 9
Silva A EXTERNO
N : PARTICIPANTE | €
4 - i Silva [Silwv
Nome da IES 4 Nome do Programa 4 HO0L 0000600 Jodo Alves Bento Silva é va, ] A EXTERNO
. . . PARTICIPANTE | &
Nome da IES 5 Nome do Programa 5 00LI00 K006 Jair Antunes Silva Silva, L & | exrERNG

Se o0 sistema ndo encontrar o coautor em nenhum Programa apareceré a mensagem:
“Ndo existem dados cadastrados para a pesquisa realizada.”

Caso o sistema nédo encontre a pessoa, ha ainda duas opc¢oes:

e realizar o cadastro dessa pessoa como participante externo; ou
e cadastrar essa pessoa como sem categoria.

As opcOes estdo na parte inferior dessa mesma tela:

<< Voltar Consultar
Instituigdo de Ensino Programa Documento Nome Abreviatura Categoria Associar
CPF - DOCENTE @, ||
Nome da IES Nome do Programa XHXKAK.XKR-XX Nome completo XXX,3. 5.

Clique aqui para adicionar uma pessoa ao programa como participante externo.

Adicionar esta pessoa sem associar a mesma a um Docente, Discente ou Participante Externo.

Para cadastrar o coautor como participante externo, preencha o cadastro clicando no
texto “Clique aqui para adicionar uma pessoa ao programa como participante externo”.

Outras opgdes para a associagao de (co)autor nao cadastrade na Plataforma Sucupira

Cligue agui para adicionar uma pessos a0 programa Como participants extarng

Adicionar esss [co)autor come Sem Categoria 1/ \f

Neste caso, deve-se preencher o
formuldrio de participante externo,
clicando aqui.
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Ha também a opc¢éo de associar o autor a producdo como SEM CATEGORIA, sem a
necessidade de realizar o cadastro do autor como participante externo.

‘Outras opgBes para a assoclagio de (co)autor nio cadastrado na Plataforma Sucupira

Cligue agui para adicionar uma pessoa 20 programa coma participante externo

i Adicionar esse (cojautor comao Sem Categoria @
*Pals da Instituigdo

Brasil v 0

*MNatureza dz Atuagao
—SELECIONE- v

Clicando nessa opcao,
serd aberto um
formulario resumido que
devera ser preenchido
para associar o coautor
como SEM
CATEGORIA ao PPG.

* Area de Atuagdo

+ [ CIENCIAS EXATAS E DA TERRA (10000003)
+ [ cIENCIAS BIOLOGICAS (20000008)

+ [ ENGENHARIAS (30000008)

+ B ciEncias DA SAUDE {40000001)

+ (5 CIENCIAS AGRARIAS (50000004)

+ [ CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS (80000007)
+ 5 CIENCIAS HUMANAS (70000000)

+ B LUNGUISTICA, LETRAS E ARTES (20000002)
+ [ MULTIDISCIPLINAR (80000005)

<= Woltar Associar

Apos associar todos os autores da produgéo as pessoas cadastradas em seu Programa,
cligue em IMPORTAR.

Identificagio de Autores

Clique noicone ,0 para associar a(s) autor(es) da(s) produgdo(&es) a(s) categoria(s) cadastrada(s) em seu Programa.

% Caso o (co)autor ndo esteja cadastrado, cadastre-o ou registre-o com a opgao “Sem Categoria”

Nome Nome no Lattes Abreviatura Categoria Status
Nome do coautor 1 Nome do coautor 1 XXX, X. X. FERH ST # | Associado
Pessoa no cadastrada na base do Sucupira Sem categoria £  Associado
Nome do coautor 3 Nome do coautor 3 XXX, . X. DrEeiE 2 Associado
Nome do coautor 4 MNome do coautor4 XA, W, X. Participante Exierno £ Associado
Nome do coautor 5 Nome do coautor 5 XXXX, Y. W. Docente # | Associado
Pessoa no cadastrada na base do Sucupira Sem categoria £  Associado

Importar Cancelar

Importacao de producéo em grande colaboracéao

Em caso de artigos que contenham um numero elevado de autores (“produgcéo em
grande colaboragao”) ha a opgédo de associar apenas o autor principal da producéo.

Para isso é necessario clicar no checkbox “E uma produgdo em Grande Colaboragdo?”,
conforme mostrado na tela a seguir.
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Atengdo: Em caso de artigos que contém um nomero muito elevado de autores ["Produgdo em grande celaboragdo”), ha a opgdo de cadastrar apenasum
responsével pelo artige cu todes os participantes, ao responder a pergunda abaixe:

E uma produgdo em Grande Colaboragio? b

Desejo Cadastrar Todos os Autores ™ Desejo Cadastrar Apenas o Autor Responsavel @

Produgdes Semelhantes

Nenhuma produgdo semelhante encontrada.

Legenda: @, :Assaciar 4 : Desassociar

Identificagdo de Autores

Cligue no icone 9 para asscciar ofs) auter|es) da|s) produgdo|Bes) a(s| categoria(s) cadastradais) em seu Programa.
1

-

Nome Mome no Lattes Abreviatura Categoria Status
nome do coautor 1 X, X. @ Nao Assocado
nome do coautor 2 AR, K. Y- 9. Mo Aszociado
nome do coautor 3 ax, w.d. O Mo Assocado
nome do coautor 4 wnx, ¥ . © NoAssocado
Fulano de Ta Fulano de Ta Tal, F. de Deesnie i e
nome do coautor 5 XHH, B 2. O |
nome do coautor 6 A, W O |

Importar Cancelar

Ao optar por ndo associar todos os participantes, deve-se ter ciéncia de que esses
coautores ndo associados ndo serdo contabilizados na producdo. Cabera a cada
Coordenacdo de Area e CTC-ES definir e normatizar como tais producdes ser&o
contabilizadas na andlise dos respectivos PPGs.

Atencao! Apos a importacdo de uma producdo a partir do Lattes, a producéo ficara
disponivel no Menu Producéo Intelectual. As produgdes bibliograficas que contenham
informag®es obrigatérias nao preenchidas ficardo marcadas com o icone !, para indicar
gue o preenchimento esta inconsistente. Para completar as informagfes obrigatorias

gue ndo foram carregadas do Sistema de Curriculos Lates do CNPq, cligue no icone
alterar e salvar a producéo até a 32 aba.

Legenda: )+ Produgdes Importadas do Lattes | :Produgies inconsistentes

BIBLIOGRAFICA - ARTIGO EM PERIODICO

(4, - Visualizar F.):Alterar XK :Remover 57 :Produgdc Mais Relevante

Titulo Titulo Periddico Autor Principal };::I:::psn
Ti iodic 2017 G, | f
I Titulo do artigo A itulo do periodico A L X
] Titulo do artigo B Titulo fo periédico B 000000000 207 G, X
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Modulo Relatérios

Introducéo

No menu Relatorios, 0 usuério terd acesso a um conjunto de fun¢cdes que comandam a
emissao de relatorios e de formulérios. O usuéario dispde de oito opc¢des de relatoérios:

¢ Fluxo Discente ¢ Producéo dos Participantes Externos

¢ Consolidacdo de Docente ¢ Discentes Bolsistas

¢ Consolidacao de Programa ¢ Dados Enviados do Coleta

¢ Conferéncia de Programa ¢ Qualis da Producao Bibliogréfica.
Programa

P = &
= £ = i
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa
Pessoas Produgdes Académicas
- =
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgio Produgtes
Externos Concluséo ntelectual Mais
Relevantes
Relatérlos
Fluxo Discente  Consolidagdo  Consolidagdo  Conferénciade  Produgio dos Discentes Dados
de Docente de Programa Programa Participantes Bolsistas Enviados do
Externos Coleta
Qualis da
Produgio
Bibliografica
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Fluxo discente

O relatorio Fluxo Discente destina-se a visualizagdo das informacgdes relativas ao corpo
discente dos cursos de Mestrado Académico e de Doutorado ou de Mestrado Profissional.

O fluxo de alunos é representado pela diferenca entre entrada e saida de alunos durante o
ano base, considerando alunos novos e antigos, numero de titulagbes, a evasdo e a
mudanca de nivel do mestrado para o doutorado.

O cabecalho apresenta os cursos do programa, tal como cadastrados na Capes.

Os dados exibidos nesse relatorio sdo inferidos do cadastro de Discente e do menu
Trabalhos de Concluséo, tal como esclarecido a seguir:

ENTRADAS

Alunos ao final do Ano base
anterior

Alunos novos matriculados

Alunos oriundos do
Mestrado com Defesa

Alunos oriundos do
Mestrado sem Defesa

SAIDAS

Alunos que abandonaram o
curso

Alunos desligados do curso

Alunos titulados

Resultados

Alunos ao final do Ano base
corrente

Total de alunos matriculados e
remanescentes do ano base anterior.

Inferido do menu Discentes, dos itens:
Status: Matriculado

Data de matricula = ano base corrente
Inferido do menu Discentes, dos itens:
Nivel: Doutorado

Status: mudanca de nivel com defesa
Inferido do menu Discentes, dos itens:
Nivel: Doutorado

Status: mudanca de nivel sem defesa

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Abandonou

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Desligado

Inferido do menu Discentes, do item:
Status: Titulado;

Trabalhos de Concluséo

Refere-se a contabilizacao de entradas
subtraidas das saidas

Ao clicar em FLUXO DISCENTE pode-se ter acesso ao fluxo discente, pelo(s) curso(s) do
Programa, no ano base selecionado.
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Painel de Médulos » Portaldo Coordenador » Relatérios >» Fluxo Discente

Dades para Consulta

o oprg {3

Dados Béslcos do Programa

Nome:  Progrnax
Cédigo: DINNNOOONDODG
Area Baslea: ®XHXXH
Area de Avallagio: 000
Reglme Letlvo: KKK

Sltuagdor Em FUNCIONAMENTC

NOME DO PROGRAMA

Hivel: Doutorado
Cédigo: 00000000000DE
Situagiio: EM FLINCIONAMENTO
Entradas
A0 base anterior 94
MATRICULADO 1
Saidas =
Entradas Saidas Resultado
TITULADO 4 a5 - T = a8
DESLIGADG 3
ABANDONGL 0
Resultado
Alunos a Final do Ano Base Carrerte 88

NOME DO PROGRAMA

Hivel: Mestraco
Céudigo: 000000000000
Situagiio: EM FUNCIGNANENTO
Entradas
Ana ks anterior ]
MATRICLLADO 1
Saidas
TITULADG 2
PEsLADO ° Entradas Saidas Resultado
ABANDONOL o 69 - 3 = BB
MUDANGA, DE NIVEL SEM DEFESA o
1

MUDANCA DE WiEL COM DEFESA

Resultado

Alunas aa Final do Ano Base Carrerte 66

Exportar relat6rio para:
® HTML O poF O xs

Yaoltar Gerar Relatario

No Mdédulo Coleta da Plataforma Sucupira ndo existe mais o campo “consisténcia” como no coleta anterior.

As regras citadas séo tratadas diretamente no preenchimento do documento Discente e Trabalho de
Conclusao, ou seja:

e Quando um trabalho de conclus&o é cadastrado e os campos NOVA SITUACAO e DATA de DEFESA na
aba (1) Dados Gerais séo alterados, essas informac¢des sdo automaticamente carregadas no Fluxo Discente,
nao havendo, portanto, possibilidade de inconsisténcia, a ndo ser por erro de preenchimento;

e Quando vocé altera no Menu DISCENTE o status de um aluno para MUDANCA DE NIiVEL SEM DEFESA,
por exemplo, a Plataforma Sucupira automaticamente faz esta contabilizacdo no Menu FLUXO DISCENTE;

e Quando um trabalho de conclusao é removido, o sistema automaticamente volta o status do discente para
aquele imediatamente anterior.
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Consolidacao de Docente

O Relatério de Consolidacdo Docente retine os dados quantitativos registrados na base
relacionados a cada docente, tais como numero de Orientacdes concluidas, Trabalhos
completos, Anais completos, Projetos, Livros.

No Relatério de CONSOLIDACAO DE DOCENTE poderdo ser acessadas as informacdes
guantitativas sobre a atuacdo dos docentes, por ano de referéncia e por docente. Pode ser
gerado em formato html ou xIs para todos os docentes do PPG, bastando selecionar o ano
de referéncia e clicar em “gerar relatério” ou para um docente em particular. Dessa forma
aparecera o quantitativo de orientacdes, coorientacdes, producdes bibliogréaficas, técnicas,
artisticas, turmas ministradas e projetos de pesquisa.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério de Consolidagio de Docente

Dados para Consulta

*Ano de Referéncia:
2016

Docente:

— Selecione — v

Exportar relatério para:
& HTML XLS

Gerar Relatério Cancelar

Consolidacéo de Programa

O Relatério de Consolidacdo do Programa apresenta dados quantitativos referentes a
proposta, dados cadastrais, pessoas, disciplinas, etc. A disposi¢cdo dos dados reflete, com
a fidelidade possivel, a sua distribuicdo nas telas e janelas da aplicagdo. Pode ser gerado
no formato html ou xIs.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério de Consolidagio de Programa

Dades para Consulta

* &no de Referéncia:

EXportar relatorio para:
® HTML KLS

Gerar Relatorio Cancelar
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Conferéncia de Programa

No Relatério de Conferéncia, os dados para a consulta serdo por categoria dos menus
preenchidos no Coleta e ano de referéncia. Auxiliam a verificacdo integral do que foi
preenchido em todos os modulos do Coleta, por ano de referéncia.

Painel de Médules » Portaldo Coordenador » Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

¥ Ano de Referénda

2014

*Categoria:

- SELECIONE - =
— SELECICNE --
Dados Cadastrais
Proposta

Linha de Pesguisa
Projeto de Pesquisa

Cancelar

Disciplina
Turma
Docente - o
Discente "v P) w@
Participante Externa
Financiador

Trahaho de Conclus@o —
N 1o clucso Intslectual Desenvolvido pela Cooperagdo @ e

CAPES

A partir da versao 3.31.0, o relatdrio Conferéncia de Programa passou a oferecer relatorios,
em formato .xlIs, dos principais dados preenchidos no Coleta:

e Lista simples de projetos de pesquisa

e Lista replicada de projetos de pesquisa com informa¢cédo de membros

e Lista replicada de projetos de pesquisa com informacgéao de financiadores

¢ Disciplinas

e Turmas

e Docentes

e Lista simples de discente, sem informacéo de Orientador(es)

e Lista replicada de discente, com informacédo de Orientador(es)

e [Egressos

e Participantes externos

e Po6s-doc

e Lista simples de trabalhos de conclusao

e Lista replicada de trabalhos de conclusdo com informacédo da banca examinadora
e Lista replicada de trabalhos de conclus@o com informagéo de financiadores
e Lista simples de producdes intelectuais

e Listareplicada de producgdes intelectuais com informacédo de autores

e Lista replicada de producdes intelectuais com detalhes da producéo

Para as categorias projetos de pesquisa, discentes, trabalhos de concluséo e producédo
intelectual foram disponibilizados mais de um tipo de relatério. Assim, os coordenadores de
programa e proé-reitores poderdo gerar a lista simples desses dados ou a lista simples (lista
replicada) com algum detalhamento adicional.

- Perfil Coordenador de Programa
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Apoés clicar em Relatério de Conferéncia de Programa, o Coordenador pode selecionar a
categoria desejada, informar o ano de referéncia e escolher o formato e o tipo de relatério a
ser gerado. Além disso, é possivel gerar um Gnico arquivo com os 17 relatérios dos dados
online do Programa com apenas um comando ha opc¢ao “Gerar excel inico com os dados
do programa”.

Painelde Médulos » Portal do Coordenador = Relatdrio de Conferéncia

Dados pars Consulty

kgt
Trata®o de Conclusio ¥
"Arg O Refer bntia
2019
FExporlas refatorio paed
WML ™ xLs
Tipe de Relattrio KL%
= Liga wrnples de wabalhas Se conciusle
Lista replicads de trabalhos de conclusdo com informagdo da banca examinadar s

Lisza replicads e trabalhos de concluids cam infar magds de financiadenes

Gerar Relatonio Cancelar

- Perfil Pr6-reitor

Para que o Pro-Reitor acesse o Relatério de Conferéncia, € necessario escolher
primeiramente um Programa de Pos-Graduagéo e selecionar a aba “Portal Coleta”.

Painelde Médulos » PortaldaInstitui¢dode Ensino

Col=ta Online Sollcltagdes Propostas Cadastros APCN

. Programa de Pds-Graduagdo

- SELECIONE -- ¥

Solicitagies  Avaliagdo §Portal Coleta | Recebimente da Informagde  Recursos

Além das opcdes oferecidas aos Coordenadores de Programa, o Pro-Reitor possui mais
dois relatérios em bloco. Dessa forma, é possivel:

» Gerar o relatorio de uma determinada categoria para um Unico programa da Instituicdo
(opcéo 1).
+ Gerar o relatorio de uma determinada categoria para todos os programas da Instituicao
(opcéo 2).
« Gerar um Unico arquivo com os 17 relatérios do programa inicialmente selecionado
(opcéo 3).
« Gerar um Unico arquivo com os 17 relatérios para todos os programas da Instiuicao
(opcéo 4).
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Painelde Médulos > Portaldalnstituigiode Ensino » Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

*Categoria:
Turma v
*Ano de Referéncia:
2020
*Exportar relatdrio para:
|OHTML'® XL

(] Todos o5 programas da Instituicdo 2) M
1

Gerar Relatario Cancelar

Gerar excel Unico com os dados do programa. (3)

Gerar excel GUnico com os dados detodos 0s programas. {4)

Ao selecionar a opgao “Docente”, ha a possibilidade de agrupar as informag6es por categoria
(permanente, visitante ou colaborador).

Painel de Modulos » Portal do Coordenador » Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

*Categoria:

Docente v

* Ano de Referéncia:
2014

* Agrupar por:

Categoria v

Gerar Relatorio Cancelar

Ao selecionar a opgao “Projeto de Pesquisa”, se desejar, € possivel filtrar pela linha de
pesquisa. O filtro ndo é obrigatorio.

Painel de Modulos » Portal do Coordenador » Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

* Categoria:

Projeto de Pesquisa v

*Ano de Referéncia:
2014

Linhz de Pesquisa:

—SELECIONE- v

Gerar Relatério Cancelar

Ao selecionar a categoria “Producao Intelectual”’, é possivel filtrar pelo Tipo da Producéo
e/ou Subtipo da Producéo. Esses filtros ndo sao obrigatorios.
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Painel de Modulos » Portal do Coordenador > Relatério de Conferéncia

Dados para Consulta

* Categoria:

Preducéoe Intelectual v

* Ano de Referéncia:
2016

Tipo da Produgdo:
BIBLIOGRAFICA v

Subtipo da Predugéo
ARTIGO EM PERIODICO v

Gerar Relatério Cancelar

[T

No relatério de producéo intelectual >> producéo bibliogréfica, para os artigos em periédicos
foram incluidos os campos de “ISSN” e “estrato” do Qualis atual. O campo “estrato” podera

vir preenchido com o estrato da ultima classificacdo, com um trago “-“ ou com a sigla NP, ou

Se for gerado um relatério para o ano de 2016 e esse periddico ja tiver sido classificado no Qualis 2015
na area de Avaliacédo a qual o Programa esta inserido, o estrato dessa classificagdo aparecera no relatério:

Producao: »3oo00ao00aaooooooaaaaaaaa

Instituigdo de Ensino: j000000000000K
Programa: CCOGOONX

Ano da Publicagédo: 2016
A Produgao € vinculada a Trabalho de Concluséao concluido: Nao
E um dos 5 trabalhos mais relevantes do seu programa: Sim

Ordem Nome Categoria
1 A00O00OOOROO000DNN DISCENTE
2 0000000000000 DOCENTE

Detalhamento

Tipo: BIBLIOGRAFICA

Subtipo: ARTIGO EM PERIODICO

ISSN:

Estrato: A2

Natureza: Trabalho Completo

ISSN / Titulo do periddico: XCOGCOGOOOONG

Se for gerado um relatério para o ano de 2017 e esse periddico nao tiver sido classificado no Qualis 2015,

0 campo “estrato” sera preenchido por um trago
Produgio: wooouoononoonsno

Instituigdo de Ensino: 0o00o0oooanononao

Programa: <o

Ano da Publicagao: 2017

A Produgio é vinculada a Trabalho de C. lusdo concluido: Ndo
E um dos 5 trabalhos mais relevantes do seu programa: Nao

Ordem Nome Categoria
1 KHHKKEKEHR R KRR KK DOCENTE

Detalhamento

Tipo: BIBLIOGRAFICA

Subtipo: ARTIGO EM PERIODICO

ISSN: xxr-rnnx

Estrato: -

Natureza: Trabalho Completo

ISSN / Titulo do penédlco 0O OO0
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C) Se o periddico tiver sido classificado como N&o Periddico pela Area de Avaliagdo a qual pertence o

Programa de Pés-Graduagao, aparecera a sigla “NP” no campo “estrato”:

Producéo: x000000aaeeaoaaaea

Instituigiio de Ensino;  *XOCGOGGOGGAOGK

Programa: OCOCO0OOOOONOGK

Ano da Publicagéo: 2016

A Producéo é vinculada a Trabalho de Concluséo concluido: Nao
E um dos 5 trabalhos mais relevantes do seu programa: Nio

Ordem Nome Categoria
1 OO0 DOCENTE

Detalhamento

Tipo: BIBLIOGRAFICA

Subtipo: ARTIGO EM PERIODICO

ISSN: 000000

Estrato: NP

Natureza: Trabalho Completo

ISSN / Titulo do peridgdico:  }OOOOOOCOCOCOGCOOOOOOOOOOOO

Para otimizar o tempo de geracdo desse relatério, o sistema abre uma nova aba no
navegador. Ao clicar no link indicado, o sistema apresenta um arquivo compactado (zip, por
exemplo) contendo o relatério.

A Tempo Restante de Sessdo: 00:24 @

S iitipira

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Relatério de Conferéncia de Programa » Produgdes Intelectuais

4 ° relatério solicitado esta sendo gerado, por favor aguarde. Pode demorar alguns minutos dependendo da quantidade de paginas a serem geradas.

Cligue aqui para realizar o download.

Producéao dos Participantes Externos

Nesse Relatério poderdo ser exportadas (formato pdf) as informagdes sobre as producdes
intelectuais dos participantes externos pelo tipo de participacdo (coautor, outro, coorientador,
examinador externo e pds-doc), no ano base selecionado.
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Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatdrio de Produgdo dos Participantes Externos

Dados para Consulta

*Ano de Referéncia:

Tipo de Participacio

—~SELECIOMNE- v

CO-AUTOR

OUTRO

COORIENTADOR

EXAMINADOR EXTERNG Cancelar
POS-DOC

Discentes Bolsistas

O Relatério de Discentes Bolsistas mostra as informac6es sobre o auxilio financeiro recebido
pelo discente, seja da Capes (cadastradas no sistema SAC) ou de outras instituicbes de
fomento (bolsa declaratéria informada no menu Discentes), por ano, por nivel e pela situagcao
do discente no ano de referéncia

Painel de Médulos > Portaldo Coordenador  » Relatdrio de Bolsistas

Dados para Consulta

*Ano de Referéncia:
2013

Discente:

Nivel:
-- SELECIONE — v

Situagdo:
-- SELECIONE — v

Gerar Relatorio Cancelar

Dados Enviados do Coleta

Selecione o calendario da Coleta de Informacgfes para gerar os relatorios (em pdf ou xIs)
contendo as informacdes desse ano base, enviados ao pré-reitor ou homologados pela pro-
reitoria.

Independente de o Programa ter enviado mais de uma vez a Coleta de Informacdes 2013
ou 2014 ou 2015, no Menu relatérios de Dados Enviados do Coleta, s6 aparecera o ultimo
envio realizado no ano base, tendo em vista que esse Ultimo relatério é o que representara
a “foto” do respectivo Calendario.
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p— Tempo Restante de Sessdo: 00:30 @
> iiciipira M
Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Relatérios de Dados Enviados do Coleta

Dados para Consulta

*Calendario:

- SELECIONE - L

Coleta de Informacdes 2016
Coleta de Informaces 2015
Coleta de Informacg&es 2014
Coleta de informagdes 2013 Docentas

Linhas de Pesquisa

Discentes Participantes Externos Trabalhos de Conclusdo Produgdo Intelectual
Produgdes Mais Relevantes

Exportar relatorio para
= PDF XLS

Gerar Relatdrio Cancelar

Qualis da Producéo Bibliografica

Esse relatorio disponibilizar4 um relatério que conterd o estrato do Qualis Periddicos dos
artigos em periddicos, publicados por ano pelo Programa, de acordo com o estrato definido
pela area de avaliagdo a qual o Programa pertence.

A consulta deverd ser feita por ano, filtrando ou ndo o estrato das producdes. O relatério
poderéa ser gerado em html ou xls.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador » Relatério do Qualis de Produgao Bibliografica

Dados para Consulta

*Ano

2015 @ Selecione o ano para a Consulta

Estrato

—-SELECIONE ¥ (4 A Consuulta pode ser filtrada por estrato ou
ndo.
Exportar relatorio para:
® HTML XLS

Caso a produgdo esteja assoclada a um veiculo que ndo possul classificagdo na drea de avallagdo do programa, ndo serdo exlbldos os seus dados sobre ISSN, titulo
do veiculo e estrato.

Gerar Relatorio Cancelar

Caso o periodico ainda néo tenha sido classificado no ano da consulta (2016 ou 2017, por
exemplo), o ISSN, o titulo do periddico e o estrato ndo serdo exibidos. Se na ultima
classificacdo esse periodico tiver sido classificado como ndo periodico pela area de
avaliacao a qual o Programa de P6s-Graduacgédo pertence, na coluna “estrato” aparecera a
sigla NP, conforme mostrado a seguir:
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CAPES

Portal do Coordenador

PLATAFORMA SUCUPIRA
Emitido em 05/05/2017 as 14:40

RELATORIO DO QUALIS DA PRODUGAO BIBLIOGRAFICA

Ano da Produgdo:
Insitui¢do de Ensino: 000X
Pregrama: xx

Area de Avaliagdo: XXX

2016

ISSN Titulo da Produgdo Titulo do Perlédico Areade Linha de Pesqulsa Projeto de Pesqulsa Autor Princlpal Categorla do Estrato
Concentracio Autor
Titulo da Produgdo i.r;a::jm;;: Linha dz Pesquisa Projate de Pesquisa autar Principal Catezoria do
<4 } el avtar ﬁ

"""""""" Titulo da Produgdo Titulo do Periddico Linha de Pesquisa

Concentragio

NP
Catezoria do
Autor

Projeto de Pesquisa Autor Principal

ENVIO E ACOMPANHAMENTO DOS DADOS ENVIADOS

O novo processo de preenchimento do Médulo Coleta permitird que a cada momento
informacdes do PPG sejam acrescentadas, modificadas e corrigidas. Mas, em algum
instante, devera ocorrer um quadro final, a partir do qual ndo serdo mais possiveis alteracdes
relativas aos dados de um certo periodo. Para tanto, esta previsto que, ao longo do
ano/semestre, sera solicitado ao Coordenador do PPG conjuntamente com o Pro-Reitor,
conferéncia e consolidagdo dos dados que constam na plataforma relativos a um

ano/semestre anterior, e com isto proceder com a chancela daqueles dados no sistema.

Quando for estabelecido esse momento de chancela e envio de dados do Coleta de um
determinado ano, o coordenador do PPG devera utilizar a opgéo disponivel no cabecalho
“Coleta Online” 2 “Coleta de Dados” = “Verificar/Enviar Dados”.

Painel de Médulos >* Portal de Coordenador de Programa

Observe que o Menu “Coleta
Online"” no cabecalho superior

Coleta Online Solicitagbes Importagdes Manual Minter/Dinter
Programa ]
Pessoas »
Produgies Académicas 4
Relatdrios 3
Coletaldel s * | Verificar/Enviar Dados

Acompanhar Envio de Dados

reproduz o que € mostrado nos
icones da aba “Portal Coleta”.
Além dessas opcodes, hd o item

L, Z = i)
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

COLETA DE DADOS, que deverd ser
utilizado para a verificacdo/envio
e acompanhamento dos dados
do Coleta.

Disc

141



Apdés, selecione o ano da Coleta de Informacdes e clicar no botao “VERIFICAR” o Sistema
buscara as informacdes para verificar se ha pendéncias, conforme mostrado abaixo. Nela,
serdo mostrados os erros (que sao situagdes impeditivas de envio) e avisos (que sdo apenas
alertas, mas n&do impedem o envio).

Para corrigir a pendéncia, basta clicar no botao O , que o sistema abrird, em uma nova aba,
0 menu no qual deverd ser corrigida a pendéncia. Apos salvar os dados e fechar a aba, a
tela de verificacdo de pendéncias continuara aberta. Para atualizar a lista de pendéncias,
basta clicar no botdo “Atualizar Pendéncias” localizado no lado esquerdo de cada item da
verificac@o de pendéncias.

Dados para Verificagio
* Calendério Referéncia para a Coleta
Coleta de Informacoes 2016 v

Ocultar avisos? Sim ® Nao

Verificar Cancelar

Dados Verificados

Carofa) Coordenador(a),

As |n|olma§6es listadas abaixo refletem as inconsisténcias presentes nos dados informados de seu programa de DO’S'QMUUEQ‘EO. Por favor, atente para as respectivas
informages apresentadas e realize os devidos ajustes para que seja possivel realizar o envio da coleta de dados do ano de 2016.

{4 : Atualizar Pendéncias Q:Eno AL, Aviso O:Corrigerendéncla

Verificando os dados do programa...s

=

7 Programa

Néo existem pendéncias.

7 Instituigdo de Ensino

Néo existem pendéncias.

Apoés corrigidas as pendéncias, o Sistema permitird o envio da Coleta de Informagdes e sera
disponibilizado o comprovante de solicitagdo de Envio dos Dados do Coleta, do qual
constara o numero/ano do envio e a data do envio, entre outras informacgdes.

Painel de Médules > Portal do Coordenador > Comprovante

Asolicitagdo do envio do Coleta de Dados 2015 foi efetuada com sucesso. O processamento podera demorar até 72 horas. Sera possivel acompanhar o andamento
/1. dasolicitagdo no caminho Painel de Modulos -> Portal do Coordenador - Coleta Online > Coleta de Dados -> Acompanhamento do Envio de Dados, assim que o
processamento for finalizado.

Comprovante de Sollcitaglio de Envio dos Dados do Coleta
Numero/Ano: XX /2016 ¢

Institulg3o de Ensino: ~ XXXXX

Programa: oo

Coordenador(a): A

Calendarlo: Coleta de Informagdes 2015
Ano base: 2015

Data do Envio: ® /% 201%

Concluir

Enquanto os dados estiverem em processamento, a inser¢do de informac¢des no Mddulo
Coleta, pelo Coordenador do Programa, ficara bloqueada.
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Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Submissio Resultados

Fortal Coleta | Solicitagdes

1% Naoé possivel inserir novas informacdes.
et

Programa
D .
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

O acompanhamento do envio da Coleta de Informacdes (apos concluido o processamento
da informagéo) é feito na link: Portal do Coordenador >> Coleta Online >> Coleta de Dados
>> Acompanhamento do Envio de Dados:

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Importagles Manual Submissio Resultados

Programa
Pessoas
Produgiies Académicas

Relatorios

Coleta de Dados Verificar/Enviar Dados

Acompanhamento do Envio de Dados I

= =)
e —— e — E— E— E— —_— —_—
Dados Proposta Financiadaores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

Deve-se selecionar o calendario e clicar em consultar.

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Painel de Acompanhamento do Envio dos Dados do Coleta

Dados da Consulta

*Calendario:
Coleta de Informacdes 2014 v
*Programa
Nome do Programa (codigo do Programa) v
Painel
Situagbes
Programa Data/Hora de Envio Enviada Homologado pela Pré-Reitoria Retornada Negada
Nome do Programa (cadigo do Programa) 30011/2016 13:50:00 -] (]

Clique aqui para

verificar o motivo

do retorno pelo
pro-reitor.
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Dados Enviados do Coleta

Instituigdo de Enslno: 00000

Programa: 000

Coordenador(a): 00000

Calendarlo: Coleta de Informagdes 2014
Ano base: 2014

Data do Envlo: 30/11/2016

Sltuagdo: RETORNADA

Usuario

Data - Hora Situagéo
Nome do pro-reitor  (Pro-Reiter) 30/11/2016 - 14:06 RETORMADA
Observagio:  MOTIVO DO RETORNO DO COLETA 2014 a0 Coardenadar
Nome do Coordenador (Coordenador de Programa) 30/11/2016 - 13:50 ENVIADA

Observagdo: Envio da solicitag#o 172/2018 para homologag &o da pro-reitoria.

Painel de Médulos > Portal do Coordenador > Painel de Acompanhamento do Envio dos Dados do Coleta

Dados da Consulta

*Calendario:

Coleta de Informagdes 2014

*Programa:

Nome do Programa {Codigo)

Consultar Cancelar
Fainel
Situagdes
Programa Data/Hora de Envio Enviada Homologado pela Pré-Reitoria Retornada MNegada
Nome do Programa {codigo) 301112018 13:50:00 (-] -]
Nome do Programa (codigo) 30M1/2016 15:19:00 °

Atencao!

Somente no perfil do Coordenador de PPG h& a aba Envio do Coleta. No perfil do Pro-reitor
h& as op¢des de homologar, listar e acompanhar o envio de dados.

O pré-reitor vera as mesmas informacdes do Coordenador de Programa.

144



Painel de Médulos > Portal da Instituigdo de Ensino

Solicitagbes Propostas Cadastros

Coleta Online

Homologar

Listar

Acompanhamento do Envio de Dados I

Solicitagdes | Avaliagie Portal Coleta Recebimento da Informagao

Solicitagbes Pendentes de Homologagio

» Desatlvagdo de Curso/Programa > Reglstro de Inicle de Funclenamente
» Homologar (0) » Homologar (0)
¥ Listar ¥ Listar

» Mudanga de Area Baslca > Mudanga de Data de Inicle do Curse
» Homologar (0) ¥» Homologar (0)
¥ |istar ¥ |istar

Para homologar ou retornar a Coleta de Informagdes enviada pelo Coordenador, o pré-reitor

devera clicar no item “HOMOLOGAR”:

Painel de Médulos > Portal da Instituicdo de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Homologar ¢

Listar
v

Acompanhamento do Envio de Dados

SolicitagBes | Avaliagdo Portal Coleta Recebimento da Informagéo

Solicitagdes Pendentes de Homologagdo

Ap6s inserir o calendario que se deseja consultar, ha a opcao de selecionar o Programa ou
apenas clicar em “consultar” para verificar todos os PPGs que ja enviaram a Coleta de

Informacdes relativa ao ano consultado.

Painel de Médulos > Portal da Instituigdo de Ensino » Homologagao do Envio dos Dados do Coleta

Dados para Consulta

Calendario:

Coleta de Informagdes 2014
Programa:
Clique em CONSULTAR para verificar a relagdo dos c It c | -
Programas de sua instituicBo que enviaram o ¢ onsuftar ancelar tlique aqui para
homologar ou

Coleta -
retornar o Envio do
Coleta.

Legenda: (tJ : Homologar

Programas
natitnioto de Enai — \V
nstituigéo de Ensino Programa Data do Envio Situagdo

Nome da IES Nome do Programa (Codigo) 30M1/2016 15:19 ENVIADA 0

14 nicio || 4 Anterior | 1 ¥ || Proxima B || Fim [l

1aldelregistrols)
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CADASTRO E ACOMPANHAMENTO
DE SOLICITACOES E RESULTADOS

Menu Solicitacdes — perfil do Coordenador e Pro-reitor

As solicitagdes dos Coordenadores de Programas e Pro-reitores devem ser feitas pelo
proprio sistema, seja no que diz respeito as demandas cotidianas dos PPGs ou as demandas
especificas de cadastramento do Portal Coleta.

Os onze (11) tipos de solicitacbes sdo mostradas tanto no perfil do Coordenador do
Programa como no perfil do Pré-reitor.

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Sollcltagdes Importagles Manual Submisso Resultados

Cadastro de Veiculos 3
Portal Coleta | Sol Cadastro de Financiadores 3
Cadastro de Programa de Fomento Externo 3
Desativagio de Curso/Programa 3
Programa A
Mudanga de Area Basica 4
Mudanga de Nome do Programa 4 =
Mudanga de Nome do Curso 3 E =
Mudanga de Data de Inicio do Curso 3
Dados . .. . rojetos de Turmas
Registro de Inicio de Funcionamento 3 °
Cadastrais Pesquisa
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter 3
Fim de Funcionamento Minter/Dinter 3
Pessoas Produgdes Académicas
Docentes Discentes Participantes Trabalhos de Produgdo Produgdes
Externos Conclusio ntelectual Ma

Relevantes

Tanto o(a) Coordenador(a) do Programa como o(a) Pré-reitor(a) podem fazer a solicitacao
de veiculos, o cadastro de financiadores, e o cadastro de programa de fomento. Para esses
trés tipos de solicitac6es, ndo ha necessidade de homologacéo pela Pro-reitoria. Apés a
solicitagcdo, a Capes homologa essas informacdes, conforme mostrado no esquema a segulir:
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Solicitacdes

> - Cadastro de Veiculos;

o]

5 5 Capes:

— + -Cadastrode financiadores;

T @ - homologa;

C o

(O -

© 'O -cCadastrode fomento - ou
i ’
o O externo.

o - recusa.

o

Tanto a Coordenacao do Programa quanto a Pro-reitora também podem solicitar:
- 0 registro de inicio de funcionamento;

- a desativacéo de Curso/Programa;

- a mudanca de data de inicio do Curso;

- a mudanca de area bésica;

- a mudanca do nome do Programa ou do nome do Curso.

Para esses casos, se a Pro-reitoria fez a solicitacao, ela ndo necessita homologar essa
mesma solicitagdo. Apos, a Capes analisa a solicitagdo (podendo homologar, retornar ou
recusar a solicitacéo).

Em caso de desativacdo de Curso/Programa é obrigatdria a inser¢éo de oficio assinado
pelo(a) Pro-Reitor(a) de Pos-Graduacgdo, ou equivalente, direcionado para a Diretoria de
Avaliacdo da Capes. Caso a solicitacao seja aprovada, esse oficio sera encaminhado ao
Conselho Nacional de Educacgéo - CNE para homologagéo e publicagéo.

No oficio deve-se constar:

1. onome do curso ou programa,

2. cadigo,

3. justificativa para a desativagao;

4. contextualizacdo do programa, isto €: quantos discentes; qual sera o quadro docente que
acompanhara os ultimos alunos; e o prazo estimado para que todos finalizem seus

estudos.

Além disso, devera informar que resguardara o direitos dos discentes de finalizarem seus
estudos, e explicara como fara.

Para as solicitagcbes de mudanca de area basica, mudanca de nome do Programa e do nome
do Curso, ap6s a homologacado pela Capes, o Coordenador de Area recebe a solicitagdo
para andlise. Ele poderd homologar, retornar ou recusar.

Nas solicitacdes de mudanca do nome do Programa/Curso é obrigatoria a insercao de oficio
assinado pelo(a) Pro-Reitor(a) de PoOs-Graduacgdo, ou equivalente, direcionado para a
Diretoria de Avaliacdo da Capes, conforme mostrado no esquema a seguir:

147



Solicitacoes

Coordenador ou Pro-

reitor

- Registro de inicio de
funcionamento;

- Mudanca de data de inicio
do Curso;

- Desativacdo de
Curso/Programa (anexar
oficio).

Coordenador ou

Pro-reitor

- Mudanca de area basica;

- Mudanca do nome do
Programa (anexar oficio);

- Mudanca do nome do Curso
(anexar oficio).

Solicitacoes

Capes:
- homologa;
- retorna; ou

- recusa.

Capes:

- homologa;

- recusa;ou

Coordenador
de Area:

- homologa;
- recusa;ou

- retorna ao
Coordenador/pro-
reitor.

Apenas a Coordenacdo do Programa tem a opcdo de solicitar o inicio e o fim de
funcionamento de Minter/Dinter. A Pro-reitoria apenas homologa/retorna ou recusa essa
solicitacdo. A chancela é feita pela Capes, conforme mostrado a seguir:

- Inicio de funcionamento de

Minter/Dinter;

- Fim de Funcionamento
Minter/Dinter.

Coordenador

=

Pro-reitoria:

- homologa,

ou

- recusa.

’

Capes:

- homologa;

=

- recusa.

; ou

Acompanhando de solicitacdes - Coordenacao do Programa

A Coordenacado do Programa podera acompanhar a situacdo de cada solicitacao feita, ou
seja: a homologar, homologada, recusada ou retornada por meio da aba “Solicitagbes >>

Minhas ultimas solicitagdes”.
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Palnelde Médulos » Portal de Coordenador de Programa
Coleta Online Solidtagies Importagbes Manual Submissao Resultados

Portal Coleta | Solicitagdes
Minhas Ultimas Solicitagoes

Data da

NiumerofAne Instituigio de Ensino Programa Tipo da Selicitagao Solicitagio Situagao Clicando no icone
S . _ S _ = visualizar, pode-se
2828/2017 CADASTRO DE 13/06/2017 | AGUARDANDO |, |
VEiCULD HOMOLOGAGAG | acompanhar o
DA GAPES historico da
11/2017 MUDANGA DE NOME | 27/04/2017 | RETORNADA o D tramitacéo da
DE PROGRAMA solicitacao.

A Coordenagao so tera

acesso para “enviar”

guando receber uma

solicitacao retornada

pelo Coordenador de

Area, pela Pré-reitoria
ou pela Capes.

O(A) Coordenador(a) ndo tem acesso para responder uma solicitacdo retornada a Pro-
reitoria. Ele(a) podera visualiza-la, acessando o item na aba “Solicitagdes”, clicando em
“listar”:

Painel de Médulos » Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Importagdes Manual Submissdo Resultados

Cadastro de Veiculos »
Porral Coleta | Soll cadastro de Financiadores 3
Cadastro de Programa de Fomento Externo b
Desativagdo de Curso/Programa ]
Programa .
Mudanca de Area Bdsica b
Mudanga de Nome do Programa Y| Ssolicitar
Mudanga de Nome do Curso N Lislarl
—_— i |
Mudanga de Data de Inicio do Curso J
Dados B i Projetos de Disciplinas Turmas
) Registro de Inicio de Funcionamento ¥ .
Cadastrais Pesquisa
Inicio de Funcionamento de Minter/Dinter 3
Fim de Funcionamento Minter/Dinter ]
Pessoas Produgdes Académicas

Acompanhando de solicitacdes - Pro-reitoria

Na aba SOLICITACOES, a Pro-reitoria podera homologar ou listar um cadastro ou mudanca
necessaria, sem que seja necessario selecionar um Programa especifico.
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Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino

Coleta Online

Programa de P
— SELECIO

Solicitagles | A

Solicitagdes P

Solicitagbes Propostas Cadastros

os-Graduagdo
ME -

valiagio Portal Coleta Recebimento da Informagio

endentes de Homologagéo

» Desatlvagdo de Curso/Programa » Reglstro de Iniclo de Funclonamento
» Homologar (2) » Homologar (0)

» Listar » Listar

» Mudanga de Area Baslica » Mudanga de Data de Iniclo do Curse
» Homologar (1) » Homologar(2)

» Listar » Llistar
> Mudanga de Nome do Curso » Mudanga de Nome do Programa

» Homologar (1) ¥» Homologar(2)

» Listar ¥ Listar
> Projetos de Minter/Dinter » Propostas de Cursos Novos

» Homologar (1) » Homologar (1)

» Listar » Listar
2 Iniclo de Funclonamento de Minter/Dinter » Fimde Funclonamento de Minter/Dinter
» Homologar (0) » Homologar (0)

» Listar » Llistar

A opcéo “Homologar” permite a visualizacdo do pedido original feito pela Coordenacdo do
PPG, do histdérico de tramitacdo da solicitagdo e das opgdes de “homologar”, “retornar”,
“recusar” ou “cancelar”, por meio do CPF e senha da Pro-reitoria. Também permite acessar
as solicitagBes retornadas pelo(a) Coordenador(a) de Area (nome do Curso/Programa e area
béasica, por exemplo) a Pro-reitoria.

Painel de Madulos ™ Portal da Instituigdo de = H ! gao de Mudanga de Data de Inicio do
Ensing Cursa
Dados da Sellcitagdo
Humero/Ano: 17/2016
Instiuigae de Ensino: UNNERSIDADE
Programa: Programa X000
Coerdenador de
Frograma:
Tipo de Solicitagdo: MUDANGA DE DATA DE INICID DE CURSO
Data da Salicftagso: 08/06/2016
Situag3e: A HOMOLDGAR PELD PRO-REITOR
Justificativa:
CIENCIA E ENGENHARIA DE PETROLEQ - Doutorado
Data da Recomenaagan: /0172006

Reunlzo CTC de recomendagao: -

Data de Infcko Atual: 01/01,2006
Hova Data ge Iniclo: 10/042012
Portaria(s)

Nomera:

Enderago Eistraniea

Desaniza mamoicgagh os Faeca GhE
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*Descrigda

Este campo € de preenchimento

obrigatério. Apds a emissdo do
R ———— parecer, digite o CPFe a
senha e cligue em
homologar, retornar,
coons recusar ou cancelar, de

acordo com o parecer.

Homalogar Retamar Recusar Cancelar

Homologar”: permite que a solicitagcdo tramite para o proximo nivel de aprovacado: a
coordenacédo de area ou a DAV/Capes.

“Retornar”: retornada a solicitacdo, a pessoa que a receber podera fazer os ajustes
necessarios e reencaminhar o pedido;

“Recusar”: recusada a solicitagdo pedido ndo podera ser reencaminhado;

“Cancelar”: o sistema saira da tela e nada serd feito a solicitacao.

A opcéao “Listar” permite a consulta e acompanhamento de solicitagdes ja realizadas pela
Coordenacéo ou pela Pro-reitoria. Por exemplo, ao clicar em Mudancga de Data de Inicio de
Curso >>> listar aparecerdo as homologacbes pendentes ou ja homologadas pela pro-
reitoria ou pela Capes.

Legenda: (| : Visualizar

Data da

Namero/Ano Institui¢io de Ensino Programa Solicitagio Situagdo Modalidade
1372016 08/06/2016 AGUARDANDO HOMOLOGAC;SO ACADEMICO ey
DA CAPES
12/2016 Da/0s/2018 A HOMOLOGAR PELO PRO- ACADEMICO | & 4,
RETOR
1172018 08/06/2016  HOMOLOGADA acaDEMico | O O
85/2014 10/08/2014 HOMOLOGADA ACADEMICO | 4

04 Inicio | 4 Anterior || 1 ¥ || Préxima [ | Fim Bl

1a4dedregistro(s)

Painel de Médulos > Portal da Instituigio de Ensino » Consulta Solicitagbes

Dados para Consulta

Numero/Ano:
D/ 2016 0
Tipo da Solicitagso:
= MUDANGA DE DATA DE INICIO DE CURSO v
Situagao:

- SELECIONE - v

Periodo da Solicitagdo:
:
Modalidade:
--> SELECIONE <— v

Consultar Cancelar

151



A Pro-reitoria s6 tera a opgdo “enviar’ quando receber uma solicitacdo retornada pelo
Coordenador de Area ou pela Capes.

Palnel de Médulos * Portal da Institulgdo de Ensino * Mudanga de Nome do Programa

Dados da Solicitagao
Numero/Ana: 20/2018
Instituigao de Ensino: UMIVERSIDADE

Programa: Frograma i

* Novo Mome do Programa

Programa XX

* Justificativa

este campo € de preenchimento obrigatdrie,

Quantidade de caracteres digitados: 54/4000

¥ : Remover

Home Tipe

Tamanho
oficio justificando a alteracdo do nome do Programa

s

Clique agui para ver o *CPE
histérico da tramitagia,

applicaton/pdf 104 Kbyles b’

POOC0OCI00- X
* Senha

Enviar Cancelar

Menu Submissao e Menu Resultados — Coordenacao do
Programa

Por meio da aba Submissdo >> Minter/Dinter, a Coordena¢éo do Programa podera cadastrar
o Projeto Minter/Dinter.

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online

Solicitagbes Importagdes Manual m Resultados

Minter/Dinter
Portal Coleta | Solicitagbes

[ossaer]

Listar

Programa

O acompanhamento dos resultados dos projetos Minter/Dinter e da Avaliacdo de Programa
podem ser consultados por meio do Menu “Resultados”.
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Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online Solicitagbes Importagies Manual Submissfo Resultados

Minter/Dinter

Portal Coleta | Solicitagbes

Avaliagdo de Programa

Programa
O o
@ £ E = =
R —_— —_—
Dados Proposta Financiadores Linhas de Projetos de Disciplinas Turmas
Cadastrais Pesquisa Pesquisa

Nessa aba, também serd possivel solicitar o pedido de reconsideracdo da avaliacdo do
Programa ou do Projeto Minter/Dinter. Nesse ultimo caso, essa visualizagdo s sera
permitida se o Coordenador do Projeto Minter/Dinter for o Coordenador do Programa.

Palnelde Médulos » Portaldo Coordenador » Resultados » Avallagio de Programas

Legenda: ]: Gerar Relatoric da Ficha O: Solicitar Reconsideragio

Resultados da Avaliagio

Néo existem avaliagbes com resuitado publicado.

Resultados da Reconsideragio

Néo exiztem idl Gezds iagdc de

com rezultads publicads.

Portal do Coordenador

Se 0 Coordenador do Projeto Minter/Dinter ndo for o Coordenador do Programa, a solicitacéo
do pedido de reconsideracdo do Projeto Minter/Dinter serd feita pela Consulta Publica,

) B’I_intter‘s )
clicando-se em *" """ >> Meus Projetos:

p—
> iictpira i
S’

INICIO == Minter/Dinter » Meus Projetos

Acesso
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Aba Avaliacao — perfil da Pro-reitoria

Na aba Avaliacao, a Pré-reitoria poderd homologar ou listar uma diligéncia ou pedido de
reconsideracdo para cursos novos, Minter/Dinter e avaliagdo de Programas, sem que seja
necessario selecionar um Programa especifico.

Nessa aba também sera possivel a visualizagdo dos resultados publicados da avaliagao
Quadrienal, Cursos Novos ou Minter/Dinter.

Palnelde Médulos » Portal da Institulgdo de Ensino

Coleta Online Solicitagies Propostas Cadastros

Programa de Pas-Graduagdo

— SELECIONE — v

Solicitagdes Portal Coleta  Recebimento da Informagdo

Avaliagdo
» Diligéncia » Reconsideragdo de Cursos Novos
¥» Homologar(o) » Homologar(o)
» Consulta de Diligéncias da IES » |istar
» Reconsideragao de Minter/Dinter » Reconsideragdo de Avaliagdo de Programa
» Homologar(o) ®» Homologar(o)
® Listar ® Listar
» Resultados Publicados » Resultados Publicados em Reconsideragdo
® Cursos Novos ® Cursos Novos
®» Minter/Dinter ®» Minter/Dinter
®» Programa ®» Programa

Menu Propostas e Menu Cadastros — Pro-reitoria

No perfil do(a) Pré-reitor(a), além de solicitar e homologar as altera¢des rotineiras do PPG,
h& mais dois Menus: Propostas e Cadastros.

No Menu Propostas pode-se homologar propostas de Curso Novo ou Minter/Dinter, bem
como “listar” as propostas, para verificar o detalhamento da Proposta ou o histérico do

andamento.
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Painel de Médulos > Portal da Instituigdo de Ensino

Coleta Online Solicitagbes Propostas Cadastros

Minter/Dint 3
Programa de Pos-Graduagdo interinter
—_ SELECIONE — Cursos Novos 3 Homologar
| Listar

Solicitagdes  Avaliagdo  Portal Coleta Recebimento da Informagao
Solicitagdes Pendentes de Homologagio
» Desatlva¢do de Curso/Programa > Reglstro de Iniclo de Funclonamento

» Homologar(2) » Homologar (0)

¥ lictar W |icrar

Clicando em “listar” a Pro-reitoria podera consultar as Propostas de APCN em andamento:

Palnel de Médulos » Portal da Institulgdo de Enslno » Proposta de Cursos Novos » Consultar

Dados para Consulta

Ndmero/Ano:

/

Programa
Instituigdo de Ensino:

Modalidade:
— SELECIONE — v

Calendario:

— SELECIONE — v

Situagdo:
— SELECIONE — v

Areade Avaliagdo:
— SELECIONE - i

Periodo da Solicitagao:

@-

Trazer propostas efetivamente encaminhadas & CAPES dentro do prazo do calendario.

Consultar Cancelar

Podera também visualizar os dados da proposta, clicando no icone “visualizar” “-.

Painel de Modulos » Portal da Institulgio de » Visuallzagdo dos Dados da
Ensino Proposta

Dados da Proposta de Programa

NamerofAno: o /200

Instituigdo de Ensing: Moms d= |ES

Pro-Reitor{a):  Mome dofz) Pré-reitorfz)
Programa: Mome do Programa
Area Basica: RHKHX

Area de Avaliagdo: o

Propostaem
Associagdo? SIM/NAS

Coordenador(a): Nome do Coordenador da
Prapasta de APCN

# Detalhamento da Proposta

i

Data Situagio
xf05{20XK harazmin Resuftado Publicado - Avaliagia
Descrigio

N&o existe um arquivo de analise anexado a essa proposta.

Dados Gerais

Para visualizar os dados gerais da proposta, cligue aqui para gerar o relatério,
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O(A) Pro-reitor(a) da IES Promotora pode visualizar a situacdo da(s) Proposta(s) de
Minter/Dinter, clicando em listar.

Painel de Médulos » Portal da Instituigio de Ensino »» Projeto de Minter/Dinter » Consultar

Dados para Consulta

Numero/Ano:
0y 0

Instituicéo de Ensino Promotora:
Nome da IES promotora

Instituig&o de Ensino Receptora:

Programa:

Legenda: (| : Visualizar g‘—‘:ReIalérm

Nome da IES promatara - n? de IES receptoras

Namero/Ano Programa Area de Avaliagio IES Receptora Tipo Em Diligéncia Técnica?
302015 Nome do Programa [cadigo) Nome dz Sraa IEs1 Dinter o Gk
2014 Home da Frograma |cadiga) Nome da drea IES 2 Dinter NAD (SN )
IES 3 Minter NAO (S8 O

w2014 Nome do Programa (cadigo) Nome d= area

vinculo de um

No Menu Cadastros, a Pro-reitoria podera cadastrar ou terminar o
sua Instituicao,

Coordenador de Programa, ou listar a relacdo dos Coordenadores de
clicando-se em listar.

Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino

Cadastros

Coleta Online Solicitagbes Propostas

Coordenador de Programa Cadastrar

Programa de Pos-Graduagdo
- SELECIONE —

Listar/Alterar

Solicitagbes | Avaliagio Portal Coleta Recebimento da Informacéo

Solicitagdes Pendentes de Homologagdo

Para terminar a vigéncia de um Coordenador de Area, o(a) Pré-reitor(a) deve clicar em
listar/alterar, selecionar o0 nome do Programa e clicar em consultar. Apos, basta abrir o
cadastro do Coordenador e adicionar a data de fim da vigéncia da coordenagéo.
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Dados para Consulta

Programa:
] NOME DO PROGRAMA v
Coordenador:
(]
Periodo de Vigéncia:
(]
. e
Modalidade:
/' ~SELECIONE - v
Consultar Cancelar
Clique aqui para colocar
a data de fim do
P iodo d
Legenda: . h:\'lsuahzar ﬁ) : Alterar x: Remaver gggrd;la;D
Coordenadores de Programa
Coordenador E-Mail Periodo de Vigéncia Modalidade
NOME DO PROGRAMA 0
Mome do Coordenador e-mail do Coordenador 12/05/2010 & ACADEMICO Q, H) x

Para cadastrar um(a) novo(a) Coordenador(a), basta clicar no Menu Cadastros >>
Coordenador do Programa >> Cadastrar:
Painel de Médulos » Portal da Institui¢do de Ensino » Coordenadores de Programa > Cadastrar
Listar Coordenadores de Programa

Dados Instituclonals

Institui¢ao de ENsiNO:  ypme da Instituicdo de Ensino

Programa:

Digite as trés primeiras letras do nome do Programa

Dados da Coordenagio

Dados do Coordenador

*Coordenador

Digite as trés primeiras letras do nome do Coordenador (deve ser um docente ativo no PPG selecionado. o

*Inicio da Vigéncia: Fim da Vigéncia

Observagdes

P
Quantidade de caracteres digitados: 0/500

Cadastrar Cancelar

157



Anexo: Tabelas

Producao Intelectual

Tipos de Producéo Intelectual

BIBLIOGRAFICA TECNICA ARTISTICA

Artigo em Peri6dico Apresentacéo de trabalho Outra producéo cultural
Livro Cartas, Mapas ou Similares. Musica

Trabalho em Anais Curso de Curta Duragéo Artes Cénicas
Tradugéo Desenvolvimento de Aplicativo Artes Visuais

Partitura Musical Desenvolvimento de Material Didatico

. . e Instrucional
Artigo em Jornal ou Revista

Desenvolvimento de Produto
Outro

Desenvolvimento de Técnica
Editoria

Manutencgé&o de Obra Artistica
Maquete

Organizagédo de Evento

Outro

Patente

Programa de Radio Ou TV

Relatério de pesquisa

Servicos técnicos
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Detalhamento da Producéo Intelectual

O detalhamento das informacgfes requeridas para cada tipo da Producédo
Bibliografica, Producdo Técnica e Producdo Artistica & feito nos quadros
apresentados em seguida. A proxima secdo contém as instrucdes especificas
para preenchimento.

Producéao Bibliogréfica

Subtipo e Natureza

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico de cada subtipo de producéo
bibliografica. O detalhamento completo é apresentado na proxima secao.

Subtipo Natureza

Artigo em Periédico Trabalho Completo
Resumo

Livro Natureza da Obra

Natureza do Contelido

Tipo de Contribuicdo na Obra

Trabalho em Anais Trabalho Completo
Resumo

Resumo Expandido

Traducgéo Artigo
Livro
Outra

Partitura Musical Canto
Outra

Orquestra

Artigo em Jornal ou Revista Especificar

Outro Especificar
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Artigo em Periddico

Natureza

ISSN / Titulo

Nome da Editora
Cidade

Volume

Fasciculo

Série

Numero da Pagina Inicial
NUmero da Pagina Final
Idioma

Divulgagéo

URL

Observagéo

DOI

Trabalho completo, Resumo
Titulo do periodico
International Standard Serial Number
Nome da Editora

Cidade da editora

Volume

Fasciculo

Série

NUmero da pagina inicial
NUmero da pagina final
Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)

Informacéo adicional
Digital Object Identifier

obrigatorio
obrigatorio
n&o obrigatorio
n&o obrigatério
n&o obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Livro

Titulo da Obra

ISBN

Ano Primeira Edi¢&do
Ndmero de Paginas
Tiragem

Reedicéo
Reimpresséo
Divulgacéo

URL

Idioma

Cidade / Pais
Natureza da Obra

Natureza do Contelido

Tipo da Contribuicdo na Obra
Numero de Paginas da
Contribuicdo na Obra

Tipo de Editora

Nome da Editora
Financiamento

Nome do Financiador
Conselho Editorial
Distribuicdo e Acesso
Informac6es sobre Autores
Parecer e Revisao por pares
indice Remissivo
Premiacéo

Nome da Instituicéo da
Premiacao

Data da Premiacao
Indicagdo como Obra de
Referéncia

Nome de capa [exceto Texto Integral]

International Standard Book Number

Ano de publicacdo da primeira edicdo da obra

NUmero de paginas

NUmero de tiragens da obra

Campo informativo se a obra € uma reedi¢éo ou néo

Campo informativo se a obra é uma reimpress&ao ou ndo

Obra Impressa ou obra digital/eletrdnica

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)

Selecionar entre as op¢des Idioma Nacional, Idioma Estrangeiro ou
Publicacdo Multilingue

Cidade e Pais da publicacéo

Coletanea, Colego, Dicionario, Obra Unica, Enciclopédia, Anais de
Congresso (com texto completo ou apenas resumos)

Didatica, Técnica/Manual, Artistica, Traduc&o de Obra Classica do
Idioma Original, Relato Profissional, Resultado de Projeto de Pesquisa
Capitulo, Verbete, Apresentac¢édo, Introducéo, Prefacio, Posféacio, Obra
Completa

Numero de Paginas da Contribuicdo na Obra

Programa, IES do Programa, Editora Brasileira Comercial, Editora
Estrangeira Comercial, Editora Universitéria, Instituicdo Cientifica, Outra
Nome da editora

Prépria Editora, Edital de Fomento, Agéncia de Fomento Nacional,
Agéncia de Fomento Internacional, Associagdo Cientifica e/ou
Profissional, Parceria com Organiza¢éo, Outro

Nome do Financiador

Membros Nacionais ou Internacionais

Acesso Universal Livre ou Venda Comercial

Informar se a obra oferece informacdes detalhadas sobre os autores
Informar se a obra possui revisdo por pares

Informar se a obra possui indice remissivo
Instituicdo Nacional ou Internacional
Informar o nome da Instituicdo

Informar a data da premiagéo
Instituicdo Nacional ou Internacional

obrigatério
obrigatorio
ndo obrigatério
n&o obrigatorio
n&o obrigatério
n&o obrigatorio
n&o obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio
obrigatério

obrigatério
obrigatério
obrigatério
obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio

obrigatério
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

ndo obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Nome da Instituicéo
Data da Indicacéo

Observagéo
Cidade da Editora

Informar o nome da Instituicdo
Informar a data da indicacéo

Informacéo adicional
Cidade da Editora

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Trabalho em Anais

Natureza

Edigdo / Namero
Nome do evento

ISBN

Pais

Titulo dos Anais
Volume

Fasciculo

Série

NUmero da pagina inicial
Numero da pagina final
Cidade do evento

Trabalho completo, Resumo, Resumo Expandido
Edicdo / Numero dos Anais

Nome do evento

International Standard Book Number
Pais

Titulo dos Anais

Volume

Fasciculo

Série

NUmero da pagina inicial

NUmero da pagina final

Cidade do evento

obrigatério
n&o obrigatério
n&o obrigatorio
n&o obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

Idioma Idioma obrigatério
Divulgagéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | obrigatério
URL Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator) nao obrigatorio
Observagéo Informacao adicional nao obrigatorio

163




Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Traducéao

Natureza

Autor Traduzido

Titulo da Obra Original
Idioma da Obra Original
Idioma da Tradugéo
Nome da Editora da
Tradugdo

Cidade da Editora
Pais

NuUmero da Edicédo ou
Reviséo

Numero de Paginas
Volume

Fasciculo

Série

ISBN

Divulgagéo

URL

Observagéo

Artigo, Livro, Outra

Autor traduzido

Titulo da obra original

Idioma da obra original
Idioma da traducéo

Nome da editora da traducg&o

Cidade da editora
Pais
NuUmero da edicdo ou revisao

NuUmero de paginas
Volume

Fasciculo

Série

International Standard Book Number
Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)

Informacéo adicional

obrigatério
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio

obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Partitura Musical

Natureza

Formacdéo Instrumental
Nome da Editora
Cidade da Editora
Pais

Ndmero de Paginas
Ndmero de Catalogo

Canto, Coral, Orquestral, Outra
Formacdao Instrumental

Nome da editora

Cidade da editora

Pais

NUmero de paginas

NUmero de catalogo

obrigatério

nao obrigatorio
obrigatorio

ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio
ndo obrigatorio

Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, obrigatério
Varios

URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) nao obrigatorio

Observacéao Informacéo adicional nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Artigo em Jornal ou Revista

Titulo do Jornal ou Revista
Data

Numero da Péagina Inicial
Ndmero da Pagina Final
Idioma

Cidade

Pais

ISSN

Divulgacéo

URL

Observacéao

DOI

Titulo em Inglés

Titulo do jornal ou revista

Data da publicacéo, constando dia, més e ano
Numero da péagina inicial

Numero da pagina final

Idioma

Cidade da editora

Pais

International Standard Serial Number

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)
Informacao adicional

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

obrigatério
obrigatorio
ndo obrigatério
ndo obrigatério
obrigatorio
n&o obrigatorio
n&o obrigatério
nao obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Outro

Natureza

Nome da Editora
Cidade da Editora
Pais

Idioma

NUmero de Paginas
ISBN / ISSN
Divulgacéo

URL

Observacéao

Tipo de producédo nao constante na relagéo

Nome da editora

Cidade da editora

Pais

Idioma

NUmero de paginas

International Standard Book / Serial Number

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)

Informacao adicional

obrigatério
obrigatorio
n&o obrigatorio
n&o obrigatorio
obrigatorio
n&o obrigatorio
n&o obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Producéo Técnica

Subtipo e Natureza

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico dos subtipos de producéo

técnica. O detalhamento completo € apresentado na préxima secao.

Subtipo Natureza
Apresentacao de trabalho Comunicacao Congresso Simposio
Conferéncia Seminario Outra
Cartas, mapas ou similares Aerofotograma Fotograma Outro
Carta Mapa
Curso de curta duragéo Nivel Participacdo dos autores
Aperfeicoamento Docente
Especializagéo Organizador
Extensdo Outra
Outro
Desenvolvimento de aplicativo Computacional Multimidia Outra
Desenvolvimento de material Especificar
didatico e instrucional
Desenvolvimento de produto Aparelho Farmacos e Similares
Instrumento Outro
Equipamento
Desenvolvimento de técnica Analitica Pedagdgica Terapéutica
Instrumental Processual Outra
Editoria Anais Enciclopédia
Catélogo Livro
Coletanea Periddico
Outro
Manutencédo de obra artistica Arquitetura Gravura
Desenho Pintura
Escultura Outra
Fotografia
Maguete Especificar
Organizacgéo de evento Curadoria
Montagem
Museografia
Organizacgéo

Coleta de Dados 2.0
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Outra

Elaboracéo de
Projeto

Qutro Especificar
Patente Especificar
Programa de radio e TV Entrevista Comentario Outra
Mesa redonda
Relatério de pesquisa Especificar
Servi¢cos Técnicos Assessoria Parecer Servi¢co na area da
. . salde
Consultoria Relatorio técnico

Outra

Coleta de Dados 2.0
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Detalhamento

Subtipo

Detalhamento

Observacéao

Caracteristica

Servicos Técnicos

Natureza

Finalidade

Duracéo

Numero de paginas
Disponibilidade
Instituicdo financiadora
Cidade

Pais

Divulgagéo

URL
Observagéo
Idioma

DOI

Titulo em Inglés

Assessoria, Consultoria, Parecer, Elaboracao de Projeto, Relatério
Técnico, Servicos na area da salde, Outra

Objetivo da prestacéo de servicos

Extensdo temporal da atividade (meses)

Numero de paginas no documento final

Restrita, Irrestrita

Institui¢céo financiadora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletronico (Uniform resource locator)

Informacéo adicional

Idioma

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

obrigatério

obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Observacéao

Caracteristica

Cartas, Mapas ou similares

Natureza

Tema

Técnica

Finalidade

Area representada
Instituico financiadora
Divulgagéo

Aerofotograma, Carta, Fotograma, Mapa, Outro

Objeto representado

Técnica de prospeccdo ou representacao empregada

Finalidade da producéo técnica, se couber

Area representada

Institui¢céo financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio
n&o obrigatério
n&o obrigatério
n&o obrigatério
obrigatorio

URL Endereco eletronico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacéao Informacao adicional nao obrigatorio
Curso de curta duragéo Nivel Extenséo, Aperfeicoamento, Especializacdo, Outro obrigatorio
Participacéo dos autores Docente, Organizador, Outra obrigatério
Duracéo Extensdo temporal do curso (dias) nao obrigatorio

Instituicdo promotora ou
evento

Local

Cidade

Pais

Divulgagéo

URL
Observacgéo

Instituicdo promotora ou evento

Local do evento

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)

Informacéo adicional

nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Desenvolvimento de
aplicativo

Natureza

Finalidade

Plataforma

Ambiente

Registro de Direito Autoral
Disponibilidade

Instituicéo financiadora

Computacional, Multimidia, Outro

Finalidade do aplicativo

Hardware

Sistema operacional, banco de dados, linguagem, etc.
NUmero de registro em 6rgao préprio

Restrita, Irrestrita

Institui¢céo financiadora

obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatorio

nao obrigatorio

Divulgagéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | obrigatorio
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacgéo Informacéo adicional néo obrigatorio
Pais Pais nao obrigatdrio
Idioma Idioma nao obrigatdrio
DOI Digital Object Identifier nao obrigatdrio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés ndo obrigatério
Desenvolvimento de Natureza Natureza deste tipo de producao obrigatério
material didatico e Finalidade Finalidade da producéo técnica obrigatério
instrucional
Divulgacgéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatério
URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacgéo Informacao adicional nao obrigatorio
Pais Pais nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOI Digital Object Identifier nao obrigatdrio

Titulo em Inglés

Titulo em Inglés

nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Observacéao

Caracteristica

Desenvolvimento de produto

Tipo

Natureza

Finalidade

Registro da Patente
Disponibilidade
Instituicéo financiadora

Piloto, Projeto, Protétipo, Outro

Aparelho, Instrumento, Equipamento, Farmacos e similares, Outro
Finalidade do produto

NUmero de registro em 6rgao préprio

Restrita, Irrestrita

Instituicdo financiadora

obrigatério
obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio

Cidade Cidade ndo obrigatério
Pais Pais nao obrigatorio
Divulgagéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, | ndo obrigatério
Varios
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatdrio
Observacgéo Informacéo adicional néo obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOI Digital Object Identifier nao obrigatdrio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés ndo obrigatério
Desenvolvimento de técnica Natureza Analitica, Instrumental, Pedagdgica, Processual, Terapéutica, obrigatério
Outra
Finalidade Finalidade da técnica obrigatério
Disponibilidade Restrita, Irrestrita obrigatério

Instituicéo financiadora

Institui¢céo financiadora

nao obrigatdrio

Cidade Cidade nao obrigatdrio

Pais Pais nao obrigatorio

Divulgacgéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, | ndo obrigatério
Varios

URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatdrio

Observacéo Informacéo adicional nao obrigatério
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Editoria

Tipo

Natureza

Idioma

Numero de paginas
Instituicdo promotora
Editora

Cidade

Pais

Divulgagéo

URL

Observacgéo

DOl

Titulo em Inglés

Edicdo, Editoracao, Outro

Anais, Catalogo, Coletanea, Enciclopédia, Livro, Periédico, Outro
Idioma

NUmero de paginas

Instituicdo promotora

Editora

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrénico (Uniform resource locator)

Informacéo adicional

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

obrigatério
obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatdrio
nao obrigatdrio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Observacéao

Caracteristica

Manutencédo de obra artistica Tipo Conservacao, Restauracdo, Outra obrigatério
Natureza Arquitetura, Desenho, Escultura, Fotografia, Gravura, Pintura, Outra | obrigatério
Nome da obra Nome da obra obrigatério
Autor da obra Autor da obra obrigatério
Ano da obra Ano de concluséo da obra obrigatério
Acervo Publico, Privado obrigatorio
Local Local obrigatério
Cidade Cidade obrigatério
Pais Pais obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, nao obrigatorio

Varios

URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observagéo Informacéo adicional néo obrigatorio

Maquete Finalidade Objetivo da maquete nao obrigatorio
Objeto Objeto representado obrigatério
Material Material utilizado para confeccdo nao obrigatorio

Instituicdo financiadora
Divulgagéo

URL
Observacgéo
Pais

Idioma

DOI

Titulo em Inglés

Instituicéo financiadora

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletronico (Uniform resource locator)

Informacéo adicional

Pais

Idioma

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Organizacéo de evento

Tipo

Natureza
Instituicdo promotora
Duracéo
Itinerante
Catalogo

Local

Cidade

Pais
Divulgacéao
URL
Observacgéo
Idioma

DOl

Titulo em Inglés

Concerto, Concurso, Congresso, Exposicao, Festival, Outro
Curadoria, Montagem, Organizacdo, Museografia, Outra
Instituicdo promotora

Extensado temporal da apresentacéo [dias]

Evento itinerante (Sim/Nao)

Disponibilidade de catalogo do evento (Sim/N&o)

Local

Cidade

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Endereco eletrénico (Uniform resource locator)

Informacéo adicional

Idioma

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatdrio
nao obrigatdrio
nao obrigatorio
nao obrigatdrio
nao obrigatorio
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Subtipo Detalhamento Observacéo Caracteristica

Programa de radio ou TV Natureza Entrevista, Mesa redonda, Comentario, Outra obrigatério
Emissora Emissora obrigatério
Tema Tema nao obrigatorio
Data Data da apresentagdo obrigatorio
Duragéo Extenséo temporal da apresentacdo (minutos) obrigatério
Cidade Cidade n&o obrigatério
Pais Pais nao obrigatorio
Observacgéo Informacao adicional nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOI Digital Object Identifier nao obrigatorio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés nao obrigatorio
URL Endereco eletrénico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Divulgacéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,| ndo obrigatério

Varios

Relatério de pesquisa Natureza Natureza deste tipo de producéo obrigatério

Projeto de pesquisa Nome do projeto obrigatério

NUmero de paginas
Finalidade

Idioma

Instituicdo promotora
Disponibilidade

Local

Cidade

Instituicé@o financiadora
Pais

Divulgacgéo

URL
Observacgéao
DOI

Titulo em Inglés

NuUmero de paginas

Finalidade da producéo técnica, se couber
Idioma

Instituicdo promotora

Restrita, Irrestrita

Local

Cidade

Instituic@o financiadora

Pais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro,
Varios

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Informacéo adicional

Digital Object Identifier

Titulo em Inglés

nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Outro

Natureza
Finalidade
Instituicdo promotora

Tipo de producédo nao constante na relacéo
Finalidade da producao técnica, se couber
Instituicdo promotora

nao obrigatdrio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

Local Local nao obrigatorio
Cidade Cidade ndo obrigatério
Pais Pais nao obrigatorio
Divulgagéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Véarios | ndo obrigatério
URL Endereco eletronico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacgéo Informacao adicional nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
DOI Digital Object Identifier nao obrigatdrio
Titulo em Inglés Titulo em Inglés nao obrigatorio
Apresentacéo de trabalho Natureza Comunicagao, Conferéncia, Congresso, Seminario, Simpdsio, Outra obrigatério
Evento Denominacéo do evento obrigatério
Instituicdo promotora Instituicdo promotora do evento nao obrigatdrio
Idioma Idioma obrigatério
Local Local do evento obrigatério
Cidade Cidade obrigatério
Pais Pais obrigatério
Divulgacgéo Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | ndo obrigatério
URL Endereco eletrdnico (Uniform resource locator) nao obrigatorio
Observacgéo Informacéo adicional nao obrigatério
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Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Patente

Titulo

Ano Desenvolvimento
Pais

URL

Divulgagéo

Finalidade

Financiador

Cabdigo do Registro

Data do Pedido de Depdsito
Data do Pedido de Exame
Data de Concesséao
Instituicéo do Depdsito
Data do Depésito

Titulo da Patente

Data do Desenvolvimento

Pais

Endereco eletrénico (Uniform resource locator)
Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Véarios
Finalidade

Financiador

Cabdigo do Registro

Data do Pedido de Depdsito (Dia, més e ano)
Data do Pedido de Exame (Dia, més e ano)
Data de Concessao (Dia, més e ano)
Instituicéo do Deposito

Data do Depdsito (Dia, més e ano)

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatdrio
nao obrigatdrio
nao obrigatdrio
nao obrigatorio
nao obrigatdrio
nao obrigatdrio
ndo obrigatdrio
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Producéo Artistica

Subtipo e Categoria

A tabela abaixo mostra o detalhamento basico de cada subtipo de producéo
artistica. O detalhamento completo € apresentado na préxima secao.

Subtipo Categoria
Outra producao cultural Especificar
Musica Apresentacdo de Obra | Interpretagéo

(para compositores) Publicaéo de Partitura

Arranjo Registro Fonogréfico

Audiovisual Trilha Sonora

Composicgéao (estreia)

Outra

Diversas

Artes Cénicas Categoria Atividade dos autores
Audiovisual Aderecista
Circense Ator
Coreogréfica Bonequeiro
Diversas Caracterizado
Operistica Cendégrafo
Performéatica Coredgrafo
Radialistica Dancarino
Teatral Diretor
Outra Diretor Musical

Dramaturgista
Dramaturgo
Encenador
Figurinista
lluminador
Magquiador
Preparador corporal

Preparador vocal

Outra
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Artes Visuais

Natureza
Cinema
Desenho
Escultura
Fotografia
Gravura
Instalacéo
Pintura
Televisdo
Video
Outra

Atividade dos autores
Aderecista
Animador
Artista Multimidia
Artista Plastico
Artista Visual
Cendgrafo
Cineasta
Curador
Desenhista
Escultor
Figurinista
Fotografo
Gravador
llustrador
Performer
Pintor
Programador Visual
Roteirista
Video Maker
Web Artist
Outra
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Detalhamento

Subtipo

Campo

Observacéao

Caracteristica

Outra producao cultural

Descricdo da Producgéo

Categoria

Atividade dos autores
Evento

Local da Apresentacéo
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional

Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do
Evento/Apresentacéo

Data da Estreia

Local da Estreia

Duracéo da(s) obra(s) ou
apresentacéo (minutos)
Temporada

Instituicdo Promotora
Premiacao
Nome/Instituicdo Promotora
do prémio

Obra(s) de Referéncia
Idioma

Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

URL

Observacoes
Divulgacgéo

Titulo em Inglés
DOI
Suporte/ Forma de Registro

Descricao da producao cultural desenvolvida

Categoria a que se enquadra a producao cultural

Atividade desenvolvida pelos autores

Natureza do evento

Denominacéo do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)

Cidade da apresentacao

Pais da apresentacao

Selecionar, dentre as op¢des (Tematico, Conceitual, Metodoldgico), a
natureza do vinculo da producédo com as areas de concentracao, linhas de
pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecao

Descrever a natureza do Edital, da Selecdo ou do Convite

Data ou periodo em que ocorreu o0 evento/apresentagéo

Data da primeira apresentacdo da producao cultural
Especificacdo do recinto da apresentacéo (sala, teatro, etc.)
Duracao temporal da(s) obra(s)/apresentacéo(6es) em minutos

Espaco de tempo em que a producéo esteve em apresentagao
Instituicdo que promoveu o evento/apresentacao

Informar se a producéo foi contemplada com premiagéo
Nome/Instituicdo que fomentou o prémio

Obra de referéncia da apresentacao ou do evento
Idioma
Autor(es) da(s) obra(s) de referéncia

Endereco eletronico (Uniform Resource Locator) de divulgacao/ informacao|
da apresentacéo/evento

Informacdes adicionais

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Titulo em Inglés

Digital Object Identifier

Selecionar dentre as opg¢6es: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/

Multimeios/ Outro

obrigatorio

obrigatorio
obrigatorio
n&o obrigatério
n&o obrigatério
obrigatério
obrigatério
obrigatério

obrigatério
obrigatério
obrigatério

nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
obrigatério

nao obrigatorio
obrigatério
obrigatério
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio
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Subtipo

Campo

Observacédo

Caracteristica

Mdsica

Descricdo da Producéo
Categoria

Formacéo Instrumental/
Vocal/ Eletroacustica
Atividade dos autores

Evento

Local da Apresentacéo
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional

Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do
Evento/Apresentacéo

Data da Estreia

Local da Estreia

Duracéo da(s) obra(s) ou
apresentacao (minutos)
Temporada

Instituicdo Promotora/
Editora/ Gravadora
Premiacao
Nome/Instituicdo Promotora
do prémio

Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

Suporte/ Forma de Registro

Breve descricdo do projeto desenvolvido

Selecionar dentre as opg¢Bes: Apresentacdo de Obra (para compositores)/
Arranjo/ Audiovisual/ Composicédo (estreia)/ Diversas/ Interpretacéo/
Publicacao de Partitura/ Registro Fonografico/ Trilha Sonora/ Outra
Formagéo instrumental/ vocal/ eletroacustica requerida

Selecionar dentre as opc¢des: Arranjador/ Cantor/ Compositor/
Instrumentista/ Regente/ Solista/ Outra

Selecionar dentre as opc¢8es: Concerto/ Concurso/ Festival/ Performance/
Récita Lirica/ Recital/ Registro fonografico/ Show/ Temporada/ Turné/
Outro

Denominagédo do recinto da apresentacéo (sala, teatro, etc.)

Cidade da apresentacao

Pais da apresentagdo

Selecionar, dentre as opc6es (Tematico, Conceitual, Metodoldgico), a
natureza do vinculo da producdo com as areas de concentracdo, linhas de
pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecéo

Descrever a natureza do Edital, da Selecdo ou do Convite

Duracéo temporal do evento

Data da primeira apresentacao
Especificagcdo do recinto da apresentacéo (sala, teatro, etc.)
Extensdo temporal da apresentagcdo em minutos

Espaco de tempo em que a producdo esteve em apresentagao
Nome da instituicdo que promoveu/ editou e/ou gravou a
apresentacao/evento

Informar se a producéo foi contemplada com premiacéo

Nome da instituicdo que promoveu a premiacao da producao

Informar a(s) obra(s) de referéncia
Informar o(s) autor(es) da(s) obra(s) de referéncia

Selecionar dentre as opcdes: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletronico/
Multimeios/ Outro

obrigatério
obrigatério
obrigatorio
obrigatorio
obrigatorio
nao obrigatdrio
obrigatério

obrigatério
obrigatério

obrigatério
obrigatério
obrigatério

nao obrigatorio
nao obrigatdrio
nao obrigatdrio

obrigatério

nao obrigatdrio
obrigatério

obrigatério
nao obrigatdrio

nao obrigatério
nao obrigatorio

obrigatério
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Subtipo Campo Observacédo Caracteristica
URL Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator) com nao obrigatorio

divulgacao/informacao da/o apresentacao/evento
Observacodes Informac6es adicionais nao obrigatdrio

Data do Encerramento
Idioma
Divulgacéao

Titulo em Inglés

Data do Encerramento

Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Titulo em Inglés

nao obrigatorio
nao obrigatorio
nao obrigatorio

nao obrigatorio

Subtipo

Detalhamento

Conteldo

Caracteristica

Artes Cénicas

Descricdo da Producgéo
Categoria

Atividade dos autores

Evento

Local da Apresentacéo
Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional
Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do
Evento/Apresentacéo
Data da Estreia

Local da Estreia
Duracao da(s) obra(s) ou
apresentacao (minutos)
Temporada

Descricao resumida da producéo intelectual

Selecionar dentre as opgdes: Audiovisual/ Circense/ Coreografica/
Diversas/ Operistica/ Performatica/ Radialistica/ Teatral/ Outra
Selecionar dentre as op¢Bes: Aderecista/ Ator/ Bonequeiro/
Caracterizador/ Cendgrafo/ Coredgrafo/ Dancgarino/ Diretor/ Diretor
Musical/ Dramaturgista/ Dramaturgo/ Encenador/

Figurinista/ lluminador/ Maquiador/ Preparador corporal/ Preparador vocal/
Outra

Selecionar dentre as opgdes: Apresentacdo Unica/ Concurso/ Festival/
Teledrama/ Temporada/ Turné/ Outro

Especificacdo do recinto da apresentacao (sala, teatro, etc.)

Cidade onde ocorreu a apresentacao

Pais onde ocorreu a apresentacao

Selecionar, dentre as opg¢des (Temético, Conceitual, Metodoldgico), a
natureza do vinculo da producdo com as areas de concentracao, linhas
de pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecao

Descrever a natureza do Edital, da Selecdo ou do Convite

Data ou periodo em que a produc¢édo foi apresentada
Informar a data da estreia da producgéo

Informar o local em que ocorreu a estreia
Extensao temporal da apresentagcdo em minutos

Espaco de tempo em que a producéo esteve em apresentagéo

obrigatério
obrigatério

obrigatério

obrigatério

nao obrigatdrio
obrigatério
obrigatério
obrigatério

obrigatério
obrigatério
obrigatério

nao obrigatdrio
nao obrigatdrio
nao obrigatdrio

obrigatério

nao obrigatério
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Subtipo

Detalhamento

Contetdo

Caracteristica

Instituicio Promotora/ Instituicdo promotora ou editora do evento obrigatorio
Editora
Premiacao Informar se a producéo recebeu premiacao obrigatério

Nome/Instituicdo Promotora
do prémio

Obra(s) de Referéncia
Autor(es) da(s) Obra(s) de
Referéncia

Suporte/ Forma de Registro

URL
Observactes
Idioma
Divulgacéo

Titulo em Inglés

Nome ou Instituicdo promotora do prémio

Obra(s) em que a producao foi baseada
Autor(es) da(s) obra(s) em que a producéo foi baseada

Selecionar dentre as opc¢des: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/
Multimeios/ Outro

Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator)

Informacdes adicionais

Idioma

Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios
Titulo em Inglés

nao obrigatorio

nao obrigatorio
nao obrigatorio

obrigatorio

nao obrigatdrio
nao obrigatdrio
nao obrigatdrio
nao obrigatdrio

nao obrigatorio
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Subtipo

Campo

Observacéao

Caracteristica

Artes Visuais

Descricdo da Producgéo
Categoria

Natureza

Titulo da(s) obra(s)/ série(s)
apresentada(s)
Atividade dos autores

Evento

Local

Cidade

Pais

Natureza do Vinculo

Abrangéncia

Aval Institucional

Natureza do Edital, Selecéo,
Convite

Data/Periodo do Evento/
Apresentacdo

[tinerante

Instituicdo Promotora do
Evento/Editora

Premiacao
Nome/Instituicdo Promotora
do Prémio

Suporte/Forma de Registro

Descricao resumida da producdo intelectual

Selecionar dentre as op¢bes: Animacdo/ Computacdo Grafica/ Desenho/
Diversas/ Escultura/ Filme/ Fotografia/ Gravura/ llustragcdo/ Instalacéo/
Intervencdo Urbana/ Livro de Artista/ Performance/ Pintura/ Programacao
Visual/ Video/ WebArt/ Outra

Selecionar dentre as op¢Bes: Cinema/ Desenho/ Escultura/ Fotografia/
Gravura/ Instalacao/ Pintura/ Televisao/ Video/ Outra

Denominacéo pela qual a producéo é conhecida

Selecionar dentre as op¢des: Aderecista/ Animador/ Artista Multimidia/
Artista Plastico/ Artista Visual/ Cendgrafo/ Cineasta/ Curador/ Desenhista/
Escultor/ Figurinista/ Fotografo/ Gravador/ llustrador/ Performer/ Pintor/
Programador Visual/ Roteirista/ Video maker/ Web artist/ Outra
Selecionar dentre as opgbes: Apresentacéo/ Bienal/ Exposicao Individual/
Exposicéo Individual Convite/ Exposi¢ao Individual Sele¢éo/ Exposi¢do
Individual Edital/ Exposi¢éo Coletiva/ Exposicao Coletiva Convite/
Exposicéo Coletiva Sele¢céo/ Exposicéo Coletiva Edital/ Festival/ Salao/
Outro/ Nao se aplica

Especificacdo do recinto da apresentacéo (sala, teatro, etc.)

Informar a cidade em que a producéo foi apresentada

Pais em que a producéo foi apresentada

Selecionar, dentre as opg¢fes (Temético, Conceitual, Metodoldgico), a
natureza do vinculo da producdo com as areas de concentracdo, linhas
de pesquisa e projetos do programa

Local, Regional, Nacional ou Internacional

Convite, Edital ou Selecao

Descrever a natureza do Edital, da Sele¢do ou do Convite

Informar a data ou periodo em que a producao foi apresentada

Informar se a producéo tem carater itinerante
Nome da instituicdo que promoveu ou editou o evento

Informar se a producéo recebeu premiacao
Instituicdo concessora da premiagao

Selecionar dentre as opg¢6es: Audiovisual/ Impresso/ Meio-Eletrénico/
Multimeios/ Outro

obrigatorio
obrigatorio

obrigatério

nao obrigatorio

obrigatério

obrigatério

nao obrigatorio
obrigatério
obrigatério
obrigatério

obrigatério
obrigatério
obrigatério
nao obrigatdrio

obrigatério
obrigatério

obrigatério
nao obrigatdrio

obrigatério
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Subtipo Campo Observacéao Caracteristica
URL Endereco eletrénico (Uniform Resource Locator) nao obrigatorio
Idioma Idioma nao obrigatorio
Observacodes Informacdes adicionais nao obrigatorio
Divulgacéao Impresso, Meio magnético, Meio digital, Filme, Hipertexto, Outro, Varios | nédo obrigatério
Digital Object Identifier
DOI Titulo em Inglés nao obrigatorio

Titulo em Inglés
Acervo

Privado, Publico ou N&o Informado

nao obrigatdrio
nao obrigatorio
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Contatos

Os telefones de contato ou e-mails para os tépicos sobre o Coleta, Qualis, Minter/Dinter e APCN estéo dentro de cada Médulo:

Coleta

TS Capes CONTATO

Telefone : (61) 2022-6830

Duvidas de preenchimento ! acesse o link.

r.i UALIS CONTATO

Telefone @ (61) 2022-6482/ (61) 2022-5484

E-mail : qualis@capes.gov.br

wy Mint
G Yinter

CONTATO

Telefone : (61) 2022-6482/ (51) 2022-6484

E-mail: apminterdinter@capes.gov.br

9PCN

Aplicative pera Prapestas

e CONTATO

Telefone : (61) 2022-6484/(61) 2022-6482

E-mail : sucupira.apcn@capes.gov.br
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Endereco Postal

CAPES

Diretoria de Avaliacéo

Coordenacéo de Gestéo da Informagéo - CGlI

Setor Bancéario Norte - Quadra 02 Bloco "L" Lote 06 — 6° Andar
CEP: 70040-020 Brasilia — DF
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