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GUIA DE PROCEDIMENTOS

O presente documento tem por finalidade ser um breve guia de

procedimento para as coordenagdes e secretarias dos Programas de
Po6s-graduacéo stricto sensu da UFPE a respeito dos procedimentos a serem
adotados caso o PPG deseje realizar:

| - mudanga da nomenclatura;

Il - mudancga da area basica;

lIl - mudang¢a da modalidade do programa (académico ou profissional);

IV - mudanga da modalidade de ensino (presencial ou a distancia);

V - mudancga da forma de atuagao (singular ou associativa);

VI - fuséo;

VIl - desmembramento;

VIII - migragéo;

IX - suspensao temporaria de atividades;

X - transferéncia assistida de discentes; e

XI - desativacéo a pedido.

Alteracao de curso/programa de pos-graduacao stricto

sensu junto a CAPES

A portaria 201/2022 da CAPES dispbe sobre os procedimentos de
alteragcao aplicaveis aos programas de pos-graduacgéo stricto sensu regulares e
em funcionamento e da outras providéncias.

As solicitacbes de alteracdo devem ser formuladas por meio da
Plataforma Sucupira, no prazo regulamentar informado pela CAPES, pelo
coordenador do PPG interessado, cujo prosseguimento dependera de
homologacéao pela PROPG.

Para tanto, €& necessario abrir um processo via SIPAC, conforme

instrucao:

) 1) Dados gerais para cadastrar o processo no SIPAC:

a) Origem do Processo: Interno;



b) Tipo do Processo: ALTERACAO DE CURSO/PROGRAMA DE PG
STRICTO SENSU JUNTO A CAPES;

c) Classificacédo: 010.01 - NORMATIZACAO. REGULAMENTACAQO DA
ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO;

d) Processo Eletrénico: Sim;

e) Assunto Detalhado: Pedido de <assunto_do_pedido_de_alteragao> - PPG

em <nome_do_programa>;

f) Natureza do Processo: Ostensivo.

2) Documentagao minima necessaria:

a) Oficio de justificativa descrevendo brevemente o motivo do pedido,

assinado pelo(a) coordenador(a) ou vice-coordenador(a) (em formato PDF);

b) Ata ou Trecho de Ata do Colegiado, contendo a homologacao do referido

pedido (em formato PDF);

C) Comprovante de solicitagdo de alteragdo Plataforma Sucupira, caso seja

um dos procedimentos (em formato PDF).

d) Demais documentos solicitados na portaria da CAPES, de acordo com o

tipo de alteracéo desejada.

3) Dados da movimentacao do processo:

a) Destino: Outra Unidade;

b) Unidade Destino: 11.17.10.

Destacamos, por fim, que a Coordenacdo Geral de Programas de
Pd6s-graduacgéo Stricto Sensu, localizada na sala 344 (2° andar da reitoria) esta
sempre a disposicao dos Programas de Pds-graduacdo da UFPE para o
esclarecimento de eventuais duvidas sobre os procedimentos acima

abordados.




Nossos contatos:

‘ Telefone: 2126-7043 (apenas WhatsApp Business)

’ Coordenagao Geral de Programas de Pds-graduacgéo Stricto Sensu:
strictosensu.pro ufpe.br

www.ufpe.br/propg
ﬂ facebook.com/PropgUfpe

Q @PropgUfpe
@PropgUfpe
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