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1. Inicialmente, deve entrar no Portal Docente, identificar a turma na qual deseja efetuar o registro da Segunda Chamada e da Prova
Final. Para isto, basta clicar no codigo/nome do componente curricular.
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2. No primeiro acesso a Turma Virtual do referido Componente Curricular, sera exibida uma tela com informagdes importantes

para o funcionamento do componente. Em seguida, deve clicar na Aba ATIVIDADES.

Menu Turma Virtual . )
Turma Virtual!
Ay Turma Andamento das Aulas A

Principal . .
Turma Virtual Subturma: 02A

Topicos de Aula Caro Professor, Aulas (Ministradas/Total). 8/80

A Turma Virtual é uma ferramenta de ensino complementar que o
SIGAA coloca a disposicdo dos docentes e discentes da UFPE. Ela encontra-
se nos Portais do Docente e do Discente, permitindo o intercambio virtual
de informagbes entre alunos e docente de uma turma.

Plane de Curso
% de Carga Horaria Ministrada

Contetido Programado
Participantes Para que alunos e docentes acessem a turma virtual basta que cliquem
sobre o link da turma desejada nos seus portais. Alunos e docentes so
poderdo acessar turmas virtuais as quais sejam participantes.

Noticias a

Visualizar Programa T
NAo ha noticias cadastradas

Atraves da turma virtual, o docente podera: exibir o cronograma de
aulas do componente curricular, apds cadastrar os tapicos de aula da
turma; visualizar os participantes da turma (alunos e professores) e o
programa do componente curricular; cadastrar noticias e aulas extras

Foruns

Enquete i
Q Chat da Turma

Nenhuma enquete encontrada

Noticias relacionadas a turma; registrar a freqiiéncia e as notas dos alunos da
turma; imprimir diario de turma e lista de presenga; disponibilizar contetdo
Registrar Aula Extra e referéncias a serem utilizadas pelos alunos da turma; carregar arquivos Afividades N
no seu porta-arquivos e inserir esses arquivos nas turmas que desejar;
Visualizar como Aluno registrar a data das avaliacdes, enquetes, foruns e tarefas que devem ser .
cumpridas pelos alunos da turma.0 docente podera tambem importar Nenhuma lividade regisirada
2= Alunos dados de uma outra turma para a turma atual, aproveitando, por exemplo,
— — informacdes ja fornecidas em turmas anteriores de um mesmo componente Avaliagoss -
| Didrio Eletronico curricular que ministrou; além disso, podera permitir que um usuario do
2 Materiis E)Ig;ﬁotzn::rﬁe.rtas permissoes, por exemplo, autorizando um docente Nenfuma aveliagéo cadastade
gir tarefas enviadas pelos alunos.
L Atividades v No geral, 0 aluno podera visualizar tudo o que foi cadastrado na turma v v

Mensadens dos Foruns s




Apbs o primeiro acesso a TURMA VIRTUAL e preenchimento de alguma informacéo na pagina, as orientacdes estardo disponiveis na Aba
AJUDA< MANUAL DA TURMA VIRTUAL.

Menu Turma Virtual Menu Turma Virtual
o Turma ~ . Turma
= Alunos + Alunos

Alunos Trancados . e . L.
| | Diario Eletrénico

Gerenciar Grupos ﬁ Materiais

Lancar Frequéncia 1 Atividades

Lancar Freq. em Planilha ' Configuragées

Lancar Notas 3 Estatistica 2
] Diario Eletrénico ) Ajuda

& Materiais Manual da Turma Virtual

|- Atividades
' Configuragdes III
o Estatistica //

) Ajuda




3. Para cadastrar as avaliacdes do semestre divulgamos um tutorial especifico disponivel na pagina da Prograd. Em linhas gerais...

Todas as avaliagdes devem ser registradas na Aba MENU VIRTUAL<ATIVIDADES<AVALIACOES.

Menu Turma Virtual
Menu Turma Virtual g Tuma Datas DE AVALIAGOES
2 Alunos 2
e =] Turma o Professor, informe através do Link Cadastrar Data de Avaliagao os dias das avaliagdes de sua turma. Dessa forma, vocé facilta a vida dos alunos pais
= | Didrio Eletronico 0 sistema gera um calendario de todas as avaliaches que o aluno visualiz e se organiza.
— AIUHGS € Materiais
1 i~ Afividades CADASTRAR DATA DE
|__] Diario Eletronico hvalsgies Auauiagio
. o Enquetes
& Materiais :
Tarefas Nenhum item foi encontrado
] Atividacdes Questionarios
-
. - - Questionérios
Avaliactes
Banco de questdes
En quetes Criar novo questiongrio
Tarefas
Questionarios

-

. Questionarios

Banco de questdes

Criar novo questionario



4. De forma especifica, o cadastro da SEGUNDA CHAMADA deve ser feito EXCLUSIVAMENTE na Aba AVALIACOES.

a) Na&o deve ser registrada a Segunda Chamada no Plano de Curso, pois ndo é considerada como dia letivo pela LDB.

b) O registro da SEGUNDA CHAMADA deve ser feito apenas quando se tiver a necessidade e, exclusivamente, na Aba
AVALIACOES.

Nova DaTA DE AvVvALIAGAO

Descricdo: & SEGUNDA CHAMADA
Data: # [19/07/2023 |[9]
Hora:» |9h
Tipo da AvaliacSo: = AVALIACAO ot

AVALIACEO

SEGUNDA CHAMADA

PROWVA FIMNAL

reawastrar << VWoltar [Cancelan

® Campos de Preenchimento Obrigatorio.

c) Apos o cadastro de todas as avaliacdes do semestre em curso, o sistema ira exibir todas as atividades cadastradas na ABA
AVALIACOES.

e SO devem estar cadastradas no Plano de Curso as atividades avaliativas do semestre, exceto Prova Final e Segunda Chamada.

e Qualquer atividade avaliativa regular pode ser alterada a qualquer momento, basta que isto esteja cadastrado no Plano de Curso

cadastrado no SigaA e acordado com os discentes.



e A Prova Final e a Segunda Chamada devem seguir Resolucdo em vigor na UFPE e ser cadastrada exclusivamente na ABA

Avaliacoes.

Menu Turma Virtual
] Turma
2= Alunos
J Diério Eletrénico
'@i Materiais
L Atividades
Avaliagies
Enquetes

Tarefas

Questionarios
* | Questionarios
Banco de questdes

Criar novo questiongrio

!j + Data de Avaliacdo cadastrada com sucesso.

DATAS DE AVALIACOES

Professor, informe através do Link Cadastrar Data de Avaliagdo os dias das avaliacies de sua turma. Dessa forma, vocé facilita a vida dos alunos pois
o sistema gera um calendario de todas as avaliages que o aluno visualiza e se organiza.

Data
17/07/2023
19/07/2023
25/09/2023
02/10/2023

Hora
10h
gh
10h
10h

CADASTRAR DATA DE
AvaLiacio
st Visualizar  +: Alterar {J Remover

Descrigdo Tipo Avaliagao

AV1 AVALIAGRO
SEGUNDA CHAMADA SEGUNDA CHAMADA
Av2 AVALIACAO

PROVA FINAL PROVA FINAL

NN\




¢) No final de todo cadastramento das avaliacfes, as informacdes irdo aparecer para os docentes e para o estudante conforme
indicado abaixo.

a) CHAVE EM VERMELHO: A pégina abaixo é o Portal Docente e ela € a versdo que ficard aparecendo aos docentes com as
informacdes cadastradas.

b) CHAVE EM AZUL.: No Portal do Discente, o estudante ira ter as informacdes sinalizadas em azul que foram cadastradas por vocé.
Caso sejam alteradas, ja serdo alteradas automaticamente aos discentes.

Menu Turma Virtual
o N&o ha noticias cadastradas
A Turma DATAS DE AVALIAGOES
== Alunos Enquete .
— — Professor, informe através do Link Cadastrar Data de Avaliacdo os dias das avaliacbes de sua turma. Dessa forma, vocé facilita a vida dos alunos pois
£ | Didrio Eletrénico 0 sistema gera um calendario de todas as avaliaces que o aluno visualiza e se organiza. Nenhuma enquete encontrada
=] Materiais
|- Atividades CapAsTRAR DaTA DE gliuidades a
- i AvaLiagAo
Avaliagoes 10/06 Avaliacio marcada para o dia
02/10/2023
Enquetes = 10/06 Avaliagdo marcada para o dia
: Visualizar  'o: Alterar  &J: Remover N 19/07/2023
10/06 Avaliaca d di
Tarefas Data Hora Descricdo Tipo Avaliagdo gg;-gg;za;;lagaa mefcaca para 0 d
Questiondrios 17/07/2023 10h AVL AVALIACAO ) wfjggég;gagéo marcada para o dia
7 Questionarios 19/07/2023 9h SEGUNDA CHAMADA SEGUNDA CHAMADA 'i[ >'
25/09/2023 10h AV2 AVALIACAO u .
Bance de questfes /0o ¢ == J Avaliagoes -
02/10/2023 10h PROVA FINAL PROVA FINAL | & uf
Criar novo questionario -’ 17/07 10h
AV
19/07 9h
SEGUNDA CHAMADA
25/09 10h
AV2
02110 10h
PROVAFINAL




5. Para registrar a nota da SEGUNDA CHAMADA, deve-se clicar na aba ALUNOS < LANCAR NOTAS.

a) Inicialmente, deve-se identificar a aba Lancar Notas. E nesse espaco que se lancam as notas dos estudantes.

Menu Turma Virtual
= Turma
Alunos

Alunos Trancados
Gerenciar Grupos
Lancar Frequéncia
Lancar Freq. em Planilha
Lancar Notas

|| Diario Eletrénico

& Materiais

|~ Atividades

-

Configuragdes
) Estatistica

¢4 Ajuda

/

ATENCAO !

Zero (0,0) deve ser colocado como nota APENAS quando se realiza uma
atividade avaliativa e o estudante obtém ZERO na pontuacdo. Se ele ndo
obter ZERO na avaliagdo, ndo se deve colocar essa informagdo na lacuna
destinada & nota.

Caso ele tenha:

I. FALTADO a atividade avaliativa do semestre, deve-se colocar F
na freqiiéncia e proceder ao registro da segunda chamada, caso ele
solicite.

Il. FALTADO a atividade de segunda chamada, deve-se deixar
apenas em branco o espaco que seria de nota. Pois, segunda chamada
no se configura como dia letivo e ndo pode, assim, ter frequiéncia. E
uma oportunidade de reposi¢cdo de nota por falta na avaliacéo e se
limita a APENAS uma oportunidade.

I1l. FALTADO a prova final, deve-se deixar apenas em branco o
espacgo que seria de nota. Pois, prova final ndo se configura como dia
letivo e ndo pode, assim, ter freqiiéncia. E uma oportunidade de
reposicéo de nota para aumento da média do semestre.

No final do semestre, o estudante sera aprovado ou nédo de acordo
com sua freaiiéncia e npontuacéo obtida.




b) Em seguida, sera exibida a Turma Virtual para que sejam cadastradas as notas do semestre, conforme apresentado em Tutorial
disponivel na pagina da Prograd. Em linhas gerais...

PoRTAL Do DoceNTE > LANGAR NOTAS > SELECIONAR SUBTURMA

@ : Selecionar Subturma

SuBTURMAS DE NUTR0002 - BIOQUIMICA 1 (60H) - TurMa: 02 (2023.1)
NUTR0002 - BIOQUIMICA 1 (60h) - Turma: 02A (2023.1) ABERTA @

Portal do Docente

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2006-2023 - UFRN - d7f445384dd9.treinasigaa - v20062023

e Observar que a Turma esta configurada como ABERTA. Isto significa que ela esté ativa e ainda ndo foi Consolidada, ou seja, 0
docente pode a qualquer momento alterar o registro de alguma avaliacéo registrada, bem como da segunda chamada ou da final.

e Quando a turma for consolidada, ela ird exibir a informacdo: CONSOLIDADA. Neste caso, apenas a Coordenacao de Curso pode

reabrir a turma. Basta que o Docente faca a solicitacdo por email a sua coordenacéo.

c) Apos cadastrar as datas das avaliagdes (conforme ja anunciado), o docente deve proceder ao cadastro do tipo das avaliacdes na
opcdo AVALIACAO.

ALUNOS MATR ©~ (ADOS

# Matricula Nome ~ Avaliagdo Prova Final Med_la Resultado e “» Faltas Sit.
Parcial Calc.

0 - 60 = [0 -




d) Em seguida, deve preencher a avaliacdo a ser realizada e colocar um cédigo para ela. Optamos por AV e acrescentamos a
numeragéo: AV1. E facultado colocar qualquer nomenclatura. Em seguida, deve cadastrar a avaliagio. Deve repetir esse
procedimento quantas vezes for necessario efetuar o cadastro das avaliagcGes do semestre.

Digite as informagoes da avaliagdo. A abreviagdo serd utilizada para identificar a avaliagdo na tabela de notas. O peso seréd utilizado para calcular a nota da unic
através de média ponderada.

DApos DA AVALIAGAO
Turma: ADMTO0025 - ADMINISTRA(;AO DA QUALIDADE (60h) - Turma: 03 (2022.2)

Unidade: % Avaliacao Vv
Peso: % |1
Descricdo: * |AVALIACAO 1 |

Abreviagdo: # |AV1

Cadastrar | Cancelar

EXEMPLO \II

vaunal \wviisviivear )
: ., Média Faltas :
#  Matricula Nome + Avaliagdo Prova Final Parcial Resultado calc. “ Faltas Sit,

AVl . - AV2 . - AV3 . - Nota Nota
‘ ’ 0 .- 60 % 0 .




OBSERVACAO:

e Mesmo que o/a docente estabeleca apenas uma avaliagdo no semestre, é necessario clicar no + (mais) e cadastrar a Unica avaliacéo.
Caso ndo faga esse procedimento, o sistema n&o ird funcionar corretamente. Segue exemplo.

ALUNOS MATRICULADOS

. . Média Faltas .
# Matricula Nome ~ Avaliagdo Prova Final Parcial Resultado Calc. = Faltas Sit.
AVA .~ Nota Nota
0 = 0 % 0 -

5.1 Quando as atividades avaliativas forem realizadas, basta que a pontuacao seja colocada em cada local previamente
cadastrado pelo docente, conforme orientado em Tutorial especifico de registro de avaliagéo e falta de avaliag&o.

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula Nome «/ Avaliagéo Prova Final MEd.'a Resultado s = Faltas Sit.
Parcial Calc.
AV1 . - AV2 . - AV3 . - Nota Nota
‘ 7,0 6,0 8,0 7,0 ‘ ‘ 7 7 60 = |0 APR




5.2 Caso o estudante falte a atividade avaliativa (No caso da simulagéo, seria no dia 5/6/2023, AV1), cabe ao docente registrar a
referida falta na Aba de REGISTRO DE FREQUENCIA, conforme indicado a seguir.

DS A R ADOS

# Matricula Nome ' Avaliagao = Faltas Sit.

AV1i . = AV2 . - AV3 . - Nota Nota

(] lso 8,0 ‘ ‘ 0 - 60 | =0 -

Portanto, a FALTA na avaliacdo prevista é exclusivamente na Aba de Frequéncia. Nao sera registrada na Aba de Nota.

LANGCAR FREQUENCIA DA SUBTURMA 02A

Atraves deste recurso é possivel marcar as presencas dos alunos da turma, preenchendo automaticamente a folha de
frequéncia do diario de classe. Para preencher este formulario, selecione um dia de aula nos calendarios a esquerda e, em
seguida, margque uma das opgoes na lista ao lado de cada aluno, indicando se ele esteve presente ou indicando quantas aulas

ele perdeu no dia selecionado. Lembrando que cada horario de 50 minutos perdido corresponde a uma falta. Se o aluno tiver
faltado a aula toda, basta clicar na imagem ao lado da lista para marcar a falta.

Maio - 2023

D S T Q Q S S Legendas:
6 : Feriado : Aula Cancelada : Presencas lancadas
-~ -~
20 @» : Marcar Presenca #®: Marcar Auséncia 7
Junho - 2023 R .
S TQOQ S S Lista de Frequéncia - 05/06/2023
| 5]
E # Matricula Nome / o %
19
26 30 1 4 Faltas o> | 1s

Julho - 2023 — — -
D S TQQ S S Gravar Frequencias |Remover Frequéncias deste dia |Cancelar Aula =) Cancelar



Apos gravar a falta/presenca na ABA de registro de frequéncia destinada ao dia da avaliacédo, o SIGAA indicara que o estudante ndo
fez a atividade na ABA Lancar a nota, conforme indicado a seguir. Para isso, serd necessario que o docente indique a falta no dia da
atividade avaliativa. O docente ndo ird registrar a Falta na Aba de notas. Apenas deve registrar na ABA de frequéncia, como

apresentado.

Maio - 2023
D S T Q Q@ S S

29

Junho - 2023

D S T Q Q S S

Legendas:

[i:

Feriado : Aula Cancelada : Presencas lancadas

~

~
@ - Marcar Presenca #8: Marcar Ausencia

Lista de Frequéncia - 05/06/2023

S

12

Matricula

Nome

2 ¥
-3}

19

26 30

4 Faltas w

Julho - 2023 Grava

- -~ T o, — ol

r Frequéncias Remover Frequéncias deste dia Cancelar

\

8

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula Nome

Media Faltas

~ Avaliagao Prova Final .. Resultado = Faltas Sit.
Parcial Calc.
AVl - AV2 . - AV3. - Nota Nota
F 6,0 8,0 4,7 ‘ ‘ 4,7 24 8 = 0 REP

O SIGAA ira colocar F (FALTA) no dia da avaliacéo apenas na situacdo de o docente registrar corretamente as avaliacdes previstas e a FALTA no

dia previsto

para a avaliagdo (AV1), na ABA de frequéncia.

CASO ESSES DOIS REGISTROS NAO SEJAM FEITOS, NAO SERA POSSIVEL REGISTRAR A FALTA NA AVALIAGAO REGULAR.




5.3 Deve-se observar o prazo previsto na Resolucéo de Avaliacdo da UFPE para que seja concedida a SEGUNDA CHAMADA.
Caso o estudante solicite, basta 0 docente colocar a nota obtida na segunda chamada no mesmo local previsto para colocar a nota da
avaliacdo (AV1). Nao deve esquecer-se de salvar o procedimento para que o sistema retire o F da pagina de notas.

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula Nome 7 Avaliacao Prova Final Med_la Resultado Faltas = Faltas Sit.
Parcial Calc.
AVl . - AV2  + AV3 . Nota Nota
‘ 8,0 6,0 8,0 7,3 ‘ ‘ 7.3 7.3 8 = (0 APR

a) Na situacdo final (Que pode ser consultada na ABA Lancar frequéncia em Planilha), observa-se que o estudante ficara com falta no
dia da avaliacdo do semestre (na frequéncia). No entanto, como ja apresentado, ele terd a nota atribuida na avaliacdo, pois realizou a
segunda chamada. Conforme a LDB, s&o dois critérios diferentes de avaliacdo: nota e frequéncia.

NUTR0002 - BIOQUIMICA 1 (60H) - TurMaA: 02A (2023.1)

Através deste recurso € possivel registrar a frequéncia dos alunos desta turma para todo o periodo.
Para indicar a quantidade de faltas que um aluno recebeu em uma aula, clique sobre a célula que referencia o dia da aula e o nome do aluno. Continue clicando para ir reduzindo a quantidade d

faltas até que chegue em zero, indicando que o aluno estava presente.
Para indicar todas as presencgas para uma aula, basta clicar sobre a célula que representa o dia da aula, no cabecgalho da planilha.
Para que um aluno seja aprovado ele precisa cumprir (além do critério das notas) UM dos seguintes critérios:
* 75.0% de presenca do nimero de aulas definido pela CH do componente; (%% CH)
* 75.0% de presenga das aulas lancadas; (%AL)
E necessario verificar qual das porcentagens atingidas pelo aluno é maior.

Planilha de Frequéncia da Turma
2023

Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Total
#* Matricula Nome ) 29 5 12 19 26 30 3 10 17 24 31 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 Qtd %CH %Al
‘ | fa] [of [ [ [ [ T | | | 1 [ | [ | 4 847 938
# Matricula Nome 29 5 12 19 26 30 3 10 17 24 31 7 14 21 28 4 11 18 25 2 9 Qtd %CH %Al
Maio Junho Julho Agosto Setembro Outubro Total
2023

Legenda:
I:l: Aluno trancado I:l: Aluno matriculado apos a data da aula El: Feriado l:l: Alfla Cancelada : Aula extra Adicional II‘: Presencas lancadas




b) Caso ndo tenha solicitado e realizado a Segunda Chamada, o sistema mantera o registro de falta na avaliacdo prevista.

ALUNOS MATRICULADOS

Media Faltas

# Matricula Nome ~ Avaliagao Prova Final . Resultado = Faltas Sit.
Parcial Calc.
AV1 . - AV2 . - AV3 . - Nota Nota
‘ F 6,0 8,0 4,7 ‘ ‘ 4,7 2,4 8 = |0 REP

ALGUNS DESTAQUES:

e Como estavam previstas trés avaliacoes e o estudante ndo fez uma delas, o sistema computara as notas presentes e dividira
pelo total de oportunidades previstas. No caso, serd: 6,0 + 8,0 = 14,0 que sera dividido por 3. Totalizando uma média no semestre
de 4,7. Cabe, portanto ao estudante, realizar a prova final para verificar se sera ou ndo aprovado.

e O sistema informar a todo o momento como esta a situacéo do estudante. Por isso, ao preencher as trés notas previstas (no
exemplo) ou no registro da auséncia em uma delas, o proprio sistema informa que, caso o estudante ndo faca a prova final, ele ja
estaria reprovado. Essa informacédo é FINAL apenas quando for CONSOLIDADA a turma.

e Para CONSOLIDAR aturma, é necessario que todas as notas ou o0s registros de auséncia sejam lancados no SIGAA. Néo ha
possibilidade de consolidar turma com auséncia dessas informacdes. Ndo ha NI (Nota ndo Informada) no SigaA.

e E Possivel solicitar a CONSOLIDACAO INDIVIDUAL de algum estudante & coordenacéo de curso que deve encaminhar
ao Controle Académico para que proceda ao solicitado. Isto deve ser feito exclusivamente quando ha estudantes que precisam
antecipar a colagéo de grau ou no caso de estudos excepcionais.



¢) Na Consolidacio da Turma (FINALIZAR — CONSOLIDACAO), o SIGAA indicara que ele faltou a prova e ndo fez a reposicio da
nota, pois a sua nota estara em aberto e o proprio sistema colocara um F como auséncia de nota

ALUNOS MATRICULADOS

# Matricula Nome ' Avaliagao Prova Final MEd.'a Resultado Faltas 5 Faltas Sit.
Parcial Calc.
AVl . - AV2 . - AV3 . - Nota Nota

F 6,0 8,0 4,7 ‘ ‘ 4,7 24 8 = 0 REP
. TR
Alunos Aprovados: & » H . H

P Voltar Imprimir Salvar Salvar e Consolidacdo Finalizae

Alunos Em Recuperagﬁo: 0 Ocultar Parcial  (Consolid{ Finalizar (Consohdar)

Alunos Reprovados: 1

sigaatreinamento.ufpe.br diz

Deseja consolidar a turma? Nao sera possivel desfazer esta operacao!

e T e




ConsoLIDAGAO DE TURMA

Turma: NUTR0002 - BIOQUIMICA 1 (60h) - Turma: 02A (2023.1)

02A

Matricula Nome Avaliacdo Prova Final Média Parcial Resultado Faltas Sit.
AVl AvV2 AV3 N N
20220011733  ADIEL KENNEDY DOS SANTQS SILVA F 6,0 8,0 4,7 = 2,4 0 REP

Caro Professor,
Por questoes de seguranca, solicitamos que a sua senha seja
redigitada para gue a operagao possa ser concluida.

» Senha:

kJ J P

Finalizar Voltar Imprimir

y"onsolidar)




