UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO
Instrucéo Normativa N° 09/2021

EMENTA: Regula a utilizacdo dos espacos fisicos dos Nucleos
Integrados de Atividades de Ensino (Niates) para permisséo de uso
a eventos.

A Pré-reitoria de Graduacdo da Universidade Federal de Pernambuco, no uso das atribui¢cdes conferidas pelo
Estatuto da Universidade Federal de Pernambuco,

CONSIDERANDO:

- a necessidade de disciplinar a permissdo de uso dos espagos fisicos dos Niates por pessoas fisicas ou
juridicas, de direito publico ou privado com base na Resolugdo 08/2021 do Conselho de Administragdo
(CONSAD) da UFPE e

RESOLVE:
CAPITULO |
DO OBJETO

Art. 1° Regulamentar a utilizacdo dos espagos fisicos constantes dos Niates para permissdo de uso eventual,
por pessoas fisicas, juridicas, 6rgaos e instituicdes.

§ 1° Para o efeito desta Portaria Interna, entende-se como permissao de uso o ato administrativo unilateral,
discricionario e precério, gratuito ou oneroso, pelo qual a Administracdo Publica faculta a utilizagdo privativa
de bem publico, para fins de interesse publico, sendo este o trago distintivo da autorizagdo, com base no Art 2°
inciso Il da Resolucdo do Conselho de Administracdo da UFPE, n° 05/2016.

CAPITULO Il
DOS ESPACOS DISPONIVEIS PARA PERMISSAO DE USO
Art. 2° Os trés Niates dispGem dos seguintes ambientes para permissao de uso:
| - Hall;
Il - Auditério;
Il - Salas de aula

8 1° Os espacos mencionados no caput deste artigo dispordo de um regimento interno de uso a ser elaborado
pela Diretoria do Complexo, com a anuéncia do Reitor.

§ 2° Os espacos mencionados no caput deste artigo estardo disponiveis para uso durante o recesso académico
da UFPE ou nos finais de semanas e feriados.
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CAPITULO Il
DOS CRITERIOS PARA PERMISSAO DE USO DOS ESPACOS DOS NIATES
Art. 3° Sdo previstos dois tipos de permissao de uso dos espacos dos Niates

I - Uso Institucional, que corresponde a realizacdo de eventos da comunidade académica, solenidades e
atividades internas da UFPE.

Il - Uso da Comunidade Externa, que corresponde a eventos da comunidade externa, pessoa fisica ou juridica,
mediante instrumento juridico de ajuste entre as partes.

Paragrafo Unico. Eventos como concursos, congressos, seminarios, foruns, mostras culturais, dentre outros,
devem observar as diretrizes e principios institucionais (UFPE e/ou Administracdo Publica) e poderdo ser
realizados tanto pela comunidade da UFPE quanto pelo publico externo.

Art. 4° Sdo previstas ordens de prioridades no uso dos espacos dos Niates

| - Atividades institucionais da UFPE ligadas diretamente ao Gabinete do Reitor
Il - Atividades internas da Prograd

111 - Atividades internas das demais Pro-reitorias.

IV - Atividades internas dos Cursos de Graduacdo/Centros e Nucleos académicos/ demais 6rgdos que
compdem a estrutura da UFPE.

IV - Atividades externas, desde que dentro das diretrizes e principios institucionais (UFPE e/ou Administragdo
Publica) como Congressos, Simposios, Forum, Conferéncias, Seminarios, dentre outros.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS PARA PERMISSAO DE USO

Art. 5° A Solicitacdo para autorizacdo de evento sera feita mediante preenchimento do formulario “Solicitacao
de Autorizagdo para Evento” e da apresentacdo do “Plano de Execuc¢do”, de acordo com o Art. 4 da Resolugao
08/2019 do Conselho de Administragdo, cujos modelos constam em Anexo a esta portaria.

8§ 1° A solicitacdo para utilizagdo dos Niates devera ser realizada por meio de oficio via Sipac ou via Protocolo
na Reitoria da UFPE, contendo a finalidade e natureza do evento, setor responsavel e dirigido a Pré-reitoria de
Graduacao, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

§ 2° As solicitagdes encaminhadas por membros da comunidade interna deverdo conter a ciéncia do dirigente
do Centro, Orgdo Suplementar ou Pro-Reitoria de origem do proponente, firmada no documento de solicitacao.

8 3° Serdo analisadas somente solicitagdes que contenham informacgdes completas sobre o evento a ser
realizado

Art. 6° Na apreciacao da reserva solicitada por entidade externa, sera considerada a correlacdo dos objetivos
do evento com a politica cultural da UFPE, bem como a ordem de chegada das solicitagdes.

Art. 7° O uso do espaco se dara por periodos medidos em horas, turnos ou dias.

Paragrafo Unico. Para os fins do disposto neste artigo, entende-se por turnos os periodos compreendidos entre
08h00min e 12h00min, 14h00min e 18h00min e 18h00min e 22h00min horas.

Art. 8° A Geréncia de Infraestrutura Académica, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis do recebimento do
oficio e do formulario de solicitacdo de reservas, enviara o resultado da apreciacdo atraves de oficio
encaminhado via Sipac para solicitagdes institucionais e para o e-mail do solicitante no caso solicitacfes
externas a UFPE.
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§ 1° Junto com a apreciacgao da reserva sera emitido o Termo de Compromisso, a ser assinado em duas vias,
bem como as instruc¢des da forma de pagamento do valor estipulado para utilizacdo do espaco.

CAPITULO V
DO PAGAMENTO PELA PERMISSAO DE USO

Art. 9° As atividades internas coordenadas por servidores da UFPE néo serdo cobradas se realizadas durante o
periodo de funcionamento Util dos Niates. Caso o0 evento tenha sua realizacdo durante o final de semana ou
feriados sera cobrada taxa para a disponibilizacdo de pessoal para a abertura e fechamento dos espacos, bem
como para a realizacdo de limpeza.

Art. 10° As atividades externas 8 UFPE (pessoa fisica ou juridica) serdo cobradas segundo os valores de tabela
de precos vigente, publicada anualmente e praticados pela Diretoria do Complexo de Convencdes, Eventos e
Entretenimento da UFPE.

Paragrafo Unico. O pagamento para a permissao de uso dos espa¢os dos Niates as atividades externas a UFPE
se dara por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, fornecida pela Diretoria de Finangas e
Infraestrutura de Graduagdo - DIFI/Prograd

CAPITULO VI
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 11° A comercializacdo ou distribuicdo gratuita de alimentos em eventos sera de inteira responsabilidade
dos organizadores, observadas as condi¢Oes sanitarias e de higiene quanto a manipulacdo e ao consumo dos
mesmos.

Paragrafo Unico - Os talheres, vasilhames e copos a serem utilizados pelo publico do evento deverdo ser de
materiais ndo cortantes, e perfuro-cortantes, ficando vedada a comercializacdo e distribuicdo de bebidas
embaladas em recipientes de vidro, alcodlicas ou ndo.

Art. 12° Os casos omissos serdo apreciados pela Prograd.

Art. 13°. Esta Instrugdo Normativa entra automaticamente em vigor na data de sua publicagao.
Prof?. Magna do Carmo Silva

Pro-reitora de Graduacao
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ANEXO |

SOLICITACAO DE AUTORIZAGCAO PARA EVENTO

() Institucional () Em Parceria () Nao
Institucional

NOME DO EVENTO:

LOCAL: PERIODO:

TURNO/HORARIO:

Manha: das___ has h; Tarde:das__has h; Noite:das._has___h

RESPONSAVEL: CPF: RG:
ENDERECO:

FONE: EMAIL:

CO-RESPONSAVEL.: CPF: RG:
ENDERECO:

FONE: EMAIL:

OBJETIVO:

PLANO DE EXECUGCAO: (detalhado em anexo)

Declaramos que temos conhecimento de:

e Ndo ser permitida a transferéncia da presente autorizagéo para terceiros;

e Sermos responsaveis pelos danos porventura causados as pessoas e ao patriménio da Universidade ou
de terceiros, nos locais e durante a realizacdo do evento, cumprindo-se o Art. 8°, Il desta Resolucéo;

e Estarmos submetidos as regras para utilizagdo da area, emanadas pela Universidade;

e Reconhecer o carater precario da autorizacdo e que a mesma ndo gera qualquer privilégio contra a
Universidade, e que pode ser revogada, a qualquer tempo, por razdo de interesse publico;

e Ser terminantemente proibida a fixacdo ndo autorizada de cartazes, folhetos e/ou qualquer outro
material nas instalacdes prediais da Universidade.

Recife, de de

Assinatura do Responséavel
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ANEXO 11

PLANO DE EXECUCAQ DO EVENTO (MODELO)

I -nome do evento;

Il -data e horério de inicio e término de cada etapa do evento;

11 -descri¢do do publico-alvo e estimativa do nimero de participantes;

IV -identificacdo de cada espaco a ser utilizado;

V -apresentacdo da arte da midia principal que registre as informag@es basicas do evento;

VI - apresentacdo de outras providéncias necessarias, quando couber, consideradas adicionalmente em
fungdo da natureza, dos espagos fisicos e do porte de cada evento, para a sua adequada realizagcdo como:

a) procedimentos de controle de entrada dos participantes;

b) proposta de alocacdo ou de contratacdo, na forma da lei, para a realizagao dos servigos de limpeza
e conservacao;

c) proposta de contingente para execucdo dos servicos de seguranca pessoal e patrimonial, alocado
ou contratado, na forma da lei, para a realiza¢do do evento, compativel com o nimero de participantes
estimado para cada espago demandado;

d) proposta de oferecimento de servicos médicos e ambuléncias, e de outros servi¢os determinados
pela legislacdo vigente, devendo constar pelo menos o nimero de unidades moveis de atencdo a
salide, técnicos especializados e equipamentos para atendimento dos primeiros socorros;

e) proposta de condi¢Oes adequadas de infraestrutura para a recep¢do do publico ( tapumes, stands,
palcos coleta de lixo, extintores de incéndio incluida a disponibilizacdo e localizagdo de sanitarios;

f) propostado nimero e da localizagdo de pontos de fornecimento gratuito de energia e agua potavel;

g) procedimentos de controle e retengdo de materiais ou instrumentos no recinto, incluidos armas e
materiais perfurantes e/ou cortantes, bem como plantdo de atendimento a emergéncias e seguranca
publica, quando necessario;

h)  manifestacdo de concordéancia das unidades académicas e ou administrativas diretamente
envolvidas cujas atividades possam vir a sofrer interferéncias;

i)obtencdo de alvaras para 0 evento junto as autoridades competentes, em especial o Corpo de
Bombeiros, quando necessario, conforme a legislacéo.

VII - descri¢éo do projeto de sonorizacdo do evento;
VIl - copia de contratos com terceiros, firmados com a Comissdo Organizadora.

OBS. 1: Todas as demandas, exigéncias e requisitos para a realizacdo dos eventos deverdo estar
tecnicamente detalhados em sua versdo final, incluindo informacdes das fontes sonoras e de rotas de fuga
(casos de emergéncia).

OBS. 2: Cada documento técnico de arquitetura e/ou de engenharia devera estar acompanhado da respectiva
anotacdo de responsabilidade técnica original quitada, ou de documento legal equivalente.
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