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PORTARIA N° 03 - PROAES, DE 20 DE SETEMBRO DE 2018.

Dispde as formas de apoio da Pro-Reitoria para
Assuntos Estudantis (PROAES) a participacdo de
estudantes de graduag&o em eventos: académicos,
cientificos, tecnoldgicos, esportivos e politico-
académicos realizados no territdrio nacional.

A PRO-REITORIA PARA ASSUNTOS ESTUDANTIS DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicbes legais e estatutarias,
conferidas pelos art. 1 e 2 da Portaria Normativa n° 04, de 06 de Junho de 2017, e
considerando a necessidade de especificar as formas de apoio da PROAES a
participacédo de estudantes de graduagao em eventos

RESOLVE:

Art. 1°- Apresentar as formas e estabelecer os requisitos necesséarios para
receber apoio da PROAES para participacdo de estudantes de graduacdo em eventos
académicos, cientificos, tecnoldgicos, esportivos e politico-académicos realizados no
territorio nacional.

SECAO 1:
Das defini¢cdes

Art. 2°- O apoio de que trata esta portaria se limita a concessdo de auxilio
financeiro para obtencéo de passagens e a liberacdo de 6nibus.

SECAO 2:
Dos requisitos e conducdes para solicitacdo de auxilio financeiro para obtencao
de passagens

Art. 3° - Poderd receber apoio financeiro para obtencdo de passagens o
estudante que:

|- Estiver regularmente matriculado nos cursos de graduacdo da UFPE, estando
com a matricula ativa;

[I- Nao apresentar reprovacao por falta ou de outra natureza, em 2 semestres
consecutivos de acordo com as resolucdes 01 e 02/2016 do Conselho de Administracéo
da UFPE;

llI- Ter trabalho comprovadamente aceito no evento, ou no caso de participacéo
em eventos politico-académicos, ser membro ou representante de entidade estudantil ou
delegado eleito, ou no caso de participagdo em eventos esportivos estar representando
a UFPE com a devida comprovacéo;
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IV — Apresentar toda documentagdo de acordo com os critérios estabelecidos na
sessao 5 desta portaria.

V- Respeitar as datas limites para formalizacdo do pedido conforme
estabelecido no Art. 6° desta portaria.

8 1° No caso de trabalhos com mais de um autor, s6 podera ser beneficiado apenas um
dos autores, prioritariamente o apresentador ou primeiro autor.

Art. 4°- No caso de participacdo de representantes da politica estudantil e
representantes das casas de estudantes em eventos politico-académicos:

|- Poder& ser concedido apoio financeiro a, no maximo, trés representantes de
cada Diretério Académico dos cursos de graduacdo da UFPE, devidamente aprovado
pelo respectivo diretoério;

II- Podera ser concedido apoio financeiro a, no maximo, cinco representantes do
Diretério Central dos Estudantes da UFPE;

[ll- Serdo concedidos os seguintes apoios a evento politico estudantil referente as
Casas Estudantis realizado no territorio nacional, fora da UFPE:

a) Para o evento Preparatorio do Encontro Nacional de Casas do Estudante (PRE-
ENCE) poderdo ser concedidos até 10 auxilios financeiros para: 02
representantes do Campus de Caruaru, 02 representantes do Campus de Vitéria
e 06 representantes do Campus Recife, a depender da disponibilidade de
recursos financeiros.

b) Para o Encontro Nacional de Casas do Estudante (ENCE) podera ser concedido
um 6nibus, com lotacdo minima de 30 de participantes, na indisponibilidade de
veiculos, serd concedido até 10 auxilios financeiros assim distribuidos: 02
representantes do Campus de Caruaru, 02 representantes do Campus Vitéria e 6
representantes do Campus Recife, a depender da disponibilidade de recursos
financeiros.

SECAO 3
Dos requisitos e conducdes para solicitacdo de 6nibus

Art. 5° - Poderdo receber apoio por meio de liberagdo de dnibus os estudantes
que:

|- Estiverem regularmente matriculado nos cursos de graduagdo da UFPE,
estando com a matricula ativa;
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lI- Ndo apresentarem reprovacdo por falta ou de outra natureza, em 2 semestres
consecutivos de acordo com a resolugcdo 01 e 02 /2016 do Conselho de
Administracéo da UFPE;

lll- Pretendam participar de evento realizado fora da UFPE com abrangéncia
regional, nacional ou internacional, desde que realizado no territério nacional;
IV-  Respeitar as datas limites para entrega da solicitacdo conforme

estabelecido no Art. 6° desta portaria.

SECAO 4:
Dos prazos para solicitagéo dos apoios

Art. 6. O estudante devera respeitar as datas limites para formalizacdo da
solicitacdo, conforme calendario de eventos, presente no site da PROAES
(https:/lwww.ufpe.br/proaes) e no ANEXO 1 desta portaria. O ndo cumprimento dos
prazos é motivo de indeferimento do pedido.

§ 1° Caso a data limite de formalizacdo do processo na DICOM ou a data da
divulgacdo do resultado caia num fim de semana, fica prorrogado o prazo de
formalizacdo de processo/divulgacéo de resultado até o proximo dia Gtil subsequente.

SECAO 5:
Dos documentos necessarios para solicitacdo dos apoios

Art. 7°. Apoio financeiro para obtencdo de passagens para participacdo em
evento com apresentacdo de trabalho:

A solicitacdo deve ser feita pelo estudante por meio de formalizacdo de processo
na Divisdo de Comunicac¢do (DICOM), localizada no térreo da reitoria da UFPE. O
processo deve ser encaminhado a Diretoria de Esportes, Lazer e Cultura (DELC) da
PROAES, com os seguintes documentos anexados:

I- Formulario de solicitacdo de apoio financeiro para participacdo em eventos
devidamente preenchido, disponivel no site da PROAES (https://www.ufpe.br/proaes) e
no ANEXO 2 desta portaria;

lI- Carta de apresentacdo de solicitacdo de apoio ao estudante, escrita pelo
orientador do trabalho ou Coordenador do Curso de Graduacao;

[lI- Historico escolar atualizado;

IV- Comprovante de matricula atualizado;

V- Carta de aceite do trabalho no evento;

VI- Resumo do trabalho a ser apresentado;

VII- Programacgéao do evento.

§ 1° Quando a carta de aceite de trabalho, ainda ndo estiver disponivel no momento da
formalizacdo do processo, o estudante devera protocolar o processo para ndo perder o
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prazo de solicitacdo do apoio, devendo a carta de aceite ser entregue diretamente na
secretaria da DELC - PROAES até 15 (quinze) dias antes da data da viagem.

Art. 8° - Apoio financeiro para obtencdo de passagens para participacdo em
Cursos e eventos sem apresentacao de trabalho:

A solicitacao deve ser feita pelo estudante por meio de formalizacdo de processo
na DICOM, localizada no térreo da reitoria da UFPE. O processo deve ser encaminhado
a DELC da PROAES, com os seguintes documentos anexados:

I- Formulario de solicitacdo de apoio financeiro para participacdo em eventos
devidamente preenchido, disponivel no site da PROAES (https://www.ufpe.br/proaes) e
no ANEXO 2 desta portaria;

lI- Carta do Coordenador do Curso de Graduacdo informando a importancia do
Curso ou evento para o estudante;

[lI- Historico escolar atualizado;

IV- Comprovante de matricula atualizado;

V- Documento de comprovagao da inscricdo no curso ou evento;

V- Programacéao do curso ou evento.

8§ 1° SO receberédo o auxilio financeiro para obtencéo de passagens para participacdo em
cursos e eventos sem apresentacdo de trabalho os estudantes com vulnerabilidade
socioecondémica assistidos pela PROAES.

Art. 9°- Apoio financeiro para obtencdo de passagens para participacdo de
representantes de entidades estudantis em eventos politico-académicos:

A solicitacdo deve ser feita pelo estudante por meio de formalizacdo de processo
na DICOM, localizada no térreo da reitoria da UFPE. O processo deve ser encaminhado
a DELC da PROAES, com os seguintes documentos anexados:

I- Formulario de solicitacdo de apoio financeiro para participacdo em eventos
devidamente preenchido, disponivel no site da PROAES (https://www.ufpe.br/proaes) e
no ANEXO 2 desta portaria;

lI- Historico escolar atualizado;

[ll- Comprovante de matricula atualizado;

IV- Documento de comprovagao da inscricdo no curso ou evento;

V- Carta-convite da organizacao do evento para participacéo da entidade;

VI- Programacéao do evento.

Art. 10° - Apoio financeiro para obtencdo de passagens para participacdo em
eventos esportivos na condi¢ao de atleta representando a UFPE:
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A solicitacdo deve ser feita pelo estudante por meio de formalizacdo de processo
na DICOM, localizada no térreo da reitoria da UFPE. O processo deve ser encaminhado
a DELC da PROAES, com os seguintes documentos anexados:

I- Formulario de solicitacdo de apoio financeiro para participacdo em eventos
devidamente preenchido, disponivel no site da PROAES (https://www.ufpe.br/proaes) e
no ANEXO 2 desta portaria;

lI- Historico escolar atualizado;

lll- Comprovante de matricula atualizado;

IV- Documento comprobatoério de histérico de participacdo em competicbes, com
indices, colocacdes ou ranking do atleta;

V- Justificativa da importancia da participacdo do estudante no evento, emitida
pelo técnico da equipe ou pela Associacdo Atlética Académica Desportiva da UFPE
(AAAD-UFPE);

VI- Documento de comprovacao da inscricdo do atleta ou da equipe da UFPE no
evento;

VII- Programagéo do evento.

8 1° Quando os resultados de etapas classificatorias, as inscricbes e a programacao do
evento, ainda ndo estiverem disponiveis no momento da abertura do processo, o
estudante devera protocolar o processo para nao perder o prazo de solicitacdo do apoio,
devendo o documento com a programacdo do evento ser entregue na PROAES até 15
(quinze) dias antes da data da viagem.

Art. 11° - Para solicitar apoio de Onibus para participacdo de estudantes de
graduacdo em eventos os interessados devem, por meio de um representante,
formalizar processo na DICOM, localizada no térreo da reitoria da UFPE.

O processo deve ser encaminhado a DELC da PROAES, com o0s seguintes
documentos anexados:

I- Formuléario de solicitacdo de 6nibus devidamente preenchido, disponivel no site
da PROAES (https://www.ufpe.br/proaes) e no ANEXO 3 desta portaria;

lI- Justificativa da importancia da participacdo dos estudantes no evento emitida:
pelo Coordenador do Curso de Graduacédo (quando tratar de cursos ou eventos
académicos, cientificos e/ou tecnoldgicos) ou pelo técnico da equipe e/ou AAAD-UFPE
(quando tratar de eventos esportivos);

[ll- Nome completo, CPF, RG, 6rgao expeditor e assinatura de todos participantes
atestando ciéncia e responsabilidade no cumprimento das normas de utilizacdo dos
onibus, modelo disponivel no site da PROAES (https://www.ufpe.br/proaes) e no ANEXO
4 desta portaria;

IV- Carta convocatoria, carta convite, comprovantes de inscricdo e/ou cartas de
aceite dos trabalhos no evento;
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V- Copia dos resumos de todos os trabalhos a serem apresentados (quando for o
caso);
VI- Programagéo do evento.

8 1° O processo sera avaliado pela DELC-PROAES e encaminhado a Diretoria
de Transporte da UFPE onde sera verificada a possibilidade de liberacdo do
veiculo.

§ 2° SO sera liberado, no maximo, 1 (um) 6nibus por evento.

§ 3° Os requerentes ficardo responsaveis pela relacdo dos discentes afirmando
gue todos séo estudantes de graduacgédo da UFPE.

8§ 4° Quando as cartas de aceite de trabalho, ainda ndo estiverem disponiveis no
momento da formalizacdo do processo, o estudante representante devera
protocolar o processo para nao perder o prazo de solicitacdo do apoio, devendo
as cartas de aceite serem entregues na PROAES até 15 (quinze) dias antes da
data da viagem.

SECAO 6:
Da analise e julgamento das solicitacfes

Art. 12° - Para analise e julgamento das solicitagdes serdo seguidas as etapas:
I- Etapa l: As propostas serdo recebidas e analisadas pela DELC - PROAES.

lI- Etapa Il: As propostas que ndo atenderem as exigéncias desta portaria serdo
INDEFERIDAS e nao seguira para analise e julgamento de mérito.

lll- Etapa lll: Na analise e julgamento do mérito, sera considerada a relevancia
do evento para a instituicdo e para a formacao dos estudantes envolvidos.

IV- Etapa IV: As propostas que forem aprovadas na andlise e julgamento do
mérito serdo DEFERIDAS pela DELC-PROAES, que encaminhara as
propostas para a Diretoria de Transporte da UFPE ou para a Coordenacgao
Financeira da PROAES, a depender do tipo de apoio solicitado.

V- Etapa V: Os pedidos deferidos e encaminhados pela DELC-PROAES seréo
avaliados pela Diretoria de Transporte da UFPE no que diz respeito a
disponibilidade de dnibus e motoristas; ou serdo avaliados pela Coordenacéo
Financeira da PROAES que analisard a disponibilidade de dotacao
orcamentéria para atender as solicitagcbes de apoio financeiro para obtencdo
de passagens.
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§ 1° S6 serdo atendidos os pedidos que, apOs passar por todas as etapas, haja
disponibilidade de 6nibus e motoristas ou disponibilidade de dotagdo orcamentéaria para
atender as solicitacbes, a depender do tipo de apoio solicitado.

§2° A base de calculo para realizacdo de pagamento do apoio financeiro para
obtencdo de passagens é feita de acordo com o valor da passagem, cobrada pelas
empresas que realizam transporte terrestre. Assim, pode ser concedido até 100% do
valor da passagem aos alunos com vulnerabilidade socioecon6mica assistidos pela
PROAES e até 50% do valor da passagem para os alunos que nao se enquadram na
condicao de “vulnerabilidade socioecondmica assistidos pela PROAES”.

SECAO 7:
Da prestagéo de contas

Art 13°: Para prestacao de contas, o estudante contemplado devera inicialmente
preencher e enviar o relatério de participacdo em eventos através do link
(https://goo.gl/forms/XAEXNOwug9rAXAIk2). Em seguida, o estudante contemplado
deverd imprimir uma cépia do relatério que chegara no e-mail informado e entregar (a
versdo impressa) na secretaria da DELC-PROAES até 15 (quinze) dias ap6s o termino
do evento, anexando copia do comprovante das passagens e do(s) certificado(s) de
participacéo, apresentacéo de trabalho e/ou premiacéo, quando houver.

§ 1° O ndo cumprimento do item anterior constituira situacdo de inadimpléncia e
acarretara no impedimento da concessao de novos apoios ao estudante.

SECAO 8:
Das disposig¢des finais

Art. 14° Nao sera permitido a juntada de documento ap6s a formalizacdo do
processo, exceto a carta de aceite de trabalhos (para eventos académico-cientificos-
tecnologicos) e a programacao do evento (para 0s eventos esportivos).

Art. 15° O evento deverd ter abrangéncia regional, nacional ou internacional e
deve ser realizado dentro do territério nacional,

Art 16°. E vedado o direito & concess&do dos apoios, tratados nesta portaria, ao
estudante que possuir débitos relativos a prestacdo de contas junto a PROAES-UFPE

em eventos anteriores.

Art 17°. E vedado, ao mesmo estudante, o recebimento de mais de um auxilio
financeiro para aquisicdo de passagem no periodo de 12 meses;
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Art 18°. E vedado, ao estudante que responde a sangées disciplinares na UFPE
0 recebimento dos apoios tratados nesta portaria;

Art 19°. O deferimento ou indeferimento do pleito sera publicado no site da
PROAES (https://www.ufpe.br/proaes) nas datas apresentadas no ANEXO 1.

Art 20°. Os casos omissos ou excepcionais serdo analisados pela DELC -
PROAES.

Art 21°. Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicacdo, ficando

revogadas as disposi¢cdes em contrério.

Recife, 20 de setembro de 2018

Ana Maria Santos Cabral
Pro-Reitora para Assuntos Estudantis da UFPE
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