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REFORCO E ANULACAO DE EMPENHOS
COMPRASNET CONTRATOS

Orientagdes:

A funcionalidade de reforco e anulacdo de empenhos estd disponivel no menu “Gestdo
Or¢camentadria” -> “Minuta Empenho”.

Identifique o empenho que deve ser alterado e acesse a engrenagem.

e Clique em “Alterar Empenho”:
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Em seguida, clique em:

e Adicionar Altera¢do do Empenho
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A alteragdo se da em duas etapas:

1. Preencher as informagoes da alteragao ao empenho:

Selecionar o tipo de operagao que se deseja fazer: Anulagdo ou Reforgo, e informar o valor (servigos)
ou quantidade (materiais ou compras SRP) da alteragao do item. Esse valor é relativo ao total que se
deseja reforcar ou anular. Nesse ultimo caso, limitado ao total ja empenhado.
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Saldo do Crédito Orcamentario

Crédito orgamentarior RS 178.175,00 Atuslizar Crédito Orgamentério
Utilizado: RS -131.893,60
Saldo RS$310.088,50
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2. Enviar a minuta de alteragdo para o SIAFI:

Confira os dados apresentados na tela e clique em “Emitir Empenho SIAFI”.
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Os dados da alteracdo serdo enviados para o SIAFI apds a conclusdo da alteracdo e retornara o
nimero do empenho original que foi alterado. Esse é o comportamento esperado em caso de
sucesso.

A IMPRESSAO DO EMPENHO DEVE SER FEITA NO SIAFI WEB!

Caso haja algum problema no SIAFI, aparecera mensagem de erro na coluna “Mensagem SIAFI”.
Caso o usudrio ndo consiga evoluir em algum passo, seguem algumas sugestdes de procedimento:

No caso de reforco: se o sistema ndo apresentar saldo orcamentdrio, verificar o disponivel no SIAFI.
Se a portaria ainda ndo tiver sido lancada, enviar e-mail com solicitacdo de urgéncia para
dcf.proplan@ufpe.br (o crédito é lancado normalmente na unidade em até 48 horas uteis);

No caso de o sistema estar retornando erros ou instabilidades: mudar o navegador; fechar o sistema
e reiniciar lancando a alteracdo do inicio.


mailto:dcf.proplan@ufpe.br

