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1- Posso 1niciar as atividades

de estagio a qualquer momento?

Resposta:
NA'O! Pois, de acordo com o Plano

Pedagogico do Curso (PPC):

e Estigio NAO-OBRIGATORIO: apenas a partir do
5¢ periodo, tendo o ciclo basico completo (ou
devendo apenas uma cadeira deste ciclo, desde
que esteja matriculado nela).

e Estigio OBRIGATORIO: além do ciclo basico
completo, vocé precisa ter a quantidade minima
de 2.685 de carga-horaria do curso concluidas e,
também, estar MATRICULADO na disciplina
Estagio Supervisionado. —

Obs.: a  disciplina Estagio
Supervisionado pode ser solicitada
a qualquer momento através do
preenchimento de requerimento




2— Quals documentos eu

preciso providenciar?

Resposta:

- Plano de Atividades de Estagio;

- Termo de Compromisso/Contrato ou Aditivo;
- Devido a pandemia, a UFPE solicita 2 termos
de responsabilidade: do aluno e da empresa
concedente.

PO OO O OO OO OO0 OO0 OO OO0 OO OOOOOSOOOTOIPOEOEPOSOSOTOETTPSTPS
Todos os modelos de documentacio e outras informacdes
pertinentes estdo disponiveis na pagina da Prograd -
Coordenacido de Formacdo para o Trabalho:

https://www.ufpe.br/prograd/formacao-para-o-trabalho
Vocé também pode nos enviar um e-mail solicitando qualquer

um dos modelos! PASSE ! ’
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OBSERVACOES NECESSARIAS:

a) Os agentes de integracio (CIEE, IEL,
etc.) dispdem de SEU PROPRIO modelo
de termo de compromisso, ou seja,
dispensa-se o modelo da UFPE;

b) Algumas empresas diretamente
conveniadas com a UFPE também
dispoem de seu proprio modelo;

c) Os modelos de plano ge atividade dos
agentes de integracio NAO DISPENSAM
os modelos da UFPE;

d) Caso o estagio seja em unidades da

UFPE, solicite-nos dados do seguro

3- Para ADITIVO, é necessario

plano de atividades?

Resposta:

N 009 L

Dispensa-se o plano de atividades apenas se
nido houver interferéncias na carga-horaria,
supervisor local ou renovacio do prazo. Ex.:
mudancas na remuneracio, ajuda de custo e
outros beneficios.



4— Preenchi tudo. Agora, eu posso
deixar os documentos na

coordenag¢ao para o meu orientador
e 0 coordenador do curso
assinarem?

Resposta:

NAO!"!"! Antes de mais nada, quem assina em nome

da UFPE nio é o(a) coordenador(a) do curso, e sim
o(a)_coordenador(a) de estagio, funcio atualmente

exercida pelo prof. Samuel Amorim. A‘C

Vocé também precisa saber que a assinatura do
coord. de estagio é a ULTIMA a ser recolhida.

Antes de enviar-nos a documentacdo, vocé vai
solicitar a assinatura de todas as partes, inclusive a
do seu professor orientador!

Obs.: ndo esqueca da sua prépria assinatura!!! = >

Obs.: a presenca
de um/a
professor/a
orientador/a é
OBRIGATORIA
em ambas as
modalidades!

R



NAO ESQUECE! ANOTA ATI:

1. Plano de Atividades;

2. Termo de Compromisso
(contrato);

3. Dois Termos de
responsabilidade (durante o
periodo da pandemia).

AO TODO, quatro

documentos, ok?!

- A assinatura do
Coordenador de Estagio
é& a ULTIMA a ser recolhida!

Se liga, que temos mais

algumas orientagodes. ..

VIGENCIA &
CARCA-HORARIA..

E sé Ctrl C + Ctrl V entre
contrato/aditivo e plano de
atividadades!

NADA DE COLOCAR no plano de

atividades datas e horarios
diferentes daqueles que estao
no contrato ou aditivol!



Antes da(o) coord. de estagio assinar, nds
analisaremos tudo! E chamaremos a sua atencio

para as possiveis : /
5 Ses!
corregdes/adequacdes! \ "
ERROS COMUNS: W=
- Auséncia de dados obrigatorios;

- Auséncia de assinaturas;

- Excedente de carga-horara diaria (0 maximo é 6h/dia!!!);
-Auséncia do Registro profissional (CREA ou CAU) do
supervisor local;

- Violacdo do modelo do plano de atividades: usurpacio de
campos;

- Incompatibilidade de vigéncia: plano de atividades x termo
de compromisso/contrato/aditivo;

- Carga-horaria incompativel e choque de horarios entre

aulas e atividades de estagio;
- Aposicio de data de assinatura posterior ao inicio da

Obs.: deve haver no minimo de 30 min
de intervalo entre aula e estagio!

CUIDADO, ALUNOS!!!
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AO FINAL ... toda a documentacao pronta
ficara, por seguranca, em posse de todas as
partes envolvidas:

- COORDENAGCAO DO CURSO;

- ALUNO ESTAGIARIO;

- EMPRESA CONCEDENTE;

- AGENTE DE INTEGRACAO (QUANDO FOR
O CASO).
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