
INSTRUÇÕES PARA
PREENCHIMENTO DO

FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO
DA IDENTIDADE FUNCIONAL

(CRACHÁ)



1.     Acessar o formulário do Google através deste link. 

2.     Entrar com o e-mail institucional da UFPE, caso ainda
não esteja logado.

3.  Marcar a caixa de seleção “Enviar por e-mail” e clicar em
“Próxima”.

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeY9PHgqULTcnuW__MP0eIjzePzSSgfaaAiBGNW8FUBhadZdA/viewform


5. Selecionar a carreira correta do servidor solicitante: Professor do
Ensino Básico, Técnico e Tecnológico, Professor do Magistério
Superior e Técnico Administrativo em Educação. E em seguida marcar
as caixas de seleção demonstradas abaixo e clicar em “Próxima”.

4. Preencher o campo “Nome completo” e “Matrícula Siape” com
atenção, pois caso o preenchimento ocorra de forma diferente do
validado no SIAPE, a solicitação será desconsiderada e o servidor terá
que aguardar a próxima abertura de solicitação da Identidade
Funcional. Preencher o campo Nome social apenas nos casos que se
aplique.



6. Ler atentamente o termo de responsabilidade de uso do CIF e em
caso de concordância, marcar a caixa de seleção “Declaro estar ciente
das minhas responsabilidades em relação ao CIF e das penalidades
em caso de uso indevido do documento.” E clicar em “Próxima”.



a.     - O nome completo e assinatura do servidor devem ser preenchidos com
caneta de tinta preta em uma folha de ofício com fundo branco, a foto deve estar
nítida e deve haver uma distância entre o nome completo e a assinatura.

Nome Completo e Legível do Servidor

Assinatura igual ao documento oficial 

Distanciamento

b.     - A foto 3x4 deve ser tirada em frente a um fundo branco, sem qualquer
informação no fundo, com os ombros alinhados, iluminação uniforme e sem
adereços que prejudiquem a visualização do rosto, como óculos escuros,
bonés e chapéus. (Obs: Fotos com óculos de grau só serão aceitas caso a
armação não obstruir o rosto e não constar nenhum reflexo nas lentes.)

c.     Caso as orientações não sejam seguidas, a solicitação será devolvida e
poderá ficar para a próxima remessa. 

8. Clicar em “Enviar” para finalizar a solicitação.

Figura 1
 Exemplo de foto válida

com óculos

Figura 2 
Exemplo de foto válida

sem óculos

7. Adicionar foto do nome completo e assinatura do servidor e em
seguida adicionar a foto 3x4. Os formatos aceitos pelo formulário são
documentos .pdf e de imagem. Atentar para os seguintes critérios:


