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PROGRAMA INSTITUCIONAL DE ESTAGIO

O Programa Institucional de Estagio visa proporcionar ao estudante a
complementac¢ao do ensino e da aprendizagem, em termos de treinamento pratico, de
aperfeicoamento técnico, cientifico e de relacionamento humano, possibilitando a
integracado entre teoria e pratica através do contato com a vida profissional,
observando estreita relacao com as diretrizes curriculares do Curso.

Publico Alvo

- Estudantes de graduagao da UFPE.

Requisitos Basicos

- Estar matriculado e frequentando curso de graduacao da UFPE, a partir do 3°
periodo ou posterior, em consonancia com o PPC do Curso;

- Ter disponibilidade de quatro horas diarias, totalizando 20 horas semanais;

- Ter Coeficiente de Rendimento Académico - CRA igual ou maior que 50%;

- Nao participar de outros programas académicos remunerados, exceto bolsa
permanéncia(PNAES), conforme art. 12 da Resolucao 11/2021;

- Haver sido aprovado em selecio na unidade de lotacdo, através de edital
especifico.

Documentaciao necessaria

A lista com documentos necessarios, bem como as orientacdes para abertura dos
processos admissionais sdo enviados por e-mail as unidades de lotacdo, quando da
convocacao dos candidatos aprovados em sele¢do, uma vez que se trata de procedimento
de responsabilidade da unidade e que deve ser precedido das demais etapas constantes
em edital.
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Base legal

e Resolucao 11/2021 CONSAD UFPE;
e Lei N°11.788/2008 (Lei de Estagios).

Informacoes Gerais

1 - O processo de selecio de estudantes e o quantitativo de vagas do Programa
Institucional de Estagio sao definidos pela Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas e
Qualidade de Vida (PROGEPE), em edital especifico;

2 — As atividades desenvolvidas pelo Estagiario deverao ter, obrigatoriamente,
correlacao com a area de estudos do Curso em que o estiver regularmente matriculado, e
o setor de lotacio deve contar com servidor da mesma area do estigio, para
supervisionar o estudante em suas atividades;

3 — A permanéncia do estudante no ProMulti é de até 02 (dois) anos;

4 - O Programa Institucional de Estagio refere-se ao estagio nao obrigatorio e/ou
obrigatério, de acordo com os limites definidos no Projeto Pedagdgico do Curso,
mediante entrega, pelo estudante, dos relatorios parciais e final de estagio;

5 — O(a) estudante pode solicitar declaracdo de sua condicao de estagiario, devendo
dirigir a solicitacao ao e-mail bolsas.progepe@ufpe.br;

6 - Cabem a unidade de lotacdao todas as comunicacoes referentes ao estagio, assim
como a intermediacdo de informacoes para com os(as) estudantes, devendo dirigir-se a
CPC quando necessitar de esclarecimentos;

7 — E de responsabilidade da unidade de lotacdio a verificacio do cumprimento dos
requisitos, além do monitoramento do periodo maximo de permanéncia no Programa e

das ocorréncias acerca dos respectivos estagiarios;
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8 — E importante ressaltar que o Programa de Bolsas de Iniciacio a Formacio

Multiprofissional (ProMulti) é diferente do Programa Institucional de Estagio (Estagio),
contando com regras, procedimentos e legislacoes distintas;

9 - O(a) estagiario (a) tem direito a 30 (trinta) dias de recesso remunerado a cada um
ano no Programa e cabe a unidade informar a CPC quanto aos dias de recesso do(a)
estudante (através da frequéncia mensal) ou, na finalizacao da bolsa, caso o bolsista nao

tenha usufruido dos dias de recesso.

Procedimentos:

e Primeiramente, o(a) estudante deve realizar inscricdo, seguindo as regras
previstas em edital lancado periodicamente, e disponivel no endereco eletronico
https://www.ufpe.br/progepe/concursos, link “Gestao de Bolsas e Estagios”;

e Apoés inscricdo, seguira a selecdo, de acordo com as demais regras contidas no
edital, cujo resultado serA publicado no endereco eletronico

https://www.ufpe.br/progepe/concursos, link “Gestao de Bolsas e Estagios”;

e A undiade de lotacao ofertante de vagas em edital devera seguir as instrucoes
encaminhadas por e-mail, entrando em contato com o(os) candidatos aprovados,
recebendo a documentacao admissional e encaminhando processo admissional
devidamente instruido via SIPAC a Coordenacdo de Provimentos e Concursos
(11.07.10) - CPC;

e A unidade que necessitar ocupar uma vaga, em virtude do término do estagio
do(a) ocupante anterior, devera entrar em contato com o proximo candidato da
fila de espera, respeitando a ordem de classificacio e a alternancia e
proporcionalidade no que diz respeito as cotas;

e Apos selecdo, a unidade de lotacao solicita a documentacdo admissional a(os)
estudante(s) selecionados e encaminha processo admissional via SIPAC a CPC,

seguindo as orientacOes contidas no e-mail;
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e A CPC realiza o registro do(a) estudante, que é integrado(a) a folha de
pagamentos;

e A unidade envia mensalmente o registro de frequéncia do(a) estudante a CPC,
comunicando as possiveis faltas e outras ocorréncias;

e Apoés registro pela CPC, o processo admissional permanece na unidade de
lotacao, que devera instrui-lo com a documentacao pertinente e encaminha-lo a
CPC em caso de rescisao, finalizacao do contrato, renovacao e outras ocorréncias

que necessitem de comunicacao.

Setor responsavel:

CPC — Coordenacao de Provimentos e Concursos
Contatos: Fone: 2126-8676 / 7095

E-mail: bolsas.progepe@ufpe.br
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