
FLUXO PARA ADICIONAR DOCUMENTOS EM 
PROCESSOS NO SIPAC

Adicionais Ocupacionais – Insalubridade e Periculosidade

Comissão Interna de Supervisão de Atividades Insalubres e Perigosas (COSAIP)



Acessar o Protocolo no SIPAC



Selecionar ADICIONAR NOVOS DOCUMENTOS

Acessar MENU



Inserir NÚMERO DO PROCESSO

Selecionar CONSULTAR

Selecionar a SETA VERDE



Inserir:
• Tipo de Documento: Requerimento, Formulário, Despacho etc

• Natureza do Documento: Ostensivo

Selecionar ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL



Data do Documento: Data da Abertura

Data do Recebimento: Data da Abertura

Tipo de Conferência: Documento Original / Cópia Simples

Arquivo Digital: Formulário/Declarações/PAAD/RAAD etc

Número de Folhas: inserir caso o sistema não coloque automaticamente

Selecionar ADICIONAR DOCUMENTO



Selecionar ADICIONAR ASSINANTE: inserir nome do assinante

Selecionar INSERIR DOCUMENTO NO PROCESSO



Selecionar FINALIZAR



FIM


