FLUXO DE ABERTURA DE PROCESSO - SIPAC
- Solicitacao (servidor)/Chefia (revisao)

Adicionais Ocupacionais — Insalubridade e Periculosidade

Comissao de Supervisao de Atividades Insalubres e Perigosas (COSAIP)
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Acessar o Protocolo no SIPAC
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Acessar Menu

MobuLo pE S1sT. bE PROTOCOLOS

Mesa Virtual

W Trabalhe com seus processos e documentos
organizados em gavetas e pastas.

Menu
Menu de protocolo com acesso a lista de
< funcionalidades disponiveis no maédulo.

Clicar em “Cadastrar Processo”

MobuLo DE SisT. pE PROTOCOLOS

J Process... || Document... || Ofici... H Consultas/Relatori...

£ cadastro

FEI Cadastrar Processo
B Adicionar Novos Documentos
[ Alterar Processo
() Alterar Responsavel
) Autuar Processo

Il MuAaFimir | aeslivmefs Cicion
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Origem: Processo Interno
Tipo do processo: ADICIONAL DE INSALUBRIDADE E PERICULOSIDADE
Classificagao: 024.134 - ADICIONAL DE INSALUBRIDADE

024.133 - ADICIONAL DE PERICULOSIDADE
Eletronico: Sim

Assunto detalhado: PROCESSO PARA AVALIACAO DA SOLICITACAO DO ADICIONAL DE
INSALUBRIDADE (OU PERICULOSIDADE) DO SERVIDOR <nome servidor> - SIAPE <numero>

Natureza do processo: Ostensivo

DAapos GErAIs Do PrRoCESSO

Origem do Processo: * (@ processo Interno ) Processo Externo
Tipo do Processo: #
Classificagdo: &
Processo eletrénico: * @® sim ) N3o H
o Todo o conteldo deste processo (inclusive os documentos) deve estar cadastrado no sistema e suas

tramitagdes serdo feitas em meio eletronico pelo SIPAC.

Assunto Detalhado:

(900 caracteres/0 digitados)
MNatureza do Processo: # | -- SELECIONE -- v

444

=—— UNIVERSIDADE

T2 4} FEDERAL
DE PERNAMBUCO



Tipo do documento: Formulario/Declaracdo/PAAD/RAAD etc
Natureza do documento: Ostensivo

Forma do documento: Anexar documento digital

InForMAR DoCUMENTO

Tipo do Documento: #

Natureza do Documento: # | -- SELECIONE -- v

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Observac@es:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: #* () Escrever Documento ) Anexar Documento Digital
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Data do Documento: Data da Abertura

Data do Recebimento: Data da Abertura

Tipo de Conferéncia: Documento Original/Cépia Simples (se escaneado)

Arquivo Digital: Formuldrio/Declaracées/PAAD/RAAD etc

Numero de Folhas: inserir caso o sistema ndao coloque automaticamente
Clicar em “Adicionar Documento”

AnNExAR DocuMENTO DIiGITAL
Data do Documento: =
Identificador: Ej

Ano:

Unidade de Origem:

= £ UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)
4 [ ] BIBLIOTECA CENTRAL - BC (11.24)

] CAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33)

) CENTRO ACADEMICO DE VITORIA - CAV (12.34)

) CENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)

-] COLEGIO DE APLICACAQ (11.99)

- DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.34)

- DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC (12.13)

- DIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)

A NIRFTORIA NOY CFNTRO NF CIFNCIAS NA SALINDFE - CCS 011 9RY

(R I R T TR IR T

b

Data do Recebimento: = 2]
Responsavel pelo recebimento:
Tipo de Conferéncia: #| -- SELECIOME -- -
Arguivo Digital: # m Nenhum arg...vo selecicnado (Formatos de Arquivos Permitidos)

Mdmero de Folhas: #

!, Para arquivos digitais sera necessario infermar peloc menos um Assinante do Documento que realizou a confer&ncia deste.

Adicionar Documento
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Adicionar assinante: O formulario deve ser assinado eletronicamente ou escaneado e,

conter as assinaturas do servidor interessado, chefia imediata e diretor de
centro/superintendente*.

O servidor deverd assinar o documento em E e solicitar aos demais assinantes

Clicar em “Inserir Documento(s) no Processo” » “Continuar”

»

Tipo de
Documento Data de Documento Origem MNatureza
L a2 Q @

ASSINANTES Do DocuMENTO Adicionar Assinante

¥ Assinante Unidade

MNenhum Assinante Adicionado

Inserir Documento(s) no Processo

DOCUMENTOS INSERIDDS NO PROCESSO

Ordem m‘;m Data de Documento  Crigem Natureza
ill 1 & FORMULARIO CSTENSIVO L

<< Voltar || Canceld = Continuar >>

*Nota: Ainda que as assinaturas constem no documento escaneado, o SIPAC
reguerera ao menos um assinante responsavel pela insercao do documento



Servidor: Incluir nome

E-mail: Incluir e-mail*®

. " /i _u . ”
Clicar em “Inserir > “Continuar
DADp0OS DO INTERESSADO A SER INSERIDO
Categoria: @ Servidor () Aluno () Credor () Unidade () Outros
SERVIDOR
Servidor: #
Notificar Interessado: * ® sim O Nao

E-mail: #

Inserir

# Campos de p i ampbagae

INTERESSADOS INSERIDOS NO PROCESSO (1)
E-mail Tipo
Servidor uf

Identificador Nome

<< Voltar | Cancela Continuar >3

*Nota: O SIPAC ird informar as movimentacdes do processo no e-mail
indicado
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Destino: Outra Unidade
Unidade de Destino: 11.07.11 (COSAIP)

Clicar em “Continuar”

Data de Envio:

Unidade de Origem:
Destino: * () Seguir Fluxo (@ Outra Unidade
Unidade de Destino: #
=) =) UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO - UFPE (11.00)

4[] BIBLIOTECA CENTRAL - BC (11.24)
| CAMPUS DO AGRESTE - CAA (12.33)

(3

4[] CENTRO ACADEMICO DE VITORIA - CAV (12.34)
4 [ ] CENTRO DE CIENCIAS MEDICAS (11.00.05)
4[] COLEGIO DE APLICACAO {11.99)
4 [ ] DIRETORIA DO CENTRO CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS - CCSA (11.24)
4[] DIRETORIA DO CENTRO DE ARTES E COMUNICACAO - CAC (12.13)
4 [ ] DIRETORIA DO CENTRO DE BIOCIENCIAS - CB (11.84)
| DIRETORIA DO CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE - CCS (11.96)

&l

S RNIRETARIA NN AENTRMN NFE CIFNCIAS FYATAS F DA MATIIRFZA - MrFEN /11 Ral

DApD0osS COMPLEMENTARES

Tempo de Permanéncia: (Em Dias)
Urgente: O sim @® nNao
Observacfes:

(4000 caracteres/0 digitados)

Informar Despacho: * () sim @ Nag

<< Voltar | Cancela Continuar >>
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Clicar em “Confirmar”

Dapos GERAIS DO PROCESSO

Tipo do Processo:
Classificagdo:
Processo Eletrénico:
Assunto Detalhado:
Natureza do processo:
Observacgao:

[

|1 Visualizar Documento ! Visualizar Informacoes Gerais

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO

Ordem Tipo de Documento Data de Documento Origem Natureza

ulzg = | 4

INTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Nome E-mail Tipo

Confirmar < Voltar || Cancelar

*Nota: Por meio do numero de processo gerado, o servidor podera
acompanhar a tramitacao no SIPAC
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