TUTORIAL DE ACESSO

Passo a Passo: Cadastro de Docente Externo EAD no
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Bem-vindo ao Tutorial de Cadastramento de Docente Externo no
SIGAA da UFPE!
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1. Para comecar, acesse o site do Sistema Integrado de Gestao de Atividades
Académicas - SIGAA através do link: https://sigaa.ufpe.br/sigaa/public/home.jsf

2. Clique em “Login”.
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POS-GRADUAGAO
STRICTO SENSU
LATO SENSU
PROCESSOS SELETIVOS
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OUuUVIDORIA
SERVICOS DIGITAIS

RELACOES INTERNACIONAIS

NoTicias E COMUNICADOS

UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

SIGAA

UFPE Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

Recife, 26 de Abgiing

Acessivel para pessoas ) ( Registrar
/\/ com deficiéncia visual frequéncia

Autenticacdao de Documentos

y Efetue a autenticacdo dos documentos emitidos
pelo SIGAA.

Centros/Unidades Especializadas
3 Conhecga os centros/unidades especializadas da

UFPE.

Docentes

Acesse as paginas publicas dos docentes da UFPE.

Chefes, Coordenacdes e Diretores.

Consulte os chefes de departamentos,
coordenadores de curso e diretores de unidade.

Departamentos

Conhega os departamentos da UFPE.

Programas de P6s-Graduacdo

Conheca o0s programas de pos-graduacdo da UFPE.

N3o ha noticias cadastradas
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https://sigaa.ufpe.br/sigaa/public/home.jsf

3. Insira seu nome de usuario e senha no campo "Entrar no Sistema".
4. Clique em “Entrar”.

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maiusculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGAdmin

(Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacgao de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usuario:
Senha:

Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,

caso ainda ndc possua cadastro nc SIGAA, caso ainda ndo possua cadastre no SISEA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
cligue no link abaixo. clique no link abaixo. cligue no link abaixo.
L]
E *p
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se

UNIVERSIDADE

ABERTA DO BRASIL
v vy
UFPE




5. No “Menu principal”, va na opcao “Ensino a Distancia”.

MENU PRINCIPAL PorTals
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bortal Coord. Portal Coord. ‘Portal Coord. Polo
[ Siricto sensu_ | Graduscio
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‘Gradu

OUTROS SISTEMAS

P
Administrativo Recursos Humanos
(SIPAC)
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6. Selecione "Consultas" e depois "Cadastrar Docente Externo".

SECRETARIA DE ENsINO A DisTANCIA

J Tutoria |_| Consultas U Relatéri...

Docentes @ Turmas
Cadastrar Docente Externo ) Consultar
(B Cadastrar Usuario Para Docente Externo Emitir Listas de Presenca

[ Emitir Listas de Presenca em Lote

B cadastro de Cidades Pélos Consultas Gerais
Cadastrar Alunos
[ Alterar/Remover (B Consulta Geral de Discentes
Componentes Curriculares
[ Cursos

[B Estruturas Curriculares

() Graus Académicos

B Habilitactes

(B Matrizes Curriculares
Modalidades de Educacio
] Municipios

Oferta de Vagas em Cursos
Orientacdo de Atividades
[B Reconhecimentos

Turmas

Turnos e

Menu Principal
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7. Insira o CPF do mesmo e, depois, aperte em "Enviar".

J A pessoa € estrangeira
Nome Social: #
Nome Oficial: #
E-Mail: #
Nome da Mae: #

Nome do Pai:

— Identificacdo da Pessoa
Género: @ masculino Data de Nascimento: *
Etadt Civik Por FAVOR, INFORME 0 CPF Cor/Raca:

a A g ol = : :
e Condlusso g 52?.’;0 ceF: | l la Escola de Ensino Médio: #
Ano de Conclusdo: U)_Auass503 € estrangeira

Ji tipos de Necessidades Cancelar

= - im @ j
ducacionais Especificas: sim =1

Tipo Sanguineo:

[URALIDADE
Pais:
Municipio:

Nacionalidade:

CUMENTACAO
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8. A partir dai, vocé sera direcionado para um formulario. Preencha todas as lacunas,
especialmente os campos marcados com asterisco azul (*).

EnsINO A DisTANCIA > Dabpos PEssoAls

Dapos PEsSsSOAIS

CPF: # |123.456.789-00
O A pessoa € estrangeira

Nome Social: * JOAO DA SILVA

Nome Oficial:
E-Mail:

Nome da M3e:

* |JOAO DA SILVA
* ﬁjbaodasflva@hotmail.com

# [CRISTIANE DA SILVA

Nome do Pai: |

Género: @ masculino O Feminino Data de Nascimento: # |13/01/1993 E

Estado Civil: |-- SELECIONE -- v | Cor/Raca: * | Parda v
Esegla de Copclizso da 52?&0 ' Tipo da Escola de Ensino Médio: ' Publica v |

Ano de Conclus3o: |

Possui tipos de Mecessidades s ® na
Educacionais Especificas: sim MNao

Tipe Sanguineo: | ——SELECIONE—— e
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9. Depois de preencher, va até o fim da pagina e clique em "Préximo
Passo”.

DocCcuMENTAGAOD
RG: #|00987654321 Orgdo de Expedicdo: # | XXXX
UF: #% | Pernambuco v Data de Expedigao: E
Titulo de Eleitor: | Zgna: Secao: UF:| -- SELECIONE -- v |
Certificado Militar: Data de Expedicdo: =
Série: Categoria: Orgao:
Passaporte:

RNE(Registro Nacional de
Estrangeiro):

INFORMACOES PArAa CONTATO

CEP: | "l.. (clique na lupa para buscar o enderego do CEP informado)
Logradouro: | Rua v N.2:
Bairro: Complemento:
UF: |- SELECIONE -- v Municipio: | NAO INFORMADO v |
Tel. Fixo: ( D] | Tel. Celular: ( A:)

DADOS BANCARIOS

Ndo € permitido informar dados bancarios de terceiros. Apenas uma conta bancdria que tenha como titular o préprio aluno sera aceita no cadastro para o
recebimento de qualquer tipo de auxilio financeiro ou bolsa remunerada que o mesmo possa vir a ter na Universidade.

Banco: | |
oo rsso>> )
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10. Na tela seguinte, complete as informacoes solicitadas sobre a “Formacao”,
“Instituicao de ensino”, no item “Tipo” escolha “Professor externo”,
coloque a “Data valida” relacionada ao semestre, e o “Departamento do

docente”. Clique em "Cadastrar”.

EnsINO A DisTANcIA > DOcCENTE EXTERNO

CPF: 123.456.789-00
Nome: JOAO DA SILVA

Dapos po DoCenNTE EXTERNO

Formacdo: * DOUTORADO i

I”St’mé?fs?ndo‘? # UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO

Tipo: * | Professor Externo

vélido Até: #|01/01/2026 9]
MENTO DE COMUNICACAO SOCIAL - CAC - RECIFE __ v]

W

v

Departamento:
< Novo Cadastro de Pessoa | << Voltar || Cancelar

* Campos de preenchimento obrigatario,
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11. Aparecera a mensagem: "Operacao realizada com sucesso”.
Em seguida, clique no botao "Cadastrar Usuario para Docente Externo”.

-
_l_/ + Operacao realizada com sucesso!
SECRETARIA DE ENSINO A DISTANCIA

| Tutoria || Consultas | Relatori...

B pocentes

[® Cadastrar Docente Externo
‘[ﬂ Cadastrar Usudrio Para Docente Externo

B cadastro de Cidades Polos
| @ cadastrar
® Alterar/Remover

B Turmas
® Consultar
[ Emitir Listas de Presenca
B Emitir Listas de Presenga em Lote

B consultas Gerais
® Alunos
® Consulta Geral de Discentes
B Componentes Curriculares
® Cursos
® Estruturas Curriculares
E Graus Académicos
[ HabilitagGes
Matrizes Curriculares
[ Modalidades de Educacgdo
(B Municipios
B oferta de Vagas em Cursos
& Orientacdo de Atividades
® Reconhecimentos
® Turmas
® Turnos

Menu Principal
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12. Busque o docente cadastrado pelo nome, verifique se as informacoes
estao corretas e clique no icone de "mais" (+), localizado entre os icones de
“Bloco de Notas” e de “Lixeira”.

Ensino A DisTANCIA > DocCeENTES EXTERNOS

Busca pE DocenTES EXTERNOS

Nome: +# JOAO DA SILVA

Buscar || Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatorio,

& : Alterar Dados Pessoais .t Alterar . : Cadastrar Usuario _‘J : Remover

DOCENTES ENCONTRADOS (1)
Matricula Instituicao Nome Unidade Valido Até
72016 UFPE JOAO DA SILVA DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO SOCIAL - CAC (12.13.05) 01/01/20%6 & w O W

Ensino a Distancia
SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informagdo (STI-UFPE) - (81) 2126-7777 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - sigs-6dbf87bdc7-rz99s.atendimenton2 - v4,12.13.8
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13. A proxima etapa e realizar o cadastro da senha de acesso, digitando
o “E-mail”, “Login” e “Senha”. Clique em "Cadastrar”.

EnsIinO A DisTANCIA > UsuArio po DocenTE EXTERNO

Dapos po UsuArIo po DoceNTE EXTERNO

Departamento: DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO SOCIAL - CAC (12.13.05)

E-Mail: *  joacdasilva@ufpe.br
Login: * | joacdasilva

Senha; * seeesee [::.

Confirmar Senha: # [sessesd]
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14. Pronto, o cadastro como docente externo no SIGAA da UFPE esta
completo!

.!_/ « Operacao realizada com sucesso!
SECRETARIA DE ENSINO A DISTANCIA

i Tutoria L Ca\suﬁas H RelatF... |

B pPessoas B Tutores Presenciais
(®) Cadastrar Dados Pessoais [ Cadastrar
(2 Buscar/Alterar (@ Listar/Alterar

® Logar como Tutor
® Logar como Discente

B Tutores a Distancia B coordenadores de Polo
(®) Cadastrar () Cadastrar
(® Listar/Alterar @ Alterar/Remover
(® Logar como Tutor ® Cadastrar Usudario

® Logar como Coord. Pélo
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