UNIVERSIDADE FEDERAL DE PERNAMBUCO
CENTRO ACADEMICO DO AGRESTE
NUCLEO DE TECNOLOGIA
Colegiado do Curso de Graduagdo em Engenharia de Producéo do Centro Académico do
Agreste

RESOLUCAO N° 01/2017 EP/CAA

Ementa: Regulamenta o Estagio Supervisionado do

Curso de Engenharia de Producdo do CAA.

O Colegiado do Curso de Graduagdo em Engenharia de Produgdo do Centro CAA da
Universidade Federal de Pernambuco, no uso de suas atribuigdes,

CONSIDERANDO:

- anecessidade de adequar a Resolugédo n° 01/2014 EP/CAA em atendimento a Resolugédo n°
20/2015 e n° 09/2016 do CCEPE da UFPE e do Oficio Circular n° 44/2016 da
PROACAD da UFPE.

RESOLVE:

CAPITULO | - DO ESTAGIO OBRIGATORIO E ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 1°. — O Estagio Obrigatério é assim nomeado por se tratar de uma atividade obrigatoria,
curricular no Curso de Graduacdo em Engenharia de Producgdo, enquanto o Estagio ndo Obrigatorio é
atividade opcional no curso.
Paragrafo Unico — A realizacdo de Estagio ndo Obrigatorio ndo podera ser usada para dispensa
total ou parcial do Estagio Obrigatorio.
Art. 2°. — A atividade de estadgio no Curso de Graduagdo em Engenharia de Producdo, tanto na
modalidade Obrigatério como na modalidade ndo Obrigatério, € uma atividade de aprendizagem
profissional proporcionada aos alunos pela participacdo em situacdes reais de trabalho em seu meio.
8 1 - Néo serdo aceitas como Estagio atividades junto a Instituicdes ou Empresas regidas por
vinculos que ndo se enquadrem na Resolugéo vigente do CCEPE.
§ 2 - E vedado que as atividades de extensdo, monitoria e iniciagio cientifica sejam
consideradas atividades de est&gio supervisionado.
Art. 3 - O estagio realizado, junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sera

supervisionado por: um supervisor nomeado pela empresa concedente, dentro do seu quadro de



funcionario, com formagdo ou experiéncia profissional na &rea de conhecimento desenvolvida no
curso de Engenharia de Produgdo, conforme plano de atividades; pelo coordenador de estagio do curso
de Engenharia de Producédo e; pelo orientador de estagio, indicado pelo coordenador de estagio ou
coordenador do curso.
Paragrafo Unico — Fica definido que o Vice Coordenador do curso de Graduagdo em
Engenharia de Produgdo vigente sera automaticamente eleito como coordenador de estégio,
tendo seu mandado atrelado ao mandado da Coordenacdo do curso, exceto quando o
Colegiado do Curso de Graduacdo em Engenharia de Producdo considerar necessario homear
outro representante.
Art. 4°. — O Estégio Supervisionado sera estruturado visando aos seguintes objetivos:
| — Complementar, através de um treinamento profissional, 0s ensinamentos transmitidos durante as
atividades teoricas e préaticas do Curriculo do Curso de Graduagdo em Engenharia de Producéo;
Il — Proporcionar ao aluno, um primeiro contato com o seu futuro ambiente de trabalho, visando
diminuir o impacto do mesmo sobre o recém-graduado;
1l — Ser instrumento para atualizacdo do Curriculo do Curso de Graduacdo em Engenharia de
Producdo, pelo estreitamento do relacionamento Instituicdo de Ensino Superior (IES) — Instituicdo
Concedente de Estagio (ICE).
Art. 5°, — O Estégio sera desenvolvido nas instalacdes da ICE, que devera satisfazer o minimo das
seguintes condi¢des, com avaliacdo a critério da Coordenagdo do Curso e /ou Coordenacdo de Estagio:
a) Higiene e seguranca;
b) Plano de atividades de Estagio;
c) Programa de integracdo do estagiario ao ambiente da ICE;
d) Localizagéo.
§ 1° — Em todos os casos, independente do porte e grau de organizacdo de cada ICE, o Estagio
devera estar ligado a uma ou mais areas do curso, conforme PPC.
8 2 - A coordenacdo do curso de Engenharia de Producdo se reserva o direito de ndo assinar
documentagdes de estagio em caso do ndo atendimento das condigdes citadas no Art. 5° desta
resolucg&o.
8§ 3° — A jornada do estadgio ndo podera ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas

semanais, preservando a compatibilidade com as atividades escolares.
CAPITULO Il - DO ESTAGIO OBRIGATORIO
Art. 6°. — A matricula na disciplina de Estagio Obrigatorio sé sera aceita quando o aluno ja tiver

cursado com aprovacao as disciplinas definidas como pré-requisitos para cumprimento do mesmo e

citadas no Artigo 7 desta resolucéo.



8 1 - A carga horéaria minima do Estagio Obrigatério serd4 de 270 horas, equivalente a 9 créditos,
podendo ser realizada concomitantemente com outras disciplinas, ou em periodo de férias.

§ 2 - E vedada a solicitacdo de matricula de estagio para aluno em trancamento de curso.

8 3 — Caso for necessaria a renovagdo da disciplina de estagio (PROD0041), podera ser feita uma

Unica vez e em semestre subsequente.

Art. 7°. — Sdo pré-requisitos para a realizacdo de estagio todas as disciplinas obrigatérias do Ciclo
Geral e do Ciclo Profissional, com excec¢do de: Processos Industriais 3 (PROD0028); Processos
Industriais 4 (PROD0029); Fendmenos de Transporte (PROD0016); Materiais de Construcao Civil 1
(PRODO0027); Portugués Instrumental e Metodologia Cientifica (PROD0030), Projeto Final de Curso
(PRODO0031) e Estagio (PROD0041).

CAPITULO Il - DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 8° - Podera realizar estagio ndo obrigatdrio o estudante que atender aos seguintes requisitos:

| — estiver regularmente matriculado;

Il — apresentar a pendéncia de até um méaximo de 120h da carga horéria obrigatoria do Ciclo Geral e
do Ciclo Profissional do perfil curricular do aluno;

Il — ndo apresentar, no periodo letivo imediatamente anterior aquele em que solicitar a concesséo ou
renovacgdo do estagio, reprovacgdo por falta em mais de 25% das atividades de ensino em que esteve

matriculado.

Art. 9° - A carga horéria de estadgios ndo obrigatérios podera ser registrada no histérico escolar do
estudante como atividade complementar, de acordo com os limites definidos no Projeto Pedag6gico do

Curso.

CAPITULO IV - PROCEDIMENTOS PARA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 10°. — No caso de Estagio Obrigatorio e Ndo Obrigatério, o aluno devera providenciar 0 Termo
de Compromisso de estagio e as assinaturas tanto deste Termo de Compromisso quanto no Plano de
Atividades. As informagdes contidas no termo de compromisso devem ser equivalentes aquelas no
plano de atividades.
8 1° O Termo de Compromisso devera especificar: a responsabilidade da ICE, ou do agente de
integracdo, quanto a cobertura de seguro contra acidentes pessoais em favor do aluno; e o
Supervisor da ICE, que acompanhard o desempenho do estagiario, in loco, das atividades

realizadas.



Art. 11° - No minimo 03 vias dos documentos citados no Art 10° sdo necessarias: estagiario,
concedente e coordenagdo de estagio ou do curso.
Parégrafo Unico — No caso do estagio ser intermediado por Agentes de Integracdo 04 cdpias
serdo necessarias.
Art. 12° - Os documentos deverdo ser assinados na seguinte ordem: Empresa concedente do estagio,
Estagiéario, Professor Orientador, Professor Coordenador.
8 1 — No caso de estdgio Obrigatorio os documentos serdo assinados pelo Coordenador de
Curso, enguanto que no estagio Ndo Obrigatério pelo Coordenador de estagio.
8§ 2 - No caso do estagio ser intermediado por Agentes de Integracédo, este deverd assinar pelo
menos 01 cépia do termo de compromisso antes do Professor Orientador.
8 3 — O aluno sera responsavel pela coleta das assinaturas em qualquer momento que se faga
necessario.
Art 13° - Em todas as modalidades de estagio deve ser entregue a coordenacdo de estagio, conforme
modelo disponibilizado por esta coordenacdo, um termo de ciéncia das obrigacGes do estagiario
descritas no Capitulo V desta resolucéo.
8 1 —a entrega deste termo deve ser feita junto ao Termo de Compromisso.
§ 2 —a coordenacao de estagio do curso de Engenharia de Produgdo se reserva o direito de ndo
assinar documentagdes de estagio sem a entrega deste termo.
Art 14° - Na modalidade de estagio N&o Obrigatdrio deve, ainda, ser entregue uma cépia do histérico
escolar do discente com a finalidade da coordenacao ratificar o que prevé o Art. 8° desta resolucéo.
Art 15° - a coordenacdo do curso de Engenharia de Producdo se reserva o direito de ndo assinar
documentacdes de estagio com datas retroativas.
Paragrafo Unico - O estagio ndo deve ser iniciado sem a assinatura do termo de compromisso.
Art 16° - No caso de estagio Obrigatério o aluno deve preencher um requerimento geral na
Escolaridade, solicitando a matricula na disciplina de Estagio (PROD0041), anexando 01 cépia do
Termo de Compromisso de Estagio e do Plano de Atividades, apds a assinatura da coordenagéo.
Paragrafo Unico - A matricula no estagio obrigatdrio deve, preferencialmente, obedecer ao
calendario académico. Mas, ela é realizada em fluxo continuo. Portanto, o discente deve
esperar a finalizagdo do processo de assinaturas dos termos de compromisso para solicitar a

matricula na disciplina.
CAPITULO V - DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO
Art 17° - Todos os estagiarios, Obrigatério ou Ndo Obrigatério devem:

| - Entregar relatérios parciais a cada 03 meses (trimestrais) contando a partir da data inicial do

estagio, enquanto durar o periodo do mesmo, conforme modelos disponibilizados pela coordenacao de



estagio e/o do curso. Porém, o orientador de estigio pode solicitar relatorios parciais em periodo
menor do que 03 meses, ou seja, sempre que considerar necessario;

Il - Entregar relatdrio final imediatamente ap6s o término do periodo de estagio, conforme modelos
disponibilizados pela coordenacdo de estadgio e/o do curso. No caso do estdgio Obrigatério o
coordenador de estagio podera solicitar a entrega em data anterior ao término do periodo de estégio,
conforme necessidade;

Il - Solicitar ao seu supervisor direto na empresa concedente o preenchimento de formulario de
avaliacdo semestral ou final, conforme modelos disponibilizados pela coordenacgdo de estagio e/o do
curso.

IV - Manter contato constante com a coordenacdo de estagio e/ou do curso, bem como o orientador,
via de e-mail valido e/ou presencialmente, sempre que for necessario;

V — Recolher todas as assinaturas necessarias nos relatorios e formulario de avaliagao.

CAPITULO VI - DA AVALIACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO
Art. 18°. — A avaliacdo do estagiario serd realizada em uma Unica etapa e ao final do estagio,
obedecendo ao disposto no capitulo V da Resolugdo n° 20/15 do Conselho Coordenador de Ensino,
Pesquisa e Extenséo (CCEPE) da UFPE.
Art. 19°. — E condicio necessaria para se submeter a avaliagdo a comprovagdo do cumprimento de
uma carga horaria no minimo igual a 270 horas e que corresponda a mais de 80% da carga horaria
prevista no plano de estagio.
Paragrafo Unico - O ndo cumprimento deste pode acarretar na necessidade de renovacdo da
matricula na disciplina de estagio (PROD0041) no semestre subsequente.
Art. 209°. — A avaliacdo constara do julgamento do relatério de estagio pelo Professor Orientador,
Coordenador de Estagio e pelo Supervisor da ICE.
| — O professor Orientador e 0 Coordenador de estagio atribuirdo uma nota de zero a dez;
Il — O supervisor da ICE atribuird uma nota de zero a dez;
Il — Sera considerado aprovado o aluno que obtiver média aritmética simples dessas duas notas
superior ou igual a 7,0 sete.
Art. 21°. — Em casos de nota final inferior a 7,0 (sete) sera concedido prazo de 15 dias para nova
apresentacdo do relatorio, contado a partir do conhecimento da nota do primeiro relatério apresentado.
Paragrafo Unico — O aluno podera ser diretamente reprovado sem apresentar novo relatério

nos casos em que a nota do supervisor da ICE for inferior a 5,0 (cinco).

CAPITULO IV - OUTROS ELEMENTOS ENVOLVIDOS NO ESTAGIO

Art. 22° — As atribuicGes do Professor Coordenador de estagio sdo regidas pela Resolucdo n° 20/15 e

n° 09/2016 da CCEPE. Ao Coordenador do curso havera a atribuicdo apenas da assinatura dos termos



de compromisso de estagio N&o Obrigatdrio, podendo assumir as atribuicdes do Coordenador de
estagio na auséncia deste. As atribuicdes dos Professores Orientadores serdo as seguintes:
| — Acompanhar as atividades dos estagiarios;
Il — Solicitar de forma fundamentada a interrupcdo do estagio, em casos de distorgdes
irrecuperaveis;
Il — Realizar visitas a empresa concedente sempre que considerar necessario ou solicitado pela
coordenacdo de estagio;
IV — Aprovar planos de estagio e encaminha-los a Coordenacéo de estagio;
V - Avaliar o estagio confrontando as atividades desenvolvidas com o plano de atividades de
estagio.
Art. 23° — A inobservancia das condi¢cdes fixadas nesta Resolucdo e das condigcdes fixadas na
Resolugdo n° 20/15 e n° 09/2016 do CCEPE implicard no nédo reconhecimento do Estagio para efeitos
de integralizagdo curricular.
Art. 24° — Os casos omissos serdo examinados pelo Colegiado do Curso de Graduacdo em Engenharia
de Producéo.
Art. 25° — Revoga-se a Resolucdo Normativa n® 01/2014 EP/CAA de 28 de janeiro de 2014.
Art. 26° — Este regulamento entrard em vigor a partir do 1° semestre letivo de 2017.

Aprovada em reunido do Colegiado do Curso de Graduagdo em Engenharia de Producdo realizada
em 08 de fevereiro de 2017.



