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MANUAL DE MATRICULA PARA DISCENTES REGULARES
DO MESTRADO E DOUTORADO EM EDUCAGAO

1° semestre de 2025

1.ETAPA 1
1.Para discentes ingressantes em 2025.1 - de 02 a 10 de janeiro de 2025.

1.1.Preencher o Formulario Eletrénico de Cadastro de Discente Ingressante no PPGEdu
em 2025.1 disponivel aqui, ou digitando o} enderego
https://forms.gle/JGKDGdQzyNcgAdbRA,;

1.2.Anexar no formulario cépia do Diploma ou declaracdo de conclusdo de curso (sem
ressalvas) - da Graduagdo (para mestrandos/as) e do Mestrado (para

doutorandos/as) no Formulario Eletrénico de cadastro de Discente Ingressante.

Atencao: O nao cumprimento dos referidos procedimentos incorrera na inviabilizagdo da

matricula.

1.Para discentes veteranos/as - Envio eletrénico de relatério de avaliagao semestral de 27

de janeiro a 03 de fevereiro 2025

1.1.Enviar o relatério semestral (Anexo 2) para o e-malil

relatoriosemestral.ppgedu@ufpe.br, sob titulo “Avaliacdo Semestral 2024.2 -

Mestrado/Doutorado - nome do/a aluno/a”.

Atencao: o nao cumprimento do referido procedimento colocara o discente em situagao

irregular perante o PPGEdu.
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PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM EDUCAGAO

2. ETAPA 2

Matricula on-line no SIGAA de 10 a 12 de fevereiro de 2025

2.1.Realizagédo de matricula no SIGAA pelos/as discentes de mestrado e doutorado:

2.1.1.Em disciplinas para os/as que tém créditos a cumprir (inclusive estudos

individualizados e atividades programadas).

2.1.2.0u qualificagdo para discentes que vao qualificar até 27/06/2025 (inclusive os/as

que estao em prorrogacao).

2.1.3.0u em dissertacao ou tese para discentes que vao defender até 27/06/2025

(inclusive os/as que estdo em prorrogacao).

2.1.4.Para os alunos que ja concluiram todos os créditos, ndo desejam se matricular
em nenhuma disciplina e ndo vao qualificar ou defender até 27/06/2025 é
necessario se matricular em atividade de orientagao individual para nao

perder o vinculo.

Atencao:

- Discentes em prorrogacao também devem fazer matricula em dissertacédo ou tese.
A Unica excecao € para aqueles/as cuja defesa esteja com data marcada até o dia 09 de
margo de 2025 (um dia antes do inicio das aulas de 2025.1), fato que dispensa a
matricula.

- A oferta de disciplinas e vagas é limitada e o deferimento das matriculas seguira a
ordem cronoldgica das solicitagdes. Apos a matricula online abriremos as vagas ociosas
para alunos/as de outros programas e alunos/as especiais, portanto, orientamos que os/as
discentes interessados/as em cursar disciplinas realizem suas matriculas o quanto antes,

dentro do periodo acima indicado.

Re-matricula de 17 a 19 de fevereiro de 2025
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-Para discentes de mestrado e doutorado que queiram incluir componentes curriculares nao
requisitados ou cancelar componentes no periodo de MATRICULA ON-LINE no SIGAA.
-Para discentes de mestrado e doutorado retardatarios/as ao periodo da matricula regular, nas

opc¢des de matricula apontadas no item anterior.

Atencao:

-Qualquer dificuldade ou impedimento na realizagdo da matricula deve ser imediatamente
enviada pelo/a estudante para o e-mail: matricula.ppgedu@ufpe.br.
- A ndo realizagdo/ndo renovagao da matricula sera considerada como abandono de curso, o

que implica a perda do vinculo do/a discente com o PPGEdu.

OUTRAS INFORMAGOES:

1.Procedimentos para acessar o SIGAA e realizagdo de matricula estdo disponiveis no link:
manuais do SIGAA.

2.0 (a) discente que necessitar de trancamento devera enviar, até o dia 19 de fevereiro de

2025, um e-mail intitulado “Trancamento — nome do/a discente — Mestrado/Doutorado” para
colegiado.ppgedu@ufpe.br, com o requerimento (Anexo 1), assinado pelo/a discente e pelo/a
orientador/a e realizar o trancamento no SIGAA, de acordo com instru¢des disponiveis no link:
trancamento.

3.Para Estudos Individualizados e Atividades Programadas os alunos devem solicitar vaga
diretamente aos/as professores/as para que o/a mesmo/a solicite o quantitativo a

secretaria até o dia 13/12/2024, via formulario de oferta disponibilizado pela Secretaria.

3.1. Estudos Individualizados:
Créditos: Os/as discentes de mestrado ou doutorado poderdo cursar, NO MAXIMO,
QUATRO CREDITOS em Estudos Individualizados durante todo o curso. A
numeracao (I, Il, lll ou 1V) corresponde a carga horaria (15h, 30h, 45h, ou 60h) e ao
respectivo numero de créditos (1, 2, 3 ou 4), que dependem do trabalho a ser
realizado.
Atividades desenvolvidas: Estudos associados diretamente ao objeto de estudo

do/a discente podem ser realizados com o/a orientador/a, professores/as do
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Programa ou de outro Programa de Pdés-Graduagdo “Stricto Sensu”. O/a discente

devera apresentar uma producao ao/a professor/a que orientou o estudo.

3.2. Atividades Programadas:
Créditos: Discentes de mestrado poderdo cursar, NO MAXIMO, QUATRO
CREDITOS e discentes de doutorado poderdo cursar, NO MAXIMO, SEIS
CREDITOS em Atividades Programadas durante todo o curso.
A numeracao (I, Il, lll, IV, V ou VI) corresponde a carga horaria (15h, 30h, 45h, 60h,
75h ou 90h) e ao respectivo numero de créditos (1, 2, 3, 4, 5 ou 6), que dependem
do trabalho a ser realizado.
Atividades desenvolvidas: Para discentes de mestrado, prioriza-se a participacao
em pesquisas docentes. Para discentes de doutorado, priorizam-se as atividades de
producado e de publicagdo de artigos em periddicos cientificos e apresentacado de
trabalhos em eventos de mesma natureza, relacionados com seu trabalho de tese.

Ao final do semestre o/a discente deve apresentar sua produc¢ao ao/a orientador/a.

Obs: Nao é possivel efetuar matricula em Estudos Individualizados ou Atividades
Programadas com o mesmo cddigo e carga horaria, ainda que em semestres
distintos (exemplo: dois Estudos Individualizados Il ou duas Atividades Programadas
II), uma vez que o historico ndo pode conter disciplinas de cddigos repetidos, ainda

que de conteudos distintos.

4.A matricula em disciplinas de outros programas deve ter a concordancia do/a orientador/a.
4.1. Disciplina ofertada em programa fora da UFPE: o/a discente deve seguir
orientagdes do programa de interesse para realizagdo da matricula. Ao final do
semestre o/a discente deve efetuar o procedimento para incorporagao de crédito ao

seu historico, de acordo com instrugdes publicadas aqui..
4.2. Disciplina ofertada em programa da UFPE: o/a discente deve verificar com o
programa de interesse as disciplinas ofertadas e o procedimento para aprovagao de

solicitagao de vaga.

Republicado pela Secretaria do PPGEdu em 27/01/2025


https://www.ufpe.br/ppgedu/manuais-e-formularios#

e
[ [~
ne>-

7

/\\ —X Programa de Pés-graduacdao [S5
i

em Educacdo da UFPE

P P G Ed U Mestrado e Doutorado
PROGRAMA DE POS-GRADUAGAO EM EDUCAGAOD U F P E

5.0 comprovante estara disponivel no SIGAA a partir de 15/02/2025, apés a confirmacéao

das matriculas, de acordo com instrugdes disponiveis aqui.

6. As aulas terdo inicio a partir de 10 de marco de 2025.

LISTA DE ANEXOS:

1 - REQUERIMENTO PARA TRANCAMENTO
2 - AVALIACAO SEMESTRAL

3 - REQUERIMENTO DE PRORROGAGAOQ DE QUALIFICAGAO
4 - REQUERIMENTO DE PRORROGAGAO DE DEFESA

5 - REQUERIMENTO DE DESLIGAMENTO DE CURSO

6 - REQUERIMENTO DE LICENCA MATERNIDADE/PATERNIDADE

7 - REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE MATRICULA NA DISCIPLINA DE ESTAGIO DE
DOCENCIA

8- REQUERIMENTO DE TROCA DE TURMAS OBRIGATORIAS
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REQUERIMENTO PARA TRANCAMENTO (ANEXO 1)

lim°. (3) Sr. ()

Coordenador(a) do Programa de Pods-Graduagdo em Educagdo da Universidade Federal de

Pernambuco Prof. (®) Dr. (3
Eu, , discente regularmente
vinculado/a a turma n° , do Curso de (Mestrado/Doutorado), deste

Programa de Poés-Graduagcdo em Educacdo da UFPE, orientado/a pelo/a Professor/a

., vem requerer trancamento de

curso em (ano.semestre), por. meses, pelos motivos expostos a

sequir:

Recife, de de

Assinatura do/a Discente

Assinatura do/a Orientador/a

CONTATO DO/A ALUNO/A
CELULAR:
EMAIL.:
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AVALIAGAO SEMESTRAL (ANEXO 2)
(Refere-se as atividades realizadas no periodo de 2024.2)

1. IDENTIFICACAO

Nome do/a discente:
Curso
(mestrado/doutorado):
Ano de Ingresso:

Nome do/a Orientador/a:
Titulo do projeto:

2. DISCIPLINAS CURSADAS NO ULTIMO SEMESTRE (NOME DA
DISCIPLINA/CREDITO/CARGA HORARIA)

3. DISCIPLINAS QUE PRETENDE CURSAR NO PROXIMO SEMESTRE (NOME DA
DISCIPLINA/CREDITO/CARGA HORARIA)

4. ESTADO ATUAL DE ELABORAGAO DA PESQUISA

5. ESPECIFICAR, QUANDO HOUVER, PRODUGAO BIBLIOGRAFICA REALIZADA NO
PERIODO (NECESSARIAMENTE ATUALIZADA NO CURRICULO LATTES)

6. OUTRAS ATIVIDADES ACADEMICAS DESENVOLVIDAS NO PERIODO
7. AUTO-AVALIAGAO SOBRE SEU DESEMPENHO NO PERIODO EM PAUTA

8. AVALIAGAO PELO ORIENTADOR(A) DO DESEMPENHO DO(A) ALUNO(A) NO
PERIODO EM PAUTA

9. DATA E ASSINATURA DO(A) ALUNO(A) E DO ORIENTADOR(A)

Recife, de de

Assinatura do/a Discente

Assinatura do/a Orientador/a

CONTATO DO/A ALUNO/A
CELULAR:
EMAIL.:
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REQUERIMENTO DE PRORROGAGAO DE QUALIFICAGAO (ANEXO 3)

lIm.(?) Sr.(%)
Coordenador/a do Programa de Pés-Graduagao em Educacéao da UFPE
Prof.(2) Dr.(3)

Eu, (nome completo), discente

ingressante no ano de e regularmente vinculado/a a turma n° , do Curso de

(Mestrado/Doutorado) deste Programa de Pdés-Graduagdo em Educacdo, orientado/a

pelo/a Professor/a , vem requerer

prorrogacao do prazo para depoésito e qualificacdo de seu projeto de (tese/dissertacao),

intitulado

por meses, pelos motivos expostos a seqguir:
Recife, de de

Assinatura do/a Discente

Assinatura do/a Orientador/a

CONTATO DO/A ALUNO/A
CELULAR:
EMAIL:

PROCEDIMENTO:
Enviar email intitulado “Prorrogac¢ao de qualificagao de dissertagao/tese de (nome do aluno)” para
colegiado.ppgedu@ufpe.br, anexando o requerimento de prorrogagao assinado pelo discente e orientador, e
tese/dissertacdo em versao atualizada.
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REQUERIMENTO DE PRORROGAGAO DE DEFESA (ANEXO 4)

lIm(®). Sr (3).
Coordenador (a) do Programa de Pés-Graduagdo em Educacéo da UFPE
Prof° (?) Dr(?).

Eu, ,discente ingressante

no ano de e regularmente vinculado/a a turma n° do Curso de

(Mestrado/Doutorado) deste Programa de Pdés-Graduacdo em Educacao,

orientado/a pelo/a Professor/a , vem
requerer prorrogagao do prazo para depésito e defesa de sua (tese/dissertacao),
intitulada
,  por
- meses, pelos motivos expostos a seguir:
Recife, de de

Assinatura do/a Discente

Assinatura do/a Orientador/a

CONTATO DO/A ALUNO/A
CELULAR:
EMAIL:

PROCEDIMENTO:

Enviar email intitulado “Prorrogacido de defesa de dissertacao/tese de (nome do aluno)” para
colegiado.ppgedu@ufpe.br, anexando o requerimento de prorrogagcdo assinado pelo discente e orientador, e
tese/dissertacdo em versao atualizada.
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REQUERIMENTO DE DESLIGAMENTO DE CURSO (ANEXO 5)

lIm(®). Sr (3).
Coordenador (a) do Programa de Pés-Graduagcao em Educacéo da UFPE
Prof° (?) Dr(?).

Eu, , discente ingressante no ano

de e regularmente vinculado/a a turma n°, do Curso de

(Mestrado/Doutorado), deste Programa de Pés-Graduagdo em Educacao da UFPE, orientado/a

pelo/a Professor/a , vem requerer

desligamento de cursoem_______(ano.semestre), pelos motivos expostos a seguir:

Recife, de de

Assinatura do/a Discente

Assinatura do/a Orientador/a

CONTATO DO (A) ALUNO (A)
CELULAR:
EMAIL:

PROCEDIMENTO:
Enviar email intitulado “Desligamento de curso de Mestrado/Doutorado e nome do aluno” para

colegiado.ppgedu@ufpe.br.
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REQUERIMENTO DE LICENCA MATERNIDADE/PATERNIDADE (ANEXO 6)

[Im°. () Sr. (3)
Coordenador(a) do Programa de Pés-Graduagdo em Educagéo
Prof. (3) Dr. ()

Eu, , discente ingressante no ano

de e regularmente vinculado/a a turma n° , do Curso de

(Mestrado/Doutorado), deste Programa de Pés-Graduagédo em Educacédo da UFPE, orientado/a

pelo/a Professor/a , vem requerer licenca maternidade do

Curso por meses.

Recife, de de

Assinatura do/a Discente

Assinatura do/a Orientador/a

CONTATO DO (A) ALUNO (A)
CELULAR:
EMAIL:

PROCEDIMENTOS:

Enviar para o e-mail do colegiado (colegiado.ppgedu@ufpe.br) o requerimento juntamente com a certiddo de
nascimento da crianga.

Para discentes bolsistas, enviar para o e-mail de bolsas (financeiro.ppgedu@ufpe.br) informando da licenga para
receber as orientagdes relativas a bolsa.
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REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE MATRICULA NA DISCIPLINA
DE ESTAGIO DE DOCENCIA (ANEXO 7)

lIm°. (®) Sr. (%)
Coordenador(a) do Programa de Pés-Graduagao em Educacéao
Prof. (%) Dr. (?)

Eu, , discente vinculado/a ao Curso
de (Mestrado/Doutorado) , deste Programa de Pés-Graduacao em Educacéo,
ingressante em (ano) __ , bolsista CAPES/DS (sim/nao) , estou autorizado/a a
fazer sua matricula em Estagio de Docéncia | ou Il (s6 para doutorado) , ha
disciplina (nome) , (coédigo identifcador)
2025.1-__ , (codigo da disciplina) , do (curso) , em
(ano.semestre) , a ser ministrada para a (turma) _ , pelo/a
Professor/a responsavel pela disciplina, com a

seguinte periodicidade:

Recife, de de

Assinatura do/a Orientador/a

Assinatura do/a professor/a responsavel pela disciplina

CONTATO DO(A) ALUNO(A):
TELEFONE:
E-MAIL:
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REQUERIMENTO DE TROCA DE TURMAS OBRIGATORIAS (ANEXO 8)

A Secretaria do PPGEdu,

Eu, alocado(a) na turma n°___, subdivisdo__ (A/B), na
disciplina do prof°/prof? ,
nas (ex: segundas-feiras), no horario de_  as , do curso de
mestrado/doutorado

Eu, alocado(a) na turma n°___ |, subdivisdo__ (A/B), na
disciplina do prof°/prof?

nas (ex: segundas-feiras), no horario de_ as , do curso de
mestrado/doutorado

Vimos em comum acordo, solicitar troca de turma, cumprindo assim a formalidade exigida.

Recife, de de 202 .

De acordo,

CONTATO DOS/AS ALUNOS/AS:

CELULAR:
EMAIL:

CELULAR:
EMAIL:
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