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1 - PROCEDIMENTOS:
ETAPA 1
Discentes ingressantes em 2020.1 - de 10 a 13 de fevereiro de 2020

e Preencher o Formulario Eletrénico de Cadastro de Discente Ingressante no
PPGE em 2020.1 disponivel aqui, na pagina do programa (banner matricula) ou no
endereco https://forms.gle/mJiMde32E7KzwBiM7;

e Enviar copia do Diploma ou declaracdo de conclusdo de curso (sem
ressalvas) - da Graduacdo (para os mestrandos) / do Mestrado (para os
doutorandos) para matriculappgeufpe@gmail.com. Titulo do email: “Documento
de conclusdo — nome do discente — Mestrado/Doutorado”.

Atencdo: o ndo cumprimento dos referidos procedimentos incorrerd na
inviabilizacdo da matricula.

Discentes veteranos - de 14 a 17 de fevereiro de 2020

o Preencher o Formulario Eletrénico de Atualizacdo Cadastral de Discente
Regular do PPGE em 2020.1 disponivel aqui, na pagina do programa (banner
matricula) ou no endereco https://forms.gle/6QE4dFtTrspkieNZA;

o Enviar a Avaliacdo Semestral do Orientador (Anexo 7) para o emalil
documentosppgeufpe@gmail.com, sob titulo “Avaliagdo Semestral 2020.1 -
Mestrado/ Doutorado — nome do aluno”.

Atencdo: o ndo cumprimento dos referidos procedimentos incorrera na
inviabilizagdo da matricula.

ETAPA 2 — MATRICULA NO SIGAA
De 02 a 05 de marco de 2020 — Matricula on-line

Para discentes de mestrado e doutorado (novatos e veteranos), incluindo os
estudantes que ja integralizaram os créditos e que, para manterem o vinculo,
devem realizar matricula em dissertacao ou tese.
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De 11 al13 de marco de 2020 — Re-matricula

Para discentes de mestrado e doutorado que queiram incluir/cancelar componentes
curriculares néo requisitados no periodo de MATRICULA ON-LINE.

Para discentes de mestrado e doutorado retardatarios ao periodo de matricula
online, incluindo os alunos que ja integralizaram os créditos e que, para
manterem o vinculo, devem realizar matricula em dissertacéo ou tese.

Aluno em prorrogacdo também deve fazer matricula em dissertagdo ou tese. A
Unica excecdao é para aquele cuja defesa esteja com data marcada até o dia 13 de
marc¢o de 2020, fato que dispensa a matricula.

Importante

1. Qualquer dificuldade ou impedimento na realizacdo da matricula deve ser
imediatamente enviada pelo estudante para o email matriculappgeufpe@gmail.com.
Caso nao receba um retorno em até 24 horas, entrar em contato por telefone.

2. A ndo realizagdo/ndo renovacgdo da matricula serd considerada como abandono de
curso, o que implica na perda do vinculo do estudante com o PPGE.

2 — OBSERVACOES IMPORTANTES:

1)

2)

3)

Todos os discentes deverdo criar um login no SIGAA, antes da matricula,
de acordo com instrucBes disponiveis no link: Portal do Discente
(stricto_Sensu), para acessarem seu perfil. Problemas de acesso deverao
ser resolvidos antes da matricula, pois ndo dispomos de pessoal suficiente
para atender a demanda durante o periodo de matricula.

O(a) discente que necessitar de trancamento devera enviar, até o dia 13 de
marco, um email intitulado “Trancamento — nome do(a) discente -
Mestrado/Doutorado” para matriculappgeufpe@gmail.com, com o requerimento
(anexo 6), assinado por ele(a) mesmo(a) e pelo(a) orientador(a) e realizar o
trancamento no SIGAA, de acordo com instrucdes disponiveis no
link: Portal do Discente (stricto Sensu).

A matricula nos componentes curriculares Estudos Individualizados e Atividades
Programadas est4d condicionada ao envio de email intitulado “Estudo
Individualizado/Atividades  Programadas - nome do(a) discente —
Mestrado/Doutorado” para matriculappgeufpe@gmail.com, até o dia
20/02/2020, com o Plano de Estudos e formulario de aprovagao (anexo 2 ou
3) assinado pelo(a) professor(a) orientador(a), professor(a) responsavel pelo
estudo - quando for o caso (podendo ser o(a) préprio(a) orientador(a)) - e por
mais dois outros professores do Nucleo ao qual o(a) estudante esta vinculado(a).
S0 apos envio da documentagéo a secretaria fara a oferta do componente/turma
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no sistema. O(A) estudante devera matricular-se no componente durante a
matricula on-line do SIGAA.

¢ Estudos Individualizados

Créditos: Os(As) discentes de mestrado ou doutorado poderdo cursar, NO
MAXIMO, QUATRO CREDITOS em Estudos Individualizados durante todo o
curso. A numeracao (I, Il, Il ou IV) corresponde a carga horéaria (15h, 30h, 45h, ou
60h) e ao respectivo numero de créditos (1, 2, 3 ou 4), que dependem do trabalho a
ser realizado.

Atividades: Realizagdo de estudos associados diretamente ao objeto de estudo
do9a) estudante. Podem ser realizados com o(a) orientador(a), professores do
Programa ou de outro Programa de Pds-Graduagao “Stricto Sensu”. O(a) estudante
devera apresentar uma producao ao(a) professor(a) que orientou o estudo.

¢ Atividades Programadas

Créditos: Os(As) discentes de mestrado poderdo cursar, NO MAXIMO, QUATRO
CREDITOS e os de doutorado poder&o cursar, NO MAXIMO, SEIS CREDITOS em
Atividades Programadas durante todo o curso. A numeracéo (I, II, lll, IV, V ou VI)
corresponde a carga horaria (15h, 30h, 45h, 60h, 75h ou 90h) e ao respectivo
namero de créditos (1, 2, 3, 4, 5 ou 6), que dependem do trabalho a ser realizado.

Atividades: Para o(a) discente de Mestrado, prioriza-se a participacdo em
pesquisas dos docentes. Para o(a) discente de Doutorado, priorizam-se as
atividades de producdo e de publicacdo de artigos em periodicos cientificos e
apresentacao de trabalhos em eventos de mesma natureza, relacionados com seu
trabalho de Tese. O(A) estudante devera apresentar uma producdao ao(a)
orientador(a).

4) A matricula em disciplinas de outros Programas esta condicionada a
aprovacdao do(a) Orientador(a) (anexo 4).

- Disciplina ofertada em programa fora da UFPE: o(a) estudante deve enviar
email intitulado “Disciplina em programa fora da UFPE — nome do(a) discente —
Mestrado/Doutorado” para matriculappgeufpe@gmail.com, até o dia 13 de marco,
com os seguintes documentos escaneados: formulério de autorizacdo para
cursar disciplina em outro programa (anexo 4), preenchido e assinado, e o
comprovante de matricula na disciplina (ao final do semestre serd preciso
apresentar oficio/declaragdo com o conceito obtido na disciplina para registro no
histérico);

5) Disciplina ofertada em programa da UFPE: o(a) estudante deve entrar em
contato com a secretaria do curso de interesse, antes do periodo de matricula, para
saber quais os procedimentos para solicitar vaga. Se for necessario que o PPGE
providencie oficio de solicitacdo de vaga, o(a) estudante deve enviar email
intitulado “Oficio para disciplina em programa da UFPE — nome do(a) discente —
Mestrado/Doutorado” para secretariappge2016@gmail.com, com o0 seguinte
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documento escaneado: formulario de autorizacdo para cursar disciplina em
outro programa (anexo 4), preenchido e assinado. O oficio serd emitido pela
secretaria do PPGE em até seis dias Uteis e devera ser encaminhado pelo(a)
estudante a secretaria do curso de interesse. O(A) estudante devera matricular-
se no componente durante a matricula on-line do SIGAA.

6) A matricula no componente curricular Estagio de Docéncia, que gera apenas
créditos adicionais aos créditos exigidos pelo curso, esta condicionada ao
envio do email intitulado “Estagio de Docéncia — nome do(a) discente —
Mestrado/Doutorado” para matriculappgeufpe@gmail.com, até o dia 20/02/2020,
com a autorizacdo (anexo 5) assinada pelo(a) Orientador(a) e pelo(a)
professor(a) responsavel pelo componente (podendo ser o(a) proprio(a)
orientador(a)). S6 apds envio da documentacdo a secretaria fara a oferta do
componente/turma no sistema. O(A) estudante deverd matricular-se no
componente durante a matricula on-line do SIGAA.

Atencao:

— Durante todo o curso, alunos de mestrado, s6 podem cursar até 2 créditos em
estagio de docéncia, enquanto que os de doutorado podem cursar até 4 créditos,
desde que em semestres diferentes.

7) O comprovante de matricula podera ser impresso do SIGAA de acordo
com instru¢cdes disponiveis no link: Portal do Discente (stricto

Sensu).

8) As aulas terdo inicio em 16 de marco de 2020 (acompanhar na pagina do
programa se algum(a) professor(a) adiou o inicio de sua disciplina).

9) Os(As) discentes de mestrado e doutorado, que ingressaram em 2020,
deverdo inscrever-se nas disciplinas obrigatérias da turma que fazem parte de
acordo com a divisdo publicada no banner matricula da pagina do PPGE. Qualquer
necessidade de mudanca de turma deve-se tentar uma permuta com um aluno da
outra turma (por email, por exemplo). Depois de acordada a troca os alunos devem
formaliza-la na secretaria, por meio de documento que mencione a troca (anexo 8),
estando este assinado pelos dois alunos. A partir desta oficializacdo, a matricula
deve ser feita na disciplina resultante da troca.


mailto:matriculappgeufpe@gmail.comd
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Categoria:Portal_do_Discente_(Stricto_Sensu)#Trancamento_de_V.C3.ADnculo_ou_Suspens.C3.A3o_do_Programa
https://manuaisdesistemas.ufpe.br/index.php/Categoria:Portal_do_Discente_(Stricto_Sensu)#Trancamento_de_V.C3.ADnculo_ou_Suspens.C3.A3o_do_Programa

PROCEDIMENTO PARA ACESSAR O SIGAA E REALIZAR A MATRICULA (ANEXO 1)

Instrucdes disponiveis no link: Portal do Discente (stricto Sensu).
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REQUERIMENTO PARA MATRICULA EM ESTUDO INDIVIDUALIZADO (ANEXO 2)

lIme. () Sr. (%)
Coordenador(a) do Programa de Pds-Graduagdo em Educacdo da Universidade Federal de Pernambuco
Prof. (3) Dr. (%)

nome completo do(a) aluno(a)

aluno(a) regularmente vinculado(a) a turma n° , do Curso de

(Mestrado/Doutorado), deste Programa de Pos-Graduacdo em Educacdo da UFPE, orientando(a) do(a)
Prof.(®) Dr.(%)

vem solicitar a aprovacao do plano de trabalho para realizacdo do ED - Estudo Individualizado

, em (ano.semestre), totalizando horas/aula, sobre o tema

, Sob responsabilidade do(a) Prof.(%) Dr.(%)

Recife, de de

Assinatura do aluno

De acordo,

Assinatura do orientador (Prof.(%) Dr.(%) )

Assinatura do responsavel pela atividade, (Prof.(?) Dr.(%) )
Aprovado,

Prof.(?) Dr.(%)

Assinatura de professor do nucleo (Prof.(?) Dr.(%) )

Prof.(%) Dr.(®)
Assinatura de professor do nacleo (Prof.(?) Dr.(%) )

CONTATO DO(A) ALUNO(A)
TELEFONE FIXO:

CELULAR (especificar operadora):
EMAIL:



REQUERIMENTO PARA MATRICULA EM ATIVIDADES PROGRAMADAS (ANEXO 3)

lIme. (8) Sr. (%)
Coordenador(a) do Programa de Pds-Graduagdo em Educacdo da Universidade Federal de Pernambuco
Prof. (3) Dr. (%)

nome completo do(a) aluno(a)

aluno(a) regularmente vinculado(a) a turma n° , do Curso de

(Mestrado/Doutorado), deste Programa de Pés-Graduagdo em Educagdo da UFPE, orientando(a) do(a)
Prof.(3) Dr.(%)

vem solicitar a aprovacdo do plano de trabalho para realizacdo da ED - Atividade Programada
, em (ano.semestre), totalizando horas/aula, sobre o tema
Recife, de de

Assinatura do aluno
De acordo,

Assinatura do orientador (Prof.(%) Dr.(%) )

Aprovado,
Prof.(?) Dr.(%)
Assinatura de professor do nacleo (Prof.(?) Dr.(%) )

Prof.(%) Dr.(®)
Assinatura de professor do nucleo (Prof.(?) Dr.(%) )

CONTATO DO(A) ALUNO(A)
TELEFONE FIXO:

CELULAR (especificar operadora):
EMAIL:



AUTORIZAGAO PARA MATRICULA EM DISCIPLINAS DE OUTROS PROGRAMAS (ANEXO 4)

lIme. (8) Sr. (%)
Coordenador(a) do Programa de Pds-Graduagdo em Educacdo da Universidade Federal de Pernambuco
Prof. (3) Dr. (%)

nome completo do(a) aluno(a)

aluno(a) regularmente vinculado(a) aturma n° ,do Curso de

(Mestrado/Doutorado), deste Programa de Po6s-Graduacdo em Educacdo da UFPE, est:

autorizado(a) a fazer sua matricula na disciplina

nome e codigo da disciplina

em (ano.semestre), com carga horaria de h/a, que corresponde a

créditos, ministrada pelo(a) Professor(a) :

no Programa de Pés-Graduagdo em :

da Universidade ,

com a seguinte periodicidade:

dia e hora da disciplina

A presente autorizacdo se justifica em virtude de que a referida disciplina contempla um
contetdo de grande relevancia para o projeto de dissertacdo/tese a ser desenvolvido pelo(a) aluno(a)

sob minha orientag&o.

Recife, de de 20

Assinatura do orientador(a)

Prof(?)

(nome, por extenso, do(a) orientador(a)

CONTATO DO(A) ALUNO(A)
TELEFONE FIXO:

CELULAR (especificar operadora):
EMAIL:



AUTORIZAGCAO PARA MATRICULA NA DISCIPLINA DE ESTAGIO DE DOCENCIA (ANEXO 5)
lIme. (8) Sr. (%)
Coordenador(a) do Programa de P6s-Graduacdo em Educacao da Universidade Federal de Pernambuco
Prof. (3) Dr. (%)

nome completo do(a) aluno(a)
aluno(a) regularmente vinculado(@) & turma n° , do Curso de

(Mestrado/Doutorado), deste Programa de Pos-Graduacdo em Educacdo da UFPE, esta autorizado (a) a

fazer sua matricula em ED - Estagio de Docéncia (I ou Il — s6 para doutorado), na

disciplina

nome e codigo da disciplina
do curso , em

(ano.semestre), com carga horéria de h/a, a ser ministrada para a(s) turma(s)

_, pelo(a) Professor(a) '

responsavel pela disciplina, com a seguinte periodicidade:

dia e hora da disciplina

Recife, de de20

Assinatura do(a) orientador(a)

Prof(?)

(nome, por extenso, do(a) orientador(a)

Assinatura do(a) professor(a) responsavel pela disciplina

Prof(%)
(nome, por extenso, do(a) professor(a) responsavel da disciplina

CONTATO DO(A) ALUNO(A)
TELEFONE FIXO:

CELULAR (especificar operadora):
EMAIL.:



REQUERIMENTO PARA TRANCAMENTO (ANEXO 6)

lIme. (8) Sr. (%)
Coordenador(a) do Programa de Pds-Graduagdo em Educacdo da Universidade Federal de Pernambuco
Prof. (3) Dr. (%)

nome completo do(a) aluno(a)

aluno(a) regularmente vinculado(a) a turman®_, do Curso de

(Mestrado/Doutorado), deste Programa de Pds-Graduacdo em Educacdo da UFPE, orientado(a) pelo(a)

Professor(a) vem requerer trancamento de

curso em (ano.semestre), por meses, pelos

motivos expostos a seguir:

Recife, de de

Assinatura do(a) mestrando(a)
Ciente,

Prof.(®) Dr.(%)

Assinatura do(a) Orientador(a)

CONTATO DO(A) ALUNO(A)
TELEFONE FIXO:

CELULAR (especificar operadora):
EMAIL:



AVALIA(;AO SEMESTRAL DO ORIENTADOR (ANEXO 7)
(Refere-se as atividades realizadas no periodo de setembro de 2019 a fevereiro de 2020)

1. IDENTIFICACAO

Nome do(a) Aluno(a):
Nome do(a) Orientador(a):
Titulo do projeto:

2. AVA!_IA(;AO PELO ORIENTADOR(A) DO DESEMPENHO DO(A) ALUNO(A) NO
PERIODO EM PAUTA

3. DATA E ASSINATURA DO(A) ALUNO(A) E DO ORIENTADOR(A)

Data Assinatura do(a) aluno(a) Assinatura do(a) Orientador(a)



REQUERIMENTO PARA TROCA DE TURMA (ANEXO 8)
lIme. (8) Sr. (%)
Coordenador(a) do Programa de Pds-Graduagdo em Educacdo da Universidade Federal de Pernambuco
Prof. (3) Dr. (%)

nome completo do(a) aluno(a)

alocado(a) na turma n° , subdiviséo (A/B), da(s) disciplina(s)

do curso de (Mestrado/Doutorado) e

nome completo do(a) aluno(a)

alocado(a) na turma n° , subdiviséo (A/B), da(s) disciplina(s)

do curso de (Mestrado/Doutorado),

vém, em comum acordo, solicitar troca de turma, cumprindo assim a formalidade exigida pelo manual

de matricula.
Recife, de de
De acordo,
CONTATO DOS ALUNOS:
NOME:
TELEFONE FIXO E CELULAR (especificar operadora):
EMAIL:
NOME:
TELEFONE FIXO E CELULAR (especificar operadora):
EMAIL:

Centro de Educacgdo - Av. da Arquitetura, s/n, Cidade Universitaria, Recife-PE/BR CEP: 50.740-550. Fone/Fax: (81) 2126-
8327 / 2126-8334. www.ufpe.br/ppgedu
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